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INTRODUCCION.

La Revolucion tecnolégica de finales del ultimo siglo, especialmente en el
campo electronico ydigital, trae consigo un gran cambio en la forma de
comunicacién, de transmision de la informacion,de trabajo y en general en todas
las actividades humanas.

Una de las principales preocupaciones de los contribuyentes, escumplir con
todas las exigencias fiscales, para evitar tener penalidades,sanciones o créditos
fiscales extras.

Desde el 5 de enero del 2004, el Servicio de AdministracionTributaria
publicé en el Diario Oficial de la Federacion, un decreto dondese adiciona un
Capitulo en materia de medios electrénicos, el cual hastael 31 de diciembre del
2010 sera opcional debido a que en la mas recienteReforma Fiscal, publicada el 7
de diciembre de 2009, se han realizadomodificaciones al articulo 29 del Cdodigo
Fiscal de la Federacion.

De esta forma la autoridad marca la obligatoriedad a todos
loscontribuyentes para que facturen de manera electronica a partir del 1°enero de
2011.

La Facturacion Electronica es un mecanismo de comprobacién fiscal que se
basa en elaprovechamiento de medios electronicos para la generacion,
procesamiento, transmision yresguardo de los documentos fiscales de manera
digital.

La estrategia seguida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT)
para impulsar la obligacionde emitir Facturas Electronicas ha dado grandes
resultados. El impacto ha sido tan favorable, queMéxico se coloca entre los paises
lideres en el mundo para adoptar este proceso.

Para que corrobore el origen y validez ante el SAT, cada factura electrénica
emitida cuenta con uncertificado, folio y sello digital, asi como una cadena original
gue funciona como un resumen delcontenido de la factura, mas adelante se
hablara de la cadena original.

El cambio propiciado por el uso obligatorio del comprobante digital ha
originado un sin numero deinterrogantes, desde las basicas e incluso las
elaboradas sobre su implementacién, que se hanvisto incrementadas por los
esquemas que el SAT ha impuesto como una necesidad para transitarentre el
papel y lo electronico.

Y es por eso que este trabajo se elaboro como un intento de acercar una
herramienta que lespermita resolver dudas sobre la materia tanto para
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emisibncomo para la recepcion decomprobantes fiscales y que con eso aseguren
que sus deducciones estén debidamentedocumentadas y asi eviten incurrir en
costos innecesarios

ANTECEDENTES.

La historia de la factura electronica en México, tiene mas tiempo del que la
gente imagina, derivadodel esfuerzo de muchas personas y organismos que
deseaban su aplicacion en nuestro pais.

En 1997 la iniciativa privada, previendo su necesidad a futuro, se encaminé
a la busqueda de unesquema legal que permitiera el uso de la factura electronica.
Para el logro de este objetivo, seinstituyé un “Comité de Factura Electrénica”.
(Formado por alrededor de 45 empresas asociadas ala Asociacibn Mexicana de
Comercio Electronico [AMECE]).

El AMECE disefi6 un modelo y varias pruebas piloto, aplicables a la
realidad, lo que permitiéidentificar los requerimientos de modificaciones a las leyes
para establecer un marco juridico, quellevara a la implementacion de la factura
digital. Fue en mayo de 2004, cuando el SAT, aprob¢ lafactura electronica como
un medio de comprobacion fiscal.

Finalmente, en los ultimos meses de 2005, comenzaron las iniciativas de
implementacion.

A efecto de promover el uso del comercio electrénico, desde el 2004 el
Cddigo Fiscal de laFederacién (CFF) concibe en su articulo 29 un nuevo concepto
de comprobantes: loscomprobantes fiscales digitales. Si bien esta mecéanica de
comprobacién nacié como una opcion, locierto es que en términos del citado
precepto su uso es “obligatorio” a partir del 2011.

Aun cuando comunmente se hable de facturas electrénicas queda
comprendido en el concepto decomprobante fiscal digital cualquier comprobante al
qgue se le dé efectos de deduccion oacreditamiento, asi, incluye a: las facturas,
notas de cargo, de crédito, recibos de serviciosprofesionales independientes y
arrendamiento y en general por otorgar el uso o goce temporal debienes
inmuebles.

Los comprobantes digitales que cumplan con los esquemas previstos en el
anexo 20 de laresolucion miscelanea fiscal 2010, garantizan la integridad,
autenticidad y no rechazo deldocumento, ya que es un estandar informatico que
especifica la estructura, forma, sintaxis yformato de datos que deberan contener
los Comprobante Fiscales que se expidan por mediosElectrénicos. Su principal
objetivo es: contar con un formato electrénico el cual pueda ser utilizadopara emitir




COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

cualquier tipo de comprobante fiscal. Estas caracteristicas pueden definirse como
sigue:

e Integridad, la informaciéon contenida en el mensaje queda protegida y no
puede ser manipulada o modificada, confirmando la no alteraciéon de los
datos de origen.

e Autenticidad, se puede verificar la identidad del emisor y el receptor del
mensaje.

e No rechazo, el emisor que selle digitalmente un comprobante digital no
podra negar su generacion

Las cifras eran muy alentadoras, de enero de 2005 a diciembre de 2009
habia poco mas de 25 milcontribuyentes emitiendo Facturas Electrénicas, pero
como era de esperarse, fue hasta que sehizo obligatorio que su adopcion se
triplico; particularmente, de noviembre a diciembre de 2010.

Para marzo de 2011 el numero se incrementé a 221 mil contribuyentes
apegados a este modelo. Ylo mas interesante de esta cantidad es que 50%
factura electronicamente para mantener unarelacion comercial y no lo hace
obligado por el fisco.

Ademas, existen datos muy reveladores: de estos 221 mil contribuyentes
gue optaron porComprobantes Fiscales Digitales, 82 mil son personas fisicas y
140 mil personas morales; aunadoal hecho de que 36 mil lo hacen a través del
PAC y 185 mil por medios propios.

Lo anterior indica que hubo un enorme proceso de adopcién de pequefias
empresas que yacompraron software con este fin, pero que pueden sacarle mayor
provecho y adquirir algun otrosistema complementario. No hay que olvidar que de
cada 10 empresas, cinco mueren el primerafio, cuatro mas en los siguientes cinco
afos y, normalmente, sobrevive la que usa softwareadministrativo, pues al tener
sistematizada la informacién se localiza y resuelven con prontitud losfocos rojos.

Este tiempo sirvi6 para que el SAT dimensionara los recursos necesarios
para operar y finalmenteoptara por realizar este proceso en una primera etapa a
través de Proveedores Autorizados deComprobantes Fiscales Digitales, y de
Proveedores Autorizados de Certificacion (PAC’S) a partirde enero de 2011. Al dia
de hoy el organismo gubernamental reparte la infraestructura necesariapara captar
estos comprobantes a proveedores que actian a su nombre.

En la Resolucion Miscelanea Fiscal, el SAT anuncia tres formas de facturar
electronicamente enMéxico, a saber:
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1. Medios propios: consiste en la generacion de facturas en las instalaciones
de la empresa emisora.

2. Por medio de un proveedor autorizado por el SAT para proveer el servicio
de emisién y entrega de Comprobantes Fiscales Digitales: consiste en la
emision y entrega de comprobantes fiscales digitales por parte de una
entidad fuera del domicilio fiscal de la empresa, por medios electronicos y
de manera completamente digital, sin que por ello se considere que se lleva
la contabilidad fuera del domicilio mencionado.

3. Utilizando la aplicacion gratuita del SAT: Micro-E: Disefiado para personas
fisicas y morales dedicadas a actividades empresariales, prestacion de
servicios profesionales o arrendamiento de bienes inmuebles cuyos
ingresos anuales no son mayores de cuatro millones de pesos. Este
servicio no tiene costo. Es posible ademds, llevar el control de las
operaciones y las obligaciones fiscales.

El facturar electronicamente se tiene que traducir en un paso muy sencillo
dentro del proceso denegocio. En el caso de una venta, normalmente se empieza
con una cotizacion que cuando seaprueba se convierte en un pedido, éste en una
remision, y finalmente en una factura, de la cual seimplican acciones adicionales
como la cuenta por cobrar, se disminuyen inventarios, se crea lacomision al
vendedor, la cuenta contable y todo lo que conlleva el proceso administrativo.

En este sentido, la Factura Electronica es parte del proceso y por ende
tiene que ser un pasoextremadamente simple de realizar.

NORMATIVA DEL PAIS (MEXICO)

La factura electrénica en México es la representacion digital de un tipo de
comprobante fiscal digital (CFD), que est4 apegada a los estandares definidos por
el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) en el anexo 20 de la Resolucion de
Miscelanea Fiscal, y la cual puede ser generada, transmitida y resguardada
utilizando medios electronicos. Cada factura electronica emitida cuenta con un
certificado digital y sello digital que corrobora su origen y le da validez ante el SAT;
una cadena original que funciona como un resumen del contenido de la factura; y
un folio que indica el nimero de la transaccion.

A partir de la reforma del Cédigo Fiscal de la Federacion el 28 de junio de
2006, se establecieron las bases de regulaciéon para la prestacion de servicios de
emisién y envio de comprobantes fiscales digitales. Con esa reforma y con la
publicacion de las reglas especificas en meses posteriores en la Resolucion
Miscelanea Fiscal, el SAT anuncia tres formas de facturar electronicamente en
México, a saber:
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1) Facturacion por medios propios: consiste en la generacion de facturas en
las instalaciones de la empresa emisora. Esto puede hacerse utilizando un
software desarrollado internamente o una aplicacion desarrollada por un
tercero, pero operada por personal de la empresa emisora.

2) Facturacion por medio de un proveedor autorizado por el SAT para
proveer el servicio de emision y entrega de Comprobantes Fiscales
Digitales: consiste en la emision y entrega de comprobantes fiscales
digitales por parte de una entidad fuera del domicilio fiscal de la empresa,
por medios electrénicos y de manera completamente digital, sin que por ello
se considere que se lleva la contabilidad fuera del domicilio mencionado. La
entidad debe contar con la autorizacion y certificacion de procesos por parte
del Servicio de Administracion Tributaria (SAT) para generar y procesar
facturas. Con esta modalidad los emisores en poco tiempo utilizan las
funcionalidades del servicio ofrecido que se ajusten a sus procesos 0
necesidades, sin invertir en el costo total de un producto y con la certeza
del apego a la normativa fiscal en todo momento. Ademas del proceso de
emision, la certificacion que brinda el SAT a proveedores especializados
incluye también procesos de entrega, lo que facilita integrar comunidades
de colaboracion electrénica entre clientes y proveedores. El proveedor
Autorizado de Certificacion de Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet; conocido como PAC, es un tipo de “Notario Electrénico” que da fe
de la legalidad de las transacciones comerciales, con ello se garantiza el no
repudio de las partes y la unicidad del documento.2

3) Facturacion por medio de la aplicacion gratuita del SAT: Micro-E:
Disefiado para personas fisicas y morales dedicadas a actividades
empresariales, prestacion de servicios profesionales o arrendamiento de
bienes inmuebles cuyos ingresos anuales no son mayores de cuatro
millones de pesos. Este servicio no tiene costo. Es posible ademas, llevar el
control de las operaciones y las obligaciones fiscales.

En el paquete de reformas al Cédigo Fiscal de la Federacién (CFF) 2010,
aprobado por la Camara de Diputados y publicado por el Diario Oficial de la
Federacion el 7 de diciembre de 2009, incluye las modificaciones en materia de
comprobantes fiscales que estan en vigor.

La Camara de Senadores Aprobd en todos sus términos las modificaciones
al Cddigo Fiscal de la Federacion para hacer obligatoria la Factura Electrénica
para todas las facturas superiores a 2 mil pesos a partir de Enero del 2011.
Obligatoriedad de la Factura Electrénica
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OBJETIVO

Con el presente trabajo buscamos facilitar al contribuyente elentendimiento
de la Reforma Fiscal en materia de ComprobantesFiscales Digitales, motivandolo
a operar desde ahora con facturaselectronicas mediante el cumplimiento de las
reglas de caracter general.

Se orientard a los contribuyentes que aun expiden facturas impresas,de
manera ilustrativa, sobre el procedimiento necesario para expedircomprobantes
digitales.

Esclareceremos diversas dudas, preocupaciones o0 miedos quepuedan
surgir en relacion a esta nueva obligacion fiscal, mediante laexplicacion de los
beneficios de estas nuevas tecnologias.

Es por ello que se elabora este manual para mostrar elprocedimiento
necesario para facturar de forma electrénica lasoperaciones comerciales que
realizan tanto personas fisicas comomorales, explicando paso a paso los tramites,
requisitos y obligatoriedad ala que estaran sujetos los contribuyentes.
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1. Comprobante
Fiscal Digital (CFD)

1.1. CONCEPTO Y CARACTERISTICAS.

Una factura electrénica es un documento digital que sustituye a la factura
tradicional y que tiene unvalor legal idéntico al de ésta. Cualquier fichero en
soporte electromagnético u optico legible conmedios informéaticos, que contenga la
misma informacion legalmente exigida a la factura de papel yque esté firmada
digitalmente con certificados reconocidos, es una factura electronica legal. En
elproceso de facturacion electronica se transmiten las facturas a través de medios
electronicos yevitando costes de consumo de papel, manipulacidon, envio y
ahorrando tiempo, pues la recepcionde la factura electrénica es inmediata.

Los Comprobantes Fiscales Digitales son: Facturas, Recibos
deArrendamiento o de Honorarios en forma digital. (También Notas deCrédito, de
Cargo, de Devolucion y Cartas Porte).La factura electronica tiene la misma validez
que la impresa; ambas sirven para comprobar larealizacion de una transaccion
comercial, comprometer la entrega de un bien o servicio y obliga arealizar el pago
correspondiente, de acuerdo con lo establecido en el propio documento.

Son mas confiables debido a que la autoridad cuenta con un mayor
controlen el proceso de elaboracién; ya que, el contribuyente es quién firma
yemite.Esutilizada como comprobante ante las autoridades y aceptado en las
auditorias internas y externas.

La factura electronica puede ser enviada, archivada y transmitida por
medios electronicos, perotambién es posible imprimirla bajo las especificaciones
del SAT, en caso de que asi se requiera.

La factura electrénica es en realidad un archivo, tal como un documento
escrito en Word quepodemos manejar desde nuestra computadora, sin embargo,
para efectos fiscales ésta debecumplir con ciertos requisitos establecidos por el
SAT, de la misma forma que lo hace con el papel.

XML.

Igual que en el proceso tradicional, la ley obliga a todos los contribuyentes a
conservar las facturaselectronicas por un periodo minimo de cinco afios en el
formato original XML el cual es un archivoelectronico generado por un software y
gue se almacena en una computadora. EI XML (Lenguajede Marcas Extensible,

Extensible MarkupLanguage), es un conjunto de reglas que sirven
paradefinir etiguetas semanticas para organizar un documento, especificamente
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disefiado paraalmacenar y transmitir datos el estandar informatico de este
documento esta definido y publicadopor el SAT en el anexo 20 en tres areas:

1. Area de los datos basicos del CFD que incluye la informacion del emisor,
del receptor, de los conceptos de la transaccion y de los impuestos
correspondientes.

2. Area de los datos complementarios. Cuando el comprobante es por alguna
actividad particular que requiere incluir informacion adicional, el SAT publica
especificaciones adicionales a las del anexo 20 llamadas “Complementos”.
Algunos de estos complementos son, por ejemplo, el que deben usar las
donatarias autorizadas para expresar la informacién correspondiente a un
donativo recibido.

3. Area libre conocida como addenda en la que se incluye informacién que no
es de interés fiscal pero que los contribuyentes si necesitan para manejar
en sus comprobantes. Esta zona es opcional pero debe de respetar cierta
estructura general descrita en el anexo 20

Publicacion en internet

Comprobante Base \

Regulado en el: Complementos

CFF, RCFF, LIVA Estados de cuenta
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Caracteristicas:

Integro: La informacion contenida en el comprobante esta protegida, y no
puede manipularse nimodificarse sin que se detecte.

Autentico: La identidad del emisor del comprobante puede verificarse.

Verificable:La persona que emita un comprobante fiscal digital, no podra
negar haberlo generado;la procedencia y validez del comprobante fiscal pueden
ser verificadas.

Unico:El Folio, nimero de aprobacion y la vigencia del certificado de sello
digital con el cual sesello el comprobante, pueden validarse contra el informe
mensual. Garantiza no ser violado,falsificado o repetido.

1.2. REQUISITOS PREVIOS A LA EMISION.
1.2.1. FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (FIEL).

Las reformas del 2004 al Cdédigo Fiscal de la Federacién (CFF),
determinaron las condiciones para que los contribuyentes cumplieran sus
obligaciones por medios electronicos. Dentro de las modificaciones sobresalen las
relativas a la firma, definida segun el diccionario de la lengua espafiola, como: “e/
nombre y apellido, o titulo, que una persona escribe de su propia mano en
undocumento, para darle autenticidad o para expresar que aprueba su contenido”.
En el dmbito fiscal la firma declara la voluntad del contribuyente en cualquier
documento fiscal. Antes de la reforma, la firma se manifestaba en forma autégrafa,
pero con posterioridad a ella se prescribié que esta podria configurarse de manera
electrénica, teniendo los mismos efectos juridicos que la autégrafa.

Concepto, y Cualidades.

La Firma Electrénica Avanzada "FIEL" es un conjunto de caracteres
encriptados que se adjuntan aun mensaje electronico, cuyo propdésito es identificar
al emisor del mensaje como autor legitimo deéste, tal y como si se tratara de una
firma autografa.

La FIEL tiene las siguientes cualidades:

e Unica por documento y signatario.

e Es posible identificar al autor.

¢ Infalsificable.

e Imposible de transferir a otro documento.
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Adicionalmente, un mensaje firmado electronicamente tiene las siguientes
caracteristicas:

e Integridad, se puede detectar si el mensaje original fue modificado.

¢ No repudio, el autor del mensaje no puede decir que no lo hizo.

e Autenticidad, el emisor del mensaje queda acreditado, y su “Firma
Electronica” tendra la misma validez que una firma autografa.

e Confidencialidad, es decir, sélo el receptor puede descifrar la informacion
contenida.

Regulacion Fiscal.

Las disposiciones fiscales mas importantes relacionadas con la FIEL son
las siguientes:

Articulo del CFF Contenido Descripcion
Cuando las disposiciones
fiscales obliguen a

presentardocumentos, estos
deberdn ser digitales 'y
contener unaFirma
Electronica Avanzada del
autor, salvo los casosque

establezcan una regla
17-D Obligacion de presentar | diferente. Las
documentos digitales autoridadesfiscales, mediante

reglas de caracter general,
podranautorizar el uso de
otras Firmas Electronicas.

En los documentos digitales,
una Firma
ElectrénicaAvanzada
amparada por un certificado
vigente sustituyea la firma
autoégrafa del firmante,
garantiza la integridaddel
documento y produce los
mismos efectos que lasleyes
otorgan a los documentos con
una firmaautografa, teniendo
el mismo valor probatorio.

Diferencia entre Firma Electronica Avanzada (FIEL) y Clave de
Identificacion ElectronicaConfidencial (CIEC).
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FIEL

CIEC

e En documentos digitales funge

como una firma autografa

Es un mecanismo de acceso,
formado por su RFC, y una
contrasefa elegida por usted
mismo

Diferencia entre Firma Electrénica Avanzada (FIEL) y Clave de Identificacion

Electrénica Confidencial (CIEC).

FIEL

CIEC

e En documentos digitales funge como
unafirma autografa

e Es un mecanismo de acceso,
formado por suRFC, y una contrasefia
elegida por ustedmismo

Requisitos:
PERSONA FISICA MORAL

Estar inscrito en el RFC X X

Contar conRepresentante

Legal que haya tramitado X

la FIEL como persona

fisica

Contar con CURP X

Concertar una cita en

INFOSAT 01800 46 36 X X

728

USB, o CD con el archivo

de requerimiento X X

(extension *.req)

Formato FE: Solicitud de

Firma Electronica X

Avanzada

Llevar en original o copia | 1.- Acta de nacimiento, 1.- Copia certificada del

certifica cada y fotocopia | carta de naturalizaciéon poder general para actos
o0 documento migratorio de dominio o de
vigente administracion.
2.- Identificacion Oficial. 2.- Acta Constitutiva.

3.- Identificacion Oficial
del Representante Legal.
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¢, Quiénes estan obligados a tramitar la FIEL?

Todos los contribuyentes estan obligados a tramitarla, de conformidad con
las reformas al CodigoFiscal de la Federacion, Publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de junio y el 27 dediciembre de 2006. ElI SAT liberara
gradualmente los tramites y servicios en donde el uso de laFIEL sera obligatorio.

., Como se efectla el tramite?

1. Ingrese en www.sat.gob.mx y descargue el programa SOLCEDI
2. Instalelo y seleccione "Requerimiento de FIEL", capture la informacion
solicitada y genere su archivo con extension *.req y su llave privada *.key.
3. Llene e imprima por ambos lados (en una sola hoja) la Solicitud de
certificado de Firma Electronica Avanzada
4. Programe una cita en el Modulo del SAT de su preferencia y acuda con el
archivo que generd, su solicitud y la documentacion que se menciona en el
apartado de Requisitos para efectuar el tramite
5. Durante el proceso para la obtencion de la FIEL, se recaban los siguientes
datos de identidad, con la finalidad de garantizar el vinculo entre un
certificado y su titular:
e Fotografia de frente
e Captura del Iris
e Huellas dactilares
e Firma autografa, y
e Documentos requeridos, segun sea el caso (persona
fisica 0 moral)

Al finalizar el trdmite, se genera un certificado digital (extension *.cer) que
puede descargarse deEntrega de certificados, o si presentd su archivo de
requerimiento en un dispositivo USB, puedesolicitar una copia del certificado en
ese momento (Si presentd este archivo en CD, tendra quedescargar el certificado
desde Internet).

Los datos personales antes citados se incorporan y protegen en los
sistemas del SAT, deconformidad con los Lineamientos de Proteccion de Datos
Personales y con las diversasdisposiciones fiscales y legales sobre la
confidencialidad y proteccion de datos, a fin de ejercer lasfacultades conferidas a
la autoridad fiscal, con ello se evita que otra persona suplante su identidade
intente realizar algun fraude fiscal.
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Se han presentado casos en donde algunos contribuyentes en mas de una
ocasion solicitantramitar la FIEL con distintos datos de identidad y claves de RFC.
Estos casos han sido detectadospor el sistema y enviados a las autoridades
competentes, a efecto de ejercer las acciones queconforme a derecho procedan.

¢Por gué motivos puede ser rechazado el tramite?

A continuacion le enlistamos algunos de los problemas mas frecuentes que
ocurren en lasAdministraciones Locales de Servicios al Contribuyente o Mddulos
de Asistencia Tributaria endonde se brinda este servicio:

1. El contribuyente no lleva la documentacion completa.

2. El contribuyente no guarddé el archivo de requerimiento en el dispositivo
USB o CD. Elarchivo de requerimiento es una pieza fundamental para este
tramite, ya que se utiliza paragenerar su certificado (archivo electrénico con
extension *.cer). recuerde que debe generareste archivo con el programa
SOLCEDL.

3. Si el dispositivo USB o CD presentado por el contribuyente esta dafiado o
contiene virus.se recomienda utilizar un disco nuevo para el resguardo del
archivo de requerimiento(extension *.req), previendo que el dispositivo no
esté dafiado o contenga algun virusinformético.

4. El contribuyente llené de manera incorrecta el formato FE, Solicitud de
Certificado de FirmaElectronica Avanzada

5. ElI RFC del contribuyente no esta registrado ante el SAT.

6. El contribuyente no cuenta con un estatus de situacion fiscal o del
domicilio registrado en elformato "Solicitud de Certificado de Firma
Electronica Avanzada" contiene informaciéndistinta a lo registrado en las
bases de datos del SAT.

7. El representante legal de la persona moral acredita sus facultades con un
poder que nocumple con lo establecido en el articulo 19-A del Cédigo Fiscal
de la Federacion.

8. El representante legal presenta un poder general para realizar actos de
administracion odominio conforme a lo sefialado en el articulo 19-A del
Caodigo Fiscal de la Federacion,pero éste solo puede ser ejercido de forma
mancomunada.

9. El representante legal presenta un poder en donde su nombre esta
escrito de maneraincorrecta, o bien, esta incompleto.




COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

¢, Como se Verifica la FIEL en un documento electrénico?

El receptor del mensaje debe descifrar el contenido de la "Firma
Electrénica” utilizando la clavepublica contenida en el certificado digital del emisor
(archivo electronico con extension *.cer), aldescifrar el contenido de la "Firma
Electronica” se obtiene el resumen del documento originalenviado por el emisor.

Los certificados digitales se encuentran disponibles en Internet para
consulta de todos los usuariosde los servicios electrénicos.

Pasos a seguir:

1. El receptor del mensaje debe aplicar la funcidon "resumen" al documento
electronicorecibido.

2. Al comparar resumenes (el del documento recibido y el de la “Firma
Electrénica”), elreceptor podra:

a) Validar que el documento recibido no sufri6 alteraciones (ya que los
resimenesson idénticos), y

b) Comprobar la autoria del mensaje, ya que para descifrar la “Firma
Electrénica” delmensaje, el receptor utilizo el certificado digital que el SAT
expidié al emisor

¢, Como Puedo Renovarla?
La renovacion del certificado digital se realiza por:

¢ Internet: cuando el certificado digital todavia esta vigente.

e Directamente en las administraciones locales de Servicios al Contribuyente
o mddulos Fuera de sede: cuando su certificado digital ya no esté vigente o
cuando no recuerde la contrasefia de acceso a su clave privada.

Procedimiento por Internet:
a) Ingresar a la pagina del SAT (www.sat.gob.mx)

b) Seleccione la opcidn Fiel dentro del menud Informacion y Servicios
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FACTURAS

ELECTRONICAS
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Oficina virtual Catalogo de tramites Informacion y servicios Principiantes

Tablas e indicadores

Obtén o renueva Saftware
tu Firma Electronicdaauss
Avanzada iYA! Normatividad

Naotfificaciones
Cada vez
hay mas servicios
donde puedes utilizarla
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c) En el menu de la pagina de la Fiel seleccione:
* Requisitos para obtener la Fiel

€& — C [ www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/ni_firma/

N ~ ’\ Impnnm n Tweet

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (FIEL)

jObtén tu
Firma Electrénica Avanzada ya! F 1

La seguridad es prioridad en los tramites que
. o . - I’IRM.-\ £l tLTRONlC:\ AVANZADA
realizas via internet; por eso existe Fiel. ;

» Qué es y para qué sirve la Firma Electronica Avanzada
» Quiénes deben obtenerla
Requisitos para obtener la Fiel -
» Como se efectia el tramite
» Como renovar la Fiel
» Como revocar la Fiel

» Dénde acudir
» Consultas ‘ \ 4
» Informacién relevante
» Preguntas frecuentes
¢ Descarga de Certificados ; 3
3%
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FACTURAS
ELECTRONICAS

d) Seleccione:

* La opcién de SOLCEDI para obtener el archivo ZIP

* Cépielo a su computadora

Nota: Este programa se utiliza para generar sus nuevos archivos *.ren y *.key
como el requerimiento.

e) Una vez abierto el archivo deberéa seleccionar el archivo SOLCEDI.EXE y
arrastrarlo fuera delZIP (o de algun otro programa de extraccion de
archivos) hacia la carpeta establecida para lanueva Fiel.

f) Ejecutar el archivo SOLCEDI.EXE

g) Capture la informacién requerida:
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FACTURAS
ELECTRONICAS
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FACTURAS
ELECTRONICAS

La contrasefia debe ser minimo de 8 caracteres y menos de 25, debe
alfanumérico (es decirletras y niameros) y se recomienda utilizar mayusculas y
minusculas para mayor seguridad de laclave.

Seneracion Reguenmients de In<rpaon — e
La contraseiis que proporcione servad para encaiptar su clave privada, por lo que es muy
i) Mpottante elegi una contraseiia diicd de adivinar.
(@) Proporcione como conlrasefia una cadena de caracteres, cuyo tamafio debe ser al menos
" de By mbano de 255, se sugiere ulikzas lelras, nlmeros y catsctetes especiaes,
Se recomienda respaldar el sichivo de clave privada (* key). en un lugar akemo y seguro,
Contrasefia de |a clave privada [semee -
] < Contrasefia
R S S para ser
R‘ |
ERa una nda para aimacenar el archevo requenmiento [*.req) : e uﬁ"zada cada
|e\2011\el\solcedi\ausc? 209066_1103181117.ieq A7 vez que le de
Elja una nta y nombre para almacenas el archivo de Ia clave privada (" key) : uso a |a Fiel
{2011 Ve sokcedi\ausc72090805_1103181117 key i
:
_PRegesa |
e
Seleccione la opcion de indique la ruta donde se van
Generar para crear los a generar los archivos nuevos
archivos nuevos
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Ahors ¢l sistema generard ka clave privada (" key). Este archivo debers
guardarse en :

lugar seguro ya que su uso serd responsakilidad absoluta del usuario
progietatic.

Tambidn s& generard ef requerimiento (" reg) digital, el cual deberd
entregorse =
pusomlmtm‘m 1a Unidad Admvinisttativa del SAT mis cercana para

chtener después
# archive Centificado digital,

Se recomienda respaldar el archive de chive privada (*Xxey), en un lugar
oltemno y sequro.

Estan correctos los datos?

2 -Seleccionela opcion Si,

para confirmarla
=
3 -Debera mover el mouse ’ i
hasta gueterminesla Obtendra: {\
generacion de sus archivos ™
N

1-Lea lainformacién
mostrada

[

Nuevo archivo * key

AUSCT20908FLE_1103229148 key

)

Nuevo archivo * req

AUSC?ZE'JGEFLG;MDBZZU48.Y‘eq

Ahora ya cuenta con un requerimiento digital y su clave privada.
Para el tramite de renovacion, s puede obtener otro archivo con
¢l requenmiento en un formato para enviarlo 2l SAT por Internet,

{Desea generario?

Puede hacer este proceso posteriormente, o bien, entregar el
archivo de requenmiento (*.req) & un agente certificador perso

Seleccione Si para firmar
su "req nuevo y asl
generar su “ren el cual
sera el que se envie en el
portal del SAT

FACTURAS
ELECTRONICAS
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FACTURAS

ELECTRONICAS

Fonmato de Respnacen purn Coniade de B,

£ ol cato de Flengvacion sdamde o e wchwor de Roquermienty (" o) 5 s Gt Prvnds
eyl punde ganensr un archivt aigecsdl con adendn [*sen] pars s enmindo por Inbenet
& 5 % . 5, g ko Que ctaed dopordn an Iy g 4R ST Fig ooy 06 chess et
Firma electronicaAvanzada (Fiel) Vigente posrie

“1 1 Lo locskenotn del schevo de s Caticndo Dogpdl de FEL vgute: 2 La ibicackin &
wevr) e chren vk 36 s PEL vigarde by donth sl spaciva, 1o ariesn para lemy
y heainante.la Contasafia de b clave v ada pard b u Ingueteer /0

Sttwd desma garmenr vt it comma Cancela p ia conch o e deber) peosertarse

anla Adrrairacin Locd de Austercay o Corlabugarte con oy documantor o3l oy
avedhacniny o arched o euainenhs [ req)

Certificado (* cer) el
T ety Bt [ t_‘:j

Oquz [ lJI
Llave privada (* key) | oo |

(wu.mommuw )

; e i TR VOREN Tiem ?

Clavedelallaveprivada bt s =
(Password) o contrasefa e | oo |

Para realizar el envio de su archivo *.ren debera ingresar al portal del SAT y en el
menulnformacién y servicios, opcién FielSeleccione la opcion de descarga de
Certificados

& 2 C [ www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/ti_firma/ T =

i A A e T
- NN D B Tuveet >l

v
o
b

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (FIEL)

ijObtén tu
Firma Electrénica Avanzada ya! 1 e
La seguridad es prioridad en los tramites que

> 5 ¥ 5 HRMA HECTRO\ILA AVANZADA
realizas via internet; por eso existe Fiel.

- VP 'Y W W

» Qué es y para qué sirve la Firma Electronica Avanzada
» Quiénes deben obtenerla

» Requisitos para obtener la Fiel
» Como se efectta el tramite
» Como renovar la Fiel
» Como revocar la Fiel
» Dénde acudir
» Consultas
' Informacion relevante
» Preguntas frecuentes
M) ; Descarga de Certificados 4K

L 2B o8 R St Sk 2K b i 2
g
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& B htp-99908 2 BMC Remedy Mid Tier7.5.. § Servicio de Administracio... 3 Modulo de Asistencia, Ser... [ Membership &

SAT: B9 Fiel - 01 Entrega de cent... X
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GoBiERND
FEDRRAL

SHCP

Oficina virtual Catalogo de tramites  Informacion y servicios Principiantes Orientacion y contacto

b MICOPHFORNACION ¥ SERVICOSHFRMA SLECTROMICA AVANZADA (FEL
‘.‘ K & § g n Comparts por Facebouk ?w. 9
ENTRECGA DE CERTIFICADOS

Si ya reaiizo el tramite, lo invitamos a que descargue su certificado digital (archivo electronico con
extension CER) a través de nuestro senicio de descarga por Intemnet Para tener acceso es
necesano contar con clave CIEC (Clave de Identificacion Electronica Confidencial).

¥

o O

FACTURAS
ELECTRONICAS
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FACTURAS

ELECTRONICAS

SAT

Servicio e Adibristrasion Teibularks
WAPTARA T4 WCRNPAT CRENT) CK

Acceso a los Servicios

Electrénicos del SAT ) Capture su RFC a 12 para persona moral o

~" 13 posiciones para personas fisicas

-

RIC: =
Chve CIEC: ¢~ Ingrese los 8 digitos de su CIECF tal cual la
tecleo cuando la tramitd
1 Actualizar ni Correa Electrnico
l Acaplar |
Obtener CIECE
PR R [ ~__ Sino cuenta con CIECF, seleccione ingresar
Fama Eecvones Avnada (FEL) < con FIEL

Nota: La CIECF es la Clave de Identificacion Electronica Confidencia Fortalecida.

Seleccione la opcion de Renovacion del Certificado

Shsar

Servicade Adminliraciin Tributarls

CERTISAT
Revacachon del
certificado

Henovacion del
eetlificado

Sequimienio a
certificadoe
Recupat acion de

cetificados
Envio de solictud Revocacion del centificay Renovacion del certificads_$bquimiento o certificaos
de cartificados de

Sello Digital Recuperacion de cartilicades Envio de soliciud de cartificacas da Sella Digital

CERTISAT en linea

Bl Servicio de Amiestraciin Triouada pond & 24 digposicidn jos sericios 8 cortrol y actualzaciin &8 211 Certfficadn dé Finma Becirdnica
Avaraada o Certfoads e Sak Dglal

e Renovacién del certificado
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FACTURAS
ELECTRONICAS

Con el boton Examinar debera buscar su archivo REN que acaba de generar

Una vez seleccionado debera dar clic el botén de Renovar

Renovacion del certificado

Pt et cariisas de frm eicirdricn avtezade achinl debe penaeyr prevaniinte S arsnive d equarmialo de renevacian ['ren) dese o apleacitn SOLCED!

* aprmiantn 4 reasvacdn: 'i, Banny.

*Recuperacion de certificados.

Una vez realizada la operacién de renovacion deberéa ingresar a la opcién
de Recuperacion deCertificados
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FACTURAS
ELECTRONICAS

TN

| Baraaesaninay
CERTISAT
Revocasion del
certificado

Renovecion del
cenificado

Sequimiento 3
certificados
Recuperacion de
centificados

Envio de sobcitud
do certificados de

Sello Dl

ik
1%

Recuperacion de certificades

Fia fEcuperar 810 o8 cerficades que requiers, Geimte Su DUSGUESH NIANG) 108 Bal0s Que c9n0CE

Recuperacion por RFC

0 Todos s cenfcades egesdes
| © Ut carscato expecics

Recuperacion oot nlmers de sere

Capture su RFC para consultar todos los certificados emitidos hasta la

fecha, en donde
su computadora.

semostrard el ultimo certificado emitido el cual debera guardar en

- -
Revocation del
certificado
Renovasion dél

el
Sequimientoa
ertificedos

Recuperacion de
cartificedos

' Eavio de sofitud
de certficades de
sello Dgital

X

Recuperacion por RFC

Seisccione o certifcade que desea descarga’ hacends oo sobve 8l ndnero de sene

e 00202020 [BEEN

[ Razon Sorial| Nowhre; | (CARLOS ADRIAN ALBUERNE SANCHEZ

{Fecha i (UTC) [Fecha Final UTO)

L00001000060103016240 Lmo b

201103-10 16,4404 (2015030 164484
[oooososoninioieassos Reroaate FEL 2000705160712 2011030 164465
{o00a10000101230673 resocate FEL  |20100308200347 2010:07:05 160713
{oaootooonensonesesss |Revecste FEL 2008090316347 010030823048
{oootaoooe0tooamaest - FEL (2008102718982 2000.0003 163157
{00001000000001 330126 [Revocate FEL  |200n0808170445 1077 1829
ORUO0MNNGHS Reincate FEL  |200S08-112208M 20079848 174445

Seleccione el ultimo certificado activo, e indique que lo quiere guardar en su

computadora
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FACTURAS

ELECTRONICAS

CERTISAT Recuperacion por RFC A - —
Revocacion del Advertenca de seguridad de Descargade a<hivos
oartifkado
5 Seinctione ol caificasd que desea o
Renovacion del ¢Desea aber o uardar este archivo?
cartificado
Sequimiento a Hombe: 0000100000X103016240.cet
oxtificados B Too Contitiodode sequiaad
Recuperacon oe 0
I“ Mf s Ds, fodsetgobumx
Fechs Fnal (UTC)
Envio de solicitad s PRI - - 1488
) cahadate X0001000004(3046240 e @ e
Seffo Digital 100010000001(1822401
)
0000100000 400858854 ‘ Aurus s arovos procadentss ds temel pusdan ser (Hes aste
o W) oode achivopuscs lecyr 3 cady o equpn. o corfla endl
>E~»4M~?<901Eﬂ9~.~},51 = " oAgen, 1% m:\ Quards et sohtware, | Cudl o & ibago
150001000000013361 36
00005545 20070849 111

Donde acudir?

Para realizar su trdmite puede acudir a cualquiera de los Mdédulos de
Servicios Tributarios.Le informamos que el horario de atencidén para el tramite de
FIEL sera de 8:30 a 14:30 y de 16:00 al16:50 horas.

Para mayor informacién comuniquese a INFOSAT 01 800 463 67 28 de
lunes a sdbado de 8:00 a21:00 horas.

Nota: Puede acudir directamente a la Administracién Local de Servicios al
Contribuyente. Este servicio quedasujeto a la disponibilidad de cada mddulo de
Atencion.

1.2.2. CERTIFICADOS DE SELLO DIGITAL (CSD).

Para emitir CFD’s se requiere contar con un Sello Digital, el cual debera
estar amparado por unCertificado expedido por el SAT.

El Sello Digital permite acreditar la autoria de los comprobantes fiscales
digitales, por lo que al serincluidos en el comprobante se sabe con certeza quién
es el autor del mismo

¢, Qué es un Certificado de Sello Digital?

Los Certificados Digitales son archivos con extension *.cer que asocian una
llave publica con laidentidad de su propietario, el cual el SAT garantiza la
vinculacién entre la identidad de un sujeto oentidad y su clave publica.
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El articulo 17-G del CFF., para ser considerados validos deberan contener
los datos siguientes:

1. La mencion de que se expiden como tales. TratAndose de certificados de
sellos digitales, se deberan especificar las limitantes para su uso.

2. El cadigo de identificacion unico del certificado.

La mencion de que fue emitido por el SAT y una direccion electronica.

4. Nombre del titular del certificado y su clave del Registro Federal de
Contribuyentes.

5. Periodo de vigencia del certificado, especificando el dia de inicio de su
vigencia y la fecha de su terminacion.

6. La mencioén de la tecnologia empleada en la creacion de la Firma
ElectrénicaAvanzada contenida en el certificado.
7. La clave publica del titular del certificado.

w

Regla 1.2.2.3.RMF. Para los efectos del articulo 17-G del CFF los
certificados que emita el SAT,ademas de los datos y requisitos sefialados en el
mismo deberan contener los siguientes:

1. EIl cbdigo de identificacion unico del certificado debera contener los datos
del emisor y su numero de serie.
2. Periodo de validez del certificado.

¢Para qué sirve el Certificado de Sello Digital?

Los certificados de sello digital son expedidos por el SAT, y para un
propésito especifico: firmardigitalmente las facturas electronicas.

Por medio de ellos, el contribuyente podra sellar electronicamente la
cadena original de lasfacturas electronicas que emita; asi se garantiza el origen de
la misma, la unicidad y las demascaracteristicas que se heredan de los
Certificados de Firma Electrénica Avanzada (integridad, norepudio y autenticidad).

El contribuyente podra optar por utilizar un Sello Digital para toda su
operacion (matriz ysucursales) o tramitar uno para cada una de las sucursales,
establecimientos o locales, dondeemita facturas electrénicas.
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¢, Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que deseen expedir CFDI o ya expidan CFD.
Requisitos:

Previamente a la solicitud de Certificado de Sello Digital, Usted debe:

e Contar con la FIEL.

e Debe ingresar en la pagina electronica del SAT y descargar el programa
denominado SOLCEDI.

e Usando el programa SOLCEDI debe generar dos archivos que contienen:

* La Clave Privaday
* El requerimiento de generacion de Certificado de Sello
Digital.

e Ensobretar los archivos de requerimientos usando su certificado de FIEL en
el programa SOLCEDI.

e Enviar el archivo .sdg a través de la aplicaciéon CertiSAT Web. Una vez
hecho esto recibird un nimero de operacion y en un lapso no mayor a 24
horas podra descargar sus Certificados de Sello Digital.

Es importante mencionar que con el nimero de operacion usted puede dar
seguimiento a susolicitud de Certificado de Sello Digital usando la aplicacién
CertiSAT Web.

Solicitud de Certificado de Sello Digital

El proceso para obtener el Certificado de Sello Digital es muy similar al de
Firma ElectrénicaAvanzada, ya que, nuevamente, usted va a tener que usar el
programa SOLCEDI.

La aplicacion SOLCEDI (Solicitud de Certificados Digitales) se utilizara para
gue el contribuyentepueda generar los siguientes archivos:

1. El archivo de requerimiento de Certificado de Sello Digital, que contiene los
datos minimos para la generacion del certificado de sello digital. (*.req).

2. Elarchivo de la Llave o Clave Privada de sellos digital. (*.key).

3. El archivo de requerimiento del Certificado de Sello Digital (*.req) se
ensobreta y se genera un (*.sdg). Este es el archivo que se debera enviar al
SAT via Internet a través del Servicio CertiSAT Web.
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La aplicacibn SOLCEDI debera descargarse y ejecutarse en su equipo 0
computo.

La diferencia principal entre este proceso y el que usted realiza cuando
solicita su certificado digitalde "FIEL", es que ya no tendra que acudir a su ALSC
para concluir el tramite.

Procedimiento:

Para comenzar se debe ejecutar la aplicacion SOLCEDI que previamente
se descargd paragenerar el requerimiento de la Firma Electronica Avanzada. Por
lo tanto la primera pantalla dedialogo que aparecera es la siguiente:

En esta pantalla seleccionara el menu “Sistema”, luego la opcion
“Requerimiento Sellos” paragenerar el archivo de requerimiento del Sello Digital

TR —
Setema  Ayuda
Reguerimento FIEL
-
Sar l
& &

@®
SAT

Servicio de Administracion Tributaria
SECRE TARIA D€ MACENDAY CREQITO PUSLICO

Posteriormente aparecera la siguiente pantalla donde se solicita la informacion
necesaria paragenerar el requerimiento de Sello Digita
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Solicitud de Certificados Sellos Digitales

Para la generacion de Requerimientos de Certificados de Sellos Digitales, es necesario, contar con un
Certificado de Firma Electrénica Avanzada, proporcione la ruta de acceso a su Certificado.

Certificado de Firma Electrénica &vanzada :

c:\documfirmaelectronicatmsl040575-2003-00001 000000100907 241 .cer ? |
i Datos del Certificado de Firma Electrénica Avanzada
Reaistra Federal de Contribuyente: ]MSLUUMOS?‘VS CURP: ’
Nombre de la Empresa: |MICROSISTEMAS SAN LUIS
Representante Legal  RFC: |GUTI701 203580 CURP: [GUTI701203HNLTRGO3

Datos del Requerimiento de Certificada de Sellos Digitales

Unidad o Sucursal: ]Matriz

Contrasefia de Revocacidn: [xxxmxxx

Confirmacion de Contrasefia; Ixxnxxm>1

|

FACTURAS

ELECTRONICAS

En esta ventana se solicita el Certificado de la FIEL (archivo con extension
*.cer que le otorgaronen las oficinas del SAT) para heredar parte de la informacién
de ese certificado al Certificado deSello Digital; también se solicitan el RFC y
Nombre del contribuyente que es propietario de la FirmaElectrénica Avanzada.

En el campo Registro Federal del Contribuyente, el sistema detectard, si su
RFC es de 13caracteres (Persona Fisica) activara los campos necesarios como
Persona Fisica y si por elcontrario su RFC es de 12 caracteres (Persona Moral) se

activaran los campos requeridos paraPersona Moral.

Se solicitan los datos para el Certificado de Sello Digital empezando por el
nombre de la Unidad oSucursal, el cual es un campo obligatorio de maximo 100
caracteres; la contrasefia de Revocacion,la cual utilizar4 cuando por alguna causa

tenga que Revocar su Certificado Digital.
Caracteristicas para crear la contrasefa:

e Reconoce mayusculas, minasculas y caracteres especiales
e Se toman en cuenta los espacios en blanco

e Debe ser entre 8 y 25 caracteres,

e Debe conformarse por lo menos de numeros y letras
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A continuacion aparecera la siguiente pantalla de dialogo en la cual se hac
el requerimiento parael Sello Digital.

Por otra parte se da la ubicacion en su maquina para generar los archivos
*.reqy *.key del SelloDigital. Inicialmente el sistema coloca la direccion donde esta
guardado el SOLCEDI, sin embargosi desea cambiar la ubicacién debe hacer clic
en el boton “?” para localizar la nueva ruta; por otraparte se recomienda que no
se cambie el nombre del archivo ya que al salir de esta ventana sesustituye por el
original. Una vez que se han llenado todos los campos hacer clic en el
botén “Generar” .

Posteriormente aparecera la siguiente pantalla donde se confirma que los
datos sean correctos, sies asi hacer clic en el boton “Si” .

SOLCED] :

2 Ahora el sistema generars la dave privada (* kay), Este archivo deberd guardarss en
\:/ ugar seguro ya que su uso seré responsabilidad sbsohuta del usuario propestarnio.

Tambidn s generard el requerimiento (*.req) dighal, &l cual deberd entregarse
personaimente en la Unidad Adminéstrativa del SAT méas cercana para obtener después

el archivo Certificado (0 Garantis) dokal.

Se recomienda respaldar el archivo de dave privada (* .key), en un lugar alterno y seguro.

LEstén correctos los datos?

Después de que se hace la confirmacion de los datos, aparecera la
siguiente pantalla en la cual sehacen tres recomendaciones importantes que debe
leer.
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Generacion de Numeros Aleatorios

La genetaciin de los archivos crplogréiicos requeere del procesamiento de una gran canbidad
de célculos. por o que PUEDE DURAR ALGUNOS SEGUNDOS,

Pata garantizar la seguaidad de su clave pablca v pavada, en el proceso de generaciin es
NECESAND PIOPOICIONS Nimeros aleatonos, para el se le solicta o siguente:

1. Opama el botdn Continuat,

2 MUEVA EL RATON [o mouse] en distintas deaccionss hasta qus la barta de progreso se
haya complstado y se ciene esta ventana.

3. Espere hasta que el cursor cambee del astado espera a su estado normal y aparezca el
mensaje de finalzacién del proceso.

—

FACTURAS

ELECTRONICAS

Ahora haga clic en el boton “Continuar” y aparecera la siguiente pantalla en la cual
debe mover elcursor en diferentes direcciones hasta que termine el proceso y
cambie de ventana ya que conestos movimientos se generara una secuencia de
nameros irrepetibles.

Generacidn de Mumeros Aleatorios

La generacién de los archivos criptogréficos requiere del procesamiento de una gran cantidad
de célculos, por lo que PUEDE DURAR ALGUNOS SEGUNDOS.

Para garantizar la seguridad de su clave pablica v privada, en el proceso de generacion es
necesario proporcionar numeros aleatorios, para ello se le solicita lo siguiente:

1. Oprima el botén Continuar,

2. MUEVA EL BATON (o mouse) en distintas direcciones hasta que la barra de progreso se
haya completado v se ciene esta ventana.

3. Espere hasta que el cursor cambie del estado espera a su estado normal y aparezca el
mensaje de finalizacién del proceso,
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Una vez terminado el cifrado que se hizo en el proceso anterior aparece
la siguiente ventana, enla cual solo deberd esperar a que cambie el estado del
cursor de espera a normal.

Solicitud de Certificados Sellos Digitales

Generacion Requerimiento de Inscripcidn

La contrasefia que proporcions servind para encriphar su clave privada, por o que ez muy
importarde elege una cordrasefia dificil de adivinar

ﬁf Proposcions como conbrazefia una cadena de caracteres, cupo tamafio debe ser al menos
de 8 y maamo de 255, s sugiere utiizar letraz, nidmeros v caracteres especiales.

Se recomienda respaldar el aichivo de clave privada (% kep), en un lugar altermo v seguro,
Conbrazefia de la clave privada:

e =

Confernacion de contrasefia [mxuxmmuxux-

Elija una ks para almacenss ol sichivo equerimiento [ eq)
|c:".sa! web st v manuelweb sad sahsellos dighales\weall 040213 0890503142458 7

Elija una nuta v nombre para almacenar el archivo de la clave privada [ key) :
|c:\sa.! webh zai v manuel'web sait saleellios digtales'wezall 0402830805031 4245 key 2 I

Genarar | Regresar I

Lonbinuar Salr

Finalmente aparecera el siguiente mensaje que le confirma que ya cuenta
con un requerimiento deSello Digital y su Clave Privada.

SOLCED]

Ahora ya cusnta con un requerimiento de Certificado
g de Sello Digtal y su lave privada.

{Desea generar olro requerimiento?
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En esta ventana tiene la opcién de generar otro requerimiento de Se
Digital, si hace clic en elboton “Si” regresara a la primera pantalla del
Requerimiento de Sello y se siguen nuevamente lospasos anteriores. De lo
contrario haga clic en el boton “No” y aparecera el mensaje que indica queel
siguiente paso es el ensobretado del requerimiento de Sello Digital.

SOLCED)

e Recuerde, que los requermientos para Certificado
JL/ e Sello Digtal se envian af SAT vis Internet.

Para elo, debe proceder 5 encobretarios

Una vez que tiene los archivos *.req y *.key regresara a la pantalla inicial
del SOLCEDI, haga clicen el menu “Sistema” y elija la opcién “Ensobreta Sellos”

SAT

Servicio de Administracion Tributaria
SECHETATOA DF HACENDAY CREOMO PUBLCO
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Le mostrara la siguiente pantalla en la que le solicita la informacion necesaria para
el ensobretado.

[ wewnwy web-sait.com. max/facturaglectronica/solced hm Archivo .cer
- w— —— de la fiel.
3 Ensobratado de Requerimienios de Cerfificad
| Para enviar los requesimientos de Caitfizado de Sello Digile,  avés de la pagina del SAT en Intetnel, es Archivo  .key
niecasanio generar un archivo de seguidad llamada ensobetado (* sdal. pars ello debe proporcionar de la fiel
Seleccionador La localizacién de su Cenificado Digial Actual, la localizacicn da a Clave Pivada del Cartificado y finsimepfe. / :
. Iz contrasefia de |a clave privada para fimar su requerimento.
de unidad Para | cuiesds de FimaElectinics Avarzsde- -
encontrar |cveat web sail y maruelweb st sawsall 040213 car Contrasefa
archivo .req Clave Privads del Carliicado FIEL [“key): | v| delafiel.
|sat web sail y manuelweb sail sa\wea01 0402023 0811111850 key 7w
Contrasefia de s Clave Privads [rrceesn 7 .
Archivo .req
Archivo Seleccionado
mg Saty Manueiuieb st SA\selos dighales\wsa01 040203 09050314245 e —» | generado en
5 de ad‘m‘.ls a urbmbr&u
LCED
[ZTAN - SOLCEDI

vezalll 0402183 09050314245 18 chSAT Web Sai p Manusihiweb Sat Sé\selos dig .z
(B |y | Seccion de

b2l .
X 2| archivo
i .
Lista de " _ " seleccionado.
dll’eCt[OI’IOS . y Indique la nuta v nombe del archive del ensobretado & generar Ruta para el
subdirectorios. [ESAT Web Sait y Manuieiwieb Sail Séselios digitales /5401 (402LE3_D905031529 g —
Archivo con

Generar Salida .,
—‘ —' extension. sdg

Una vez capturada toda la informacion haga clic en el botén “Generar”.

Finalmente visualizara la notificacion del ensobretado exitoso en el cual debera
hacer clic en elboton “Aceptar”.

Validacicn X

i Ensobretado exitoso en el archivo:
‘ H:\Provectos\FEAYModulosiSolcediiSolcedil TORL300317TI7_D406291428.5dg

Acepkar

Posteriormente debera entrar a la aplicacion CertiSat WEB que se encuentra en la
siguiente ruta:www.sat.gob.mx >>Informacion y servicios>>Comprobantes
Fiscales Digitales (FacturaciénElectrénica) >>Informacion para contribuyentes que
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desean emitir Comprobantes Fiscales Digitalespor medio de un tercero autorizad
>>Aplicaciones y descarga de Software

Una vez que se encuentra en la pagina de “Aplicaciones y descarga de
Software” podra visualizaruna pantalla como la siguiente, donde debe
seleccionar la opcién “Solicitud y recuperacion deCertificados de Sello Digital”

Gomisrno
OO 15 ANOS il servicio de México
1697.2012

Informacion y servicios  Principiantes  Orientacion 'y contacto

INICIOPOFICINA VIRTUALY COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (FACTURACION ELECTRONICAYPAPLICACIONES Y DESCARGA
DE SOFTWARE

i A i
™ N e\ 2 imprimir ] Compartir por Facebook 3 Twittear | 1

APLICACIONES Y DESCARGA DE SOFTWARE

* Actualizacién de JAVA

+ Solicitud y recumracié@diﬁcados de Sello@

+ Solicitud de folios y envio de reportes mensuales de CFD

+ Validadores

En la siguiente pantalla debera hacer clic en la liga “CertiSAT Web”
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v N U
FEDERAL

gg SAT
15 ANOS ;) envicio de México

1907.2012

Oficina vitual Catalogo de tramites  Informacion y servicios  Principiantes  Orientacion y contacto  Transparencia

INICIOPOFICINA VIRTLIAL sCOMPROBANTES FISCALES DIGITALES (FACTURACION ELECTRONICAPAPLICAZIONES Y DESCARGA COMPROBA
DE SOFTWARE

& m o P Personas fisic
3 N N\ =4 imprimir n Compartic por Facenook 3 Twsttear] 35 » Porsonas mor
» inscripcion en

CERTIFICADOS DE SELLO DIGITAL ¥ Operaciones
» Consulta de tr

+ (% 2.09 mB) Solcedi
Aplicacion requerida para generar los requerimientos de certificado de sello digital.

A No olvide conservar:

1. La clave o llave privada de sello digital, es decir, el archivo (*.key)
2. La contrasefia de clave o llave privada.
3. La contrasefia de revocacion.

CertiSAT Web
Bervicio pargg envio de solicitudes de certificados de sello digital y descarga de certificados.

Para ingresar a este servicio utilice [a Clave CIEC o Firma Electrénica Avanzada (Fiel). Si
aun no cuenta con su Fiel, consulte los requisitos.

Le aparecerd una pantalla para autenticarse por medio de la Clave de
Identificacion ElectrénicaConfidencial (CIEC), en la parte inferior encontrara la
opcién para autenticarse por medio de laFIEL, Unicamente se explicara el proceso

a través de esta.

Acceso a los Servicios
Electronicos del SAT

RFC: |
Clave CIEC: |

I Actualizar mi Correo Electrénico

Aceptar I

Obtener CIECF

Ahora también puede autentic su
- Firma Electronica Av (FIEL)
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La siguiente pantalla le permitira el acceso a la aplicacion via Internet para
generar el Certificadodel Sello Digital (archivo *.cer) en la cual se le solicita el RFC
del contribuyente y Firma ElectrénicaAvanzada (archivos y contrasefia), hacer clic

en el botén “Confirmar”

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

RFC | AATE3807209F1

Contrasefa de clave privada

Clave Privada (“.key) [ AATE3807295F1_080202323 key
Certificado (".cer) | AATE3S07299F 1.cer

I~ Actualizar mi Correo Electréonico

Continuar |

Autenticarse con CIEC

Posteriormente aparecerd la pantalla principal de la aplicacion en linea CertiSAT

En esta pantalla seleccionara la opcion “Envio de Solicitud de Certificado de Sello
Digital”, que seencuentra tanto en el menu lateral izquierdo como en el menu

central de la pantalla inicial de laaplicacion.
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Principal | Ayuda | Salir

39
. . ss«vid.AdeIﬂnhuadﬁn Tributaria
Revocacion del

copificari CERTISAT en linea
Renovacion del
certificado

£l Servicio de Administracidn Tributaria pone a su dispoesicion ks servicios de contrel y aclualizacion de su

Seguimientoa Certificado de Firma Electronica Avanzada o Certificados de Selio Dig#al.
certificados : o
Recuperacion de
certificados p
I Envio de solicitud I ‘ Revocacion del certificado Renovacion del certificado  Seguimiento a certifi

de certificados de -

Sello Digital Recuperacion de certificados Envio de solicitud de certificados de Sello Digital

En esta seccion haga clic en el botén “Examinar” para localizar el archivo
con extension *.sdg quese generd en la aplicacion SOLCEDI en el proceso de
“Ensobretado de Sello” y haga clic en elboton “Enviar requerimiento”.

Principat | Ayuda | Salir

23sar

Servicio de Administracion Tributaria

15 de Diciembre de 2008

CERTISAT

Revocacion del
certificado

Renovacion del Certificado de Sello Digital

certificado Para solicitar la generacion de sus Certificados de Sello DigRal, debe generar previamente su archivo ensobretade
Seguimiento a (*.5dq) que contiene los requerimientos de certificados de Sefo Digtal mediante la apicacion SOLCED!,
certificados

Recuperacion de * Arcivo de requerininto: CIProgran Fes SATVLEO111225€2, 0912151535 (Fmimicey) |
certificados

s

de certificados de * Campos requeridos
Sello Digital

Después seleccione la opcién “Recuperacion de certificados”, en donde le
pedird escribir su RFC yseleccionar la opcion “Ultimo certificado expedido”, por
ultimo haga clic en el boton “Buscar”.
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o= @ [ wwwsamicom.com. mx/site/soliciuid-sellos. Html

oo SAT

Servido de Adminlstracion Tribiitarla

15 de Dickembre de 2009

CERTISAT Recuperacion de certificados

Para recuperar &l o los certificados que requiere, delimite su bisqueda indicando los datos que conoce.

Recuperacion par RFC

RFC: ’—7

() Todos los certificados expedidos

@ {ifimo cerificado Zxpedide

Recuperacion por nimero de sens

|NL'.|rnern de serie: | |

Finalmente podra descargar el certificado haciendo clic en el Numero de
Serie que se le haasignado a su Certificado.

Principal | Ayuda | Salir

23sar

Servicio de Administracién Tributaria

15-de Diciembre de 2009

CERTISAT
sl
certifi Recuperacion por RFC

Renovaclon del Seleccione el certificado que desea descargar, haciende cic sobre el numero de serie,

certificado
sequmientoa AT |
ik [Raze Soco Torve | | R |

Recuperacion de

certificados

o de Ger [Fecha ical (UTC) ___[Fecha Fnal UTC)
Envio de solicitud
de certificados de eadinessedidtione Activo || SELLOS 1‘1 s E i - J
Sello Digital I
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1.2.3. FOLIOS.

Una vez que el contribuyente cuenta con FIEL, Certificado de Sello Digital y
que lleva sucontabilidad en sistema electronico, el siguiente paso es solicitar los
folios y en su caso las seriesque requiera acorde a sus politicas internas.

Procedimiento:

El contribuyente podra solicitar la autorizacion de tantas series y folios como
requiera. Si bien escierto que con una Unica serie de comprobantes puede
amparar facturas, notas de crédito, etc.,también se puede requerir una serie para
cada sucursal, o una por giro de negocio que desarrolle.

A continuacién se muestran los pasos necesarios para solicitar los folios
digitales ante el SATmediante su aplicacion SICOFI (Sistema Integral de
Comprobantes Fiscales), es uno de losrequisitos para facturar electrénicamente,
este proceso se debe de generar conforme se vayanutilizando sus folios en el
sistema

2.1 2.2 solicitud 2.3 envi6 de
autentificarse de folios archivo de
en el sitio con ‘ digitales. . solicitud de

la fiel. folios.

2.3 envio de
archivo de | <

solicitud de
folios.

Autentificarse en el sitio de SICOFI con su FIEL.

Teniendo los datos de la firma electronica avanzada (FIEL) entre al sitio de
SICOFI en la siguiente
ruta:https://www.consulta.sat.gob.mx/SICOFI_WEB/moduloECFD_Plus/acceso.a p
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Enseguida le mostrara la pantalla de dialogo de autentificacion al sitio por medio
de la FIEL con lo que le solicitara los siguientes datos:

RFC. Registro Federal del Contribuyente de la empresa.

Contrasefia de Clave Privada (FIEL). Es la contrasefia de la Firma
Electronica Avanzada.

Clave Privada. Es el archivo *.key de su Llave Privada la cual es
proporcionada por SAT cuando tramita su Firma Electrénica Avanzada.
Presione el boton de “Buscar” y localice el archivo en el cuadro de dialogo
que le desplegara, cuando lo seleccione se cerrara la ventana y le mostrara
la ruta del archivo en el cuadro de texto correspondiente.

Certificado. Es el archivo *.cer de su Llave Publica la cual es proporcionada
por SAT cuando tramita su Firma Electronica Avanzada. Presione el botdn
de “Buscar” y localice el archivo en el cuadro de dialogo que le desplegara,
cuando lo seleccione se cerrara la ventana y le mostrara la ruta del archivo
en el cuadro de texto correspondiente.

Una vez proporcionados los datos podra continuar y accesar a las opciones

gue tiene SICOFI.

Después de haber iniciado sesion en el sistema SICOFI, visualizara el panel

izquierdo quecontiene las opciones ofrecidas por el sitio. Ver imagen siguiente:

Para solicitar los folios de facturaciéon dirijase al panel izquierdo, localice y

seleccione la opcion:

Solicitud de Folios. Ahora en el panel derecho proporcione los datos

requeridos para generar elrango de folios.
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Comprobante Fiscal Digital

iprebacion da senos v fobos do Comprobantes Fiscalos Duptabes

Sohcrbud da Fobos
[hafog Forrni Eled irindics A

Femado de Reportes

RFC WEADIMDILES
Enwlt i Archiviad
WD A f-'ﬂﬂ'mﬁildﬂ:lmmmm -i‘li.llllil
i Clarve Provisda | knyl ol S:8il ¥ Manuefiten Sa0 SNwEa01 0802183_081 1101950 ky | -

ICABAT Vel S8l y ManueMyol 550 SAbwia0) 040203 coe =

Corlificada {".cor)

Diatos Foos

SERIE | FOLIOS S0LICTADDS . Elninar Saric

Servicio de Administracién Tributaria

Debera proporcionar los siguientes datos para la generacién de folios:

Datos Firma Electronica Avanzada. Son los datos de su firma electronica
avanzada. Se vuelve asolicitar esta informacion como una medida de seguridad al
generarse un proceso importante.

Datos Folios. En este apartado se localizan dos columnas, la primera
columna indica la SERIE, yen la segunda columna el FOLIOS SOLICITADOS es el
namero de folios a solicitar.

En caso de que su negocio cuente con dos 0 mas sucursales, puede
solicitar una SERIE por cadasucursal para un mejor control en la facturacion.
Ejemplo la serie A para la sucursal 1, la serie Bpara la sucursal 2, etc.

Se pueden especificar en este apartado varios niumeros de serie con sus
respectivas cantidadesde folios, si por algun motivo se equivoco al poner un
namero de serie o cantidad de folio, en laparte derecha de la tabla se localiza un
boton “Eliminar Serie”, solo debe seleccionar la serie quedesea eliminar, y pulsar

el botén “Eliminar Serie”.
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NOTA: Los folios electronicos no tienen caducidad, asi que se puede
solicitar folios para incluso afios de operacion. Serecomienda solicitar series
diferentes para:

e Sucursales diferentes.
e Tipos CFD diferentes.

Una vez que tenga definido sus folios en la parte derecha, localice el boton
“Generar Archivo”, alpresionar el boton le abrird un explorador, en el cual debera
seleccionar una ruta en dondeguardara el archivo que este proceso le generara,
una vez seleccionada la ruta presionamos en elbotén guardar.

Pk iﬁhnps:/fwww.consum.sat.gob,n'WS[COFl_WEB,f... ’ fpv B} - # v v Pigina v (3 Heemientas v

Comprobante Fiscal Digital

Aprobacion de senies y folios de Comprobantes Fiscales Digitales

Datos Firma Electronica Avanzana

L0 A 4206 Y0

@ SE GENERO EL ARCHIVO _11102010_105648 EL CUAL FUE DEPOSITADO EH C:NAfional Softjun 2010120100901

IR A OPGION ENVIO DE ARCHIVO'S PARA ENVIAR SU SOLICITUD DE FOLIOS J
Daios Folos
SERIE | FOLIOS SOLICITADOS Ehinar Serie ‘
: Generar Archivo l

Servicio de Administracion Tributaria

Al finalizar el proceso para generar el archivo de solicitud de folios, el sitio le
mostrard un mensajeindicandole la ruta del archivo y el resultado del proceso,
también indicara la instruccion deredirigirse a la opcién de “Enviar Solicitud de
Folios”.




COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

FACTURAS

ELECTRONICAS

Envio del archivo de solicitud de folios.

En el panel izquierdo localice la opcién “Envio de Archivos”, se habilitaran
sus opciones en el panelderecho, seleccione la opcion “Envio de solicitud de
folios”. Ver imagen siguiente:

8 it o corsadtso gobim/SICOPWEB/moduloECFD:PhusFramePrincipalasp - Windoos Inemet Explors (e s
@'\; ¥ |? hitpe  fovwrarconsulta.cat. gobmie/ SICOF]_WEB/mo duloECFD_Plus/Framedrincipal.asp R ]"ll x |{ Googie g
e L2
R s Ry = B v i v (¥ Pigina » (3 Hepamientas v |

Comprobante Fiscal Digitaf

Soficitud de Fobos
Firmado de Reportes

Envio de. Archives

Servicio de Administracion Tributaria

En esta opcidn los pasos para enviar el archivo de solicitud de folios son:

e Archivo. Se debe especificar el archivo “.txt” previo generado en la solicitud
del folios, para seleccionar el archivo debera presionar en el botdn
“Examinar”, este le abrira un cuadro de dialogo en el cual deberé localizar el
archivo con extension “.txt”

e En el grupo de opciones siguientes debemos seleccionar la opcién con la
etiqueta “Solicitud de Folios de Comprobantes Fiscales”.

Una vez proporcionados estos datos presionamos el botén “Enviar’, el
sistema le visualizara unapantalla en el cual le indicara el nombre del archivo a
enviar, y le especificara que el procesopuede durar varios minutos dependiendo
del tamafio del archivo, presionamos aceptar paracontinuar con el proceso.
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) A continuacion se enviara el archivo:
' NSM011206)X2_11102010_105648.txt

El procese puede tardar varios minutos dependiendo
del tamano de su archivo.

;Desea Continuar?

Acep_tar [ Cancelar

Después el sitio procesara el archivo mostrando en la pantalla el tiempo
transcurrido. Una vez quefinalice el proceso, obtendra el comprobante de la
solicitud de folios, y un namero de seguimientopor la operacién de la solicitud de
los folios.

Comprobante Fiscal Digital

RFC

Contrasafia da clave prvada |

Clave Privada {* key) ? Buscar |

Certificado {".cer} Buscar |
Continuar |

Servino de Adminstraasn Trbutsns
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& Convert » [ Select
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Servicio de Administracion Tributaria
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Asignacion de Folios para la emisién de
Comprobantes Fiscales Digitales
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Servicio de Administracion Tributaria

Este proceso de aprobaciéon para los folios, puede tardar aproximadamente 12

horas

Consultar estado de aprobacion de solicitud de folios. En el panel izquierdo

del sitio, localice yseleccione la opcion de “Consultas” ubique la opcion “De
Folios”, este le activara en el panelizquierdo un formulario.
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Comprobante Fiscal Digital

OPCIONES

Solicitud de Folios

Fitmado de Reportes Nimaro de Aprobacién: 177417

s e B pro: | 210
Mes: 10

Conaultas .
A

‘De Folios h y

: Folio Tnicial:

o

— S Folio Finak
No Emisién de Comprobantes bt

=
Consultar |

Serviclo de Administracion Tributarla

En estas opciones debe de proporcionar los siguientes datos para consultar
el estado de laaprobacion de la solicitud de los folios digitales.

e Numero de aprobacién. Es el rango de folios solicitados. Este dato puede
consultarlo en el comprobante generado en el paso ,Envio del archivo de
solicitud de folios“. En un campo opcional en caso de no tenerlo sera
suficiente con los siguientes datos.

e Afo. Es el afio en el que fue solicitado el rango de folios.

e Mes. Mes en numérico de la solicitud de folios.

e Serie. Es la serie enviada en la solicitud de folios.

e Folio inicial. Se indica el folio inicial enviado en la solicitud de folios. (No es
requerido para la consulta).

e Folio Final. Se indica el folio final enviado en la solicitud de folios. (No
requerido para la consulta).

Después de proporcionar los datos, presionamos en el boton “Consultar”, si
los datos son correctosnos mostrara los registros de las solicitudes aprobadas o el
estado de las mismas en caso queestén pendientes.
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Comprobante Fiscal Digital
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Envig da Archives
2010 AZZ447 A 1001 2000 11710720

‘De Folios
De Reportes
No Emisién de Comprobantes
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Servicio de Administracién Tributaria

En esta pantalla visualizaré la siguiente informacion:

¢ Afio. en que fueron solicitados los folios.

e Numero de aprobacion. emitido por el SAT al enviar el archivo de folios
digitales.

e Serie. folios solicitados.

e Folio inicial. Namero inicial de la serie, un conteo de los folios solicitados
anteriormente, por ejemplo si anteriormente se solicitaron 1000 Folios de la
serie A, y volvemos a solicitar otros 1000 folios este valor seria 1001.

e Folio final. Serie final de la serie, tomando el ejemplo anterior el folio final
seria 2000 que representa la suma de los 1000 previamente solicitados y
los nuevos 1000 folios solicitados.

e Fechade aprobacion. Fecha en que el SAT aprobd dichos folios.

Se Recomienda que una vez aprobados los folios, imprima los datos de la
aprobacion de los folios,0 guarde una copia en digital del formato de la solicitud
(PDF).




COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

¢Cudl es la cantidad de folios a solicitar como maximo y con qué
periodicidad se deberansolicitar?

Se pueden solicitar todos los folios que el contribuyente necesite y no existe
una periodicidadestablecida, ya que la solicitud de folios al SAT depende de la
operacion y necesidades de cadacontribuyente

¢, Cual seréalavigencia de los folios?

Los folios no tienen vigencia y quedan bajo resguardo y control del contribuyente.

1.3. OBLIGACIONES DE QUIENES EMITEN.

Para los efectos del articulo 29 del CFF, las personas fisicas y morales podran
emitir documentosdigitales como comprobantes de las operaciones que realicen
(CFD’s), y deberan cumplir con lasobligaciones siguientes:

VI.

Contar con un Certificado de Firma Electrénica Avanzada vigente.
Tramitar ante el SAT el Certificado para el uso de los Sellos
Digitales.
Cumplir los requisitos establecidos en el articulo 29-A del CFF.
Remitir al SAT, antes de su expedicion, el comprobante fiscal
digital respectivo a través de los mecanismos digitales que para
tal efecto determine dicho 6rgano desconcentrado mediante
reglas de caracter general, con el objeto de que éste proceda a:
a) Validar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 29-A del CFF.
b) Asignar el Folio del Comprobante Fiscal Digital.
c) Incorporar el Sello Digital del Servicio de Administracion
Tributaria.
Entregar o enviar a sus clientes el Comprobante Fiscal Digital a
mas tardar dentro de los tres dias siguientes a aquél en que se
realice la operaciébn y, en su caso, proporcionarles una
representacion impresa cuando les sea solicitado.
Cumplir con las especificaciones que en materia de informatica
determine el SAT mediantereglas de caracter general.

Regla 11.2.6.2.2.RMF. Para los efectos del articulo 29-B, fraccién Il del CFF
y laregla 1.2.8.3.1.12.,los contribuyentes podran ejercer la opcién a que se refiere
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la regla en cuestidon siempre queadicionalmente a lo sefialado en el articulo 29 del
CFF, cumplan con lo siguiente:

V.

Llevar su contabilidad mediante sistema de registro electronico.
Asignar un numero de folio, y en su caso serie, correspondiente a
cada CFD que expidan conforme a lo siguiente:

a) Establecer un sistema electronico de emision de folios que
cumpla con lo dispuesto por la regla 11.2.6.2.5.

b) Solicitar previamente la asignacién de folios, y en su caso
series, al SAT de conformidad con lo dispuesto por la ficha
122/CFF "Solicitud de folios para la emision de CFD"
contenida en el Anexo 1-A.

Proporcionar mensualmente al SAT, a través de medios
electrénicos, la informacién correspondiente a los CFD’s que se
hayan expedido con los folios y en su caso series asignados,
utilizados en el mes inmediato anterior a aquél en que se
proporcione la informacion, de conformidad con lo dispuesto por
la regla 11.2.6.2.3.

Proporcionar a sus clientes, cuando asi lo soliciten, la
representacion impresa de los CFD’s que expida.

El contribuyente que habiendo optado por expedir CFD al amparo de la
regla 1.2.8.3.1.12.,incumpla con alguno de los requisitos establecidos en las
fracciones | y Il de esta regla, perdera elderecho de aplicar esta facilidad a partir
de que se presente el citado incumplimiento, quedandodesde dicha fecha obligado
a aplicar las disposiciones generales en la materia.

1.4. REPORTE MENSUAL DE FOLIOS EMITIDOS.

Quienes expidan CFD’s deberan generar y enviar al SAT un reporte
mensual de folios emitidos.Para estos efectos, el sistema de facturacion debera
crear de manera automatica un archivo conextensién .txt que contenga la
informacion de todos los comprobantes emitidos, este tendra losdatos siguientes:

R.F.C del cliente. En el caso de Comprobantes Fiscales Digitales globales
gue amparen una 0 mas operaciones generadas con el publico en general,
se deberan reportar con el RFC genérico XAXX010101000 y para
extranjeros XEXX01010100.

Serie

Folio del comprobante digital
Afo y numero de aprobacion de los folios
Fecha y hora de emision
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e Monto de la operacion

e Monto del IVA trasladado

e Estado del comprobante (cero para cancelado y uno para vigente).

e Tipo de comprobante (I para ingreso; E para Egreso, por ejemplo en notas
de crédito y para traslado, como en el caso de la carta porte).

Regla 11.2.6.2.3 RMF. Los contribuyentes que hayan optado por generar y
expedir CFD, deberanpresentar de manera mensual, la informacion relativa a las
operaciones realizadas con dichoscomprobantes en el mes inmediato anterior, la
cual se deberé presentar dentro del mes siguiente aaquél del que se informa.

El archivo generado debera reunir las caracteristicas técnicas a que se
refiere el rubro I.A"Caracteristicas técnicas del archivo que contenga el informe
mensual de comprobantes fiscalesdigitales emitidos" del Anexo 20.

Aquellos contribuyentes que optaron por expedir CFD y que durante el mes
de calendario, nohubiesen emitido los citados comprobantes, deberan presentar
de forma mensual a través de lapagina de Internet del SAT, un reporte de no
expedicion de CFD, dicha informacion deberdpresentarse utilizando su FIEL
dentro del mes inmediato siguiente a aquél del que se informa.

De igual forma, cuando los contribuyentes incumplan con el requisito
establecido en la fraccién lllde la regla, 11.2.6.2.2 durante dos meses consecutivos,
o bien, en tres meses no consecutivos, enel mismo ejercicio fiscal, perderan el
derecho de aplicar la citada facilidad a partir de que sepresente el Ultimo
incumplimiento, quedando desde dicha fecha obligados a aplicar lasdisposiciones
generales en la materia.

Procedimiento:
a). Envio del Reporte Mensual a SICOFI WEB
Ingresar la direccion:

https://www.consulta.sat.gob.mx/SICOFI_WEB/moduloECFD_Plus/acceso.asp
como se muestraen la siguiente imagen:
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| https:ffwww,consulta, sat. gob.mx/SICOFI_WEB/moduloECFD_PlusjAppletFirma.asp v

Contrasefia de clave privada | |

Clave Privada (*.key)

Certificado (*.cer)

Continuar

Servicio de Administracion Tributsria

El sistema le pedirA se firme indicando los archivos de Firma Electronica
Avanzada, RFC yContrasefia.

b). Firmado de Reportes

En la seccion de “Firmado de Reportes”, el sistema dispone de dos opciones que
son:

e Mensuales

Se ingresa a la seccion de “Mensuales” cuando se llevaron a cabo
emisiones de comprobantesfiscales digitales, dentro de esta opcién el sistema
solicitara informacién relacionada a la FIEL, y elarchivo que se genero .txt.
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Comprobante Fiscal Digital

porea Mensual

(105 FNTRNT ERC i Awizas
RFC PEMHEET101 DES
Comrasefia de clave privada

Clve Privada (" Key)
Certificadn {".cer)

Do Repirlo

Reporte a Finna.
Perioo Reportada (mmayy) |

Tipe de Reparte ® Compiebanles Fiscales Dighalos
L Comprobantes impresos por establecimiomos aulorizados
0 Comprobantes impresos por el propio contiibayente

@ Normal
O Complementario  Nimero de Transaccion

Ano de Transac cion

| Hrmar.. | Canealar H "
Formatos de Deialls. W15 V11
e

Al terminar de llenar la informacion que solicita SOLCEDI WEB, se presiona
el boton de “Firmar”, ysi todo salié de forma correcta nos dira que el archivo se
firmo y compacto exitosamente.

Firmado de Reporte Mensual

Datos Firma Electronica Avanzada

RFC PENH581101D65

Contraseiia de clave

Clave Privada (*.key)
Certificado (*.cer)

C:\Users\AdministratoriDesktop\1PENH581101D6512011.1xt
HA SIDO FIRMADO Y COMPACTADO EXITOSAMENTE.

Dartos Reporte

Reporte a Firma...
Periodo Reportado {mmyyyy) lo12011 |
Tipo de Reporte ® Comprobantes Fiscales Digitales

{J Comprobantes impresos por establecimientos autorizados
> Comprobantes impresos por el propio contribuyente

® Normal
_* Complementario Nimero de Transaccion

Afio de Transaccion

| Firmar... | Cancelar [ 0%
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El sistema del SAT nos creara varios archivos dentro de nues
computadora, con el mismonombre que tiene el archivo que le mandamos firmar
pero con diferente extension:

1. 1CAAA8512161F312011.cfd
2. 1CAAA8512161F312011.zip
El archivo que en tenemos que enviar es el que tiene terminacion .zip.

Ahora solo accesamos en la opcion que aparece en la izquierda de envi6 de
archivos yseleccionamos la opcion que dice Envio de Reportes de Comprobantes
Fiscales Digitales. Solo ledamos click al botén de Enviar Archivos.

Comprobante Fiscal Digital

OPCIONES
Envio de Repartes de Comprobantes Fiscales Digitales

loficitud de Folios

Trmatlt de Reportes

Archivo Examinar...

nvio de Archivos

© Reporte mensual de Comprabantas Fiscales

_ Raporta complementario de Comprobantss Fiscalas

oncultas

Enviar

El sistema nos debe de decir que el archivo se envid correctamente y
generara nuestro acuse derecibo, como sugerencia copie a un Word todo y
almacénelo junto con los archivos que segeneraron en el proceso.

e No Emision de Comprobantes

En caso de no haber generado Comprobantes Fiscales Digitales a lo largo
del mes, se realiza unreporte de “No Emision”, dentro de esta seccion se captura
informacion relacionada con la FIELademas de indicar el mes y afio en el cual no
se realizaron Comprobantes Fiscales Digitales, porultimo se presiona el boton de
generar archivo y se resguardara en el equipo de computo donde seesta llevando

a cabo este procedimiento.
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Comprobante Fiscal Digital

OPCIONES Firmado de Reporte de No Emesion de Comprobantes

Solicitud de Fohos
Diates Frma Elechumica Avanzada
Firmado de Reportes
PENH5 8110t DES
RFC
Mensuales

No Emsicn de Comprobantes

Contrasedia de clave privada
Envio de Archives Clae Privada (. key) £
Conzultas Cerfificado (" cer) o

DNatas Reporie

Mes 2| Ao | 5 "’i

0%

GERERET AlCRID

Envié de Archivos

La opcidén de “Envio de Archivos” nos permite firmar el archivo que se creo,
al acceder a estaseccion, SICOFI WEB solicitara el tipo de reporte que se desea
enviar, dependiendo del reporteque se haya firmado:

e Si se firmo el reporte en la seccion de “Mensuales”, elegiremos la opcion de
“Reporte Mensual de Comprobantes Fiscales”.

e En caso de haber firmado un reporte en la seccion de “No Emision”, se
elegira la opcién de “Reporte de No Emisién de Comprobantes Fiscales
Digitales”.

Posteriormente se busca el archivo a firmar que se encuentra en el equipo
de computo donde seesta llevando a cabo la entrega del reporte mensual. Una
vez hecho esto, se presiona el boton de“Enviar’, y si no se encontraron errores
SICOFI WEB enviara el acuse de:“recibo del reportemensual’
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Comprobante Fiscal Digital

Archivo ] | CExaminar.. ]

Mensuzles

() Solicitud de folios de Comprobantes Fiscales Digitales
® Reporte mensual de Comprobantes Fiscales
O Reporte complementario de Comprobantes Fiscales

@ Reporte do no emision de Comprobantes Fiscales Digitales

Consuitas

Salr Enviar

1.5. REQUISITOS QUE DEBEN CONTENER.

De conformidad con los articulos 29 y 29-A del C.F.F., los CFD’S, deberan
reunir los siguientesrequisitos:

Articulo 29-A.

I. La clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida y el
régimen fiscal en quetributen conforme a la Ley del Impuesto sobre la Renta.
Tratdndose de contribuyentes que tenganmas de un local o establecimiento, se
debera sefalar el domicilio del local o establecimiento en elque se expidan los
comprobantes fiscales.

Regla 1.2.7.1.3. 2 de la 22 Modificacion a la RMF 2012. Para los efectos del
articulo 29-A, fraccion Idel CFF, los contribuyentes tendran por cumplido el
requisito de sefialar en los comprobantesfiscales el dato del régimen fiscal en el
que tributen en términos de la Ley del ISR, cuando sesefiale en el apartado

designado para tal efecto, la expresion “No aplica”.
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II. EI nimero de folio y el Sello Digital del SAT, referidos en la fraccion 1V,
incisos b) y c) del articulo29 de este Cdédigo, asi como el Sello Digital del
contribuyente que lo expide.

lll. El lugar y fecha de expedicion.

IV. La clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a favor
de quien se expida.Cuando no se cuente con la clave del Registro Federal de
Contribuyentes a que se refiere estafraccion, se sefialara la clave genérica que
establezca el SAT mediante reglas de caracter general,los comprobantes fiscales
que se expidan en estos términos seran considerados comocomprobantes fiscales
simplificados por lo que las operaciones que amparen se entenderanrealizadas
con el publico en general y no podran acreditarse o deducirse las cantidades que
enellos se registren.

Regla 1.2.7.1.2. RMF. Para los efectos del articulo 29-A, fraccion IV,
segundo parrafo del CFF, paraaquellos CFDI, que amparen una 0 mas
operaciones efectuadas con el publico en general, seconsignara la clave del RFC
genérico: XAXX010101000 y cuando se trate de operacionesefectuadas con
residentes en el extranjero, que no se encuentren inscritos en el RFC, se
sefalarala clave del RFC genérico: XEXX010101000.

V. La cantidad, unidad de medida y clase de los bienes 0 mercancias o
descripcion del servicio odel uso o goce que amparen.Los comprobantes que se
expidan en los supuestos que a continuacion se indican, deberancumplir
adicionalmente con lo que en cada caso se especifica:

a) Los que expidan las personas fisicas que cumplan sus
obligaciones fiscales por conducto delcoordinado, las cuales hayan optado por
pagar el impuesto individualmente de conformidad con loestablecido por el articulo
83, séptimo parrafo de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, deberanidentificar el
vehiculo que les corresponda.

b) Los que amparen donativos deducibles en términos de la Ley del
Impuesto Sobre la Renta,deberan sefialar expresamente tal situaciéon y contener el
namero y fecha del oficio constancia dela autorizacion para recibir dichos
donativos o, en su caso, del oficio de renovacioncorrespondiente. Cuando
amparen bienes que hayan sido deducidos previamente, para los efectosdel
Impuesto Sobre la Renta, se indicara que el donativo no es deducible.

c) Los que se expidan por la obtencibn de ingresos por
arrendamiento y en general por otorgar eluso o goce temporal de bienes
inmuebles, deberan contener el nUmero de cuenta predial delinmueble de que se
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trate 0, en su caso, los datos de identificacion del certificado —de
participacioninmobiliaria no amortizable.

d) Los que expidan los contribuyentes sujetos al impuesto especial
sobre produccion y serviciosque enajenen tabacos labrados de conformidad con lo
establecido por el articulo 19, fraccion Il,ultimo parrafo de la Ley del Impuesto
Especial sobre Produccién y Servicios, deberan especificar elpeso total de tabaco
contenido en los tabacos labrados enajenados o, en su caso, la cantidad
decigarros enajenados.

e) Los que expidan los fabricantes, ensambladores o distribuidores
autorizados de automovilesnuevos, asi como aquéllos que importen automoviles
para permanecer en forma definitiva en lafranja fronteriza norte del pais y en los
Estados de Baja California, Baja California Sur y la regionparcial del Estado de
Sonora, deberan contener la clave vehicular que corresponda a la
versiénenajenada, de conformidad con las reglas de caracter general que para tal
efecto emita el SAT.Cuando los bienes o las mercancias no puedan ser
identificados individualmente, se hara elsefialamiento expreso de tal situacion.

Regla 1.2.7.1.5 de la 22 Modificacion a la RMF 2012. Para los efectos del
articulo 29-A, fraccion V,primer parrafo del CFF, por unidad de medida debe
entenderse a las unidades bésicas del SistemaGeneral de Unidades de Medida a
que se refiere la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién,las sefialadas en el
Apéndice 7 del Anexo 22 de las Reglas de Caracter General en Materia
deComercio Exterior y las demas aceptadas por la Secretaria de Economia.

En los casos de prestacion de servicios o del otorgamiento del uso o goce
temporal de bienes, sepodra asentar la expresion “No aplica”.

VI. El valor unitario consignado en numero.

Los comprobantes que se expidan en los supuestos que a continuacion se indican,
deberancumplir adicionalmente con lo que en cada caso se especifica:

a) Los que expidan los contribuyentes que enajenen lentes épticos
graduados, deberan separar elmonto que corresponda por dicho
concepto.

b) Los que expidan los contribuyentes que presten el servicio de
transportacién escolar, deberanseparar el monto que corresponda
por dicho concepto.

c) Los relacionados con las operaciones que dieron lugar a la
emision de los documentospendientes de cobro de conformidad con
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lo establecido por el articulo 10.-C, fraccion Il de la Leydel Impuesto
al Valor Agregado, deberan consignar la cantidad efectivamente
pagada por eldeudor cuando los adquirentes hayan otorgado
descuentos, rebajas o bonificaciones.

VII. El importe total consignado en numero o letra, conforme a lo siguiente:

a) Cuando la contraprestacion se pague en una sola exhibicion, en el
comprobante fiscal sesefialara expresamente dicha situacion, ademas se indicara
el importe total de la operacion y,cuando asi proceda, el monto de los impuestos
trasladados desglosados con cada una de lastasas del impuesto correspondiente
Y, en su caso, el monto de los impuestos retenidos.

Los contribuyentes que realicen las operaciones a que se refieren los
articulos 20.-A de la Ley dellmpuesto al Valor Agregado; 19, fraccion Il de la Ley
del Impuesto Especial sobre Produccion yServicios, y 11, tercer parrafo de la Ley
Federal del Impuesto sobre Automéviles Nuevos, notrasladaran el impuesto en
forma expresa y por separado, salvo tratandose de la enajenacion delos bienes a
que se refiere el articulo 20., fraccién I, incisos A) y F), de la Ley del Impuesto
Especialsobre Produccién y Servicios, cuando el adquirente sea, a su vez,
contribuyente de este impuestopor dichos bienes y asi lo solicite.

Tratdndose de contribuyentes que presten servicios personales, cada pago
que perciban por laprestacion de servicios se considerarda como una sola
exhibicion y no como una parcialidad.

b) Cuando la contraprestacion se pague en parcialidades, se emitira
un comprobante fiscal por elvalor total de la operacidon de que se trate en el que se
indicara expresamente tal situacion y seexpedira un comprobante fiscal por cada
parcialidad. Estos ultimos comprobantes deberancontener los requisitos previstos
en las fracciones |, 11, lll y IV de este articulo, ademas de sefialarel nimero y fecha
del comprobante fiscal que se hubiese expedido por el valor total de laoperacion,
el importe total de la operacién, el monto de la parcialidad que ampara y el monto
de losimpuestos retenidos, asi como de los impuestos trasladados, desglosando
cada una de las tasasdel impuesto correspondiente, con las excepciones
precisadas en el inciso anterior.

Regla. 1.2.7.1.14 de la 2& Modificacion a la RMF 2012. Para efectos del
articulo 29-A, fraccion Vill,inciso b) del CFF, se entendera que existe pago en
parcialidades cuando la contraprestacion seextinga en mas de una exhibicion,
independientemente del monto de cada una de éstas y del plazopactado.
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c) Sefalar la forma en que se realiz6 el pago, ya sea en efectivo,
transferencias electronicas defondos, cheques nominativos o tarjetas de débito, de
crédito, de servicio o las denominadasmonederos electrénicos que autorice el
Servicio de Administracion Tributaria, indicando al menoslos Ultimos cuatro digitos
del nimero de cuenta o de la tarjeta correspondiente.

Regla 1.2.7.1.12 de la 22 Modificacion a la RMF 2012. Para los efectos del
articulo 29-A, fraccionVll, inciso c) del CFF, en los casos en los que el pago se
realice mediante mas de una forma, loscontribuyentes expresaran las formas de
pago que conozcan al momento de la expediciéon delcomprobante, separadas por
comas, en el apartado del comprobante fiscal designado para talefecto.

Asimismo, el dato referente a los ultimos cuatro digitos del nimero de
cuenta, de la tarjeta omonedero, se incorporara en el apartado correspondiente,
siguiendo el mismo orden que elindicado para la forma de pago.

No obstante lo anterior, cuando no sea posible identificar la forma en que se
realizara el pago almomento de la expedicion del comprobante y, en
consecuencia, no se tenga el dato de los ultimoscuatro digitos del numero de
cuenta, tarjeta de crédito, de débito, de servicio o de los denominadosmonederos
electronicos que autorice el SAT, los contribuyentes podran cumplir con dicho
requisitosefialando en el apartado del comprobante fiscal designado para tal
efecto, la expresion “Noidentificado”.

VIIl. El numero y fecha del documento aduanero, tratdndose de ventas de
primera mano demercancias de importacion.

Las cantidades que estén amparadas en los comprobantes fiscales que no
retinan algun requisitode los establecidos en esta disposicién o en los articulos 29
0 29-B de este Cddigo, segun sea elcaso, o cuando los datos contenidos en los
mismos se plasmen en forma distinta a lo sefialado porlas disposiciones fiscales,
no podran deducirse o acreditarse fiscalmente.

Regla 1.2.7.1.15 de la 22 Modificacién a la RMF 2012. Para los efectos del
articulo 29-A, fraccionVIIl del CFF, los contribuyentes que importen o exporten
mercancias por medio de tuberias ocables, quedaran relevados de sefalar en los
CFDI que expidan, el numero y la fecha deldocumento aduanero a que hace
referencia la citada fraccion.
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1.6. REPRESENTACION IMPRESA.

Aunque un CFD es, en principio, un archivo electronico es posible generar
una impresion en papelde éste, conocida como “Representacion Impresa”. Esta
manifestacion del CFD tiene los mismosefectos y alcances que el archivo
electrénico a partir del cual se genera.

Articulo 29.
Los contribuyentes deberan cumplir con las obligaciones siguientes:

V. Entregar o enviar a sus clientes el comprobante fiscal digital a més tardar
dentro de los tres diassiguientes a aquél en que se realice la operacion y, en su
caso, proporcionarles unarepresentacion impresa del comprobante fiscal
digital cuando les sea solicitado. El Serviciode Administracion Tributaria
determinara, mediante reglas de caracter general, las especificacionesque debera
reunir la representacion impresa de los comprobantes fiscales digitales.

Regla. 1.2.7.1.13 de la 22 Modificacién a la RMF 2012. Para los efectos del
articulo 29, fraccion Vdel CFF, por operacion se entiende el acto o actividad de
cuya realizacion deriva la obligacion deexpedir el CFDI, incluyendo la remisién del
mismo para la asignacion de folio del comprobantefiscal digital y la incorporacion
del sello digital del SAT.

Por su parte, las entidades referidas en la regla 11.2.6.2.7. Podran entregar o
enviar a sus usuariosel estado de cuenta correspondiente, que cumpla con los
requisitos para ser considerado CFDI,dentro de los tres dias inmediatos siguientes
a la fecha de corte que corresponda.

Las entidades a que se refiere el parrafo anterior también podran entregar o
enviar los estados decuenta mencionados en el plazo que establezca la
normatividad financiera que les resulteaplicable, cuando dicho plazo sea distinto al
referido en el parrafo anterior.

Regla 11.2.6.2.4. RMF. Para los efectos del articulo 29, fracciéon V del CFF,
las representacionesimpresas del CFD, deberan cumplir con los requisitos
sefalados en el articulo 29-A del CFF ycontener lo siguiente:

l. La Cadena Original con la que se gener6 el Sello Digital. TratAndose de
contribuyentes que adicional a la impresion del CFD, pongan a
disposicion de sus clientes el comprobante en su formato electronico,
podran no incluir el requisito establecido en esta fraccion.

. Numero de serie del Certificado del Sello Digital del emisor del CFD.
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. Cualquiera de las siguientes leyendas: "Este documento es unha
representacion impresa de un CFD", "Este documento es una
representacién impresa de un Comprobante Fiscal Digital" o "Este
documento es una impresion de un Comprobante Fiscal Digital".

V. Hora, minuto y segundo de expedicion, en adicién a lo sefalado en el
articulo 29-A, fraccion Il del CFF.

V. El nimero y afio de la aprobacion de los folios.

¢Por qué se dice representacién impresa y no impresion de la Factura
Electrénica?

El hablar de representacién impresa sugiere que no existe ni original ni
copia, el archivo electrénicoque se ve en pantalla con un formato amable para ser
entendido se llama representacion grafica yde ahi sale la impresa.
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. s No. de Serie del Certificado de Sello Digital
Comprobante Fiscal Digital
20001000000100000377

FACTURAS
ELECTRONICAS

Nuamero de = =
2.-Seriey Aorobacion e T
io: 25| 3-Fokes 2008
olio: ABCD akEere 2008
Montermrey Nuevo 10T02:1136
- ~Afioy
Datos del emisor Datos del receptor | 5-no.de
Contribuyente Pruebaseis paternoseis Aprobacion
ernoseis 1.-RFC del | Rosa Maria Calderén Uriegas
RFC: (PAMC660606ERDD «——— E’“g'gfode' CAUR390312S87
Prueba seis 6 6, . Puebla Centro, Topochico 52 Col. Jardines del Valle, CP
CP 72000, Puebla, Puebla, 95465, Nuevo Ledn
Puebla. México
Datos de la transaccion
Descripcion del Producto ' Honorarias
Por concepto de: $2,000.00
Asesoria Fiscal y Administrativa
Total con letra: IVA {16%):
: $320.00
Dos mil trescientos veinte pesos, 00/100 m. n.  Subtotal:
$2,320.00
ISR Retenido:
IVA Retenido:
Total: $2,320.00
Forma de Pago: UNA SOLAEXHIBICION
Método de Pago: FECTVO
Cadena Original:
112, 0JABCD|2|03-05 2010T14:1 1 3619{2008{INGRESO] UNA SOLA EXHIBICION;2000 0000 002320 00PAMCS50606EROICONTRIBUYENTE
PRUEBASEIS PATERNOSEIS MATERNOSEISIPRUEBA 2S87ROSA

MARIA CAL DERON URIEGAS| TOPOCHICO[52ARDINES DEL VALL EJNUEVO | EONJMEXICO]85465(1 00jSERVICIO| 01]ASESORIAFISCAL Y
ADMINISTRATIVA] 2000 00{VA] 16 00{ 320.00])

Sello Digital del Emisor:

Este documento es una impresion de un comprobante fiscal digital
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FACTURAS
ELECTRONICAS
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1.7. CONSERVACION Y/O ALMACENAMIENTO.

Los contribuyentes deberan conservar y registrar en su contabilidad las
Facturas Electronicas queemitan, estas, asi como los archivos y registros
electronicos de las mismas se consideran parte dela contabilidad del
contribuyente, conforme a lo dispuesto por el articulo 28 del Cddigo Fiscal de
laFederacion, por lo que las facturas electronicas deberan conservarse por el
mismo tiempo queindiquen las disposiciones fiscales vigentes para la
conservacion de la contabilidad.

Articulo 30. CFF.- Las personas obligadas a llevar contabilidad deberan
conservarla en el lugar aque se refiere la fraccion Il del articulo 28 de este Codigo
a disposicion de las autoridades fiscales.

La documentacion a que se refiere el parrafo anterior debera conservarse
durante un plazo decinco afos, contado a partir de la fecha en la que se
presentaron o debieron haberse presentadolas declaraciones con ellas
relacionadas.

Regla 1.2.8.3.1.10 RMF 2012. Para los efectos de los articulos 28, cuarto
parrafo y 30, cuartoparrafo del CFF, los contribuyentes que emitan y reciban los
CFD’s a que se refiere la reglal.2.8.3.1.12., deberan almacenarlos en los términos
de laregla 1.2.7.1.1. (Ver tema 3.6.), debiendo,ademas, cumplir con los requisitos
y especificaciones a que se refieren los rubros I.B y I.C delAnexo 20.

Los contribuyentes deberdn mantener actualizado el medio electronico,
Optico o de cualquier otratecnologia, durante el plazo que las disposiciones
fiscales sefialen para la conservacion de lacontabilidad, asi como tener y poner a
disposicion de las autoridades fiscales, un sistemainformatico de consulta que
permita a estas ultimas, localizar los CFD’s expedidos y recibidos, asicomo la
revision del contenido de los mismos.

Los CFD’s emitidos en los sistemas electronicos de sucursales o
establecimientos se generardnexclusivamente a partir del registro electrénico
contenido en el sistema de facturaciéon o punto deventa, debiendo de mantener
almacenados temporalmente los CFD’s y los registros electronicosque les dieron
origen y transmitirlos dentro del término que sefiala la regla 11.2.6.2.5., fraccion
Il,segundo parrafo dejando evidencia de la fecha y hora de transmision. El
almacenamiento temporalse debera hacer, como minimo, por un plazo de tres
meses
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Regla 1.2.7.1.1.RMF. Para los efectos de los articulos 28, cuarto parrafo y
30, cuarto parrafo delCFF, los contribuyentes que emitan y reciban CFDI, deberan
almacenarlos en medios magnéticos,0pticos o de cualquier otra tecnologia, en su
formato electronico XML.

1.8. VALIDACION.

El objetivo de validar los CFD, también llamados Facturas Electronicas que
se reciben, escomprobar que la Serie y los Folios que contengan hayan sido
autorizados por el SAT, a fin deevitar fraudes o duplicidad de los mismos.

Regla 11.2.6.2.6. R.M.F. Para los efectos del articulo 29, tercer péarrafo del
CFF, el SAT a través desu pagina de Internet, seccion "Comprobantes Fiscales",
proporcionara un servicio en el que sedeberan ingresar todos los datos que la
plantilla electronica requiera, para con esto obtener elresultado de la validacién de
la autenticidad de los folios asignados y de la vigencia de losCertificados de Sello
Digital utilizados.

e EI primer Validador es para verificar los Folios de los Comprobantes
Fiscales Digitales para lo cual habria que entrar a la siguiente Ruta: Pagina
SAT-Oficina  Virtual-Persona  Moral-Servicios-Comprobantes  Fiscales
Digitales-Servicios para emitir y validar-Validadores, y tener a la mano los
siguientes datos:
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o AT 1
’ Sanvicio de Adminstracion Tnbutana

Salir I

FACTURAS

ELECTRONICAS

WSS QOb. mix

Verificacion de Folios de Comprobantes Fiscales Digitales

RFC del Emisor: [

Serie: |

Folio del Comprobante: [
Numero de Aprcbacion: [
Afio de Aprobacion: [

Consuttar

Otra de las herramientas que estan a tu disposicion, es el Validador de
forma y sintaxis deComprobantes Fiscales Digitales, el cual procesa el archivo con
la extension . XML quecontiene el CFD y verifica que contenga los datos
requeridos para ser un comprobante convalidez fiscal, de acuerdo al Articulo 29 y
29 A del

Entrar al Siguiente enlace:

https://www.consulta.sat.gob.mx/SICOFI_WEB/ModuloECFD_Plus/ValidadorComp
robantes/Validador.asp

Seleccionar los datos a validar, sugerimos selecciones los datos encerrados
en el recuadrorojo. Es muy importante que hagas esto antes de cargar el archivo
XML, de lo contrario tearrojara un resultado erréneo.



https://www.consulta.sat.gob.mx/SICOFI_WEB/ModuloECFD_Plus/Validador
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. plidador de forma v sintaxie de Comprobantes Fiscales Digitales

Comprotante | Cargar

Camiicade | Clarga
| | vamdacisnes Extandar
Eslmeciura
Codificacion
el Digital
Valdacimes Adicionzas

Fofin

E1=E]

igencin del €50

£

Recuperar C50

L] Selancionnr miEipies XML pora validor

Rasultako

Y en caso de que el CFD sea valido, obtendras el siguiente resultado:

UnpOiTi

FACTURAS
ELECTRONICAS
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Comprobante k-“l)scl’sﬁUSOJ" 10005 Desktop I LFCOG0 202 TQSMEFE... |

Validador de forma y sintaxis de Comprobantes Fiscaies Digitales

Certificado [ [
] Valhidaciones Estindar:

Estructura

Codificacitn

selio Digital

validaciones Adicionales:

[ Fomo
| | Vigencia del CSD
[] Recuperar CSD

] Seleccionar multiples XML para validar

Resvitado

Archivo KIAL 1LFCOG0Z0Z TQEMEFECDO000004487 xmi
Ruta CAJsersiUE03110005\0es op 1L FCOG0Z0Z7OSMEFECDOO00D0443 7 el

E=tructara . Estruciura del CFD correcta

CFO codificaco en. UTF-8,

El comprobanie incluys un ceincado codificado

El salle del comprobante es Valido

Detalle del analisis del XML

Resuliado de la Digestibn SHA1 21268404caTcS33r0el1ccDaze383ed117093453
TIpo da Cenificado: CSD

Mo, de Sene del CS0 .000010000001021 56878

14

FACTURAS
ELECTRONICAS
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2. Facturas en Papel Con Cdédigo de Barras
Bidimensional (CBB)

2.1. ANTECEDENTES.

La practica de dejar en manos de la autoridad administradora fiscal, la
definicion de criteriosespecificos para una situacion fiscal, comenzd por el afio
1980 u 1981, y lo mas temprano que sepublicaba era a mitad o a finales del mes
de Marzo de cada afo, iniciando de esta manera suaplicacion si bien algo
desfasada (2 meses y medio o tres), con el correr de los afios se fueretrasando
cada vez més hasta llegar al limite alcanzado en 2011, al haberse publicado el 1°
deJulio de dicho afo.

Lo anterior, provocO un real desfase y hasta cierto punto descontrol en la
concordancia y definicionde que regla o facilidad regia a determinada disposicion
legal. Creo que algo positivo de estapublicacion, sera la aplicacién de una sola
regla o criterio en cada ejercicio fiscal.

Recordemos que en la fraccién Il del articulo Décimo transitorio de la
Reforma para 2010,publicada en Diciembre 7 de 2009, se prolongd el uso de
comprobantes fiscales elaborados porimprentas autorizadas, hasta el 31 de
Diciembre de 2012, y por reforma al Art. 29-A del CédigoFiscal de la Federacion
gue iniciaria vigencia a partir del 1 de enero de 2011, los legisladoresdecidieron
otorgar una facilidad mas para la emisién de comprobantes fiscales en papel, un
tipo decomprobante que incorporaria un dispositivo de seguridad que
posteriormente y mediante reglasgenerales, fue definido como Cédigo de Barras
Bidimensional, originalmente concebido como untipo de comprobante que podria
ser emitido, siempre que la operacion no fuera por mas de $ 2,000.00 pero por
reglas miscelaneas se amplié este esquema para ser utilizado por contribuyentes
queen el dltimo ejercicio fiscal hubieren obtenido ingresos de hasta $ 4,000,000.00
sin importar elmonto de la operacion.

La reforma al esquema de emisién de Comprobantes Fiscales se vuelve a
tocar al Comprobante enpapel con CBB, y el Art. 29-B del Cédigo Fiscal de la
Federacion en vigor a partir del 1 de enero de2012 recopila sus caracteristicas.
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2.2. ¢ QUIENES LO PUEDEN EXPEDIR?

Articulo 29-B. Los contribuyentes, en lugar de aplicar lo sefialado en los
articulos 29 y 29-A deeste Caodigo, podran optar por las siguientes formas de
comprobacion fiscal:

l. Comprobantes fiscales en forma impresa por medios propios o a través
de terceros, tratdndose de contribuyentes cuyos ingresos para efectos
del Impuesto Sobre la Renta, declarados en el ejercicio inmediato
anterior, no excedan de la cantidad que establezca el SAT mediante
reglas de caracter general.

Regla 1.2.8.1.1. RMF 2012. Para los efectos del articulo 29-B, fraccion | del
CFF, los contribuyentesque en el ultimo ejercicio fiscal declarado o por el que
hubieren tenido la obligacion de presentardicha declaracion, hubieran obtenido
para efectos del I.S.R. ingresos acumulables iguales oinferiores a $ 4,000,000 asi
como los contribuyentes que en el ejercicio fiscal en que inicienactividades
estimen que obtendran ingresos iguales o inferiores a la citada cantidad, podran
optarpor expedir comprobantes fiscales en forma impresa.

Asimismo, las personas morales a que se refiere el titulo 11l de la ley del ISR
qgue en el dltimoejercicio fiscal declarado hayan consignado ingresos iguales o
inferiores a $ 4, 000,000 o bien queen el ejercicio fiscal en que inicien actividades
estimen que obtendran ingresos iguales o inferioresa la citada cantidad, podran
optar por aplicar lo dispuesto en la presente regla.

2.3. REQUISITOS PREVIOS A SU EMISION.

El codigo de Barras Bidimensional (CBB) es el sucesor del codigo de barras
y permite recopilartoda la informacién necesaria para identificar al contribuyente.
Este codigo es proporcionado por elSAT de manera gratuita.

Los requerimientos para obtener el Cédigo de Barras Bidimensional son los
siguientes:

e Contar con Firma Electrénica Avanzada vigente (obligatorio).

e Solicitar la asignacion de folios y en su caso serie para la expedicion de
comprobantes fiscales impresos en el programa SICOFI en la pagina del
SAT.

e Sefalar el rango de folio y en su caso serie que se solicitan.

e Incorporar Codigo de Barras Bidimensional.

e Impresion de los comprobantes por medios propios del contribuyente o bien
a través de un tercero.
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El archivo electronico correspondiente a la imagen del Codigo de Barras
Bidimensionalproporcionado al contribuyente deber4 descargarse para su
impresion, el cual incluird lossiguientes datos:

a) Clave en el RFC del contribuyente emisor.
b) EI nimero de aprobacion.
¢) Rangos de folios asignados.
d) Fecha de la asignacién de los folios.
f) Vigencia.
Equipo minimo:

e Computadora personal (PC) o laptop.

e Monitor SVGA a color

e Procesador Pentium® IV a 1.7 GHZ o superior.

e 512 MB de memoria RAM o superior dependiendo del sistema operativo.

e Sistema operativo Microsoft Windows® XP con dltimas versiones de service
pack instaladas

e Espacio en disco duro total de 500 MB.

e Internet Explorer 7 o superior.

Conocimientos del usuario:

e Manejo basico de equipo de cémputo.
e Sistema operativo Windows

2.4. REQUISITOS DEL COMPROBANTE.

Articulo 29-B. Los contribuyentes, en lugar de aplicar lo sefialado en los
articulos 29 y 29-A deeste Cdadigo, podran optar por las siguientes formas de
comprobacion fiscal:

l. Dichos comprobantes deberdn expedirse y entregarse al realizar los
actos o actividades o al percibir los ingresos, y cumplir con los requisitos
siguientes:

a) Los establecidos en el articulo 29-A de este Codigo, con excepcion
del previsto en la fraccion Il del citado articulo.
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b) Contar con un dispositivo de seguridad, mismo que sera

proporcionado por el Servicio de Administracion Tributaria, el cual
debera cumplir con los requisitos y caracteristicas que al efecto
establezca el citado 6rgano desconcentrado mediante reglas de
caracter general.
Los dispositivos de seguridad a que se refiere este inciso deberan
ser utilizados dentro de los dos afios siguientes a que sean
proporcionados por el Servicio de Administracion Tributaria, en el
comprobante respectivo se debera sefialar dicha vigencia.

c) Contar con un numero de folio que serd proporcionado por el

Servicio de Administracion Tributaria, a través del procedimiento que
para tal efecto establezca el citado érgano desconcentrado mediante
reglas de carécter general.
Los contribuyentes deberan presentar trimestralmente al Servicio de
Administracion Tributaria declaracion informativa con la informacion
correspondiente a los comprobantes fiscales que hayan expedido
con los folios asignados. En caso de que no se proporcione dicha
informacion no se autorizaran nuevos folios.

Regle 11.2.6.1.1 de la RMF para 2012 publicada el 28 de diciembre del
2011, libera a los contribuyentes que opten por emitir este tipo de
comprobantes de la obligacién de presentar informacion al SAT a que se
refiere el articulo 29-B del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Para poder deducir o acreditar fiscalmente con base en los comprobantes
fiscales a que se refiereesta fraccion, quien los utilice debera cerciorarse que la
clave del registro federal de contribuyentesde quien los expide es correcta y
podran verificar la autenticidad del dispositivo de seguridad através de la pagina
de Internet del Servicio de Administracion Tributaria.

Los estados de cuenta impresos o electronicos que expidan las entidades
financieras, lassociedades financieras comunitarias y los organismos de
integracion financiera rural a que serefiere la Ley de Ahorro y Crédito Popular, o
las personas morales que emitan tarjetas de crédito,de débito, de servicio o las
denominadas monederos  electrénicos autorizadas por el  Servicio
deAdministracion Tributaria, siempre que en el estado de cuenta se consignen los
impuestos que setrasladan desglosados por tasa aplicable, contenga la clave de
inscripcion en el registro federal decontribuyentes tanto de quien enajene los
bienes, otorgue su uso o0 goce o preste el servicio, comode quien los adquiera,
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disfrute su uso o goce o reciba el servicio, y estos Ultimos registren—en
sucontabilidad las operaciones amparadas en el estado de cuenta.

Los estados de cuenta a que se refiere el parrafo anterior que se expidan
sin que contengan losimpuestos que se trasladan desglosados por tasa aplicable,
también podran utilizarse como mediode comprobacion para los efectos de las
deducciones o acreditamiento autorizados en las leyesfiscales, siempre que se
trate de actividades gravadas con las tasas y por los montos maximos quesefiale
el Servicio de Administracion Tributaria mediante reglas de caracter general.

Il. Los comprobantes fiscales emitidos conforme a las facilidades
administrativas que mediante reglas de caracter general determine el
Servicio de Administracion Tributaria.

Segunda resolucién de modificaciones a la resolucion Miscelaneas Fiscal
para 2012. (Publicada enel DOF el 7 de junio de 2012).

Requisitos de comprobantes fiscales impresos con dispositivo de seguridad.

Regla 1.2.8.1.3. Para los efectos del articulo 29-B, fraccion | del CFF, los
contribuyentes que emitancomprobantes fiscales impresos con dispositivo de
seguridad, a fin de cumplir con los requisitosreferentes al régimen fiscal, unidad de
medida, identificacion del vehiculo, clave vehicular y laidentificacion de la forma de
pago a que se refiere el articulo 29-A, fracciones I, V y VIl del CFF,podran aplicar
lo dispuesto en las reglas, 1.2.7.1.3, 1.2.7.1.5, y 1.2.7.1.12., segun corresponda.
(Vertema 1.5.)

Regla 11.2.6.1.1. RMF 2012. Para los efectos del articulo 29-B, fraccion | del
CFF, loscontribuyentes que opten por expedir sus comprobantes fiscales en forma
impresa, a fin de estaren posibilidad de solicitar la asignacién de folios, deberan
observar lo dispuesto en la ficha132/CFF denominada “Solicitud de asignacion de
folios para la expedicion de comprobantesfiscales impresos” contenida en el
Anexo 1-A.

El dispositivo de seguridad a que se refiere el articulo 29-B, fraccion I, inciso
b) del CFF, que sedebera incorporar al comprobante fiscal impreso consistira en
un CBB proporcionado por el SAT alcontribuyente una vez aprobada la asignacion
de folios correspondiente.
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Asimismo, los comprobantes que se emitan en términos de esta regla
estaran a lo siguiente:

l. El CBB proporcionado por el SAT al contribuyente al momento de la
asignacion de los folios, mismo que debera reproducirse con un minimo
de 20/20 dpi en un &rea de impresién no menor a 2.75 x 2.75 cm.

Il. El numero de aprobacion del folio asignado por SICOFI.

[l El numero de folio asignado por el SAT a través del sistema sefialado en
la fraccidén anterior y, en su caso la serie.

V. La leyenda “La reproduccién apdécrifa de este comprobante constituye
un delito en los términos de las disposiciones fiscales”, misma que
debera ser impresa con letra no menor de 5 puntos.

V. A efecto de cumplir con lo establecido en el articulo 29-B, fraccion I,
inciso b), segundo péarrafo del CFF, la vigencia del comprobante se
sefalara a través de la leyenda “Este comprobante tendra una vigencia
de dos afios contados a partir de la fecha de aprobacion de la
asignacion de folios, la cual es: dd/mm/aaaa”, misma que debera ser
impresa con letra no menor de 5 puntos.

Para los efectos del articulo 29-B, fraccion |, inciso c¢) del CFF, en las fichas
133/CFF a 135/CFFcontenidas en el Anexo 1-A se dan a conocer los
procedimientos para la modificacién, cancelaciény consulta de la informacion
relativa a la aprobacion de folios para la expedicibn de comprobantesfiscales
impresos, asi como para la consulta de validez de los folios asignados al
contribuyente enla cual se deberan ingresar, uno a uno, los datos del comprobante
que la plantilla electrénicarequiera, para obtener el resultado de la validacion.

Los contribuyentes que opten por expedir comprobantes fiscales impresos
en términos de estaregla, quedaran relevados de la obligacion de presentar la
informacion trimestral a que se refiere elarticulo 29-B, fraccion |, inciso c¢), segundo
parrafo del CFF.

Modelo de comprobante fiscal impreso.

1) Clave del Registro Federal (RFC) de Contribuyentes
del emisor.

2) Régimen Fiscal en que tributen conforme a la Ley del
ISR.

3) Si se tiene mas de un local o establecimiento, se
debera seialar el domicilio del local o establecimiento
en el que se expidan.
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FACTURAS

ELECTRONICAS

4) Lugar y fecha de expedicion.

5) Clave del Registro Federal de Contribuyente de la
persona a favor de quien se expida.

6) Cantidad, unidad de medida y clase de los bienes o
mercancias o descripcidén del servicio o del uso o goce
que amparen.

7) Valor unitario consignado en namero.

8) Importe total consignado en niumero o letra.

9) Sefalamiento expreso cuando la contraprestacién se
pague en una sola exhibicién o en parcialidades.

10)Cuando proceda, se indicara el monto de los impuestos
trasladados desglosados por tasa de impuesto y, en su
caso, el monto de los impuestos retenidos.

11)Forma en que se realizo el pago (efectivo, transferencia
electronica, cheque nominativo o tarjeta de débito, de
crédito, de servicio o la denominada monedero
electronico, indicando al menos los ultimos cuatro
digitos del numero de cuenta o de la tarjeta
correspondiente.

12)Numero y fecha del documento aduanero, tratandose
de ventas de primera mano de mercancias de
importacion.

FACTURA

© —|RFC: CACE-830214-602 |

a ——|Régimen:Persona Fisica con actividad empresarial y profesional |

9__ ESPERANZA Ne, 16 COL. JACARANDAS CP 51530 TEL; 55483001
DELEGACION |IZTACALCO MEXICO DF

Q—{ Mexico, D.F.a ]

NOMBRE:

© [ RrCCLUENTE: ]

CANTIDAD|UNIDAD DE MEDIDA |DESCRIPCION P.UNITARIO|| IMPORTE
= - SUBTOTAL
TOTAL CON LETRA| VA, ——O

® P L'Q._r— TOTAL
3 CPe [Metodo dePago:EFECTIVO IL—@

@ ——{NUMERG DE APROBACION SICOFI: 12345674

. NUMERO Y -y TAENTO A o I
ADILIANA
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Cdédigo de barras bidimensional (CBB)

FACTURAS

ELECTRONICAS

La imagen del Codigo de Barras Bidimensional que debe incorporarse en
los comprobantesfiscales impresos sera proporcionada por el SAT al momento de

obtener cada aprobacién de foliosa través de su pagina en Internet.
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2.75 X 2.75 CM.

200/200 DIP

El lugar donde debe ser ubicado es el que determine el contribuyente, se
debe cuidar que estesea reproducido cumpliendo con el area de impresion no
menor de 2.75 x 2.75 cm. y con una resolucién minima de 200/200 dpi (puntos por
pulgada).

En caso de extravio el archivo del CBB puede ser nuevamente descargado
del sistema.

2.5. PROCEDIMIENTO PARA OBTENER FOLIOS, Y DISPOSITIVO DE
SEGURIDAD.

Para la asignacion de folios y archivo electronico correspondiente a la
imagen del Codigo deBarras Bidimensional, el contribuyente debera seguir los
siguientes pasos:

Entre a la pagina del SAT: www.sat.gob.mx

Dentro de la pagina, situe el cursor por encima de “Oficina Virtual”’ y de clic
en “Personas fisicas” 0“Personas Morales” segun le corresponda.



http://www.sat.gob.mx/
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FACTURAS

ELECTRONICAS

Buscar en el mend la liga: Servicios>>Comprobantes Fiscale
Impresos>>“aprobacion de folios yseries”.

Aparecera una nueva ventana de dialogo donde tendra que autentificarse.
Puede entrar con suclave CIEC o clave FIEL, de cualquier forma su FIEL le sera
solicitada posteriormente, introduzcasus datos y dé clic en “Aceptar”

2®
S
SAT

Servichs de Adiminleoracksn Tribiitark
MERLTRE LA D HA ISLA T LM EEHTES P

Acceso a los Servicios
Electronicos del SAT

RFC: |aasna3Too3cwa
C[a're CEEC: |'I"IIII'I-I-I-

[l Actualizar mi Correo Electromico

HAceptar
Obtener CIECFE

Ahora tambicn pueds autenticarse con =a
Foma Electrénica Avenzadal F1IELY

Figura 1. Pantalla de inicio del Médulo.

Una vez ingresado los datos y presionar aceptar, se desplegara la
pagina de Datos delContribuyente.

NOTA: El acceso también lo podra realizar a través de su Firma Electronica
Avanzada (FIEL).
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FACTURAS
ELECTRONICAS

Figura 2. Datos del Contribuyente

Aprobacién de folios.

De la pantalla de Datos del Contribuyente que se muestra en la Figura 2 dar

clic en el botonaprobacic’)n de folios ia cual desplegara la pantalla de
dialogo siguiente Figura 3:

Elegir el tipo de comprobante que se requiere, y capturar los datos:

e “Serie” la cual es opcional, y se debe digitar un maximo de 10 letras.

e “Folio inicial” el cual debe ser numérico y hasta de 10 digitos como maximo,
y

e “Folio final’, mismo que debe también ser numérico y hasta de 10 digitos
como méaximo.

El sistema realiza validaciones para verificar:

e La estructura del RFC

e Que el contribuyente se encuentre inscrito ante el SAT y su situacion fiscal
y de domicilio sean correctas.

e Estructura de la serie.

e Congruencia de los folios inicial y final.

e Que no existan folios duplicados
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FACTURAS

ELECTRONICAS

DATOS DEL CONTRIBUYENTE

RFC Contribuyente — AAA43100

Comprobante RECIBO DE PAGO -

Serie DOS

Folio Inicial 1

Folio Final 100

Movimiento |Aprobacion |

“Para emitir un tipo de comprobante distinto a los sefialados, es preciso
realizar la actualizacion de sus obligaciones conforme a la actividad que
desempefia a través de la pagina www.sat.qob.mx en la opcidn "Mi portal”

__Regresar | [Confinuar

Figura 3. Datos del Contribuyente

Dar clic en el botén cONtinuar y posteriormente confirmar los datos.
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FACTURAS

ELECTRONICAS

T : ; ” R ' i
Mensaje de pagina wlel;— ﬁ

& '-.l Si los datos son correctos oprima el boton ACEPTAR;
l 5i son incorrectos dé un clic en CANCELAR y modifique los datos

RFC Contribuyente: AAAA431003CWE
Comprebante: RECIBO DE PAGC
Serie: DOS

Folio Inicial: 1

Folio Final: 100

Movimiento: APROBACION "l

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Figura 4. Confirmar datos.

Una vez confirmados los datos del contribuyente, dar clic en el

botonaceptar, se cerrara laventana de dialogo y se mostrara una pantalla

requiriendo los datos de contrasefia de claveprivada, clave privada (*.key) y el
certificado de FIEL del contribuyente (*.cer) para el firmado de lasolicitud.
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FACTURAS

ELECTRONICAS

DATOS DEL CONTRIBUYENTE

]

Comprobante | RECIBO DE FAGO -

RFC Contribuyante

Serie |D DS |

Folio Inicial 1 |

Folio Final |1._.._. |

Movimiento |—"-|.-| obacidn |

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

RFC

Contras=na de la Clave Privada | """"" |

Clave Privada [*.key) 12SICOFI_204 0haaasd31003cwd_ 1008471712 key BusScar..
Certricado [*.cer) OoPreebas SICOFI_2010haa3aad3 1003 cwa . cer
| Regresar | | Firmar Solicitud

Figura 5. Contraseia de la Clave Privada, ClavePrivada (*.key) y certificado
(*.cer) de la FIEL.

Dar clic en el botonfirmar solicitud. posteriormente se desplegara
el acuse correspondientede la aprobacion.
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FACTURAS

ELECTRONICAS
Teict 3 Srmat w So
3 ‘ éigbn :
sSAT Servicio de Administracion Tributara

RANAO DE CONPROBANTE SREGISTRADOS EXTOSAM ENTE C.ON EL NUMERD DE APROBACION
GUE SEINDICA

ARAALSIODICHE

ARVANDO AVADON ANPEOLA

EONCRS CINSTRTOMECEMAL UM - MELEL HTALGOCHS LAGO
SO SENAAM BEX. IAING M S e ANAMRCCP N30

RECRO DE PAGO

o bt

rosa Mewil

Nimem. 0 ApR0atidn

Foois (Gt as Bhcoes |
Gadsns Orighaal

|AAPARI1003C YW E AR MAN DO AMAD OR ARRECQLARECIEC DE
FAGO|D OS] 10G 4072101 14100 2010 13 2029 APROBACION|
00001000600000000002(

SovaOrnstas s Bokosa

DOZLTEU Y Mg Lx L p UTWERGTIQQPLASHa+El oq VI Z SYaXnF M
ApAKrR =X pb38Z RO gz WFHZ U 410 Sp HVGOVPh IQI2WE7
meZir DN hU mY2HC 2i4XFHr 003y STE3aH ol Z 2B GIK A F G=Kg Z¢
P ETUICIAT GT e mZZ6j> A L Ye=

R/QUO3 QG 3 w0 P5SUPOfSE Rl SH R 2 ICMBEkS»/ MEX QK VO7 AtQ mAgKa T Viwi ¢ZVH C3
RUCWIWRE mi% 60LD KIGE 238 XnLIXOmiixhioZb6Wal Pad ILadak ImSPCUCINES |~
« 3

Figura 6. Acuse correspondiente de la aprobacion.

Una vez mostrada la ventana de dialogo del acuse, éste se podra descargar

en formatos “PDF” o*Excel”, se debera seleccionar la opcion deseada(@crobat

PDF file) y dar ciic enexport.

I I Acrobat (PDF) file v| Export

Figura 7. Exportacion de archivos.
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FACTURAS
ELECTRONICAS

Se mostrard una ventana de dialogo para guardar el archivo “PD
posteriormente dar clic en“Guardar” o “Save” dependiendo el idioma de su sistema
operativo.

File Download

Do you want to open or save this file?

IIIT‘:. Name: rptEmision.pdf
o Type: Adobe Acrobat Document

From; 99.90.29.84

Open | | Save | E Cancel

e While files from the Internet can be useful, some files can potentially
harm your computer. |f you do not trust the source, do not open or
S save this file. What's the nisk?

Figura 8. Guardar Acuse en PDF.

Seleccionar una ruta en el equipo.
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FACTURAS
ELECTRONICAS

Savein | (i} Deskiop

|i_?| My Documenks
3 %3 li My Computer
My Recent ‘j My Network Places
Documents | Asf Sicofi, MonitorPACS. Presentacion

T ——1 | [6aRCODEZd
LB i [
Desktop | (dtlon
e Cripto
. I David
’J ;i_‘] FII_Presentacion
|;._,='j FII_Presentackon_Sitio

My Documents |-
DR
QR gerardo
g! C)site
My Computer
File hame: rptE mizion. pof ""_ i Save ]
My Netiwark Save as lype Adobe Acrobat Dacurent w Cancel |

Figura 9. Ruta para guardar el acuse.
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—_—

SAT Servicio de Administracidn Tributarna

FACTURAS
ELECTRONICAS

'atgﬂﬂ

RANGO DE COMPFROBANTES REGISTRADDS EXITOSAMENTE COM EL NOMERO DE
AFROBACHIN QUE SE INDICA.

AAAALT100CWE

ARMANDD Adgal -7 " 7777

Intdad - DESTRITO FEDEMAL Munksipio | MIGUTL MIDALGO Calk . LAGD
SOLBENA Mum. Exz ;' 1632 Num.int B Colonia | ANAHUAC CP. - 11320

CARTA DORTE

F- Yok

il o '

Fobic Pl 100

Hdmarn de Aprobasitn anrzaTi

Fecng (Aormmiassas NTmCSs) 14O201T 17:42:38

1002CWa 200010000001 ¢00D0ARCARTA
FORTE[M]10AGXI01M01/2011
114011 [AFROBACHINjOO0D 1 D0D0DOODOO00002)

Fiha DR O fd SO8otuc

rURSBMaYViWyeaBinIdYHZaODnesfyeUMzBrZQ/25Y txp¥+dPv
RCREWNL GIfCIHZ ToUZ06bRWEL JGH 1AUEHduZGOs P DvgaULE+Hy
KEoyErZL3ConYG22XCwlolo2gors BEFWSnPIH WigDIMNE1 50U
0GNe005uSbhyFxD0ulSU=

Eciia Digital dal SAT

D IgKUp+dsW oEzvkaMKsxmAX 2gNS ONA41p YIRgsFrvhoe)o2mpFE/NY Men+mrwPOH 107
WheAKFxFrhr 4FWmpNFAZWTOnTaIYnrl Gyic?hZ B9 XrrvrGSN2dCYmdSTihSje 2wl lix
K6pMLOQZ4vRxNdPUYvACPFS/ IINIRWoOTIKIc=

Figura 10. Vista del archivo guardado en PDF.

Asi mismo si se desea obtener la imagen del cédigo de barras, En la
ventana del acuse, dar clic enel botondescargar CédlgO de barras
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FACTURAS
ELECTRONICAS

Figura 11. Descarga Cdédigo de Barras.

Se mostrara una ventana de dialogo, posteriormente dar clic en “Guardar” o
“Save” dependiendo elidioma de la maquina de pruebas
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File Download

Do you want to open or save this file?

' _H Mame: 4072071 _AAAA431003CWS.png
@ Type: Macromedia Fireworks Doc, 4.19K8
From: 99.90.29.34

Upen ][ Save ][ Cancel ]

P While files from the Interet can be usetul, some files can potentially
@ harrn your computer. [f you do not tust the source, do not open or
save this file. What's the ngk?

Figura 12. Guardar Codigo de Barras.

FACTURAS
ELECTRONICAS

Seleccionar una ruta en el equipo para guardar la imagen en “PNG”, del

cbdigo de barras
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FACTURAS
ELECTRONICAS

Save As

Savein (2} Desktop i ) F B2 [

A .[_}My Documents
Lﬁ f} My Computer
MyRecent %My Network Places
Daocuments L) Asf Sicofi, MonitorPACS Presentacion

— ()BARCODE2d
K (JCFP
Desktop 2 Clon
| L Cripto
)David

J LJJFII_Presentacion

r- X p < ¥ AR
My Documents LJFII_Presentacion_Sitio

_JOR gerardo
\%! )site
My Computer
™ File name: 4072071 AARAAZ] D03CWE.p v
My Network ~ Save as type: Macromedia Fireworks Doc v ‘ | Cancel |

Figura 13. Ruta del Cédigo de Barras.

Abrir la imagen “PNG”, de la ruta donde se guardo.

Figura 14. Vista de la imagen "PNG” del Codigo de Barras.
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FACTURAS
ELECTRONICAS

Nota: si requiere manipular el tamafio de la imagen es necesario agrega
a un editor de textos ode imagenes para manipular al tamafio deseado.

Consulta de Aprobaciones.

Ingresar al aplicativo, como se muestra en la figura 1 de este manual,
posteriormente se mostraranlos datos del contribuyente.

par clic en el boton Consulta de Aprobaciones,
posteriormente se desplegara unapantalla como en la Figura 16.

Contribuyente AAA

Comprobante FACTURAS

| Continuar | [Regresar]

Figura 16. Seleccionar tipo de comprobante.

Seleccionar un ‘tipo de comprobante” y dar clic en el boton

continuarse desplegara lapantalla con los registros de aprobaciones

RECIBO DE PAGO
= - Nam. = 2o = FE : :
Modificar Cancelar bt Folio Inicial Folio Final Movimiento Tipo Captura
= W 4072030 A 1 50 21/08,2010 11:42:28 | APROBACION Captura Normal
= & 4072047 AR i 30 10/08/2010 19:23:38 | APROBACION Captura Normal
4077074 RBLAL i 300 Z0/0%/2010 09;33:16 | APROBACION Captura Normal
A0FI074 RBLAL 101 200 20/05/2010 09:34:32 CANCELACION Captura Normal
4072075 PLAN | § 400 20/05/2010 10:09:42 | APROBACION Captura Normal
4072075 PLAN I 400 20/05/2010 10:11:38 | CANCELACION | Captura Normal
4 3 4072101 Dos 1 100 14/10/2010 19;20:29 | APROBACION Captura Normal
Regresar

Figura 17. Consulia.
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FACTURAS
ELECTRONICAS

Modificacién de aprobaciones.

Para efectuar modificaciones a una aprobacién registrada, a través de la
consulta se deberaidentificar la aprobacién para la cual queremos efectuar dicho
movimiento, dar clic en el icono“Modificar”, en el renglon respectivo.

Figura 18. Modificar.

Una vez seleccionada la opcion “Modificar”, se visualizara la pantalla de
dialogo con la informaciénque es permitida editar del registro.

Modificacidon de Folios

DATOS DEL CONTRIBUYENTE

RFC Contribuyente

AAAAG ZT00ZTWE |

Comprobante FECZIBO DE P&GD -

Serie Dos

Folio Inicial 1

Folin Final 100

aprobacion |-1Z"-_..7‘_.1C'J. |

Movimiento [Wodibicacion |

TPara emitir un tipo de comprobante distinto 5 los senalados, &s preciso
realizar la actualzacidon de sus obligaciones conforme a la actividad gue
desempeaena a travées de |2 pagina www . sat. gob.m= &n la opoan "M portal™

[ Regresar | [ cContinuar |

Figura 19. Modificar Datos del Contribuyente.
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Dar clic en el boton continuar y posteriormente confirmar los dato

ingresados, presionandoel boton aceptar.

Mensaje de pagina el i

P —

H (’ B ’ Si los datos son correctos oprima el botén ACEPTAR;
1 QP Sisonincorrectos dé un clic en CANCELAR y modifique los datos

RFC Contribuyente: AAAA431003CW8

Comprobante: RECIBO DE PAGO

Serie: DOS '
Folio Inicial: 1 f
Folic Final: 50

Aprobacion: 4072101

Movimiento: MODIFICACION

| Aceptar [ Cancelar
|

Figura 20. Modificar Datos del Contribuyente

Se mostrara una ventana de dialogo requiriendo la contrasefia de clave
privada, la clave privada(*.key) y el certificado de FIEL del contribuyente para el
firmado de la solicitud
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RFC Contribuyente [ A

Comprobante [ RECIBO DE PAGO

Serie E=E [

Falio Inicial | L

Folic Final

Aprocbacidn (21U

Mowvimianto [Modificacon

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

RFC

Contrasciia de la Clave Privada |

Clawe Privada (*.key) Buscar...
Cerfificado (".cer) Buscar..
| Heqrasar | Firmar Solicid |

Figura 21. Contrasefia de la Clave Privada, Clave Privada (*.key) y
certificado (*.cer) de la FIEL.

Dar clic en el botonfirmar solicitud. posteriormente se desplegara
el acuse correspondientede la modificacion.
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S&05T 3 format

33 RO

SAT Sevicio de Aadministracion Tributaria

Iy

RANGO DE COMPROEANT ES RCODIFICA DO 3 EXITO SANENTE CON EL NUMERO DE 4 PROBACION
QUE SEINDICA,

nre

~ e

ronoQ

b e sy = ot cmc aoc.t- kAﬂvO
COTIMIO L0 BOLTE o racin a1 SNt i AT A o
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Zate Do
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B Contouar -] Ty 50 -
Impmmir
NONEO O3 HQ KO INOS =iy
Fean 3 (00! mn fon s e 20 IpEac e
Catwria Cricts wi
| AN 21 00 3C W 8| AR DO AWND OR ARREOLA RECIEC DE
PAGO|D OS] 501407 21 (1] 141 (20 0 19: 20 28| APR OBACION |
00001 00,0000 000000002 |
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lNOoevug_gg_hLel_eoof_gglvn_g_g_lplusbumm-wgmlmzoasguuﬁwa.zgpwc ~
[Desoargar cddice de bard
. g .,
Figura 22. Acuse de Modificacion
Condiciones:

e Para que una aprobacion pueda ser modificada, esta no debe tener una
antigiiedad mayor a dos afios calendario a partir de la fecha de aprobacion.

e La aprobacion no debera tener una aprobacion previa y posterior.

e Elfolio inicial y final deben ser mayores a cero.

¢ No se deben dejar folios o rangos de folios sin asignar entre la aprobacion
anterior y la que se maodifica.

e La modificacién no debera tomar folios de otra aprobacién existente previa.

Cancelacion de folios

Ingresar al aplicativo, como se muestra en la “Figura 1” de esta seccion.Dar

clic en el botonCONSulta de aprobaciones, posteriormente se
desplegara unapantalla de dialogo.
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FACTURAS
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Contribuyente AAAA4Z

Comprobante

RECIBO DE PAGO v

| Continuar | | Regresar |

Figura 24. Seleccionar tipo de comprobante.

Seleccionar un ‘“tipo de comprobante”

continuarse desplegara lapantalla de dialogo con los registros de

aprobaciones, y dar clic sobre el icono “Cancelar’X.

RECIBO DE PAGO

y dar

clic en el

Modificar Cancelar N Folio Tnicial Folio Final  Fecha Movimiento Tipo Caphura

V4 & |a072030 A 1 30 31087010 11:47:28 | APROBACION | Captura Normal

4 EJ 4072047 A4 i 50 10/09/2010 19:23:38 | APROBACION | Captura Normal
4072074 RBLAL 1 300 20/09/2010 09:33:16 | APROBACION | Captura Normal

4072074 RBLAL 101 200 20/09/2010 09:34:32 | CANCELACION | Captura Normal

4072075 PLAN 1 400 20/09/2010 10:09:42 | APROBACION | Captura Normal

4072075 FLAN 1 400 20/0%/2010 10:11:38 | CANCELACIGN | Captura Normal

& [4072101 Dos 1 50 14/10/2010 19:20:29 | APROBACION | Captura Normal

Figura 25. Cancelar.

botén

Una vez presionado el botén “Cancelar’, se visualizara la pantalla de
dialogo con la informaciénque es permitida cancelar del registro.
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DATOS DEL CONTRIBUYENTE

RFC Contribuyente |[AAAAAT

Comprobante RECIBC DE PAGO v

Serie Lo

Folio Inicial 1

Folio Final 50

Is

Aprobacion

Movimiento Cancelaad

| Regresar | | Continuar |

Figura 26. Datos del Contribuyente.

Posteriormente, dar clic en el botén cONtinuar y confirmar los datos,

presionando el botonaceptar.
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Mensaje de pigina web o s . |

“ 45N Silos datos son correctos oprima el botén ACEPTAR;
Si sen incorrectos dé un clic en CANCELAR y modifique los datos

RFC Contribuyente: AAAA431003C WS

Comprobante: RECIBO DE PAuwu

Serie: DOS |
Folio Inicial: 1 |
Folio Final: 50

Aprcbacion: 4072101

Movimiento: CANCELACION

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Figura 27. Confirmar datos del contribuyente.

Se mostrara una ventana de dialogo requiriendo la contrasefia de clave
privada, la clave privada(*.key) y el certificado de la FIEL del contribuyente para el
firmado de la solicitud.
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DATOS DEL CONTRIBUYENTE

RFC Contribuyente |— AAAA31003CWS |

Comprobante BOLETA DE EMPEMO

Serie |

Folio Inicial C |

Folio Final C |

Aprobacidn |—-: 72036

Mowimiento Modificacion

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

RFC

Contrazena de la Clave Privada |——-----

Clave Privada (> key) t=iCenif cados@zaad 3 1 0030wE_ 1003171712 key BUsCar... |
Certicade (*.cer Wiy DocumertsiCertifi cadosiaazad 51 0050w car EusCcar...

| Regresar | Firmar Solicibud |

Figura 28. Contrasefia de la Clave Privada, Clave Privada (*.key) y
certificado (*.cer) de la FIEL.

Dar clic en el botonfirmar solicitud. posteriormente se desplegara
el acuse correspondientede la modificacion.
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R LR = By rycrnecs o ~s —] LTI Lurniec

33 amsicor

SAT Servicio de Administracién Tributaria

RANGO DE COMPROZMITES CANCELADOS EXITOSANENTE.

AAAAATIDCITONS
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Figura 29. Acuse de cancelacion.

2.6. VALIDACION.

Los comprobantes fiscales impresos con Cdadigo de Barras Bidimensional
se validan en la paginaoficial del SAT.
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| F
g&“@%&%ﬂn | Servicio de Verificacion de Comprobantes Fiscales Impresos

Eerificaciun ue Lunipruudnies Lnpresus eaptura Manual)
Owerificacidn mediante Lector de Cadigo de Barras Bidimensional

REC del

Emisor:

Co mprobante
Fiscal:

[sELECCIONE. . .

i RECIEOS DE HOMORARIOS
. CARTA PORTE
LN (NOTAS DE CARGO
SORENE (yoTas DE CREDITO

> RECIBOS DE ARREMDAMIENTO
E”l'_‘l;ﬁ';““"uf' AUTOFACTURAS

BRI |nECIROS DE DONATIVOS
RECIBO DE PAGO.

DuULC 1A UE CIFIFEmNL

MNOTA DE DEVOLUCION
BONIFICACION NOTA DE CONSUMO y
COMPROBANTE DE PAGO A PLAZDS Lirmpiar
ESTADC DE CUENTA BANCARID
ESTADO DE CUEMTA COMBLISTIBLES

varificacidn masiva dg
(| comprobantes fiscalg
3

Notas importantes:

1. Le recomendamos que al validar un comprobante sin serie cuyo resultado

no sea satisfactorio, intente nuevamente ingresando en el campo "Serie" la
palabra "UNICA", esto debido a que algunos impresores registraron sus
aprobaciones de esta forma cuando no llevaban serie los comprobantes.
Este servicio permite validar tanto comprobantes de los impresos en
establecimiento autorizado como comprobantes con cédigo de barras. En la
parte superior de la pantalla se tienen dos opciones: la 12 permite capturar
los datos manualmente, tanto de comprobantes impresos en
establecimiento autorizado como los datos de comprobantes con cédigo de
barras. La 22 permite captar los datos a partir de un lector de codigo de
barras, por lo que si desea realizar la validacibn con esta opcién, es
necesario contar con este dispositivo.

Si se selecciona la opcion “Verificacion de comprobantes en papel’ se

podrd ingresar lainformacion para la validacion de forma manual.
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’ms Icwg.jl Servicio de Verificacion de Comprobantes Fiscales Impresos

@ Verficacon de Comprobantes Impresos (Captura Manual)
() Verificacién mediante Lector de Cédigo de Barras Bidimensional

RFC del Emisor: |

Comprobante

Ficcal: SELECCIONE... v

Sorie:

Folio del = -
Comprobante;

Namero de
Aprobacion:

Verificacion masiva de 3 '
. 3 \_~. Consultar 7 Limpiar
e\ comprobantes fiscales e\ ¥

Una vez ingresado los datos dar clic en el boton consultar, y
desplegara la informacién resultantede la validacion.

Todos los campos de la pantalla de dialogo son requeridos excepto el
campo “SERIE”; en caso deque falte alguno de los campos requeridos se mostrara
cualquiera de los siguientes mensajes:
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RFC del Emisor: BALAAZI003CWSE

Comprobante Fiscal: | sSELECCIONE... -]

windows Intermet Explorer o |

,_h Faor fawvor selecoone un too de comproosnt=.

L=< |

Vverificacian masiva de {
| comprobantes fiscales : .
o o <N

@ yerificacidn de Comprobantes Impresos [(Capoura Manual)
o Wernficacion mediante Lector de Codigo de Barras Bidimensional

RFC del Emisor: jpAAA431002CWSE

Comprobante Fiscal: | FACTURAS

: = o ; -
- Wiklows Tabernel Explarer ] KI

Folio del C ,:Ii Falta Caplurar el Folio del Comprobents.

© Werificacidn masiva de .;’

4 -
- >
'y 5 comprobantes fiscales o Cansulcar L | vimpiar

- =

@ verificacion de Comprobantes Impresaos (Captura Manual)

owerificacion mediante Ledaor de Cddigo de Barras Bidimensional

RFEC del Emiscr: jrsssaazl003acW e

Comprobante Fiscalz |FACTURAS =1

T R =]

R e ] E Debes Capturar el Mumero de Sprobacion.

—

verificacian masiva s \ B A
comprobantes fiscales o, e | T

—— - =

L
h] s H
2 Consutar | Limpiar

FACTURAS

ELECTRONICAS
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Si los datos se han capturado correctamente y la validacion tiene
resultado negativo semostrara la siguiente pantalla de dialogo:

g“!a%("?ﬁf l Servicio de Verificacion de Comprobantes Fiscales Impresos

@ Verificacion de Comprobantes Impresos (Captura Manual)
0 Verificacan mediants Lectar de Cédigo de Bamas Bidimensional

RFC del Emisor:

Comprobante Fiscal: _v_l

serie:

Folio del Comprobante:

Namero de Aprobacion:

Vverificacion de Comprobantes Fiscales
"EL COMPROBANTE QUE VERIFICO ES PRESUMIBLEMENTE APOCRIFO"

El Servicio de Administracién Tributaria lo invita a denunciat este hecho enviade la
informacion del contribuyente y del comprobante a través de los

St lo prefiere puede llamar y presentar su depuncia al 01 800 INFOSAT (01 800 463
67 28) de lunes a sébadoe de 8:00 a 21:00 hrs.

h Regresar : Imprimir
=

Este resultado se puede imprimir seleccionando el botén impl’imil’que

aparece al final dela pantalla de dialogo.Si la validacion es positiva se mostrara la
siguiente pantalla de dialogo:
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ozsxlzcmo’,jl Servicio de Verificacién de Comprobantes Fiscales Impresos

@ Venficacion de Comprobantes Impresos (Captura Manual)
& verificadén mediante Lector de Cédigo de Barras Bidimensional

RFC del Emisor:

Comprobante Fiscal: JRAS =

Serie:

Folio del Comprobante:

Namero de Aprobacion:

Verificacion de Comprobantes Fiscales

Los datos del comprobante que verificéd se encuentran registrados en los controles
del Servicio de Administracién Tributaria

Gracilas por utilizar este servicio

e Regresar ,' Imprimir
=

En esta pantalla de dialogo también aparece la opcion de imprimir.
Verificacion mediante lector de Cédigo de Barras Bidimensional

Si se selecciona la opcion “Verificacion mediante Lector de Cdédigo de
Barras Bidimensional” sepodra ingresar la informacion para la validacién leyendo
los datos del cédigo de barrasbidimensional que se encuentra en el comprobante,
por medio de un dispositivo lector.

Al seleccionar dicha opcién se mostrara el siguiente mensaje:
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g’?‘:l‘g‘ft.oz.{:' Servicio de Verificacion de Comprobantes Fiscales Impresos

Varficaoon de Comprobantec Imprecos (Captura Manual)

@ Verfficaatn mediante Lector de Cadigo de Barras Bidimaensional

AAAAAT1003CWE

| [FAcTURAS =]l

_Jvandoers mntemet explorer == =|

Para recuperar la b formocién contenkda on ¢l codge de borran
. . Didmensional de su comprobante. acaione of lector sobee s
magen del msno.

—= ]
Verificacidn masiva de

Consultar mpsiarn
comprobantes fNscales o vo e | T

En el mensaje se indica al usuario que debe leer el cddigo de barras que se
muestra en el acusede aprobacién obtenido en su acuse de folios:

Al realizar la lectura se llenaran los campos automaticamente de:

e RFC del Emisor.
e Serie (en caso de contar).
e Numero de Aprobacion.

Y sera necesario seleccionar el Comprobante Fiscal, e ingresar el Folio del

Comprobanteposteriormente seleccionar el botén consultar, se mostrara el
mensaje deaprobacion o de rechazo.
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Verificacion Masiva de Comprobantes Fiscales.

La definicion del layout o formato para la validacion masiva es la siguiente

por ejemplo:

1. |LGMO10409F36|1]A|45|3
2. |EGP650617MN4|1||24|6
3. |COQE720206195|1|C|543|9
4. |LGMO10409F36|1|A|45|3

Donde:

DATOS

TIPO DE DATO Y LONGITUD

Numero Consecutivo

Caracteres numéricos respetando el
consecutivo iniciando en 1. El valor maximo es
de 500 registros a consultar.

RFC del Emisor

12 0 13 posiciones alfanuméricos

Tipo de comprobante fiscal

En base al catalogo de comprobantes fiscales
(ver anexo) mostrados en el actual servicio de
Verificacibn de comprobantes fiscales manual
de uno a uno.

Serie

De 0 a 10 caracteres alfabéticos, si no se
cuenta con una serie el campo debera ir en
blanco.

Folio del comprobante

Valores permitidos del 1 al 2147483647

No de aprobacion

Valores permitidos del 1 al 2147483647

Cada uno de los datos en la consulta masiva debera ser separado por el

caracter pipe (|).

NOTA: Al principio de cada registro no es necesario poner el caracter pipe.

Si se selecciona el boton “Verificacion masiva de comprobantes fiscales” se

mostrara la siguientepantalla de dialogo:
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/= http:/ /99.90.29.84/ - Validador Masivo de CBB - Windows Internet Explorer

Gms I CmoaeFl Verificacién iva de prob fiscal
e
Seleccione &l archivo a validar: l Brawse...
%Vshdar @Cancelar
L]

En esta pantalla de dialogo sera necesario cargar el archivo texto (por
ejemplo: Archivo.txt) quecontiene la informacién de los registros que cumplan con
las caracteristicas mencionadas anteriormente, para la carga masiva para su
verificacion, aqui debera buscar el archivo que contiene la informacion de la
validacion masiva, una vez seleccionado, se mostrara la siguiente pantalla:

Seleccione el archivo a validar: |C:\500 registros - espacios txt|[_Browse .|

&)%Validar @Canoelar

En la cual debera seleccionar el botén Validar para iniciar el proceso y el
sistema mostrara lapantalla de dialogo de espera mientras se realiza la validacion.
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oﬁsm' ngjl Verificacién masiva de comprobantes fiscales

Procesando Archivo

Si se encuentran errores en el archivo, dependiendo del error se mostrara
cualquiera de lossiguientes mensajes:

SICOFI
s X A,

Verificacion masiva de comprobantes fiscales

Windows Internet Explorer
Seleccione el arc |[ Browse... |
'_»: El archive no fue localizado
(_JQV o deoelar

Cuando el archivo no se encuentra en la ruta especificada
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0%%: l Verificacién masiva de comprobantes fiscales

Windows Internet Explorer

': £l formato del archivo es invalido verifique por favor

Seleccione

S )§Vahdar @Cancelar

Cuando el archivo no es un archivo de texto

oms Ingfl Verificacién masiva de comprobantes fiscales

Windows Internet Explorer

E: J{)Vahdg @Canoeiar

Cuando el archivo no tiene la estructura necesaria

Si el sistema no encontré errores en el archivo, una vez finalizada la
validacion el sistema envia unmensaje como el siguiente
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’gg-luw%%f | Verificacion masiva de comprobantes fiscales

File Download

Do you want {o open or save this file?

F Name: SC0_registos_-_espacios_Respu=sta, ixt
= Type: Text Cocument, 3.31KB
Fom: localhost

T T | .

Selece:

G Whie files from the Irtemet can be useful. some files can potentaly
§ harm your computer. f you do nict trust the source, do not open or
save thie file. What's the nek?

Este mensaje guarda la respuesta de la validacién masiva de solicitudes de
folios, para guardar osolo abrir el archivo generado, seleccionando el boton Open
o el boton Save dependiendo de laaccion que desee realizar. Dicho archivo se
vera similar a la siguiente pantalla:

[ S0 _registros_-_espatios_Respuesta.tet - Notepad

Edt Fomat ¥ew Heb

L

HEEGm-IGunhurd- 5

=
i ke e

L]
(=]
A ek e e e e e ] T TN A A e ek W T el e e T 0T
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El layout del archivo de respuesta tiene la siguiente definicion por ejemplo:

1V
2| IE
31
Donde:
VALOR TIPO DE DATOS Y LONGITUD
Consecutivo Caracteres  numéricos respetando

elconsecutivo iniciando en 1.El valor
maximo es de 500 registros a consultar.

Cddigo de respuesta

Cuando presente la letra “V” significa
que elresultado de la validacion es
“Folio registrado enlos controles del
SAT”.Cuando presente la letra “I”
significa que elresultado de la
validaciéon es “Folio no registradoen los
controles del SAT”.Cuando presente las
letras “IE” significa que elresultado de la
validacion sea invalida por unerror en el
formato o estructura del registro.

ANEXO.
A continuacién se enlista el catalogo de comprobantes fiscales:
CLAVE COMPROBANTE.
1 FACTURAS
2 RECIBOS DE HONORARIOS
3 CARTA PORTE
4 NOTAS DE CARGO
5 NOTAS DE CREDITO
6 RECIBOS DE ARRENDAMIENTO
7 AUTOFACTURAS
8 RECIBOS DE DONATIVOS
9 RECIBO DE PAGO
10 BOLETA DE EMPENO
11 NOTA DE DEVOLUCION
12 BONIFICACION NOTA DE CONSUMO
13 COMPROBANTE DE PAGO A PLAZOS
14 ESTADO DE CUENTA BANCARIO
15 ESTADO DE CUENTA COMBUSTIBLES

2.7. TERMINO DE LA OPCION.
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Para los contribuyentes que emiten comprobantes fiscales impresos con
CBB terminara estaopcioén cuando en el dltimo ejercicio fiscal declarado o por el
que hubiere tenido la obligacién depresentar dicha declaracién, hubieran obtenido
para efectos de I.S.R. ingresos acumulablessuperiores a $ 4, 000,000.00.

Cuando se rebase tal cantidad deberan expedir comprobantes fiscales
atreves de internet (CFDI),conforme a los que establecen los articulos 29 y 29-A
del CFF., (ver tema 1.5. Requisitos quedeben contener).

3. Comprobante Fiscal
Digital por Internet (CFDI)

3.1. RESENA.

Una de las principales reformas efectuadas a finales de 2009 al CFF fue la
relativa a lacomprobacion fiscal a decir del SAT, las principales conductas de
evasion fiscal que a identificadoestan relacionadas con el mal uso de
comprobantes en papel, lo que da lugar a la aplicacién dededucciones soportadas
con facturas apécrifas o provenientes de operaciones inexistentes,derivadas de la
reproduccion, falsificacion y comercializacion ilegal de ese tipo de comprobantes.

Tratdndose de lo CFD’s se ha detectado que los emisores omiten presentar
el reporte mensual o lopresentan de manera incorrecta, por lo que la autoridad no
puede verificar los montos y la clave deinscripcién en el RFC de los receptores de
los comprobantes emitidos.

A fin de erradicar esta situacion se establecio que a partir de 2011, se emitirian:

Comprobantes fiscales digitales a través de la pagina de internet del SAT
los cuales deberan servalidados antes de ser entregados a los clientes

Comprobantes en papel que contengan dispositivos de seguridad (CBB)
Cuando se dio a conocer esta reforma, surgié una serie de incégnitas:

e /Resistira la pagina del SAT la entrada masiva de contribuyentes que
requieren emitir sus comprobantes fiscales?

e ¢ Elservicio de emision sera realmente gratuito?

e ¢ Se podran utilizar los comprobantes en papel que todavia estén vigentes?

e ¢;Que pasara con los desarrollos en los que invirtieron quienes habian
optado por emitir factura electrénica 2010?

La mayor parte de estas interrogantes fueron resueltas el 14 de septiembre
de 2010, cuando sepublico en el DOF la primera modificacibn a la RMISC




COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

mediante la cual se incorporaron loscapitulos 1.2.23 y 11.2.23 “De los
Comprobantes Fiscales”, asi como la modificacion al Anexo 20 dela RMISC
publicada en el DOF del 23 del mismo mes.

El proceso presenta las siguientes variaciones respecto del relativo al CFD:

e Aparece un nuevo personaje en el proceso: el proveedor autorizado de
certificacién (PAC)

e Ya no se solicitan folios, sino que estos los asignara directamente el PAC

¢ No hay posibilidad de contar con diversas series de comprobantes

e Desaparece el reporte mensual de folios emitidos

e La factura de puede entregar al cliente una vez que ha sido validado por el
PAC.

3.2. ¢ QUE BENEFICIOS OFRECE?

W
\\\\ Ahorro en Eliminacién
» ) mensajeria de papel.
y

Ya no sera necesario contratar servicios de mensajeria para el envio de tus
facturas. Ya que tusfacturas electronicas le llegaran a tus clientes via correo
electrénico en formato PDF y XML.

Cobranza mas
eficiente

La factura electronica incrementa la eficiencia de tus transacciones. Gracias
a la rapidez en lageneracion y envio de tus facturas, el proceso de cobranza sera
mas eficiente y recibiras tus pagosmas rapido.




COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

Mayor conveniencia
y comodidad

Es mas comodo ya que ta o cualquier usuario de tu organizacién puede
accesar al servicio desdecualquier computadora con acceso a Internet y facturar
desde cualquier parte a cualquier hora.(Muy util para empresas con oficinas en

varias ciudades).

Sy ’ Seguridad
y

Toda la informacion correspondiente a las facturas electronicas emitidas
debera ser resguardada yrespaldada en un servidor seguro protecciones fisicas y
técnicas que aseguran su inviolabilidad,por lo que elimina la necesidad de archivar
fisicamente tus facturas en tu oficina, ahorrandoleespacio.

Ahorro en
espacio.

Bajo
costo

Solo requiere de una computadora con acceso a Internet, no mas. El costo
por el servicio dependedel nimero de facturas expedidas.

L]
ils) _
SAT Validez
Adminifte::"ic:r)iqrcrihumria legal total

El PAC para certificarse tiene la obligaciéon de cumplir al 100% con los
lineamientos establecidospor el SAT, para la emision de facturas electronicas
(Anexo 20 de la Miscelanea Fiscal). Lo que tegarantiza que las facturas expedidas
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cumplen cabalmente con todos los requisitos fiscales requeridos. Tiene
exactamente la misma validez que las facturas en papel y se puede determinar
laveracidad de estas facturas utilizando los servicios del SAT.

3.3. DOCUMENTO EN PAPEL VS DOCUMENTO ELECTRONICO

Las necesidades de gestion eficiente por todo tipo de entidades, publicas y
privadas, lleva a analizartambién los costes que tiene la actividad diaria. En este
sentido, pasar de un escenario de facturasen papel a electronicas o digitales
puede suponer ahorros de billones de dolares. Por ejemplo, en2009 la Union
Europea ha sefalado que en ambito de las transacciones Business-to-Business
(B2B)la factura-e supondré un ahorro anual superior a 200 billones de euros.

Si bien no es posible ofrecer cifras exactas, puesto que el coste final
dependera de diversos factores,en cualquier caso es posible afirmar que el
documento electrénico conlleva un ahorro superior al50% y que en algunos casos
llega a mas del 70%.

Es decir, el coste final dependera de la estrategia que siga la entidad por si
misma o a través de unprestador de servicios, pero en cualquier caso, hay algunos
factores a considerar:

Factor Documento papel Documento electrénico
Tiempo de creacion, | Inconveniente: por ser | Ventaja: puesto que se
digitalizacion y archivo | costoso en términos | reduce en gran medida y
(clasificacion, humanos, temporales y | permite un archivo casi
almacenamiento, econémicos inmediato si no es
bldsqueda, etc.) inmediato
Control de la gestion Inconveniente: porque la | Ventaja: es mucho mas
creacibn y manejo de | facil evitar errores 'y

documentos en papel es

mejorar la gestion del

méas propensa a la | documento gracias al uso
comision de  errores | de tecnologias de la
humanos y la pérdida del | informacion
documento es mas facil
Cumplimiento de | Inconveniente: es | Ventaja: resulta mas
obligaciones documento en papel | sencillo y barato puesto
legales (plazos de | plantea necesidades | que su conservacion es
conservacion 'y otras | especificas de | mas facil y al mismo

obligaciones)

conservacion y control
gue requieren de mas
recursos

tiempo es posible cumplir
con medidas de
seguridad en el acceso y
control

Cumplimiento normativo

Inconveniente: ya que el
papel puede requerir

Ventaja: ya que si bien
habra medidas
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medidas especificas tales | especificas (medidas de
como conservacidon o | seguridad, proteccién de
dedicacion de recursos | datos/privacidad, etc.) la
de todo tipo para su |gestion resulta mucho

gestion mas rapida y sencilla

gracias al uso de las TIC

Conservacion Inconveniente: costosa | Ventaja: el coste se
en términos de | reduce debido a que el

almacenamiento (espacio | soporte electronico es
y costes asociados); | mucho mas barato y se
ademas de las amenazas | abarataexponencialmente
que ponen en peligro la | en breves periodos de

seguridad del papel tiempo, ademas de que
algunos problemas de
seguridad en la
conservacion se reducen
también
Acceso y consulta Inconveniente: costoso | Ventaja: resulta rapido y
puesto que el control del | facil debido al uso de las
papel puede ser | TIC

complicado y ademas
darse supuestos que
dificulten el acceso
(encontrarse en otra
ubicacion fisica, en poder
de una persona que no
se encuentra en el
momento, etc.)

La custodia y consulta electrénica de documentos representa no sélo un ahorro de
costes econdmicos,sino también reducir el impacto medioambiental con lo que
supone para el cambio climético y la imagencorporativa

3.4. DOCUMENTO-E, ARCHIVO-E Y SU CONSERVACION

El documento electrénico

El documento electrénico se denomina mensaje de datos en el Codigo de
Comercio, que lo define en su articulo 89 como: “La informaciéngenerada,
enviada, recibida o archivada por medioselectronicos, Opticos o cualquier otra
tecnologia.”

El archivo electronico
El archivo electronico, por su parte, se encarga de almacenamiento y
conservacion de documentos generados por medios electronicos.
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Entre los problemas mas basicos a destacar en una primera aproximacion
destacan laobsolescencia tecnoldgica, el acceso a los documentos (con los
métodos de clasificacibn y recuperacion empleados), la seguridad de la
informacion, y la falta de certeza juridica.

En este sentido, en la organizacion de un archivo electrénico habra que
decidir desde los documentos a archivar (los anexos que forman parte de un
expediente; la correspondencia electrénica; la documentacion de apoyo, etc.); el
valor de los mismos (fiscal, contable, legal, o incluso histdrico); los metadatos
utilizados (descriptivos,técnicos -imagenes, audio o0 texto- o de mera
preservacion); el ciclo de vida de los documentos; el formato de conservacion; las
medidas de seguridad; etc.

Los documentos electronicos pueden serobligados a tener algunas
caracteristicas de formatoy seguridad (incluso en términos de meradigitalizacion)
antes de entrar al archivoelectronico.

Conservacién de documentos y archivos-e

No sélo se trata de la conservacion deldocumento en términos de su
accesibilidad para suulterior consulta, sino, en sentido amplio, de que seentienda
que esta conservacion se puede cumplirsatisfactoriamente si se realiza
electronicamente,eliminando los obstaculos que impidan elasentamiento del
comercio electronico. En estesentido, por ejemplo, es de particular interés la
ideade conservar toda la informacion, no sélo elmensaje, sino también la relativa a
la determinaciondel origen y el destino del mensaje, asi como lafecha y hora de su
recepcion o envio.

Respecto a lo anterior, la Norma OficialMexicana NOM- 151- SCFI-2002,
tiene comoobjeto establecer los requisitos que debenobservarse para la
conservacion del contenido demensajes de datos que consignen
contratos,convenios 0 compromisos, obligatoria para loscomerciantes que deban
conservar los mensajes enque se consignen los citados documentos, asi
comopara todas aquellas personas con quienes loscomerciantes otorguen o
pacten dichos contratos.Internacionalmente cabe resaltar variosestandares, como
MoReq2, OAIS (ISO 14721:2003)o UNE-ISO 15489-1 y UNE-ISO/TR 15489-2.

3.5. CONSERVACION Y FIRMA ELECTRONICA

Sin embargo, en la conservacion de documentos electronicos a largo plazo
no es posible establecer lavalidez de estas firmas indefinidamente, puesto que la
caducidad de los certificados digitales empleados nopermite asegurar la
accesibilidad en el futuro.
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Una de las posibles soluciones es guardar, junto con la firma electrénica,
todos los datos necesarios parasu validacion (mecanismo de firma, cadenas de
certificados, listas de revocacion, etc...) y registrarlos juntocon el documento
firmado.

Asi, la firma electronica garantiza el contenido delarchivo, pero no se
extiende a cambios futuros en elfichero (migraciones de formato, por ejemplo). Las
nuevasversiones deberan mantener tanto el archivo originalcomo la nueva version,
documentando el procesorealizado, y poniendo un nuevo sello de tiempo
comogarantia de la conservacion. Evidentemente, sobre estossellos de tiempo se
tendran que establecer politicas deactualizacidon, es decir, utilizar otros sellos de
tiempoantes de que caduquen los anteriores.

3.6. EMISION.
3.6.1. REQUISITOS.

1. Contar con Firma Electronica Avanzada vigente.

2. Tramitar al menos un Certificado de Sello Digital.

3. Contar con un sistema informatico para la generacion de CFDI. (El sistema
informético lo podré desarrollar usted mismo, o bien, adquirir o arrendar a
un tercero)

3.6.2. PROCEDIMIENTO DE EMISION.

e El contribuyente genera su factura electronica conforme a los
requerimientos para la emision de un CFDI.

e La generacion de este Comprobante supone la creacion de un fichero de
datos estructurado en formato XML, que integra el Certificado de Sello
Digital (CSD) del contribuyente expedido por el SAT.

e EIl contribuyente puede generar este fichero por sus propios medios, 0
empleando soluciones tecnolédgicas que simplifican el proceso de captura
de datos y construccién de los CFDI.

e EI CFDI es remitido a través de un canal de comunicaciones seguro a un
Proveedor Autorizado de CFDI (PAC) para realizar todas las validaciones
exigidas por el SAT.
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3.6.3. CERTIFICACION Y VALIDACION.

Regla 11.2.5.2.4. 2010 Para los efectos del articulo 29, fracciéon IV del CFF,
los proveedores decertificacion de CFDI autorizados recibiran los comprobantes
que envien los contribuyentes, en lostérminos y mediante los procedimientos
tecnologicos que se publiquen en la pagina de Internet delSAT en la seccién de
"Comprobantes Fiscales Digitales".

Para que un CFDI sea certificado y se le asigne un folio, los proveedores de
certificacibnautorizados validaran que el documento cumpla con lo siguiente:

Que el periodo de tiempo entre la fecha de expedicion del
documento y la fecha en la que se pretende certificar no exceda
de 72 horas.

Que el documento no haya sido previamente certificado por el
propio proveedor de certificacion.

Que el CSD del contribuyente emisor, con el que se sell6 el
documento haya estado vigente en la fecha de generacion del
documento enviado y no haya sido cancelado.

Que el CSD con el que se sell6 el documento corresponda al
contribuyente que aparece como emisor del CFDI, y que el sello
digital corresponda al documento enviado.

Que el documento cumpla con la especificaciébn técnica del
Anexo 20 en sus rubros Il.LA y 11.B.

Si el CFDI cumple con las validaciones anteriores, el proveedor de
certificacion de CFDI dararespuesta al contribuyente incorporando el complemento
gue integre los siguientes datos:

i. Folio asignado por el SAT.

. Fecha y hora de certificacion.

iii. Sello digital del CFDI.

iv. Numero de serie del certificado digital del SAT con el que
se realizo la certificacion del CFDI.

V. Sello digital del SAT.
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3.6.4. ENVIO.

El Comprobante Fiscal Digital a través de Internet debidamente, es devuelto
al contribuyente pormedios electrénicos, para que éste lo haga llegar a su destino.

e Al mismo tiempo el PAC realiza conexiones directas al SAT, declarando
todos los CFDI que ha certificado, o que exime al contribuyente de tener
que efectuar los resimenes mensuales.

e El envio del CFDI Certificado a su destinatario puede realizarse de forma
convencional mediante su impresion y envio postal o en su defecto,
publicado en un portal seguro para la consulta y descarga por el receptor.

e Si el destinatario dispone de soluciones tecnoldgicas que permiten la
recepcion y procesamiento del CFDI, se remitira por medios electronicos al
receptor empleando los canales de comunicacion oportunos en cada caso.

3.7. PROVEEDORES DE CERTIFICACION AUTORIZADOS.

Si bien es cierto que la emision de los comprobantes fiscales digitales
vincula la identidad delemisor con el contenido del documento electrénico, el SAT
verificara esta integridad en cuanto aforma, sintaxis y criptografia, asignando a
cada comprobante fiscal digital el folio y lo firmaraelectrénicamente por medio de
un proveedor autorizado de certificacion.

Un Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC) de CFDI, es aquella
persona moral que cuentacon autorizacion del Servicio de Administracion
Tributaria para validar los CFDI generados por loscontribuyentes, asignarles el
folio e incorporarles el Sello Digital del SAT. Asimismo, tienen comoobligacion,
enviar al SAT copia de los CFDI que validen de sus clientes.

Un PAC es una Persona Moral que acreditd correctamente los
requerimientos tecnoldgicos y deSeguridad de la informacion, establecidos por el
SAT para dar validez a los comprobantes fiscalesdigitales en la Modalidad CFDI.

El fundamento de los Proveedores de Certificaron de Comprobantes
Fiscales Digitales es elsiguiente.

Art. 29 del Codigo Fiscal de la Federacion

IV. Remitir al SAT el comprobante respectivo a través de los mecanismos
digitales que para talefecto el SAT determine mediante reglas de caracter general
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y antes de su expedicion, para queese Organo desconcentrado proceda ‘al
Timbrado:

a) Validar el cumplimiento de los requisitos establecidos en la fraccion Il de
estearticulo. (Forma y Sintaxis)

b) Asignar el folio del Comprobante Fiscal Digital.
c) Incorporar el Sello Digital del SAT.

El SAT podra autorizar a Proveedores de Certificacion de Comprobantes
Fiscales Digitales paraque efectien la validacion, asignacion de folio e
incorporacion del sello a que se refiere estafraccion.

Los Proveedores de Certificacion de Comprobantes Fiscales Digitales a que
se refiere el parrafoanterior, deberan estar previamente autorizados por el SAT,
cumpliendo con los requisitos que alefecto se establezcan en las reglas de
caracter general por dicho 6rgano desconcentrado.

El SAT podra revocar las autorizaciones emitidas a los proveedores a que
se refiere esta fraccidbnen cualquier momento, cuando incumplan con alguna de las
obligaciones establecidas en estearticulo o en las disposiciones de caracter
general que les sean aplicables.

Para los efectos del segundo parrafo de esta fraccion, el SAT podra
proporcionar la informaciébnnecesaria a los Proveedores Autorizados de
Certificacion de Comprobantes Fiscales Digitales.”

Requisitos:

e Para obtener la autorizacion de Proveedor de Certificacion de CFDI, los
contribuyentes deberan cumplir con los siguientes requisitos:

e Presentar escrito libre donde se manifieste la intencion de ser Proveedor de
Certificacion de CFDI, asi mismo, manifestar bajo protesta de decir verdad,
dentro de dicho escrito, indicando:

*Que haran dictaminar sus estados financieros para efectos fiscales,
por el ejercicio en que se les otorgue la autorizacién que solicita y por
todos los ejercicios durante los cuales gocen de la misma.

*Que conoce Yy acepta expresamente que podra ser sujeto en
cualquier momento de visitas de supervision por parte del SAT a sus
sistemas y operacion relacionadas con su autorizacion.

*Que acepta expresamente que el SAT podra aplicar en cualquier
momento, evaluaciones de confiabilidad al personal del Proveedor de
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Certificacion de CFDI relacionado con la prestacion del servicio para

el que se le haya autorizado.
Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, lo cual
acreditara con la opinion sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales que
emita la autoridad fiscal conforme al procedimiento establecido en la regla
[1.2.1.11. De la Resolucion Miscelanea Fiscal 2012.
Tributar conforme al Titulo Il de la Ley del ISR.
Contar con certificado de FIEL vigente.
Demostrar que cuentan con la capacidad tecnolégica y de infraestructura
que le permita prestar el servicio de certificacion de CFDI, asimismo debera
facilitar los elementos para la realizacion de la evaluacion y pruebas a los
sistemas que ofrezca para la prestacion del servicio de certificacion de
CFDI conforme a los requerimientos establecidos en el apartado
correspondiente ubicado en la pagina de Internet del SAT, y exhibir en dos
ejemplares en CD o DVD e impresos los ejemplares de CFDI que
certifiquen sus sistemas.
Demostrar que cumplen con la matriz de control , anexando al escrito de
solicitud la impresién de dicha matriz de control, firmada al calce y rubricada
en todas sus fojas por el mismo apoderado o representante legal que firma
el escrito de solicitud de autorizacion, conteniendo la leyenda "Manifiesta mi
representada que cumple completamente con los puntos contenidos en
esta matriz de control y que cuenta con evidencia del cumplimiento de cada
uno de los puntos ahi expresados".
Entregar planes de contingencia para garantizar la operacion y respaldo de
informacion de los CFDI que certifique. Dicha entrega se realizara en dos
tantos en uno o mas CD o DVD conteniendo dichos planes, incluyendo
diagramas de flujo, la informacion debera incluirse en archivos usando el
formato.
Entregar copia de la aplicacion que utilice para certificar CFDI, asi como de
sus mejoras cuando éstas se realicen. Dicha entrega se cumplira mediante
la entrega de dos tantos de uno o mas CD o DVD conteniendo los archivos
necesarios para instalar dicha aplicacion de manera que sea totalmente
funcional y permita la interaccion para realizar pruebas de la certificacion
por parte del SAT.
Entregar copia de una aplicacion informatica para la generacion y
expedicion de CFDI, y poner la misma a disposicion del publico en general,
de manera gratuita y junto con los servicios necesarios para su uso, en el
mismo lugar en que el proveedor ofrezca el servicio de certificacion de
CFDI, permitiendo que a la misma se tenga acceso incluso de manera
directa desde la péagina de Internet del SAT. La entrega se cumplird




COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

mediante la entrega en dos tantos de uno o mas CD o DVD, conteniendo
los archivos necesarios para instalar dicha aplicacion de manera que sea
totalmente funcional y permita la interaccion para realizar pruebas de la
certificacion por parte del SAT.

e Validar y -certificar de manera gratuita los CFDI que generen los
contribuyentes a partir de la aplicacion gratuita, asi como cumplir con las
caracteristicas funcionales y servicios generales, los cuales estan
publicados en la pagina de internet del SAT. El requisito de cumplir con las
caracteristicas funcionales y servicios generales se cumplird, para efectos
de la presentacion de la solicitud de autorizacion, mediante la entrega en
dos tantos de uno o mas CD o DVD, conteniendo los archivos necesarios
para instalar dicha aplicacion de manera que sea totalmente funcional y
permita la interaccion para realizar pruebas de la certificacion por parte del
SAT.

e Salvaguardar la confidencialidad de todos los datos proporcionados por los
contribuyentes, sean parte o no de los CFDI no permitiendo figura alguna
de uso sin el consentimiento expreso del contribuyente.

e Copia certificada del poder notarial con el que se acredite la personalidad
del representante legal, o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas
las mismas ante las autoridades fiscales o ante notario o fedatario publico

Podra presentar original de cualquier identificacion oficial vigente con
fotografia y firma, expedidapor el gobierno federal, estatal o municipal del
contribuyente o representante legal.

Nota: En el estuche en que se presente el o los discos, se debera rotular la
denominacién o razén social delsolicitante y su clave de RFC.

Los contribuyentes que obtengan autorizacion para ser Proveedores de
Certificacion de CFDI,deberan presentar en un plazo maximo de treinta dias
naturales, contados a partir del dia siguientea aquel en que surta efectos la
notificaciébn de la autorizacion, el documento que acredite laconstitucion de
garantia ante compafiia legalmente autorizada de una fianza a favor de
|aTESOFE, o bien una carta de crédito constituida ante una institucion del sistema
financiero, por lacantidad que resulte de multiplicar por veinte mil, el importe del
Salario Minimo General diario en elDistrito Federal vigente a la fecha de
constitucién de la misma, junto con dos fotocopias del mismo.

Podran ser autorizadas las personas morales a que se refiere la fraccion lli
del articulo 95 de laLey del ISR, siempre que el servicio se preste Unicamente a
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sus agremiados y cumplan con losrequisitos establecidos en esta ficha salvo 10
sefalado en las fracciones VI, inciso a) y VIII.

Importante: El contribuyente a quien le haya sido revocada su autorizacion
como Proveedor decertificacion de CFDI, no podra obtener nueva autorizacion
durante el siguiente ejercicio fiscalposterior a aquel en que haya sido revocada su
autorizacion

3.7.1. Obligaciones:

Los Proveedores autorizados de certificacion de CFDI deberan cumplir las
siguientes obligaciones:

e Guardar absoluta reserva de la informacion de los CFDI que certifiguen a
los contribuyentes, en términos de la Ley Federal de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de los Particulares, publicada en el DOF el 5 de
julio de 2010, dicha reserva también debe estar estipulada por escrito como
una obligacion a cargo del proveedor.

e Devolver al contribuyente el CFDI previamente validado conforme a lo que
establecen los articulos 29 y 29-A del CFF (citados en el tema 1.5
Requisitos que deben contener), asi como los sefialados en las demas
disposiciones aplicables, con folio asignado y con el sello digital del SAT.

e Enviar al SAT de manera inmediata copia de los CFDI una vez que hayan
sido certificados. Dicho envio se realizara con las caracteristicas y
especificaciones técnicas que le proporcioné el SAT al momento de obtener
la autorizacion.

e Tener en todo momento a disposicion del SAT la posibilidad de realizar el
acceso remoto o local a las bases de datos en donde se resguarde la
informacion y copias de los CFDI que hayan certificado en los dltimos tres
meses.

e Proporcionar al contribuyente emisor una herramienta para consulta del
detalle de sus CFDI certificados, esta herramienta deberd cumplir con las
especificaciones sefialadas en el apartado correspondiente ubicado en la
pagina de Internet del SAT.

e Conservar los CFDI certificados, por un término de tres meses, en un medio
electronico, optico o de cualquier tecnologia, aun cuando no subsista la
relacion juridica al amparo de la cual se certificaron los CFDI.

e Administrar, controlar y resguardar a través de su sistema certificador de
CFDI, los CSD que el SAT le proporcione para realizar su funcion.




COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

Comunicar por escrito o via correo electronico a sus clientes en caso de
gue suspenda temporal o definitivamente sus servicios, y dar al SAT, en su
caso, “Aviso de liquidacion, concurso mercantil o acuerdo de extincion
juridica de la sociedad autorizada para operar como Proveedor de
certificaciéon de CFDI”

En el caso del aviso a sus clientes, este deberé realizarse con treinta dias
hébiles de anticipacion en caso de suspension temporal o definitiva de
operaciones.

Presentar el “Aviso electronico de liquidacion, concurso mercantil o acuerdo
de extincion juridica de la sociedad autorizada para operar como Proveedor
de Certificacion de CFDI”, cuando el proveedor entre en proceso de
liquidacién, concurso mercantii o su 6rgano dedireccion haya tomado
acuerdo de extincién de la sociedad, segun sea el caso, dentro deltérmino
de 72 horas o antes de que concluya el proceso de liquidacion, concurso
mercantilo extincién juridica de la sociedad, lo que ocurra primero, el
proveedor de certificacion deCFDI debera entregar al SAT la copia de los
CFDI que haya certificado y que aun estépendiente de dicho envio.

Validar que el CFDI que le fue remitido cumpla con lo siguiente:

Que el periodo de tiempo entre la fecha de envié para certificacion del
documento y la fecha en la que se reciba el mismo por el proveedor de
certificacion no exceda de 72 horas.
Que el documento no haya sido previamente certificado por el propio
proveedor de certificacion.
Que el CSD del contribuyente emisor, con el que se sell6 el documento
haya estado vigente en la fecha de generacién del documento enviado y no
haya sido cancelado.
Que el CSD con el que se sell6 el documento corresponda al contribuyente
que aparece como emisor del CFDI, y que el sello digital corresponda al
documento enviado.
Que el documento cumpla con la especificacion técnica del Anexo 20.
Si el CFDI cumple con las validaciones anteriores, el Proveedor de
Certificacion de CFDI dara respuesta al contribuyente incorporando el
complemento que integre los siguientes datos:

a) Folio asignado por el SAT.

b) Fechay hora de certificacion.

c) Numero de serie del Certificado Digital del SAT con el que se realizo

el sellado.
d) Sello Digital del SAT.
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Importante: EI SAT conservara copia de todos los CFDI certificados por los
proveedores decertificacion de CFDI autorizados.

El CFDI se considera expedido cuando una vez generado y sellado con el
CSD del contribuyentees enviado para su certificacion al proveedor autorizado
para el sello por el SAT.

Los contribuyentes emisores de CFDI, para efectuar la cancelacion de los
mismos, deberanhacerlo con su CSD, a través del servicio para consultar,
cancelar y recuperar FacturasElectronicas (CFDI).

Proveedores Autorizados de Certificacion (PAC).

01) Edicom (Edicomunicaciones México, SA de CV)*.

02) Timbre Fiscal® (Diverza Informacion y Analisis, SAPI de CV)*.

03) Tralix (Tralix México, S de RL de CV).

04) ATEB (ATEB Servicios, SA de CV)

05) Buzén E® (Buzdn E, SA de CV).

06) CONTPAQ i® (Masfacturacion, S de RL de CV)*.

07) Solucién Factible® (SFERP, SC).

08) Konesh Soluciones (Aurorian, SA de CV)*.

09) INTERFACTURA (Interfactura, SAPI de CV)*.

10) Facturaxion (Freight Ideas, SA de CV).

11) Edix CFD (Ekomercio Electrénico, SA de CV).

12) FEL.mx ® (Facturar En Linea, S de RL de CV).

13) Masfactura(Masteredi, SA de CV).

14) FacEMasNegocio (MasNegocio.com, S de RL de CV).

15) Pegaso Digital (Servicio y Soporte en Tecnologia Informatica, SA de CV).
16) Grupo Advantage (Advantage Security, S de RL de CV).

17) Levicom - EDC Invoice (Levicom, SA de CV).

18) MY$uite® (Mysuite Services, SA de CV).

19) FORMAS DIGITALES (Formas Continuas de Guadalajara, SA de CV).

20) Sefactura (Sefactura, SA de CV).

21) Expidetufactura (CPA Control de Comprobantes Digitales, S de RL de CV).
22) DigiFact (Teledesic Broadband Networks, SA de CV).

23) e-factura.net (Sociedad de Explotacibn de Redes Electronicas y Servs. de
México, SA de CV)*.

24) SIGNATURE (North Signature-México, SA de CV).

25) CertusFactureHoy.com (Certus Aplicaciones Digitales, SA de CV).

26) FactureYa (Servicios Tecnoldgicos Avanzados en Facturacion, SA de CV).
27) Folios Digitales (Folios Mexicanos Digitales, SA de CV).

28) EdiFactMx (EDIFACTMX, SA de CV).

29) E CODEX® (Desarrollo Corporativo de Negocios en Tecnologia de la
Informacién, SA de CV).

30) Facturadorelectronico.com (Dot Net Desarrollo de Sistemas, SA de CV).
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31) TSYS (Total SystemServices de México, SA de CV).

32) CECOBAN (Cecoban, SA de CV).

33) Factura en sequndos (Total SolutionsProvider, SA de CV).

34) Plataformas Digitales (Infraestructura Multimedia Especializada, SA de CV).

35) Certifac (CER - Consultoria y Respuesta Estratégica, SA de CV).

36) Factura Inteligente (Simplificando la Vida con Tecnologia, SA de CV).

37) Facturacién Moderna (Facturaciéon Moderna, SA de CV).

38) Servisim (Servisim, SA de CV).

39) iofacturo (Grupo Yacord Servicios Contables, SA de CV).

40) Azurian (CFDSOFT México, SA de CV).

41) Digital Factura (Impresos de Caber, SA de CV).

42) Sifei (Solucién Integral de Facturacion Electronica e Informatica SIFEI, SA de
CV).

43) rfacil (Grupo Rfacil Empresarial, SA de CV).

44) PAX Facturacion (Corpus Facturacion, SA de CV)

45) WFactura (WFactura, SA de CV).

46) Comercio Digital (Sistemas de Comercio Digital, S de RL de CV).

47) Litho Formas (Litho Formas, S.A. de C.V.)

e EI PAC es también Proveedor de Servicio de Expedicion de CFDI a través
del adquirente de Bienes o Servicios (PSECFDI).

3.8. REQUISITOS DE LAS REPRESENTACIONES IMPRESAS.

11.2.5.1.3. Para los efectos del articulo 29, fraccion V del CFF, las
representaciones impresas delCFDI, deberan cumplir con los requisitos sefialados
en el articulo 29-A del CFF (Ver tema 1.5) ycontener lo siguiente:

l. Cddigo de barras generado conforme a la especificacion técnica que se
establece en el rubro II.E del Anexo 20.

Il. Numero de serie del CSD del emisor y del SAT, que establece el rubro
[I.A del Anexo 20.

. Cualquiera de las siguientes leyendas: “Este documento es una
representacion impresa de un CFDI” o “Este documento es una
representacion impresa de un Comprobante Fiscal Digital a través de
Internet”.

V. Fecha y hora de emision y de certificacion del CFDI en adicién a lo
sefalado en el articulo 29-A, fraccion Il del CFF.

V. Cadena original del complemento de certificacion digital del SAT.

VI. Tratdndose de las representaciones impresas de un CFDI emitidas
conforme a lo dispuesto en la Subseccion 1.2.8.3.2.(sector primario y
minero), y laregla 11.2.5.3.1.(PAC), se debera estar a lo siguiente:
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a) Espacio para registrar la firma autdgrafa de la persona que emite el
CEDI.

b) Respecto a lo sefialado en la fraccion Il de esta regla, se incluira el
namero de serie de CESD del PAC en sustitucion del numero de
CSD del emisor.

3.9. ALMACENAMIENTO.

Regla 1.2.7.1.1 de la RMF 2012. Los contribuyentes que emitan y reciban
CFDI, deberanalmacenarlos en medios magnéticos, Opticos o de cualquier otra
tecnologia, en su formatoelectrénico XML.

3.9.1 VALIDACION.
Los pasos que se deben seguir para la verificacion de los CFDI son:

a) Entrar al portal “Verificacion de Comprobantes Fiscales por Internet”

b) https://verificadfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

c) Dentro del sistema se piden los datos de Folio Fiscal, RFC del Emisor y
RFC del Receptor. Al terminar de llenar estos datos se debe hacer clic en el
botén de “VerificarCFDI”

d) Si el comprobante es autentificado efectivamente se mostraran al usuario
los datos bésicos de verificacion.

e RFC del Emisor

e Nombre o Razon Social del Emisor

e RFC del Receptor

e Nombre o Razén Social del Receptor

e Folio Fiscal

¢ Fecha de Expedicion

e Fecha de Certificacidon SAT

e Estado del CFDI

e Total del CFDI

e Datos del PAC gque realizo la certificacion

Al obtener esta informacion, el portal da la opcién de poder imprimirla.

Si el CFDI no es encontrado en los registros del SAT significa que es
invalido y debe ser reportadode forma inmediata en “Mi Portal” dentro del portal
del SAT.http://sat.gob.mx/.
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4. VENTAJAS Y PENALIDADES DE LA EMISION DE
LOSCOMPROBANTES FISCALES DIGITALES (CFD)

4.1 VENTAJAS

Cada contribuyente, tiene probleméticas diferentes en  sus
actos,actividades, u operaciones, de igual manera los beneficios son diferentesen
cada caso; sin embargo algunos beneficios de emitir CFD son sin dudavisibles
para todos los contribuyentes.

Los mas significativos son los siguientes:

1. EI CFD garantiza que la informacién contenida queda protegida y no
puede ser manipulada o modificada. Permite verificar la identidad del
emisor y el receptor del comprobante y su autenticidad ante el
Sistema de Administracion Tributaria.

2. Garantiza no ser violado, falsificado o repetido al validar el folio,
namero de aprobacion y vigencia del certificado de sello digital.
Cuenta con la garantia de que sus facturas no seran robadas, o
falsificadas

3. Reduce tiempos, costos y errores en el proceso de generacion,
captura, entrega y almacenamiento. Puede ahorrarse el envio por
paqueteria de sus facturas o recibos. Reduce el tiempo de entrega
de la factura. Puede imprimir solo aquellos comprobantes que
necesite en papel y el resto enviarlos por correo electrénico (email)
ya gue, tiene acceso al portal en Internet que facilita la facturacion en
cualquier lugar y en todo momento.

4. Puede emitir facturas sin cargar el bloque de folios, solo necesita una
computadora con Internet y el acceso a este portal. El comprobante
puede ser visto rapidamente desde cualquier navegador para
Internet. El almacenamiento de los comprobantes para el emisor es
de manera electronica. Elimina los problemas de espacio para el
Archivo Muerto de su empresa; ahora puede guardar todos sus
comprobantes en una USB y hacer mdltiples copias de seguridad
facilmente.

5. Mayor control documental, puede mejorar los tiempos contables de
su empresa al tener un mayor dominio sobre los comprobantes que
emitio.
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6. Flexibilidad para cambiar los datos de su empresa como: Logo,
teléfonos, direccion etc. sin tener que gastar en imprimir o reimprimir
sus facturas para hacer modificaciones.

7. Mejora el servicio al cliente. Administra de manera 6ptima su cartera
de clientes. Minimiza el tiempo de captura, correlaciona bases de
datos.

8. Agiliza la conciliacion de la informacion contable. Integracion
automatica y segura a su contabilidad.

9. Simplifica el proceso de generacion de comprobantes para efectos
fiscales como, los articulos 29, 29-A, C.F.F. (pagina 4) requeridos
por la autoridad.

10.Encuentre facturas de meses anteriores en segundos. Ya no volvera
a perder sus facturas. No mas limite de copias. Puede imprimir un
comprobante las veces que sea necesario y todas seran originales.

11.Personaliza sus comprobantes con toda la informacién adicional que
necesite (Ejemplo: nimero de orden, nimero o tipo de proveedor,
referencia, etc. Personaliza sus comprobantes con el logotipo de su
empresa 0 negocio en su Facturacion electronica, pero ademas
también en Recibos de Honorarios, Recibos de Arrendamiento,
Recibos de Pago, Notas de Cargo, Notas de Crédito, Nota de
Devolucién y Cartas Porte.

12.Genera un Reporte Contable por fecha y/o cliente de todos los
comprobantes emitidos.

4.2. VENTAJAS DE EMITIR FACTURAS EN LINEA

1. La seguridad de ser respaldado por un Proveedor Autorizado del SAT

2. Poder usar un Sistema de Facturacion Electronica sin incurrir en costos de
desarrollo de software incluso, podria tener un menor costo que el impresor.

3. Puede capturar y emitir la informacion de un CFD en sélo segundos.

4. Haga un sélo clic y envie por correo electrénico. En la mayoria de los casos
no necesita pagar por cientos de folios en una imprenta, ahora puede
operar solo con los folios que necesite, es decir que si ocupa 50 o0 menos
comprobantes solo requerird el mismo namero de folios.

5. Es facil de usar la interface esta disefiada para serlo totalmente amigable y
sencillo.

6. Lo interesante es que no tiene que invertir grandes cantidades para obtener
todo esto. No importa si trabaja desde su casa, los beneficios son para todo
tipo de contribuyentes, sin tener que gastar mucho dinero o invertir en
costosos sistemas de facturacion en linea, usted tiene al alcance esta
tecnologia.
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4.3 PENALIDADES

OBLIGADOS A EMITIR. Y NO CUMPLEN CON LA OBLIGACION

Cuando la autoridad establece un tramite, acto o actividad decaracter
obligatorio 0 si se encuentra expresado en la ley como deaplicacién general o
estricta, se esta a lo dispuesto como penalidad en elcaso de no cumplir con ello.
Hablando de comprobantes fiscales laspenalidades las trataremos por cada una
de las exigencias, tramite oprocedimientos relacionados con los mencionados,
ademas de lassanciones a las que se hacen acreedores quienes no cumplan con
lodispuesto en la normatividad aplicable.

OBLIGACION DE EXPEDIR COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

TratAndose de tener la obligacion de expedir comprobantes, y porestar
establecida en las disposiciones fiscales, al no hacerlo traeria comoconsecuencia,
gue el adquiriente del bien o servicio no pueda deducir elgasto.

De acuerdo con el articulo 83 de CFF Ilos siguientes son
algunasespecificaciones de lo que se entiende como no expedir
comprobantesfiscales a:

* No expedir o acompafar documentacibn que ampare
mercancias en transporte o en territorio nacional.

* No expedir o0 no entregar comprobantes de sus actividades
cuando las disposiciones fiscales lo establezcan, o
expedirlos sin requisitos fiscales.

Es importante mencionar que si no cuenta con los requisitos
fiscalesmencionados. (Capitulo 1)Otro dato importante es que los comprobantes
fiscales deberan sefalarlos impuestos que se traslada, desglosando la tasa; el
mas comun es ellVA.

En el caso de que no se cumpla con lo anterior se impondra una
sancionque va desde los $ 9,783.00 hasta $ 55,901.00.Para poder revisar la
autenticidad de los comprobantes fiscales, la paginadel SAT, proporciona el
servicio para que mediante la base de datos quetiene, se pueda confirmar la
autenticidad del comprobante.
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Ventana de para validar facturas

* No cumplir con los requisitos sefialados para la expedicion
de los comprobantes que amparen donativos y expedir
dichos comprobantes.

En este caso, recomendamos primero, investigar si la donataria
esautorizada, esto se puede revisar mediante la pagina del SAT, quemuestra el
nombre y RFC de esta, de no estar autorizada para recibirdonativos, no se podra
deducir.

FOLIOS FALSOS
El procedimiento de emisidn de una factura digital es el siguiente:

El contribuyente ingresa al portal de Internet del SAT, con su
FirmaElectrénica para solicitar los folios de los comprobantes fiscales, una vezque
los folios fueron autorizados, el contribuyente acudird con unproveedor autorizado
para adquirir con los dispositivos de seguridad yfinalmente los adherira a los
comprobantes en papel e informaratrimestralmente a la autoridad. Para el caso de
que no se presente dichainformacion, se plantea que no sea procedente la
autorizacion de nuevosfolios.

En el articulo 109 se precisa que se impondra sancién de tres meses a seis
afios de prision, al que fabrique, falsifique, reproduzca, enajene gratuita u
onerosamente, distribuya, comercialice, transfiera, transmita, obtenga, guarde,
conserve, reciba en deposito, introduzca a territorio nacional, sustraiga, use,
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oculte, destruya, modifique, altere, manipule o posea dispositivos de seguridad, Sin
haberlos adquirido.

El articulo 113 (delitos relacionados con comprobantes) establecepenas
corporales de tres meses a seis afios de prision.Tratdndose de firma digital, se
impondra sancion de tres meses a seisafios de prision, a quien obtenga, posea,
utilice, publique, revele,modifique, manipule, altere, edite, destruya, oculte,
reproduzca, copie,sustraiga, transfiera, transmita, falsifique, comercialice, enajene
onerosa ogratuitamente, distribuya, ostente como propia, guarde o
almaceneinformacién de los contribuyentes contenida en los comprobantes
fiscalesdigitales que hayan sido validados por el SAT.

Recordando que las reformas en materia de comprobantes fiscales
entranen vigor el 1 de enero de 2011. Se sefiala que los comprobantes
fiscalesimpresos por terceros autorizados vigentes, y que rednan los requisitosdel
CFF, podran seguir siendo autorizados hasta agotar su vigencia. Sinembargo,
quienes no cumplan con las obligaciones de expedircomprobantes fiscales
digitales se les impondra una multa entre los $8,000.00 y $ 15,000.00.

4.3.1. SANCIONES PARA LOS IMPRESORES

Las infracciones derivadas de seguir emitiendo comprobantescomo auto
impresor después de la vigencia de la Resolucion MisceldneaFiscal para 2008, se
seflalan en los articulos 83, que se refiere a llevarcontabilidad y 84 multas
relacionadas con la contabilidad del CodigoFiscal de la Federacion:

No expedir o0 no entregar comprobante de sus actividades, cuandolas
disposiciones fiscales lo establezcan, o expedirlos sin requisitosfiscales.
Posible sancion:

De $11,000.00 a $62,860.00, salvo tratandose de personas fisicasque
tributen conforme al Régimen Simplificado de ActividadesEmpresariales o del
Régimen de Pequefios Contribuyentes, cuyosingresos en el ejercicio inmediato
anterior no hayan excedido de$1'967,870.00 supuestos en los que la multa sera
de $1,100.00 a$2,200.00.

Las autoridades fiscales podran, ademas, clausurar preventivamente
elestablecimiento del contribuyente por un plazo de tres a 15 dias.
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5 CASOS PRACTICOS

5.1 EJEMPLO 1 PERSONA MORAL

PEDROSA S.A. DE C.V.

Giro comercial, dedicada a la compra venta de Refacciones y accesorios
Para auto.

Problemaéatica:

La empresa tiene un amplio mercado comercial debido a sus ventas
pormayoreo en bodega y menudeo en tienda, atiende en promedio milclientes
mensualmente, y semanalmente elabora entre 1,500 y 1,800facturas.

Esto le ocasiona:

1. Problemas de control, para la devolucién, cancelacion, correccion yrevision de
facturas.

2. Errores frecuentes en la elaboracion debido a que el sistemaadministrativo lo
realizan por medio de Excel, ademas de ser tardado,poco preciso y de un costo
elevado. Mantienen una base de datos de losclientes poco confiable ya que, el
sistema solo registra los datos declientes que compran por montos mayores a $
5,000.00 por visita ofrecuentes por periodos menores a los 15 dias, por lo que el
40% de lasventas las capturan manualmente, sumado a la demanda y al tiempo
parafacturar las equivocaciones son inevitables.

3. Debido al volumen de facturacion, en ocasiones se termina el folioimpreso de
facturas, debido a que el impresor tarda en entregar dos otres dias el pedido, se
factura con posterioridad.

4. Se han presentado episodios en los que se han extraido folios,falsificado,
revendido y alterado facturas por parte del personal.

5. En promedio se tardan cinco dias en actualizar la base de datos, estolo realizan
mediante un cruce con el departamento contable en donde seencarpetan por
consecutivo las facturas, hasta ese momento se sabra siexiste algun faltante.

6. Muchas de las facturas no son cargadas en la base de datos delalmacén por lo
gue la salida de los inventarios se actualizanaproximadamente siete dias después
en base al cruce con inventarios.
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5.2. SOLUCION

Implantar un sistema, que permita mediante una sello digital realizar
lafacturacion electronica en el domicilio del la empresa.

Posibles beneficios:

1) Un control interno confiable.

2) Declaraciones informativas reales y oportunas.

3) Menores costos, recursos y tiempos.

4) Disminucion de errores en captura.

5) Facilidad de facturacion, y de autorizacion de folios.

6) Un servicio confiable, rapido y de mayor calidad
tecnoldgica a los clientes.

RESOLUCION

Recordemos que para poder facturar de forma electronica
necesitamoscumplir con los siguientes requisitos:

1) Llevar contabilidad en un sistema electronico (ASPEL)

2) Contar con firma electronica avanzada “FIEL” (Capitulo
1))

3) Haber tramitado un sello digital (Capitulo IlI)

4) Solicitar una serie de folios al SAT (Capitulo VI)

5) Cumplir con el estandar tecnolégico reconocido por el
SAT, utilizar el XSD de acuerdo al anexo 20 de la
resoluciéon miscelanea 2005. (para ello contrataremos
un proveedor autorizado)

6) Generacién y envi6 del informe mensual
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FACTURAS

ELECTRONICAS

PROCESOS NECESARIOS PARA LA FACTURACION ELECTRONICA.

1. SISTEMA CONTABLE ELECTRONICO

Para la instalacion de este se necesita contratar a un proveedor
gueproporcione un sistema que reuna los requisitos necesarios para llevar
lacontabilidad y administracion de la empresa. Nosotros usaremos comoejemplo la
contratacion de la empresa:

6/Aspel

El software de gestion disefiado por esta, le brindara a la empresa entiempo
real, agilidad en su cadena de abastecimiento, administracion,sacar los productos
al mercado mas rapidamente, obtener més del areaque provisiona y eliminar los
esfuerzos duplicados en el uso de losrecursos humanos.

Actualmente este sistema es uno de los mas innovadores en el mercado
yes por esto que lo hemos seleccionado.

L C Y www.aspel.com.mx/mx/productos/ e
_ i 3 Comprar
Soluciones Sistemas Administrativos - Con Ot
} > Enlinea
T » Rentar Aqui

de Computo

En Aspel te ofrecemos soluciones para la Administracién Integral de tu Negocio. Sistemas Aspel
Lista de Precios
Reagistrar Sistema
Centro de Descarga
Activa tu Sistema [
Formas de
Licenciamiento

Y Vv v v

Otros Servicios
Tienda Virtual en
Internet
Envio de mavs,
afiliatorios al IM35
> Formas Preimpresas

v

v

Nuevas versi

> Aspel-NOI 6.0 aqui

» Aspel-BANCO 3.0 aqui
» Aspel-PROD 3.0 aqui
> Aspel-SAE 5.0 aqui

> Aspel-COX 6.0 aqui

> Aspel-CAJA 3.5 aqui

»Aspel-FACTUR® 2.0
aqui

Interfaces —
Conoce todos los
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2. OBTENCION DE LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

a) El primer paso es la obtencién de una cita a la administracion local, esta
puede ser por medio del portal del SAT. Le recomendamos hacer una
impresion de la pantalla donde aparece el folio y fecha de su cita, para
evitar cualquier inconveniente.

b) Descargar la aplicacion SOLCEDI, del portal del SAT siguiendo las
siguientes indicaciones: avanzada

c) Hacer el llenado de Solicitud de Certificado FIEL.

d) Llegada la fecha de la cita para la entrega de documentos acudir a la
administracion correspondiente con los siguientes:

e Acta de Nacimiento o certificado de nacionalidad mexicana

e Acta Constitutiva debidamente protocolizada

e Dispositivo con el archivo (*.rec) generado previamente con la aplicacion
SOLCEDI

e Formato de solicitud de FIEL

¢ Identificacion oficial

e Copia certificada del poder general para actos de dominio del representante
legal

Dentro de la administracion se realizara el tramite en la horapredeterminada
en la cita, se le asignara un agente registrador queconsultara la situacion fiscal
presentada por la empresa y ladocumentacion correspondiente; procedera a
digitalizar los documentos yla firma autografa del representante, fotografiarlo y
recabar sus huellasdactilares exceptuando los pulgares.

Una vez concluido el anterior proceso, se adjuntara el archivo (*.cer) en
elmismo dispositivo en el que se entrego precargado el SOLCEDI. Estasera la
llave para cumplir con las obligaciones por via internet, de igualmanera se le
otorga una constancia del tramite realizado y se sella elformato de solicitud FIEL.
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SOLICITUD FIEL.

= Confirmacion
V. ""*‘v“f“"
SOLCEDI - i Copia del
www.sat.gob.mx _ x Certificado
Wi | Acreditacion de Contiene llave
Generar archivos || Documentos publica
con llaves : = : '
: Generacion de
Certificado

,Aﬂ’_‘l

resguarda
el emisor con llave

Certificados

3. SELLO DIGITAL

Sin duda el sello digital es una de las principales herramientas en
esteproceso de facturacion electronica.Después del tramite de la Firma
electronica, se hace la solicitud delCERTIFICADO DE SELLOS DIGITALES, con
esté, el contribuyentefirmara los comprobantes que emita, para obtenerlos
acezaremos a laaplicacion SOLCEDI en la opcion requerimiento de sellos.

lilicade Digital (SOLCED))

Servicio de Administracion Tributaria
SECRETARIA DE HACENDAY CREDITO PUBSLICO
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CERTIFICADO DE SELLOS DIGITALES

Copia del
Certificado

Generacion de Contiene llave
Sl L, Certificado de Sello publica
certificado de sello | e
i — e "~ Basede -
Datos de
Certificados

Certificado ]
con llave
publica |

————
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4. SOLICITUD DE FOLIOS
Al igual que las facturas de impresor, los folios de comprobantesdigitales

deben estar autorizados por la autoridad por seguridad, solo queahora los
solicitara el contribuyente mediante los siguientes procesos:

Bear_... T e Te
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=olucidn tntmgral
® SFICIHAVIATUAL o hcitud de folios y envio de repories mensaales 2 Irscripoon an al
W IEOR WA CTOM RFC

FARA -
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PROCESO DE SOLICITUD DE FOLIOS:
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5. ESTANDAR TECNOLOGICO RECONOCIDO POR EL SAT, UTILIZAR
EL XSD.

Para cumplir con los requerimientos sefilalados en el anexo
20,seleccionaremos un proveedor que implantara el sistema necesario parapoder
crear la factura, misma que debera contener una cadena original,estar en
conexion con la plataforma del SAT con el objeto de ser validada;asi como,
contener folios autorizados y certificados digitales.

Es importante mencionar que el proveedor autorizado es el Unico quepodra
brindar los requerimientos necesarios para la impresién. En estecaso
seleccionamos a BUSON FISCAL, el cual ofrece eficiencia en losrequerimientos
del giro.

Es importante mencionar que cada empresa tiene necesidades diferentesy
deben seleccionar el proveedor de se apegue mas a susrequerimientos.
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@ 01.800.070.4000 ACCESO A MI BUZON »

@& BUZON FISCAL.
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Autorizacion SAT...
...mayor Certeza!

Comprobantes Fiscales Digitales

El disefio de la factura es criterio de la empresa, tomando en cuenta
susgustos, politicas, o necesidades, siempre y cuando cumplan con losrequisitos
fiscales mencionados (Capitulo 1), ademas de la leyenda “estedocumento es una
impresion de un comprobante fiscal digital”
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5. GENERACION Y ENVIO DEL INFORME MENSUAL

En este caso se hard mensualmente un informe que relacione los
foliosexpedidos a través del SICOFI con los siguientes datos:

* RFC del cliente

» Serie utilizada

» Folio utilizado

* Numero y afio de aprobacion del folio
» Fecha de expedicion

* Monto total de la operacién

* Monto de IVA trasladado

« Estado del comprobante




COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

EMISOR 3

RECOMENDACIONES

e -Resguardar la informacion de forma segura y confiable en un dispositivou
ordenador confiable o en dos unidades.

e -Tener restringido el uso de la FIEL, SELLOS Y FOLIOS ya que el mal uso
de estos es responsabilidad del contribuyente.

5.3. RESULTADOS
Los mas significativos son:

1. Sus facturas no seran robadas, o falsificadas

2. Redujo costos y errores en el proceso de generacién, captura, entregay
almacenamiento de comprobantes.

3. Mayor control documental, mejoro los tiempos contables de su empresaal tener
un mayor dominio sobre los comprobantes que emiti6. Redujo lostiempos de
llenado de facturas a través de la base de datos de susclientes.

4. Facilidad para cambiar los datos de su empresa como: Logo, teléfonos,direcciéon
etc. sin tener que gastar en imprimir o reimprimir sus facturaspara hacer
modificaciones.

5. Cuando vendian varios productos, ocupaban el folio uno, dos, tres, etc.y en la
ultima hoja se anotaba el total, ahora, pueden ocupar “X” numerode hojas y todas
tienen el mismo folio, de esta forma no hay confusionescon los folios.

6. Mejora el servicio al cliente. Administra de manera Optima su cartera declientes.
Minimiza el tiempo de captura, correlaciona bases de datos.

7. Agiliza la conciliacion de la informacion contable.
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8. Simplifica el proceso de generacién de comprobantes para efectos fiscales.
E incluso para revisiones de auditoria.

9. Encuentre facturas de meses anteriores en segundos. Ya no volvera aperder
sus facturas. No mas limite de copias. Puede imprimir uncomprobante las veces
que sea necesario y todas seran originales.

10. Personaliza sus comprobantes con toda la informacion adicional quenecesite
(Ejemplo: numero de orden, proveedor, referencia, entre otras).Personaliza sus
comprobantes con el logotipo de su empresa o negocioen su facturacion
electronica, pero ademas también en recibos deHonorarios, de Arrendamiento; o
Notas de Cargo, de Crédito, deDevoluciéon y Cartas Porte.

11. Genera un Reporte Contable por fecha y/o cliente de todos loscomprobantes
emitidos de forma facil, ya no tiene los problemas que teniapara generar su DIOT.
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5.4. EJERCICIO 2. PERSONA FISICA

LIC. JOSE RODRIGUEZ GOMEZ
PROBLEMATICA

Es un abogado, que labora bajo Honorarios (servicios profesionales).Emite
entre cinco y 10 recibos al mes, ya cuenta con su FIEL, tiene unsello digital
reciente y la autoridad le autorizo 50 folios.¢ COmo emitird sus comprobantes
digitales?

5.5. SOLUCION

1. Debe contactar a un proveedor o tercero autorizado. En este casocontrataremos
los servicios de “FACTURARENLINEA” (el proveedor eseleccion del
contribuyente).

2. Emitir un aviso de Inicio de Operaciones. Es un breve aviso que leindica al SAT
quien va a generar los Comprobantes Fiscales Digitales porusted. Solo tiene que
entrar una vez al sitio del SAT y con su FirmaElectronica Avanzada colocar la
fecha de inicio.
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3. Recuerde que si deja nuestro servicio, tendra que hacer de la mismamanera un
Aviso de Suspension de Operaciones.

4. A través de nuestro portal www.facturarenlinea.com.mx, usted ingresaal sistema
haciendo clic en "Entrar a mi Cuenta" que esta en la parteizquierda.
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5. Teclea su nombre de usuario, cuenta y contrasefia (esos datos se
losenviaremos por correo electrénico una vez que se registre).

6. Entra al sistema y administra su cartera de clientes. Puede seleccionarde sus
clientes, aquel al que desea emitirle una factura, recibo dehonorarios o de
arrendamiento, u otro tipo de comprobante.

7. Agrega los conceptos del producto o servicio vendido junto con suprecio y
cantidad.

8. Hace clic en Emitir CFD vy listo. Ya tiene un comprobante hecho.

9. Ahora puede escoger enviarlo como e-mail, imprimirlo, descargarlo aXML o
PDF en su computadora.

10. Al final de cada mes, usted podra descargar gratuitamente el ReporteMensual
de sus CFD emitidos y enviarselo al SAT por internet.

El disefio seréa similar al siguiente, teniendo la ventaja de modificarlo a sugusto.
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5.6. VENTAJAS

1. El menu para captura es facil y entendible lo que hace sencilla y rapidala
elaboracion de la factura.

2. Ademéas se pueden hacer correcciones sin problema, en el caso detener algin
error.

3. Un menor costo en la impresion de comprobantes, solo es necesariopagar el
paguete necesario al tercero. Las impresiones se haran desdecualquier impresora
y se pueden imprimir las copias necesarias.

4. Puede tener acceso por via internet en cualquier lugar las 24hrs. Deldia y
guardar la informacién (formato PDF) en su carreo, USB, disco, etc.

5. Tiene acceso a dos bases de datos; una para clientes y otra parainventarios. La
cual le generaran reportes reales de sus operaciones.

Por otra parte, los costos de los comprobantes oscilan entre:

Paguete Precio
Paquete de 50 créditos $ 379
Paguete de 100 créditos $ 699
Paquete de 300 créditos $ 899
Paguete de 500 créditos $ 1,249
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Paguete de 1,000 créditos $1,799
Paguete de 2,500 créditos $ 3,999
Paquete de 5,000 créditos $ 6,999
Paguete de 10,000 créditos $ 12,599

Precios con Impuesto al Valor Agregado incluido.
En este caso optamos por la primera cotizacion.
Los paquetes tienen vigencia de un afio a partir de su activacion

Nota: Para usar sus paquetes de créditos, es necesario que pida al SATuna
cantidad igual o mayor de folios.

Para este ejemplo: Si desea el paquete de 50 Créditos, el Licenciadodebera
asegurarse de pedir al SAT 50 folios por lo menos. Si pide 25folios, no sera
posible asignarle los créditos a su cuenta y tendra quesolicitar 50 folios nuevos.
Cada vez que se solicitan folios al SAT, los anteriores pierden validez.

En caso de necesitar mas folios de los cinco o diez mensuales.

Recuerde que para cada Serie que solicite, o cada Sucursal que tenga,
sedebera adquirir un paquete de Créditos independiente. No se puedenmezclar o
dividir los paquetes de Créditos.

De ser necesarios mas folios; debera solicitar 50 folios de la Serie “A” y
50folios de la Serie “B”, podra adquirir un paquete de 50 Créditos para laSerie “A”
y otro paquete de 50 Créditos para la Serie “B”. No es posiblecomprar un paquete
de 100 Créditos y repartir 50 Créditos para la Serie“A” y 50 Créditos para la Serie
“B”.Ademas de que los folios van en consecutivo por serie; es decir, que si setiene
una serie que va del folio uno al 50 el segundo consecutivo no seradel 51 al 100;
sino que el primer bloque sera del uno al 50 serie “A” y elsegundo del uno al 50
serie “B”.

Otro dato importante es que, la mayor parte de los proveedores
manejanuna membrecia anual, y esto conlleva a que si el Licenciado solo ocupa30
folios de los 50 en un afio, al préximo no podra utilizar los 20 restantes,pues estos
habran prescrito.

En la mayor parte de los casos los pagos se realizan con tarjeta decrédito.
Por lo que se ocupo su tarjeta de crédito bancario BBVABANCOMER. Cabe
mencionar que es de vital importancia contar con porlo menos una tarjeta
bancaria.

6. CONCLUSIONES:
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1.- A principios del 2004 se implemento la firma electronica avanzada para los
servicios electronicos del SAT, la Factura Electronica es la representacion digital
de un tipo de Comprobante Fiscal Digital (CFD) que esta apegada a los
estandares definidos por el SAT.

2.- Las facturas electronicas se caracterizan por la integridad de los datos, no se
puede adulterar los nimeros, sociedades o personas de una corporacion que se
ve defraudada econémicamente.

3.- Los comprobantes fiscales son integros, auténticos y verificables por lo que, la
evasion fiscal sera casi inexistente.

4.- Cambiar al comprobante electronico incluye ser mas, productivos, rapidos y
eficientes, pero sobre todo, optimizar costos y tiempos.

5.- Las personas fisicas podran facturar desde su domicilio, oficina, en cualquier
lugar, a cualquier hora o reimprimir las facturas que necesiten y todas tendran la
misma validez.

6.- Los contribuyentes tendran un mejor control interno, debido a la implantacion
del sistema de facturacién electronica.

7.- Por otra parte se cree que desaparecera las declaraciones informativas y quiza
a futuro muchas de las declaraciones actuales, ya que los sistemas electronicos
combinados con una plataforma, brindaran ya esta informacion.

8.- Los CFD son el principal instrumento de recaudacion a futuro y sera muy
posible el aumento de ingresos por créditos fiscales y contribuciones por parte de
la autoridad.

9.- Las auditorias seran mas agiles, rapidas y faciles ya que:

¢ No existirdn faltantes de los folios o de existir se podra reimprimir facilmente
y todos seran originales.

e Los ingresos serdn mas exactos y reales.
e Los inventarios estaran actualizados y sera mas facil cotejarlos fisicamente.

¢ Realizaran estados financieros mas rapidos e incluso el calculo e impuestos
sera sencillo y el pago en tiempo.
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