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RESUMEN

Es de vital importancia para los buenos resultados de una obra establecer
controles que permitan asegurar tanto al Contratista como al cliente que dicha
obra se ejecutara en el Costo, el Tiempo y la Calidad descrita en el Contrato y sus
anexos (Presupuesto, Programas, Proyectos y Especificaciones). Dentro de estos
controles, destaca por su importancia, un elemento indispensable llamado Bitacora
Electronica de Obra Publica (BEOP), que es el instrumento técnico-informético
mas importante en lo que se refiere para el control de la ejecucion de la obra
publica, es el medio oficial y legal de comunicacion entre las partes responsables
de la supervision y construccion de la obra, esta comunicacion se da mediante el
asiento por ambas partes de las diferentes notas, sean estas para determinar
medidas preventivas, correctivas, informativas de instruccion o réplica
debidamente fundada. Es responsabilidad del residente de obra, valerse de la
bitacora para ordenar la obra, regular su desarrollo y ejercer el control de la
misma, mediante el uso adecuado de la autoridad que se le confiere en su relacién
con el superintendente de construccion encargado de ejecutar fisicamente los
trabajos, en ella se reflejara la buena o mala actuacion del supervisor. En cambio
el superintendente de obra la utilizara para solicitar elementos indispensables para
realizar su trabajo, para sefalar inconformidades de las 6rdenes recibidas, asi
también podra asentar constancia de situaciones importantes durante el desarrollo
de la obras. Por esto, el correcto uso y aprovechamiento de la tecnologia permite
a los usuarios finales agregar, compartir y obteniendo informacién veraz y
oportuna en tiempo real de lo que sucede en el sitio de la obra, ademas de
garantizar la inalterabilidad de la informacion que en €l se registre, esto con el
objetivo de obtener resultados 6ptimos en la construccion de la obra, evitando de
esta manera la promocioén de actos de fiscalizacion por parte de la Secretaria de la
Funcion Pablica (SFP).

PALABRAS CLAVE:

Bitacora, supervision, obra.

“Sistema de BEOP para la Administracién Publica Federal en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes” Pagina iv

Marco Antonio Huerta Merced




Facultad de Ingenieria Civil Abstract

ABSTRACT

It is vital for the success of a construction work to establish controls that
ensure both the contractor and the client that the work will be executed in Cost,
Time and the Quality described in the contract and its annexes (Budget, Programs,
Projects and Specifications.) Within these controls there is an indispensable
element called Electronic Blog of Public Works, which is the most important tool in
computer technical terms to control the execution of public works, is the official and
legal mid of communication between the responsible parts for the supervision and
the construction of the work, this communication occurs through both sides to
determine whether if these are preventive, corrective, instructional or properly
founded reply actions. It is responsibility of the supervisor to use the blog in order
to organize the work, regulate its development and take control over it, through the
proper use of the authority that is vested in relation to the construction
superintendent, in charge of executing physical work, that will reflect the good or
bad performance of the supervisor. Instead the superintendent will use it to get the
necessary elements to do their jobs, to indicate disagreements of orders received
and may also set a record of important situations during the development of the
construction work. Therefore, the proper use and development of technology
allows the users to add, share, and obtain accurate and timely information in real
time of what happens at the site of the work, and ensure the incorruptibility of the
information registered, this in order to obtain optimal results in the construction of
the work, avoiding promoting acts by the Secretary of Public Function (SPF).

KEYWORDS:

Blog, Supervisor, Construction work.
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CAPITULO |

INTRODUCCION

La construccién es una actividad compleja; por consiguiente, para culminar
una obra con éxito requiere una organizacion profesional en la que deben
concurrir diversas disciplinas, que sigan procedimientos y considere multiples
previsiones. Dentro de este conjunto, los factores mas determinantes son la

planeacién y la supervision de la ejecucién de los trabajos.

Los procesos constructivos deben ser cuidadosamente planeados, ellos
demandan un andlisis profundo de los principales componentes que integran las

actividades indispensables para su realizacion.

En términos generales, de acuerdo con lo observado en la practica, existen
a veces dificultades para lograr la planeacibn minima requerida para el buen
desarrollo de los procesos constructivos; en la inmensa mayoria de las obras
publicas y privadas, al no resolverse adecuadamente la planeacion, se recurre a la
improvisacion. Esto lleva a que desde la planeacion, deficiente o incompleta, se
inician problemas tales como la falta de coordinacion, de lo que resultan
frecuentes olvidos y otros inconvenientes que, conforme avanzan los trabajos, van
conduciendo el proceso por un camino pletérico de dificultades, incluyendo
algunas serias que se van agravando e impiden que el proceso pueda llevarse a
cabo de acuerdo con el presupuesto original, conforme al programa pactado e

incumpliendo con la calidad que se especifico.

Es preciso contar con procedimientos para controlar la calidad de lo que se
ejecuta, el tiempo transcurrido comparado con el avance de la obra, y el costo
erogado cotejado con el costo previsto. Estos elementos conforman la esencia de
la supervisiéon, entendiendo esta actividad como la accién de visar los trabajos y
no como la de ver los trabajos, que es la errénea y difundida definicion del vocablo
que desafortunadamente tiene validez para muchos de los técnicos de la

construccion. Respecto a esto, conviene recordar la definicion: visar es otorgar el
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visto bueno, accion muy diferente, mas consistente y util que solamente ver lo que
pasa.

La responsabilidad de la supervision es el control de la obra, y para
ejercerla es indispensable contar con parametros confiables que permitan
comparar las previsiones con lo que se va haciendo. Los parametros a los que nos
referimos corresponden a la planeacion de acuerdo con los requerimientos

descritos anteriormente.

La supervision tendra que vigilar el proceso de la construccion, ordenando
lo conducente para que éste se mantenga en su rumbo. Habrd también de
informar sistematicamente y por periodos sobre el resultado de su gestion,
reportando el avance de los trabajos y las incidencias de su desarrollo, para lo
cual podra implementar todos los procedimientos y registros que considere
necesarios, incluyendo la bithcora de obra como uno de los mas necesarios,
ademas de obligatorio.

Por ser un instrumento fundamental para satisfacer los requerimientos de
calidad en la construccion, la bithcora de obra no solo debe existir, sino que debe

llevarse de manera tal que realmente sirva a sus fines.

Asi, el uso de este instrumento debe llevarse a cabo, con la mayor
responsabilidad, pulcritud, veracidad y objetividad tomando en consideracion todos
los programas relacionados con la obra, las especificaciones del proyecto
ejecutivo, las observaciones de calidad de la obra tanto en materiales como en
mano de obra, la fuerza de trabajo que se esta desplegando para el cumplimiento
oportuno de los objetivos previstos, y los agentes internos y externos de diversa
indole que en forma directa o indirecta pueden afectar el total cumplimiento de las

diversas etapas constructivas.

Este registro (bitacora de obra) constituye parte inseparable del contrato de
obra; su destino en las obras contratadas a precios unitarios es registrar los
cambios que se efectien o tengan que efectuarse y que modifiquen las

previsiones contenidas en el programa, las especificaciones, el presupuesto y el
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proyecto ejecutivo, que son los anexos técnicos del contrato y también forman

parte inseparable del mismo.

Las obras que se realizan por otras modalidades de contratacion tendran
otras formas de llevar su bitacora de obra.

Por lo anterior descrito, la presente tesis tiene por objeto despertar el
interés de los companeros por la Bitacora Electronica de Obra Publica (BEOP).
Esto, en atencion a la obligatoriedad de su utilizacion, que ya existia en la bitacora
convencional, los procedimientos que deben observarse para su operacion, hecho
trascendente en el uso de la tecnologia que representa una mejora importante en

lo que se refiere al control de las obras.

La informacién que se presenta, producto de la investigacion y la experiencia,
constituye un aporte muy util para los compafieros que ejercen esta actividad tan

compleja, pero tan bonita, como es la construccion.
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CAPITULO Il

ANTECEDENTES

La brajula en un barco era un elemento imprescindible para la navegacion.
Gracias a ella se podia orientar y calcular los rumbos. Pero su caracter de iman,
requeria una instalacion adecuada y especial para que los multiples metales
existentes de una embarcacion, no modificaran su finalidad de sefalar siempre el

norte magnético. Para ello se cred un habitaculo especial que se llamd bitacora.

Fotografia No. 1l.1 Bitacora

La bithcora es una especie de armario o caja de madera, que presenta una
forma cilindrica o prismatica, la cual esta fijada a la cubierta e inmediato al timon
de un barco, en ella se colocaba y guardaba la brudjula, también llamada aguja de

marear.

Para anular la accion perturbadora producida por los hierros de abordo, y
gue no interfirieran y hacer uniforme el campo magnético que rodea a la aguja de
marear, en el interior de la bitdcora se colocan imanes y al exterior dos esferas de
hierro dulce, con el objeto de lograr que en todo momento la aguja, sefiale el norte

magnetico, y asi facilitar la navegacion en océanos desconocidos.
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Antiguamente, cuando los barcos carecian de puente de mando cubierto
(lugar de donde se conduce la navegacion), solia guardarse en el interior de la
bitacora el cuaderno (cuaderno de abordo o cuaderno de bitacora), para
preservarlo de las inclemencias del tiempo, y de ahi su nombre, ya que servia

como libro de consulta ante las vicisitudes del viaje.

Fotografia No. I1.2 Cuaderno de Bitacora

Este cuaderno de bitacora o cuaderno de abordo surge como una
necesidad de los navegantes para llevar un registro de control durante los viajes
que realizaban. Este era una especie de diario o libro en donde los navegantes
relataban el desarrollo y las incidencias de sus viajes para dejar constancia de
todo lo acontecido en el mismo y la forma en la que habian podido resolver los

problemas, anotando en ella:
e El estado de la atmosfera.
e Los vientos que reinaban.
e Los rumbos que se hacian.
e La fuerza de las maquinas con que se navegaba.

e La velocidad del barco.
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e Las distancias navegadas.

e Las observaciones astronémicas para la determinacion de la

situacion del barco.

e Asicomo los accidentes ocurridos durante la navegacion.

Aungue el nombre se ha popularizado en los ultimos afios a raiz de su
utilizacién en diferentes ambitos, el cuaderno de trabajo ha sido utilizado desde

siempre.

Con el tiempo, la nocién de bitacora pasdé a asociarse de manera casi
exclusiva a la de cuaderno de bitacora, que posteriormente pasé a denominarse,

por simplificacion, bitacora, extendiéndose también a otros ambitos.

I.1.- TIPO DE BITACORAS.

En la actualidad, una bitacora es, un cuaderno o publicacion que permite
llevar un registro escrito de diversas acciones. Su organizacion es cronologica, lo
que facilita la revision de los contenidos anotados, Asi también con el paso del
tiempo las bitadcoras han evolucionado y existen varias clasificaciones asi como

variados recursos para elaborarlas.

De acuerdo con lo expuesto anteriormente existen diferentes tipos de
bitacoras, solamente mencionare algunas de ellas en forma resumida, siendo

éstas las mas importantes:
[I.L1.1.- La bitacora, en el plano de la ciencia.

Los cientificos suelen desarrollar bitacoras para plasmar cada paso de sus
investigaciones, con el proposito de explicar detalladamente los experimentos y

compartir sus experiencias y/o hallazgos con sus colegas.
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La bitacora es la columna vertebral de todo experimento e investigacion y
alli deben ir consignadas todas y cada una de las actividades que se realizan,
tanto aciertos como desaciertos.

[I.1.2.- Bitacora para plasmar un proyecto o trabajo.

También podemos encontrarla ligada a ciertos proyectos laborales o de
investigacion. Este cuaderno es muy importante, ya que en él se reportan los
avances y resultados de un determinado estudio o trabajo; el mismo incluye
hipotesis, observaciones, ideas, datos, obstaculos que puedan surgir en el
transcurso de la investigacion. Suele utilizarse sobre todo para proyectos
escolares, planificacibn de las materias y contenido educativo. Ademas se
encuentra organizado de forma cronoldgica, de tal modo que a medida que se van
consiguiendo avances en el proyecto, los resultados se van plasmando en el
cuaderno, con la intencidon de poder tener un claro seguimiento de toda la labor

realizada.

En una bitacora de este tipo, deben registrarse todas las condiciones en las

que se ha desarrollado el proyecto.

Al igual que ocurre con las actas juridicas, no pueden arrancarse hojas; si
se llega a cometer algun error de escritura 0 lo que sea, debera hacerse una

[lamada con una errata explicandolo. Esto se hace de este modo porque se

considera que aquello que en un momento puede ser considerado erréneo en el

futuro puede servir para resolver el mismo u otro problema.
[1.1.3.- Bitacoras virtuales.

Con el paso del tiempo y la evolucion de la tecnologia, las bitdcoras
consiguieron una gran fama a partir del desarrollo de los weblogs o blogs, que
son bitacoras virtuales que se publican en Internet. Estos blog recopilan
cronoldgicamente textos o articulos y pueden ser escritos por uno 0 mas autores.
Este tipo de bitacora suele aceptar la participacion de los lectores a través de

comentarios y opiniones.
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En conclusion estos (blogs) estan en funcion de la personalidad de quien lo
escribe, quien decide que uso darle y a quién dirigirlo, que puede ser con fines
periodisticos, empresariales, negocios 0 corporativos, tecnoldgicos, politicos,
educativos, manualidades, y pasatiempos, de salud, trabajo, belleza, moda,
motos, automoviles, animales, etc. Los blogs se pueden alojar en forma gratuita o

pagar por ellos.
[1.1.4.- Bitacora en el area de construccion.

La libreta de bitacora también fue introducida en el area de construccion, ya
gue en la obra se requeria de un libro o diario que se empleara como instrumento
técnico, y que llevara un registro de control durante el desarrollo de los trabajos de
construccion o de prestacion de servicios, regulando y controlando la ejecucion de

los mismos.

Era de vital importancia, para los buenos resultados de una obra, establecer
controles (y dentro de estos controles destaca por su importancia, la bithcora de
obra), que permitieran asegurar tanto al contratista como al cliente que dicha obra
se ejecutara en el costo, el tiempo y la calidad descrita en el contrato y sus anexos

(Presupuesto, Programas, Proyectos y Especificaciones).

Una aportacion que me pareci6 muy valiosa e interesante para los
propésitos de esta tesis y que vale la pena mencionarla, fue la que hizo el
Arquitecto Renato Perusquia Del Cueto, quien es Egresado de la Universidad
Auténoma de Guanajuato, curso estudios en la Universidad Iberoamericana y en
la UNAM, y que describe en su manual "CONTROL POR BITACORA DE OBRA",

lo siguiente:

“La bitdcora de obra existe por una razén muy sencilla que podemos resumir de la
siguiente manera: en conjunto todos los técnicos que intervenimos directa o
indirectamente en la extension de los procesos constructivos, no somos capaces
de representar en planos, especificaciones, programas y presupuestos, lo que
sera la obra terminada. Al no ser capaces de prever en papel lo que habra de

resultar una vez construido, nos vemos en la necesidad de acompafar al contrato
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con una serie de documentos técnicos que de antemano sabemos que contienen
inexactitudes, insuficiencias y carencias, con tal frecuencia y de tal magnitud que
acabarian por anular el contrato, si no existiera un conducto legal que permite,
durante el desarrollo de los trabajos, controlar y modificar lo establecido
inicialmente para ajustarlo a la realidad. Este conducto legal es precisamente la

bitacora de obra.”

Los razonamientos contenidos en el parrafo anterior son producto de un
analisis critico y de la experiencia obtenida durante muchos afios en revisar y

auditar obras de diverso tipo en toda la superficie del territorio nacional.

La bitacora de obra es entonces apenas uno de tantos elementos que
forman parte de los sistemas de control del desarrollo de las obras. Sin embargo
considero desde mi punto de vista, que se trata de uno de los elementos mas
importantes, si no es que el mas importante para la buena marcha de los trabajos,
por su caracter legal, que para efectos técnicos, tiene la misma legalidad que el

contrato de obra, y a veces no se le da la misma importancia.

Por lo expuesto, considero sumamente importante realizar un trabajo
practico, que facilite lo necesario para que cualquier compafiero del ramo pueda
utilizar el sistema de Bitacora Electronica de Obra Publica, aprovechando al
maximo sus posibilidades en beneficio de la obra y por otra parte, como

complemento a su desarrollo profesional.

Asi la presente tesis, pretende, el correcto aprovechamiento y manejo de la
bitacora de obra, el instrumento mas preciado y efectivo para el control de la
construccion. Cuando se encuentra una libreta de bitacora elaborada con
propiedad, tenemos seguridad de que refleja una obra limpia, ordenada y
ejecutada conforme a un buen ejercicio del oficio de la construccion. Se entiende,
por lo tanto, que en caso contrario, el trabajo se ha desarrollado en forma
inconsistente, irregular y sin apego a lo previsto. De acuerdo con lo anterior, es lo

mismo que sucede con el sistema de Bitdcora Electronica de Obra Publica.
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CAPITULO 1l

BITACORA CONVENCIONAL.

Actualmente en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, existen
dos clases de bitacoras: la de tipo “convencional” como tradicionalmente se estaba

llevando a cabo y la bitacora “electrénica” que estaba en espera.

De acuerdo al Articulo 122 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas (RLOPSRM), que dice: El uso de la
Bitacora es obligatorio en cada uno de los contratos de obras y servicios. Su
elaboracion, control y seguimiento se hara por medios remotos de comunicacién

electronica.

Esto en atencion a lo publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF)
de fecha 9 de septiembre de 2009, donde se estableci6 la obligatoriedad a partir

del dia 8 de diciembre del mismo afio, de llevar la bitdcora electrénica.

Pero dejando la posibilidad de llevar en un futuro la elaboracion, control y
seguimiento de la bitdcora por medios de comunicacion “convencional”’, cuando
las dependencias y entidades soliciten autorizacién a la Secretaria de la Funcion

Publica, en los siguientes casos:

) En aquellos casos en que por virtud del sitio donde se realicen los
trabajos existan dificultades tecnolégicas que impidan llevar la bitacora
a través de medios remotos de comunicacion electronica.

) Cuando se ejecuten trabajos derivados de caso fortuito o fuerza mayor.

[ll) Cuando el uso de la Bitacora a traves de medios remotos de
comunicacion electrénica ponga en riesgo la seguridad nacional o la
seguridad publica, en términos de las leyes de la materia.

IV) Si la dependencia y entidad realizan de manera ocasional obras y

Servicios.
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Es por esta razon, que la bitdcora convencional en infraestructura carretera
no ha sido excluida en su totalidad, ya que como anteriormente se comento, en
algun futuro podremos hacer uso de ella; debido a este punto le daremos su

debida importancia que merece.

Dicho sea de paso, comentarlo nuevamente que la bitacora es para efecto
de la Ley, un medio oficial y legal de comunicacion, ademas de ser un instrumento
técnico de control durante el desarrollo de los trabajos de construccion o de
prestacion de servicios, regulando y controlando la ejecucion de los mismos. En
ella deben registrarse los asuntos relevantes que se presenten durante la
ejecucion de los trabajos, considerando también los acontecimientos que resulten
diferentes a los establecidos en un contrato y sus anexos, asi como dar fe del
cumplimiento de eventos significativos en tiempo o situaciones ajenas a la

responsabilidad del contratista.

Diciéndolo en otras palabras, se anota en ella todo lo que resulte distinto a
lo previsto a la firma del contrato. Veamos algunos ejemplos que nos aclararan

esto:

e En caso de existir, el atraso en la entrega del anticipo a la empresa
contratista por parte de la dependencia o entidad para el inicio de la
obra, el contratista se vera en la necesidad de solicitar a la
dependencia o entidad, un diferimiento del programa de ejecucion
pactado, esto debido al pago tardio de anticipo, como este imprevisto

es muy importante y necesario asentarlo en la bitacora.

e Si el contratista se percata de la imposibilidad de cumplir con el
programa de ejecucion convenido, por causas no imputables a él,
debera notificarlo a la dependencia o entidad, mediante anotacion en
la Bitacora, presentando la solicitud de ampliacién de plazo y la
documentacion justificatoria dentro del plazo de ejecucién de los

trabajos.
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e Sidurante la ejecucion de los trabajos, el contratista se percata de la
necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos no
previstos en el catalogo original del contrato, debera notificarlo a la
dependencia o entidad de que se trate, para que ésta resuelva lo
conducente. El contratista solo podra ejecutarlos una vez que cuente
con la autorizacion por escrito o en la Bitacora, por parte de la
residencia, salvo que se trate de situaciones de emergencia en las

gue no sea posible esperar su autorizacion.

e Un cambio en el proyecto ejecutivo, siempre y cuando este sea para
el buen funcionamiento de la obra, previamente solicitado al

residente de obra, habra que también asentarlo en la bitacora.

Por mencionar algunos, ya que en el desarrollo de una obra se presentan
varios asuntos de relevancia. Estos ejemplos nos muestran situaciones que
afectan los resultados al modificar las condiciones sobre las que se establecieron

en el contrato de obra y sus anexos.

Anotaciones como las descritas en el parrafo anterior pueden provenir de
cualquiera de las partes que firman el contrato, ya que ambas tienen tanto el

legitimo derecho como la obligacion de hacerlas.

Su significado se enfatiza en el hecho de que constituye un instrumento
legal de apoyo y respaldo de cualquier diferencia relacionada con lo establecido

en el contrato.

Es de admirarse el esfuerzo que hace la supervisibn en actualizar la
bitacora al dia, ya que es responsabilidad de él, como representante de la
Dependencia o entidad, valerse de la bitacora para controlar la ejecucion de los
trabajos, con la finalidad de obtener resultados 6ptimos en la construccion de las

obras.
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En apoyo a los responsables de la ejecucion de la obra, (el residente por
parte de la dependencia y superintendente por parte de la contratista), desarrollé
lo siguiente, que define las pautas a seguir en el oportuno y correcto uso de la

bitacora de obra.

Ya que para el residente de obra, es una herramienta de control, siendo el
mas preciado instrumento para el control del desarrollo de las obras, en ella se
reflejara la buena o mala actuacién del supervisor; y para el superintendente de
obra servira para: solicitar elementos indispensables para realizar su trabajo, para
sefalar inconformidades de las oOrdenes recibidas, asi también podra asentar

constancia de situaciones importantes durante el desarrollo de la obras.

l.L1.- DEFINICION.

La Bitacora, segun el Articulo 2, Fraccion VIl del Reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (RLOPSRM), es el
instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion entre las partes que
formalizan los contratos, en el cual se registran los asuntos y eventos importantes
que se presenten durante la ejecucion de los trabajos, ya sea a través de medios
remotos de comunicacion electronica, caso en el cual se denominara Bitacora
electronica, u otros medios autorizados en los términos de este Reglamento, en

cuyo caso se denominara Bitacora convencional.

l1.2.- TEORIA SOBRE EL USO DE LA BITACORA DE OBRA.

Hemos sefalado que la bithcora forma parte del contrato de obra; por
consiguiente, al término de los trabajos de construccion, el contenido de la
bitacora complementara los términos y condiciones establecidas tanto en el texto
del contrato, como en los anexos técnicos que son asi mismo parte integrante del
contrato y, por tal razon, deben estar firmados por las mismas personas

autorizadas legalmente para firmar el instrumento de compromiso denominado
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"contrato”. En esta forma consideramos que se ha establecido la importancia y
trascendencia, asi como las posibles consecuencias, de cada intervencion en la
bitacora. Cabe mencionar que las circunstancias son idénticas para cada una de

las partes que intervienen en el manejo de la bitacora.

En lo que se refiere a la supervision, hemos dicho y ahora reiteramos que la
bitacora es el instrumento por excelencia para ejercer el control de la obra a
nuestro cargo. Esta gran virtud lleva implicita también una gran responsabilidad,
sobre la cual el supervisor debe tener plena conciencia. Cada uno de los asientos
en la bitacora es importante. Es posible que muchas de las notas no representen
consecuencias posteriores, pero nunca podremos saber en ese momento cuales
de ellas van a convertirse en significativas. Por lo tanto, debemos cuidar la

elaboracion y el contenido de todos los asientos sin excepcion.

Tedricamente, la bithcora de obra es un medio oficial y legal de
comunicacion convencional entre las partes que firman el contrato. Estara vigente
durante el desarrollo de la obra y su ultimo objetivo es el de oficializar todos los
elementos que integraran el finiquito del contrato, un instrumento que, a su vez,
trata de la relacion de costos reales autorizados que determinan el valor final de la
obra misma. Es fundamental comprender esta teoria, ya que de ahi partira la
posibilidad de un manejo adecuado y profesional de todo el proceso constructivo,
con todas las ventajas y conveniencias que presenta para el ejecutor, el

contratante y para la calidad de la obra terminada.

Dada la seriedad que debe tener la bitacora, es importante reiterar que su

uso debe limitarse a asuntos importantes relacionados con la obra.

111.3.- FORMATOS DE BITACORA CONVENCIONAL.

El formato de bitacora se ajustara a las necesidades de cada proyecto, y se
podran utilizar una o varias libretas por contrato. Estos se clasifican en tres tipos:
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e En el primer tipo encontramos el formato disefiado e impreso
conforme a las necesidades de una Institucion, una empresa, una
Dependencia o una entidad que contratan obra regularmente. Estas
libretas, por lo general, ya tienen el nimero de copias que son
necesarias de acuerdo a las necesidades particulares de la
dependencia o entidad.

e El segundo tipo, son los formatos que se encuentran a la venta en
papelerias especializadas.

e El tercer tipo de bitacora es una libreta improvisada, que por falta de
organizacién o situaciones fortuitas pueden llegar a requerirse, por lo
gue se habilita un cuaderno para que sea utilizado como bitacora, el
cual debera cumplir con los requisitos minimos sefialados en el
Articulo 124 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas (RLOPSRM), y que se mencionaran
mas adelante. Es recomendable que este cuaderno o bitacora
improvisada sea sustituida a la mayor brevedad posible, por una
libreta formal, ya sea la comprada o bien por las disefiadas conforme
a las necesidades de una Dependencia o Entidad.

La libreta de bithcora es el lugar donde se materializa el registro
denominado bitacora de obra. Por el significado que tiene para bien del proceso
constructivo, no puede ser cualquier libreta: se necesita una que tenga los
atributos indispensables para cumplir debidamente su funcion. El costo de la

libreta siempre sera insignificante en relacion con el servicio que presta.

Por lo expuesto, las libretas deberan ser de materiales muy resistentes
para que puedan soportar el trato rudo a que estaran sometidas en las oficinas de
las obras. De preferencia, deberan estar confeccionadas con papel autocopiante
para evitar el uso de hojas de papel carbon, pues con el polvo propio de la
construccion éstas acaban por no permitir copias claras; en otras palabras,
vuelven indtil el registro al no poder contar cada una de las partes con una hoja

legible.
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Independientemente de la libreta que se vaya a utilizar habra de cumplir

cuando menos los siguientes requisitos sefialado en el Articulo 124 del

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

(RLOPSRM), y que son los que a continuacion se mencionan:

1. Las hojas originales deben estar foliadas.

2. La bitdcora debera contar con una hoja original y al menos dos

copias, de acuerdo con lo anterior es muy importante aclarar que por
ningun motivo se desprendera la hoja original de la bitacora de obra,
las copias seran las Unicas que se podran desprender, ya que una
sera para el contratista y otra para el residente de obra por parte de
la Dependencia.

En las primeras hojas debe haber espacio para anotar los datos
indicativos del contrato del que forma parte la bitacora. El minimo de
datos requeridos son: nombre de la obra, nimero de contrato y fecha
de celebracién, nombre de la empresa contratista, monto y plazo de
ejecucion.

En el margen izquierdo debera existir una columna para anotar el

numero de la nota y la fecha.

Estas son condiciones imprescindibles para una bitdcora. Las que se

enlistan a continuacién son meramente recomendaciones:

Un cuaderno o libreta que se utilice para bitacora debera tener
pastas duras, resistentes al maltrato, de preferencia el acabado de
las pastas deben ser de un material resistente a la humedad.

Si la bitacora es mandada hacer, es recomendable que el papel de
las copias sea especial, del que no requiere papel carbon, como el
utilizado por algunos bancos para las fichas de depodsito. Ya que
aunque este material es costoso, facilita el uso de la bitacora en la
obra.

Respecto al tamafio de la bitdcora, es decir, al nimero de hojas,
cuando se trate de bitdcoras mandadas hacer, se debe pensar en
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gue la cantidad de hojas sea la suficiente para cubrir las necesidades
de la obra en una sola libreta (tomo), de no ser posible o no tener
idea de este dato, no hay mayor problema, ya que en la ultima hoja
de la bitacora se pondra una nota final que indicara la continuidad de

esta, prosiguiendo con las anotaciones en otra bitadcora de obra.

Cabe mencionar, que cada contrato de obra debera tener su propia
bitacora, y no necesariamente se utilizara una sola libreta, su numero variara de
acuerdo con la complejidad y duracién de la obra; y por ningiin motivo se admite
gue se utilice la misma bitacora para dos o mas contratos, en el caso de que los
montos de estos sean muy pequefios, esto no justifica que se utilice una sola
bitacora para diferentes contratos.

_ Fotografia No. 11l.2 Bitacora convencional de la SCT
Fotografia No. lll.1 Bitacora convencional
de la SCT

Con relacion a los formatos de bithcora convencional ya descritos
anteriormente, nos enfocaremos Unicamente al primer caso, ya que este tipo de
bitacora existe impreso por la propia Secretaria de Comunicaciones y Transportes,
y ese punto se refiere a dicho documento. En caso de que, por una u otra razén la
Dependencia no contara con ejemplares para su uso, se podra usar una libreta de
bitacora comercial siempre y cuando cumpla con las condiciones de la

Dependencia, ya mencionadas anteriormente.
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lIl.4.- REGLAS GENERALES PARA EL USO CORRECTO DE LA BITACORA.

A continuacioén enlistaremos una serie de reglas indispensables para el uso
adecuado de la Bitacora de Obra. La intencion es facilitar a los sefiores ejecutores
(residente y superintendente de obra) el uso correcto y el pleno aprovechamiento
de la misma. Ya que la bitAcora es manejada por los representantes de las dos

partes que firman un contrato, indicaremos reglas que conciernen a ambas partes.
[11.4.1.- Apertura de la bitacora.

Es imprescindible que las bitacoras sean abiertas con una nota especial,

esta regla es bésica; los detalles de cémo hacerlo los describiré a continuacion:

La apertura de la bithdcora se realiza por un primer asiento en el cual se
menciona el principio de la relacion entre las partes (esto no significa que no
coincida con el inicio de la obra, ya que regularmente la apertura se efectia dias
antes del arranque de los trabajos). En otras palabras, la apertura de la bitacora
indica el inicio de la relacion entre los representantes del contratante y el personal
de campo de la empresa constructora. De esta manera queda definida la
"Apertura”. En lo que respecta al contenido de este primer asiento, diremos que en
él deben relacionarse los siguientes datos:

A

Apertura
de la bitacora.

A 4

Fotografia No. 111.3 Portada de la Apertura de Fotografia No. 11l.4 Portada de los datos del
la bitacora Contrato

Con la asistencia de los representantes de las partes que intervienen en la

obra, se hara el llenado de la nota de apertura previamente al comienzo de los

“Sistema de BEOP para la Administracién Pdblica Federal en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes” Pégina 18

Marco Antonio Huerta Merced




Facultad de Ingenieria Civil Bitacora Convencional

trabajos, con la comparecencia de los responsables de la ejecucion de las obras,
por parte de la empresa constructora el superintendente de obra y por parte de la
Dependencia o Entidad, el residencia de obra y en su caso del supervisor de obra.
Este dltimo sera como una ayuda para el residente de obra (servidor publico
designado por la dependencia o la entidad de que se trate, nombrado mediante un
contrato); se consignard todos los datos que identifican a la obra en cuestion,

comao son:

Fotografia No. 11l.5 Datos para la Apertura de bitacora

Primeramente la empresa contratista asentara sus datos correspondientes

como son:

El cargo del responsable de la empresa.
Nombre de la empresa.
Numero de contrato.

P 0D

Nombre, direccién, teléfono y cédula profesional del superintendente
de obra.

5. Por dltimo debera firmar ésta nota el responsable de la empresa y el
superintendente de obra.

Posteriormente, los datos que asentard la Dependencia son los siguientes:
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P w0 Dh P

Nombre del residente de obra.

Numero de contrato.

Direcciones y teléfonos de la Dependencia.

Firmaran ésta nota el Director General y el residente de obra, por

parte de la Dependencia.

Después se asentaran, los datos indicativos del contrato como son:

a bk~ 0N e

El area de la Dependencia encargada de la contratacion.

Numero de contrato.

Tipo de recursos.

Fecha de contratacion.

El importe total contratado, asi como el importe de la asignacion

inicial.

6. Nombre de la empresa contratista.
7. Nombre de la obra a realizar.

8.
9

. Tipo de adjudicacion.

El nUmero de oficio de autorizaciéon de inversion, asi como su fecha.

10.Numero y fecha de pdliza de la afianzadora.

11.Periodo de ejecucion segun contrato, y

12.Fecha de pago de anticipo.

Por ultimo se hara el registro de las firmas autorizadas, el cual debe

comprender un minimo de dos por cada una de las partes. Como ya hemos

mencionado, las mas convenientes son por la dependencia o unidad, el residente

de obra y su Director General, y por el contratista, el superintendente de obra y el

administrador unico o el representante legal.

Es comun que la nota de apertura sea asentada dias antes del arranque de

los trabajos. Un detalle a cuidar en la apertura de la bitacora es revisar todas las

hojas de la libreta antes de iniciar su utilizacion, para verificar que la libreta no

tenga errores de imprenta, no le falten hojas y que su foliado sea correcto.
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Fotografia No. 11l.6 Portada de tipos de notas

I11.4.2.- Tipo de notas.

Dentro de la bitacora, se encuentra un enlistado de los tipos de notas que se

insertan en ella, seran Unica y exclusivamente aquellas que tengan relacién directa

con el proceso de la obra, este enlistado se encuentra posterior a la nota de

apertura; la descripcién es la siguiente:

A.
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Certificacion.- Constancia de inicio o terminacion de trabajos en obra,
entrega de documentos y en general al cumplimiento de cualquier aspecto
de obra a solicitud del contratista.

Instruccién.- Cualquier anotacion referente a las érdenes que el supervisor
(residente de obra) comunique al contratista, respecto al cumplimiento del
proyecto.

. Autorizacion.- A solicitud del contratista, se anotara el correcto estado de

los procedimientos constructivos, materiales y otros que se usaran en la
obra o en sus procesos.

Modificacion.- Ajustes o variaciones indicadas por el supervisor (residente
de obra) respecto a instrucciones anteriores al proyecto vigente,
especificaciones, procedimientos constructivos establecidos y otros.
Solicitud.- Anotaciones referentes a la solicitud de trabajo o aspectos que
no se encuentren estrictamente dentro de los programas de obra a

alcances de contrato.
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F. Aclaracion.- Anotaciones que indican la solucion de dudas o complemento
de informacion solicitada por el contratista, respecto a cualquier aspecto de

la obra.

o

Reglamento
del uso de Ia bitacora.

Fotografia No. 111.7 Portada del Reglamento del uso de la bitacora

[11.4.3.- Reglamento de la bitacora de obra.

Debido a que la libreta de bithcora es operada por dos personas que
representan a la empresa contratista y a la Dependencia o entidades, es necesario
reglamentar su uso para evitar malos entendidos y manipulaciones que
distorsionen la buena marcha de la obra y lesionen la labor de control de la misma,
en perjuicio de quien sea responsable de la supervision (residente de obra). El
establecimiento de este reglamento y su correspondiente validacién, se efectian
en la misma libreta de bitacora, inmediatamente después de la nota de apertura.

En esta forma se logra oficializar e integrar al contrato las reglas que lo componen.

Se necesita que el contratista acepte y firme estos preceptos o mandatos, por
lo tanto es conveniente comentarlos y lograr su convencimiento antes de
anotarlos; posteriormente una vez aceptados y firmados se procede a las firmas

por la dependencia o entidad.
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Fotografia No. 111.8 Nota de certificacion

[11.4.4.- Nota de certificacion.

Con respecto al parrafo anterior, una vez asentadas y firmada la nota del
“Reglamento del uso de la bitacora”, posteriormente se continuara con la nota de
certificacion, que al igualmente que las demas es una nota ya establecida, que
corresponde a la nota namero uno, nota de certificacion, donde las partes
acuerdan y establecen: el horario en el que se podra consultar y asentar las notas;
asi como el plazo maximo para la firma de las notas, debiendo acordar las partes

que se tendran por aceptadas una vez vencido dicho plazo.

[11.4.5.- Nota para cambio de superintendente o si es el caso del

residente de obra

De igual forma cuando se requiera cambiar al superintendente de obra o si
es el caso al residente de obra, se hara por medio de una nota ya establecida, en
donde se especifique que a partir de esa nota o fecha, la persona cuyo nombre
aparece en la nota sera designada como su nuevo representante ya sea por parte
de la contratista o de la dependencia, asentando los datos particulares de su

nuevo representante y del contrato respectivo.

En la nota de cambio de superintendente, ademas de lo ya citado debera
tener el visto bueno de la dependencia o entidad, que en este caso sera el Director
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General del Centro SCT, quien aceptard al nuevo superintendente de obra
firmando dicha nota.

[11.4.6.- Seriado de notas.

Independientemente de foliado de las hojas, todas las notas deben seriarse
consecutivamente respetando el orden sin excepcion. Esta regla tiene por objeto
su identificacion inequivoca al momento que se requiera, no debiendo existir nota

alguna sin numeracion.
l1l.4.7.- Fechado de notas.

Todas las notas de bitdcora deben estar fechadas en el dia en que se

efectla el asiento.
[11.4.8.- Escritura.

Los asientos deben efectuarse con tinta indeleble, nunca a maquina o con
tinta que pueda borrarse, mucho menos con lapiz. Es importante ademas tener
cuidado en escribir con letra de molde, que sea facilmente entendible y sin
abreviaturas, de esta manera que cualquier persona pueda leer claramente lo

escrito.
[11.4.9.- Errores.

Cuando se comete un error de redaccion, de intencion o de ortografia, la
nota debe anularse acomparfada de una leyenda que diga "Esta nota se anula por
tener error". De inmediato se abre la siguiente nota con el nimero consecutivo que
le corresponda, repitiendo lo asentado y con la correcciébn del error antes

cometido.
[11.4.10.- Tachaduras o enmendaduras.

En la Bitdcora se aplican las mismas reglas que para la expedicion de un
cheque bancario. Una nota con tachaduras o enmendaduras automaticamente es

legalmente nula, con todas las consecuencias que puede acarrear el hecho, no
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hay que correr riesgos. Si por alguna razon se precisa tachar algo se debe
proceder de acuerdo a lo indicado en el subcapitulo anterior namero 111.4.10.

[11.4.11.- Sobre posiciones o adiciones.

Una vez firmada la nota, no estd permitido sobreponer ni afadir texto
alguno a las notas de bitacora, ni entre renglones, ni en los margenes, ni en
ningun otro sitio. Si hubiere la necesidad de agregar algo, se abre otra nota

haciendo referencia a la de origen.
l11.4.12.- Firmas.

A continuacion se haran cuatro consideraciones respecto a quienes deben

firmar en las notas de bitacora.

Primera: Es necesario legalmente que las primeras firmas sean las de las
personas que firman el contrato. Esta importante condicion se requiere para
vincular el contrato con la bitacora. Se habra observado que es costumbre firmar
los anexos técnicos por las mismas personas legal y notarialmente autorizadas
para firmar el contrato, con objeto de que dichos anexos formen parte integral del
multicitado contrato. Por idéntica razén, la legalidad de la bitacora debe fincarse
en el reconocimiento oficial de quienes estan juridicamente facultados para
hacerlo. Al lado de sus firmas indicaran a quién transmite la autoridad para

continuar con el manejo de la bitacora de obra.

La segunda consideracion se refiere a aquellos que son responsables
superiores de la obra. Por una parte nos referimos al Director de la Dependencia o
entidad, por la otra al Representante Legal o Administrador Unico de la empresa
contratista, que son quienes firman la bitacora para abrirla, cerrarla, para autorizar
a los residentes y superintendentes responsables de cada contrato y para
desautorizarlos cuando dejen de prestar sus servicios nombrando a los substitutos
asignados. Se recomienda que su participacion en la bitacora se restrinja
exclusivamente a estas funciones, con el objeto de evitar contradicciones. Si de

sea asentar algo, basta con que se lo ordenen a sus subordinados autorizados por
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ellos mismos. Unicamente falta mencionar que son ellos: el residente de obra vy el
superintendente quienes estan autorizados por los firmantes del contrato a

representar los intereses del contratante y el contratista respectivamente.

La tercera consideracion, y la mas importante, se refieren al residente y al
superintendente, responsable del contrato en cuestion. Son ellos quienes usaran
cotidianamente la bitdcora de obra y quienes se valdran de ésta para controlar la
obra en todos sentidos. Seran los celosos guardianes del orden en la misma y
todos sus superiores deben procurar de abstenerse de intervenir directamente en
la libreta, pues si lo hacen atentan contra del orden establecido y desautorizaran lo
que ellos mismos autorizaron. Reiteramos que el Residente y el superintendente
son los Unicos que deben manejar la bitacora, teniendo la libertad y la

consiguiente responsabilidad.

La cuarta y dUltima consideracion respecto a las firmas es para la
intervencion de la Auditoria Técnica de cualquiera de las partes que llegase a
visitar la obra y que tendra facultad para intervenir en la bitacora. Esta facultad

gueda restringida a dar fe de su visita en determinada fecha, y nada mas.
[11.4.13.- Inutilizaciones de espacios sobrantes.

Al completarse el llenado de cada una de las hojas de la bitacora, es
indispensable cancelar todos los espacios sobrantes. Esto se logra cruzandolos
con rayas diagonales para que queden inutilizables.

[11.4.14.- Validacion.

Todas las instrucciones emitidas por diversas autoridades mediante oficio,
verbalmente, via telefénica u otras, con relacion a las obras en cuestion, deberan
validarse mediante las notas de bitacora correspondientes en las que se haga
referencia a la procedencia de la instruccidon recibida: fecha, porque medio,

nombre y cargo de quién emite la instruccion.
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l11.4.15.- Término para contestar las notas de bitacora.

Las notas de bitacora invariablemente deberan ser firmadas por ambas
partes, la que asienta la nota y el acuse de enterado de la contraparte, si una nota
requiere de contestacion o aclaracion, ésta debera hacerse en un término de 48
horas como maximo, de no hacerlo asi, se tendra por consentida y no se aceptara
réplica o argumentacién de desconocimiento de la misma, sujetandose a las

consecuencias que derive de esta omision.
[11.4.16.- Retiro de copias.

Inmediatamente que se ha llenado cada una de las hojas de la bitacora, es
importante retirar las copias y remitirlas a las oficinas de ambas partes, las de la
empresa contratista y la del residente. Esta practica evita que por un extravio por
descuido o intencional de la libreta de la bitacora, se pierda el control de la obra.
Por esto mismo se revela que es necesario que las copias sean legibles y por
tanto el residente y el superintendente deben vigilar que asi sea. Hacemos
hincapié en esto porque es muy frecuente encontrar bitdcoras con hojas escritas y

de las cuales no se han retirado las copias.
l11.4.17.- Cantidad de notas.

Algunos colegas expresan preocupacion por saber qué cantidad de notas
es conveniente o recomendable asentar en la bitadcora. Algunos piensan que si se
hacen muchos asientos es sintoma de que se puso especial empefio en el control
de la obra. Otros argumentan que si hay pocas notas significa que la obra se ha
realizado en orden y no ha sido necesario utilizar la bitacora. Es indudable que
ambos criterios estan equivocados. La cantidad de notas deben ser las
especificamente necesarias, teniendo siempre en cuenta que en la bitacora se
asentard todo lo necesario conforme a los principios que le dan razén de existir,
por lo tanto su extension sera determinada por factores definidos por las
situaciones que, durante el desarrollo de la obra, resulten distintas a las previstas

originalmente en los anexos técnicos del contrato.
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[11.4.18.- Frecuencia de las notas.

No hay reglas al respecto de con qué frecuencia deben escribirse las notas,
la frecuencia de las notas esta regida por la ejecucion de trabajos y aspectos

relevantes de la obra.
[11.4.19.- Seriedad en el uso de la bitacora.

Todos los puntos anteriores hacen comprender la seriedad que se requiere
para manejar una bitacora de obra. Asi mismo todas las anotaciones que se hacen
en ella tienen caracter legal, por consiguiente recomendamos que, antes de hacer
un asiento se medite sobre la necesidad de hacerlo. Si decidimos hacerlo,
debemos pensar cuidadosamente lo que queremos decir. Por ningin motivo
consideramos apropiado escribir la nota directamente en la bitadcora. Es necesario
primero hacer un borrador de ella, para asegurarnos que estamos diciendo

precisamente lo que queremos dejar asentado.

La bithcora de obra nunca debe ser usada para anotar en ella asuntos
intrascendentes, ni comentarios ofensivos, porque la bitacora no es el medio para

desarrollar pleitos personales.
[11.4.20.- Redaccion de las notas.

La redaccion debe ser sencilla, y definir claramente el objeto de la nota,
para no dar pie a malas interpretaciones, ya que un error en la redaccion puede
dar como resultado errores en la ejecucion de que se ordena o bien no deslindar
responsabilidades en los actos que se ejecutan, lo que a futuro inmediato puede

causar pérdidas econémicas.
[11.4.21.- Cierre de los asientos en la bitacora.

Todas y cada una de las notas deben quedar cerradas, esto es, resueltas.
Naturalmente que nos referimos a notas que traten asuntos que deben atenderse,
es también fundamental cerrarlas a la brevedad posible, dejando resueltos los

problemas o situaciones que las motivaron. A los supervisores (residentes de
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obra), les afecta mucho en el tiempo y la concentracion el hecho de estar
arrastrando asuntos pendientes de resolverse, una razén suficiente para que
ponga especial atencion en cerrar las notas lo mas pronto posible. El no atender a
esto en forma eficiente da como resultado que con el tiempo es tal el nUmero de
problemas no solucionados que acaban bloqueados y pierden de manera afectiva
el control de los eventos y, en consecuencia, el de la obra misma vy la bitacora deja
de ser el principal instrumento de control para convertirse en su verdugo, en

conclusiéon nunca dejemos hilos sueltos.

Una nota, solo puede considerarse cerrada cuando se cumpla plenamente
lo que se ordena o especifica en ella, siendo esta una funcion primordial de la

bitacora.
[11.4.22.- Custodia de la bitacora.

Por su caracter de instrumento de control y por las razones por las que
fuere creada, es conveniente que la bitacora de obra quede bajo la custodia del
supervisor (residente de obra). Pero independientemente de quien la custodie, lo
importante es que realmente esté disponible para ambas partes y a este respecto
es conveniente reglamentar en cada caso cémo, cuando y en dénde se encuentra
la bitacora, para tener libre acceso a ella en horas de trabajo, desde luego en el
mismo lugar en el que se desarrolla la obra. De hecho, es absolutamente
incorrecto sacar la bitacora de la obra, salvo en casos excepcionales, cuando no
hay lugar para guardarla, y que es un asunto muy grave ocultar la libreta, lo que
afecta por igual a cualquiera de las partes que intervienen en el proceso de

construccion.
[11.4.23.- Cierre de la bitacora.

Cuando se ha terminado la obra, incluyendo las actividades
correspondientes a la entrega de la misma, y cuando ya no queda ningun
pendiente, o sea que todas las notas sin excepcion han sido cerradas, se procede
a efectuar el asiento final o cierre de la bitdcora. Esta Ultima nota debe expresar
que por medio de ella se da por finiguitada la relacién técnica de campo,
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habiéndose cumplido en todo lo que en ella se consigné. Después se procede a
firmar y a anular todas las hojas sobrantes, inutilizandolas sin arrancarlas de la
libreta y ésta, por conducto de la supervision (residente), se anexa al finiquito de la
obra, para ser entregada a la residencia, quien la guardara en su archivo para
cualquier aclaracién posterior. Con esto damos por terminada la obra, en lo
referente a las actividades de campo.

[11.5.- CONTENIDO DE LAS NOTAS.

En este capitulo se hard un analisis del contenido que deben tener cada
una de las notas segun su tipo, procediendo a presentar un desglose de las partes

que imprescindiblemente debe contener el asiento:
l11.5.1.- Clasificacion de la nota.

Las primeras palabras del asiento deben referirse a la finalidad de la nota.
En el caso de que se tratara de una orden. Entonces debe iniciarse diciendo: "SE
ORDENA". En otros casos: "SE INFORMA", o bien "SE CERTIFICA", etc.

[11.5.2.- Descripcién del asunto.

Enseguida se describira el asunto que motivo la nota. La redaccion tipo
seria, por ejemplo: "La reparacion de la capa de la base hidraulica”, o "La
Sustitucién del tamafio del agregado pétreo”, etc. Se trata en esta parte de

expresar el motivo de la orden que se emite.
[11.5.3.- Ubicacion.

Consiste en mencionar la ubicacion del elemento o concepto al que nos
referimos. Lo delicado de esto aparece cuando se trata de un concepto repetido
muchas veces y por lo reiterativo de la mencion de este concepto es preciso
mencionar su ubicacidn con datos suficientes para que puedan localizarse sin
equivocos. Es por tanto indispensable indicar la ubicacion en forma muy clara, de

manera de que no represente en ninguna forma a permitir eludir responsabilidades
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al argumentarse, por ejemplo: "Es que yo habia entendido que era en el kilbmetro
tal". Para evitar problemas indiqguemos con toda claridad. Mas vale exagerar, que

pecar por falta de datos.
[11.5.4.- Causas del problema.

A continuacion de la ubicaciéon tenemos que mencionar las causas del
problema, en forma breve, pero abarcando con precision cuales fueron las causas
y refiriendo éstas a la o0 a las especificaciones o planos que no fueron observados

y cumplidos, por lo cual se motivo el error o la deficiencia.
[11.5.5.- Solucidn exigida.

El siguiente paso consiste en anotar la solucidon que debe efectuarse para
subsanar el problema. Para esa solucién debemos proceder paralelamente y en
forma idéntica a como lo indicamos en el parrafo anterior, con el fin de determinar
las causas del problema. Unicamente afiadiremos que es preciso anotar en la

bitacora todos los datos necesarios para su correccion.
[11.5.6.- Plazo para solucién.

Inmediatamente después de la solucidon descriptiva, se establece un plazo
maximo para su ejecucion. El plazo determinado debe de ser factible de cumplirse
considerando todos los pasos que implica el proceso. Recomendamos anotarlo
sefalando una fecha fija. En esta forma sabremos que para esa fecha el problema

debera estar resuelto.
[11.5.7.- Responsabilidad de la notay consecuencias econdémicas.

La ultima parte del texto de la nota de bitacora corresponde a sefalar quién
cubrira el costo de las modificaciones, reparaciones, sustituciones o lo que
represente econdmicamente la nota misma. Por lo general y salvo contadas
excepciones, se generan con las 6rdenes emitidas un costo extra, sobre todo si
son reparaciones o sustituciones. Debe sefalarse en la nota quién es el que debe

pagar esto. El cargo podria hacerse al contratista si ocurre que por no haber
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observado el plano o no haber seguido el procedimiento indicado en las

especificaciones, o bien por no haber utilizado la calidad de los materiales, y sera

con cargo al contratante cuando se trate de modificaciones a los planos,

especificaciones o0 materiales, inclusive cambios de proyecto, o cuando

habiéndose seguido debidamente las instrucciones de la especificacion y ocupado

los materiales aprobados, el resultado fue distinto y no es posible lograr lo que se

le pidi6. En cualquiera de los casos la supervision debera cuantificar los

volimenes de los conceptos de trabajo, y anotarlos en la bitacora.

1.6.-
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REGLAS PARTICULARES DE LA SUPERVISION.
[11.6.1.- Tipos de notas usadas por los residentes de obra.

1.- ORDENES.- El uso mas frecuente que el supervisor hace de la bitacora
de obra es para ordenar al contratista lo que debe realizar, sobre todo
cuando por cualquier motivo, es necesario ejecutar procedimientos distintos
o utilizar materiales diferentes a los sefialados en el proyecto ejecutivo.
También es frecuente ordenar la aceleracidon de un proceso que se retrasa
en cuanto a su tiempo o secuencia de ejecucion. Digamos para concluir que
por medio de la bitacora el supervisor (residente) ordena lo necesario para

corregir desviaciones que se presenten en tiempo, costo o calidad.

2.- CERTIFICACIONES.- En la bitacora el supervisor debe certificar o dar fe
de situaciones o del cumplimiento de O6rdenes por iniciativa propia o
solicitud del contratista. Recomendamos que siempre que se certifique algo
es porque se tiene seguridad de que es exacta y precisamente como se
escribe en la bitacora. La responsabilidad en estos casos es enorme y se
sugiere revisar al menos dos veces lo que se asevera y, de ser posible, se
acumulen pruebas que respalden la certificacion. Esto puede hacerse por
medio de fotografias o, tratdndose de fendmenos atmosféricos, obteniendo
copias de los reportes respectivos de las oficinas meteorolégicas de la

Zzona.
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3.- AUTORIZACIONES.- Es frecuente que el residente de autorizaciones
por conducto de la bitacora. De hecho debe hacerse rutinariamente sobre
aspectos criticos, como son autorizaciones de cambio del trazo,
compactaciones de las capas, aspectos de calidad y todo aspecto critico de
cada proyecto en particular. Este tipo de autorizaciones regulares en el
desarrollo de los trabajos, requiere una cuidadosa revision previa para
asegurarse de que todo esta correcto. Si bien es cierto que tenemos la
facultad para autorizar estas ejecuciones criticas, también es cierto que en
el momento de autorizarlas somos corresponsables con el constructor en el

resultado final de los trabajos.

4.- INFORMACIONES.- Eventualmente, el residente de obra utiliza la
bitacora para informar al contratista sobre alguna situacion, evento, cambio
de personal, visita oficial, revision especial, etc. Cuando sea necesario
asentar una nota de este tipo debemos observar como Unica regla el que se
anotaran en la bitdcora Unicamente las informaciones que representen
afectacion al programa, al presupuesto o a la calidad de la obra. De no ser
asi, es necesario transmitir esta informacion por cualquier medio de los

reconocidos, absteniéndose de ocupar un espacio en la bitacora.

5.- PREVENCIONES.- Es muy saludable en asuntos de construccion el
prevenir situaciones o anticiparse a posibles problemas. El uso de la
bitacora por parte del supervisor no debe marginarse de este principio.
Frecuentemente veremos la conveniencia de anticiparnos, haciéndole saber
al contratista sobre algun material o equipo que debe tener listo para una
fecha futura. En el manejo de este tipo de notas, que son también
advertencias, debemos cuidar su limitacibn a aspectos realmente
significativos y trascendentes dentro del proceso constructivo, salvo cuando

hay atrasos frecuentes del Contratista.

6.- CONTROL POR BITACORA DE OBRA.- Este tema que, como hemos
dicho, es el central desde el enfoque de la supervision (residente de obra),

en realidad comprende un poco de todos los temas que ya hemos tratado
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anteriormente, mas un tanto de lo suyo propio. El control entonces se
ejercera valiéndonos de todos los temas segun las necesidades de cada
momento del desarrollo. Cada supervisor (residente) tendra su estilo y
criterio particulares para aprovechar lo expuesto dosificando debidamente
las opciones. Lo Unico que nos restaria por tratar es el procedimiento que
debe observarse cuando nos encontramos con un contratista que se niega

a obedecer las 6rdenes o hace caso omiso de las mismas.
[11.6.2.- Tipos de notas usadas por los superintendentes.

1.- SOLICITUDES.- EIl superintendente de obra utiliza la bitacora para
solicitar a la residencia de obra elementos necesarios para ejecutar la obra.
Esta forma de uso es la mas frecuente por parte del personal de campo del
contratista. También se comprende en este tipo de uso, las solicitudes de
autorizacion, de certificacion, de constancia, de informacién y de revision,
por medio de las cuales el contratista hace peticiones de Visto Bueno de los
trabajos que realiza. Visto Bueno que, al serle otorgado, le exime de la total
responsabilidad sobre lo ejecutado. Y decimos total, porque una vez
aceptado por la residencia, la responsabilidad se comparte, aunque el
ultimo responsable seguira siendo el contratista. Al menos asi tendra

atenuantes a su favor.

2.- ACEPTACIONES.- En la bitacora, el contratista acepta oOrdenes o
instrucciones giradas por la residencia, e implicitamente se obliga a cumplir
lo requerido. Ahora bien, si no esta totalmente de acuerdo con lo ordenado,
tiene derecho a aceptar bajo protesta, pero es necesario que en la nota
siguiente exponga los motivos por lo que no esta totalmente de acuerdo y
podrd, si lo desea, solicitar una reconsideracion de lo ordenado, o bien una

explicacion de los motivos que impiden que se atienda a su solicitud.

3.- INCONFORMIDADES.- En caso de que el contratista esté en total
desacuerdo con la orden que recibe, podra recurrir a asentar una

inconformidad. Desde luego que tendra que explicar suficientemente los
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motivos, ya que la inconformidad lleva explicita la solicitud de anulacion. El
residente de obra esta obligada a contestar ya se anulando, modificando o
reiterando la orden. En el ultimo caso debera darse una amplia explicacion
de las razones que obligan a la reiteracion. En el caso de que el residente
no conteste la inconformidad, el contratista podra solicitar respuesta
repetidamente, y si esto tampoco da resultado, tendra opcion de recurrir a
un procedimiento como el presentado para el residente de obra en el punto
No. 6 de esta relacion, denominado "Control por bitdcora de obra", con la
diferencia de que solicitara la reunién en vez de convocarla, y de que en
caso de no ser escuchado podra recurrir, en dltima instancia, al contratante
y a la demanda legal, si el caso lo amerita y si asi lo considera necesario el
contratista en defensa legitima de sus intereses. En una situacion de esta
naturaleza la residencia se vera en grandes dificultades si no tiene
elementos suficientes y amplios para apoyar su postura, y peor aun si actué

con negligencia e irresponsabilidad al no contestar a la inconformidad.

4.- EXIGENCIAS.- En algunas ocasiones el contratista puede exigir por
medio de la bitacora. Estas ocasiones se presentan cuando la residencia,
por algun motivo injustificado, no le entrega soluciones a problemas
concretos de la obra, y debido a esto se retrasan los trabajos lesionando los
intereses del contratista por retraso del programa o por la provocacion de
tiempos muertos que mantengan a los trabajadores inactivos, sin el
reconocimiento econémico correspondiente. Lo mismo es aplicable cuando

la residencia ha ofrecido oficialmente una solucién y no ha cumplido.

5.-ADVERTENCIAS.- Existe la posibilidad de que el contratista asiente en la
bitacora advertencias cuando se le ordene algo que, a su juicio, puede
acarrear determinadas consecuencias. También puede presentarse la
ocasion cuando no se le suministre informacion o elementos necesarios a

tiempo, lo cual puede tener efectos negativos o lesivos posteriormente.
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Usar la bithcora como herramienta de control, requiere de conocimiento y
astucia, porque en el medio de la construccion existen muchos vicios, falta de
conocimiento de las leyes y reglamentos que rigen los contratos de obra publica,
la ignorancia sobre la utilidad y valor juridico de la bitacora, lo que lleva al
residente de obra o incluso al contratista a enfrentarse al desacato de lo

establecido tanto en el contrato como en la bitacora de obra.
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CAPITULO IV
BITACORA ELECTRONICA DE OBRA PUBLICA.

Antes de hacer alguna descripcion de la bitacora electrénica, para los
efectos de la presente tesis, se entendera por:

I. Administrador de la dependencia o entidad: El servidor publico designado
por el titular de la dependencia o entidad de la Administracion Publica Federal
responsable de administrar y controlar los accesos al programa informatico por
parte de los administradores locales;

II. Administrador local: El servidor publico designado por el administrador de la
dependencia o entidad responsable de administrar y controlar los accesos al
programa informatico por parte del residente de obra, supervisor de obra y
superintendente de construccion;

lll. Autoridad certificadora: Las dependencias y entidades y los prestadores de
servicios de certificaciébn que, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables, tengan reconocida esta calidad, y cuenten con la infraestructura
tecnoldgica para la emision, administracion y registro de certificados digitales,
asi como para proporcionar servicios relacionados con los mismos;

IV. BEOP.- En lo sucesivo se referird al Sistema de Bitacora Electronica de Obra
Pulblica por sus siglas;

V. Certificado digital: La constancia digital emitida por una autoridad
certificadora que garantiza la autenticidad de los datos de identidad del titular
del certificado;

VI. Clave privada: El conjunto de caracteres que genera el titular del certificado
digital de manera exclusiva y secreta para crear su firma electronica avanzada;

VII. Clave publica: Los datos contenidos en un certificado digital que permiten
identificar al firmante y verificar la autenticidad de su firma electrénica
avanzada;

VIIl. Clave de usuario: Clave para tener acceso al programa informatico de la
BEOP, seguida de su contrasefia, la clave en mencion es creada por el
administrador Local, serd persona, dependiendo el rol con el que vaya a
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interactuar en el sistema, y no podra tener mas de una clave por Dependencia
0 Empresa contratista;

IX. Consultor: El servidor publico designado por la Secretaria de la Funcion
Pudblica, por los 6rganos internos de control en las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal, asi como por otras instancias de
fiscalizacion, y habilitado por la Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica
para consultar la informacion contenida en el programa informatico;

X. Contratista: La persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios
relacionados con las mismas;

Xl. Dependencias: Las Secretarias de Estado, la Consejeria Juridica del
Ejecutivo Federal, la Procuraduria General de la Republica y las unidades
administrativas de la Presidencia de la Republica;

XlIl. DGTI: La Direccion General de Tecnologias de Informacion de la Secretaria de
la Funcién Publica;

XIll. Entidades: Los organismos descentralizados, las empresas de participacion
estatal mayoritaria y los fideicomisos en los que el fideicomitente sea el
Gobierno Federal o una entidad paraestatal federal, que tengan tal caracter en
términos de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal;

XIV. Estimacién: La valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo
determinado presentada para autorizacion de pago, en la cual se aplican los
precios, valores o0 porcentajes establecidos en el contrato en atencion a la
naturaleza y caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la
amortizacion de los anticipos, los ajustes de costos, las retenciones
econdémicas, las penas convencionales y las deducciones; asi como, la
valuacion de los conceptos que permitan determinar el monto de los gastos no
recuperables;

XV. Firma electrénica avanzada o FIEL: El conjunto de caracteres que permite la
identificacion del firmante en los documentos electronicos o en los mensajes de
datos, como resultado de utilizar su certificado digital y clave privada, la cual es
creada bajo su exclusivo control por medios electronicos, expedida por una

autoridad certificadora, en sustitucién de su firma autografa;
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XVI. Ley o LOPSRM: La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas;

XVII. Medios remotos de comunicacion electrénica: Los dispositivos tecnolégicos
para efectuar la transmision de datos e informacion a través de computadoras,
lineas telefénicas, enlaces dedicados, microondas, vias satélites y similares;

XVIIl. Notas de bitacora: El formato electronico en que se registran los asuntos y
eventos importantes que se presentan durante la ejecucion de los trabajos;

XIX. Obras publicas: Los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar,
adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler
bienes inmuebles;

XX. Perfil: Las caracteristicas especificas que distinguen a los usuarios del
programa informatico, de acuerdo con el rol que desempeiian;

XXI. Programa informatico de la BEOP: El sistema informatico disefiado y
autorizado por la Secretaria para la elaboracién, control y seguimiento de la
BEOP el cual garantiza la inalterabilidad de la informacion que en él se
registre, mediante el uso de la firma electronica avanzada;

XXIl. Reglamento o RLOPSRM: El Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas;

XXIIl. Residente de obra: El servidor publico designado por escrito por la
dependencia o la entidad de que se trate, para llevar la administracion y
direccidon de los trabajos con grado académico de formacion profesional y el
conocimiento de obras similares a las que se hara cargo, siendo estas obras o
servicios relacionados con la misma,;

XXIV. Servicios relacionados con las obras publicas: Los trabajos que tengan por
objeto concebir, disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto de
obra publica; las investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se
vinculen con las acciones que regula esta Ley; la direccidn o supervision de la
ejecucion de las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir

o incrementar la eficiencia de las instalaciones;
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XXV. EI Sistema de la BEOP: Es una herramienta informatica para fortalecer la
transparencia en el desarrollo de las obras publicas y en la rendicién de
cuentas de sus ejecutores.

XXVI. Superintendente de construccion: El representante del contratista ante la
dependencia o la entidad de que se trate para cumplir con los términos y
condiciones pactados en el contrato, en lo relacionado con la ejecucién de los
trabajos;

XXVII. Supervisor de obra: El servidor publico designado por la dependencia o la
entidad de que se trate, o bien, la persona fisica, incluso el representante legal
de una persona moral, nombrada por contrato, y cuyas funciones especificas
son las que establece el Reglamento;

XXVIII. Titular del certificado: La persona que obtiene un certificado digital;

XXIX. UCAOP: Unidad de Control de Auditoria a Obra Publica.

XXX. Unidad: La Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica de la Secretaria, y

XXXI. Usuarios finales: El residente de obra, el supervisor de obra y el
superintendente de construccion, deberan contar necesariamente con su Firma

Electronica Avanzada (FIEL) expedida por el SAT.

IV.1.- ANTECEDENTES DEL PROGRAMA INFORMATICO DE BITACORA
ELECTRONICA.

La tecnologia en la Infraestructura ha evolucionado notoriamente, El
Sistema Bitacora Electronica de Obra Publica (BEOP) es una herramienta
informatica que reemplaza a la bitdcora tradicional. Facilitando el acceso a la
informacion, apoyando a la transparencia, el control y seguimiento en la ejecucion

de la obra publica.

Desde julio de 2005 se reformoO la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas para permitir el manejo de la bitdcora de obra, a
través de medios remotos de comunicacion electronica denominada como
Bitacora Electrénica de Obra Publica (BEOP).
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El Reglamento (RLOPSRM) faculté a la Secretaria de la Funcién Publica
para establecer los lineamientos para la elaboracion, control y seguimiento de la
mencionada bitdcora a través de medios remotos de comunicacion electronica, asi

como para autorizar el programa informatico requerido para el uso de la misma.

Mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 9
de diciembre de 2005, se cred la Comision Intersecretarial para el Desarrollo del
Gobierno Electrénico, con el propésito de promover y consolidar el uso y
aprovechamiento de las tecnologias de la informacion y comunicaciones entre las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal; Asi mismo, uno
de los acuerdos que se establecieron fue la de prever la creacion, con caracter
permanente, de la Subcomision de Firma Electronica Avanzada (FIEL), integrada
por las siguientes dependencias: las Secretarias de Economia y de la Funcién
Pudblica, asi como del Servicio de Administracion Tributaria, con el objetivo de
coordinar las acciones necesarias para la homologacion, implantacion y uso de la

firma electrénica avanzada en la Administracién Publica Federal.

Posteriormente, el 24 de agosto de 2006, se publicé en el Diario Oficial de
la Federacion el Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los
Lineamientos para la homologacién, implantacion y uso de la firma electrénica
avanzada en la Administracion Publica Federal para el reconocimiento de
Certificados Digitales de Firma Electronica Avanzada de personas fisicas, esto con
la finalidad de coadyuvar en la implementacion del uso de la bitdcora de obra
publica a través de medios remotos de comunicaciéon electrénica, asi como en el
uso de la firma electronica avanzada de los servidores publicos y usuarios que
sean autorizados para registrar y validar informacion relativa a la elaboracion,
control y seguimiento de la bitacora en el programa informatico disefiado para tal
efecto por la Secretaria de la Funcion Publica.

Petroleos Mexicanos (PEMEX), desarrolla el prototipo de la Bitacora
Electrénica de Obra Publica, el 7 de abril de 2007, la puso a disposicion de la
Secretaria de la Funcion Puablica para su eventual utilizacion en otras

dependencias. Asi con el modelo de Pemex, la Secretaria de la Funcion Publica
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se encargd en trabajar en la implementacion de lo que seria el Sistema de
Bitacora Electrénica para las otras dependencias de gobierno ajenas a Pemex. De
esta manera la SFP, a través de la DGTI se hizo responsable del disefio,
desarrollo, implementacion y mantenimiento del programa informatico de la BEOP,
en los aspectos de tecnologias de la informacion y comunicaciones; incluyendo la
implantacion de la firma electronica en el sistema, perfeccionandolo de esta
manera y autorizando dicho sistema. Asi el desarrollo del sistema de la BEOP
cumple con todos los requisitos de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento, a fin de sustituir a la bitacora de

obra fisica tradicional.

Cabe sefalar que en el afio de 2008, PEMEX empez6 a usar este tipo de
bitacora, pero realmente fueron en muy pocas obras donde utilizé la mencionada
bitacora electronica, la finalidad mas que nada era poner a prueba el programa
informatico, ya con el transcurso de la ejecucion de la obra se le fueron haciendo

algunos arreglos.

Y fue hasta el dia 8 de diciembre de 2009, cuando inicia la obligatoriedad
para las dependencias y entidades de llevar el programa informatico de Bitacora
Electrénica en todos los contratos de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, conforme al acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion
(DOF) el 9 de septiembre del mismo afio, donde se establecen los Lineamientos
para regular el uso del Programa Informatico para la elaboracién, control y
seguimiento de la bitdcora de Obra Publica por medios remotos de comunicacion

electronica.

De esta manera, el sistema Bitacora Electronica de Obra Publica (BEOP)
fue desarrollado con la visidbn de ser una herramienta informatica que apoye a la
transparencia y supervision de obra (reemplazando el uso de la bitacora
tradicional), permitiendo al usuario final, agregar, compartir y obtener informacion
oportuna, confiable y veraz; optimizando el uso de la tecnologia, mediante
accesos remotos; ademas de facilitar la consulta para apoyar el seguimiento del

desarrollo de la obra y la extraccion de informacion.
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IV.2.- DEFINICION DE BITACORA ELECTRONICA DE OBRA PUBLICA
(BEOP).

Programa informético autorizado por la Secretaria de la Funcién Publica
gue representa el instrumento juridico que, por medios remotos de comunicacién
electronica, constituye el medio de comunicacion entre las partes de un contrato
de obra publica o de servicios relacionados con la misma, en donde se registran
los asuntos y eventos importantes que se presentan durante la ejecucién de los
trabajos.

De acuerdo a lo establecido en los lineamientos para regular el uso del
programa informatico para la elaboracion, control y seguimiento por medios

remotos de comunicacion electronica.

Esta version electronica es un sistema de facil acceso, disponible en linea,
y que permite reunir informacion sobre la obra publica y servicios relacionados con

la misma, y el acceso a todos los formatos necesarios para la captura de notas.

Los servicios que ofrece la BEOP: el acceso al sistema desde cualquier
computadora que tenga conexion a la red Internet; seguridad en la informacion; y
Disponibilidad de la informacion para consultas remotas. Y los beneficios que
brinda la BEOP son los siguientes: informacion en tiempo real de lo que sucede en
una obra, 0sea, que se pueden realizar los registros desde la obra en accion;
informacion veraz, oportuna y clasificada; Asi mismo, la seguridad en el manejo de
informacion en el sistema queda garantizada, por medio de un esquema de firma
electronica (FIEL), del que depende la validez de los registros asentados; por
ultimo las Dependencias o Entidades pueden respaldar su informacion de manera

digital e impresa.

En resumen, el uso del sistema de bitacora Electrénica es obligatorio en
cada uno de los contratos de obras y servicios. Su elaboracion, control y
seguimiento se hara por medios remotos de comunicacion electronica, conforme a

las disposiciones del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
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Relacionados con las Mismas, asi como las que emita la Secretaria de la Funcién

Publica.

La elaboracion, control y seguimiento de la bitacora podré llevarse por
medios de comunicacion convencional cuando las dependencias y entidades
soliciten autorizacion a la Secretaria de la Funcion Puablica, y en aquellos casos

mencionados en el Capitulo 1, de la presente tesis.

IV.3.- MODELO DE OPERACION DE LA BEOP.

Los usuarios que intervienen para que el Sistema de Bitacora Electronica
de Obra Publica opere de manera adecuada, son los que se muestran y que

conforman en el siguiente diagrama:

Consulta y Administracion Operacion
monitoreo
Auditor % ER
Global %,
ihilar de o Administrador de Sistema
Dependencia 1

Consultor Global

Entidad — A .
i e E Administrador Global
Consultor i R
General C —
Consultor 1
Entidad C T
Federativa Administrador de Dependencia
Consultor xx Q :
- prom— ™y S — »
Por area E hud &t f !
| Residente

Consultor por - Q =
Area ejecutora C 1 {,f;,j"

Administrador Local Snpeiisor
Consultor por — ﬂy
contrato C Q) . 1 .

m Superintendente

- de Construccion

Imagen No. IV.1 Diagrama de los usuarios que operan la BEOP.
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IV.4.- ROLES DE USUARIOS IMPLICADOS EN LA BEOP.

Cabe hacer mencién, que la presente tesis basicamente esta dirigida para
los usuarios finales de la BEOP de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes, como son el residente de obra (SCT) y el superintendente de
construccion (empresa contratista), y en su caso el supervisor de obra (SCT), que
son los que usaran cotidianamente la bitacora de obra y quienes se valdran de
ésta para controlar la obra en todos sentidos, por lo anterior expuesto, y para
facilitar el uso y explicacion de la misma describiré a grandes rasgos las funciones
que desempefian, cada uno de los distintos usuarios con los que opera la Bitacora
Electrénica de Obra Publica, ya que cada uno de ellos realiza actividades
diferentes de acuerdo a su perfil, claro no dejando de mencionar la valiosa labor

gue desempefian todos y cada uno de ellos para la correcta operacion.

Este sistema de bitacora Electronica de Obra Publica fue disefiado por la
Secretaria de la Funcién Publica con el propésito de que sea una herramienta de
facil acceso, til para eficientar el control y seguimiento de las obras Publicas y los
Servicios Relacionados con las mismas, mismo que garantiza la inalterabilidad de
la informacion que se registra. Usted a lo mejor se preguntara ¢Quién es y que
hace la SFP? La Secretaria de la Funcion Publica, dependencia del Poder
Ejecutivo Federal, vigila que los servidores publicos federales se apeguen a la
legalidad durante el ejercicio de sus funciones, sanciona a los que no lo hacen asi;
promueve el cumplimiento de los procesos de control y fiscalizacion del gobierno
federal, coordina y realiza auditorias sobre el gasto de recursos federales,
coordina procesos de desarrollo administrativo, gobierno digital, coordina la labor
de los organos internos de control en cada dependencia del gobierno federal y
evalla la gestion de las entidades, también a nivel federal. A continuacion se

describe a los usuarios que pertenecen al diagrama antes sefialado.
IV.4.1.- Administrador del Sistema.

Es controlado por la DGTI de la SFP, este no puede visualizar informacion

relativa a bitacoras (notas de bitacoras), sus principales funciones son:
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Habilitar las cuentas de usuarios con perfil de administrador Global.

Apoyar la operacion del sistema mediante el soporte técnico a usuarios
finales.

Garantizar la funcionalidad y seguridad del sistema.

Y realizar respaldos de la informacion.

IV.4.2.- Administrador Global.

Esta conformado por el Titular de la Unidad de Control de Auditoria a Obra

Publica (UCAOP), este usuario es de sOlo consulta, y tiene las siguientes

funciones:

Otorga claves de acceso a los administradores y Titulares de las
Dependencias o Entidades y Consultores para acceder al programa
informético.

Clasifica catalogos de informacién para garantizar un estandar en toda la
APF.

Habilita la funcionalidad a los grupos de usuarios de acuerdo a su peffil
para garantizar seguridad.

Apoya el intercambio de informacion entre las Dependencias y Entidades

Federales.

El Administrador Global a su vez, se divide en varios usuarios de so6lo

consulta y que a continuacion se describen:

IV.4.2.a.- Auditor Global.

Servidor Publico de la Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica,

designado por el Titular de la misma, y tiene las siguientes funciones:
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e Puede observar informacion, desde el contrato hasta el detalle de las

notas, mediante el uso de filtros de consulta avanzados.
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IV.4.2.b.-Titular de la Dependencia.

Esta a cargo del titular de una Dependencia o de su representante, teniendo

las siguientes funciones:

e El monitoreo en tiempo real de las bithcoras de obra que pertenecen a
la Dependencia o Entidad a su cargo.

e Puede consultar informacion desde el contrato hasta el detalle de las
notas, mediante el uso de filtros de consulta avanzados.

e Visualiza informacion en linea, oportuna, que sustenta la toma de

decisiones en materia de seguimiento a Obra Publica.
IV.4.2.c.-Consultor Global de la Entidad Federativa.

Servidor Publico de la Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica,

designado por el Titular de la misma, con las siguientes funciones:

e Visualiza el universo de bitacoras de todas las Entidades Federativas.
e Puede observar informacion, desde el contrato hasta el detalle de las

notas, mediante el uso de filtros de consulta avanzados.
IV.4.2.d.-Consultor General.

Servidor Publico designado por la Secretaria de la Funcion Puablica, por los
Organos Internos de Control en las Dependencias y Entidades, asi como por otras
instancias de fiscalizacion, este usuario esta habilitado por la UCAOP para realizar

las siguientes funciones:

e Para consultar informacion contenida en la BEOP de una Dependencia
o area especifica.
e Puede visualizar informacién desde el contrato hasta el detalle de las

notas, mediante el uso de filtros de consulta avanzados.

“Sistema de BEOP para la Administracién Publica Federal en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes” Pagina 47

Marco Antonio Huerta Merced




Facultad de Ingenieria Civil Bitéacora Electrénica de Obra Publica

IV.4.2.e.-Consultor por Entidad Federativa.

Servidor Publico designado por la Secretaria de la Funcion Puablica, por los
Organos Internos de Control en las Dependencias y Entidades, asi como por otras
instancias de fiscalizacién, este usuario esta habilitado por la UCAOP para realizar

las siguientes funciones:

e Para consultar informacion contenida en la BEOP de una Entidad
Federativa especifica. Visualizara la informacién de todos los
municipios de dicho estado.

e Puede visualizar informacion desde el contrato hasta el detalle de las

notas, mediante el uso de filtros de consulta avanzados.

Ademas existe también el Consultor por Dependencia, que es un Servidor
Plblico designado por la Secretaria de la Funcion Publica, por los Organos
Internos de Control en las Dependencias y Entidades, asi como por otras
instancias de fiscalizacion, este usuario esta habilitado por la UCAOP para realizar

las siguientes funciones:

e Para consultar informacion contenida en la BEOP de una Dependencia
especifica. Observara todas las areas de dicha dependencia.
e Puede visualizar informacion desde el contrato hasta el detalle de las

notas, mediante el uso de filtros de consulta avanzados.
IV.4.2.f.-Consultor por Area.

Servidor Publico designado por la Secretaria de la Funcion Puablica, por los
Organos Internos de Control en las Dependencias y Entidades, asi como por otras
instancias de fiscalizacion, este usuario esta habilitado por la UCAOP para realizar

las siguientes funciones:

e Para consultar informacién contenida en la BEOP de un area especifica
de la Dependencia o bien de un municipio o Secretaria de alguna

Entidad Federativa.
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e Puede visualizar informacién desde el contrato hasta el detalle de las

notas, mediante el uso de filtros de consulta avanzados.
IV.4.2.g.-Consultor por Area ejecutora.

Servidor Publico designado por la Secretaria de la Funcion Puablica, por los
Organos Internos de Control en las Dependencias y Entidades, asi como por otras
instancias de fiscalizacion, este usuario esta habilitado por la UCAOP para realizar

las siguientes funciones:

e Para consultar unicamente informacion contenida en la BEOP de
alguna de las areas ejecutoras.
e Puede visualizar informacioén desde el contrato hasta el detalle de las

notas, mediante el uso de filtros de consulta avanzados.
IV.4.2.h.-Consultor por Contrato.

Servidor Publico designado por la Secretaria de la Funcion Puablica, por los
Organos Internos de Control en las Dependencias y Entidades, asi como por otras
instancias de fiscalizacion, este usuario esta habilitado por la UCAOP para realizar

las siguientes funciones:

e Para consultar tnicamente informacion contenida en la BEOP de uno o
varios contratos, ya sean de la misma Dependencia o entidad o bien de
entidades o dependencias distintas.

e Puede visualizar informacién desde el contrato hasta el detalle de las

notas, mediante el uso de filtros de consulta avanzados.
IV.4.3.- Administrador de Dependencia.

Es el Servidor Publico designado por el Titular de la Dependencia o Entidad
de la APF. Este usuario no puede visualizar informacion relativa a bitacoras, las

funciones que lleva acabo son:

e Esresponsable de la operacién del mismo al interior de la Dependencia.
e Habilita las cuentas y contrasefas de los administradores locales.
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e Monitorea el uso de sus usuarios.
e Es el canal de comunicacién con el Administrador Global para proponer

mejoras al sistema.
IV.4.4.- Administrador Local.

Es el Servidor Publico designado por el Administrador de la Dependencia o
Entidad como responsable de administrar y controlar los accesos al programa
informatico por parte del residente de obra, supervisor de obra y superintendente

de construccion, las funciones que tiene a cargo son las siguientes:

e Capturar, verificar y, en su caso, validaren el Programa Informatico de la
BEOP: los datos generales de los contratos de obra publica y de servicios
relacionados con las mismas; asi como la informacion relativa a las altas,
bajas y cambios de los Usuarios Finales.

e Habilitar o deshabilitar en el Programa Informatico de la BEOP a los
Usuarios Finales, mediante la entrega o cancelacion de las claves de
usuario y contrasefas generadas en el Programa Informéatico de la BEOP.

e Solicitar a la UCAOP el soporte técnico que requieran para el uso del
Programa Informatico de la BEOP.

e Monitorea sesiones sobre el asentamiento de notas y uso del sistema.

Asi mismo, el residente de obra debe estar en estrecha comunicacion con
el administrador local, debera informarle cualquier cambio que deseen realizar
(relativo a las altas, bajas o cambios del superintendente de Construccion o si es
el caso del Supervisor), ademas de que el Administrador Local es quien les otorga

a los Usuarios Finales la clave de acceso al Sistema de Bitacora Electronica.
IV.4.4.a.-Residente de obra.

Servidor Publico designado por la Dependencia, quien practicamente es el
propietario o administrador de la(s) bitacora(s) que le hayan sido designadas y es
el Unico usuario que puede dar inicio a una bitacora en el sistema. Representante

por parte del gobierno, teniendo las siguientes funciones:
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e Responsable de asentar las notas de bitacora relativas a su apertura,
validacion y cierre.

e Supervisa, vigila, controla y revisa los trabajos de las obras.

e Crea, abre, cierra y firma notas de bitacora, y establece seguimientos a
las mismas.

e Configuracion de servicios de alerta y mensajes de las bitacoras que le

fueron asignadas.
IV.4.4.b.-Superintendente de construccién (contratista).

Es el representante del Contratista ante la Dependencia o Entidad para
cumplir con los términos y condiciones pactadas en el contrato, en lo relacionado

con la ejecucion de los trabajos, teniendo las siguientes funciones:

e Responsable de asentar notas de bitacora.

e Abre, cierra y firma notas de bitacora, dando seguimiento a las mismas.
IV.4.4.c.-Supervisor de obra.

Es un servidor publico designado por la Dependencia o Entidad, o persona
fisica o el representante legal de una persona moral externa nombrada por

contrato, con las siguientes funciones:

e Realiza las mismas funciones que el Residente con la Salvedad de no
poder iniciar bitacoras.
¢ Vigilay da seguimiento a la bitacora electronica.

e Crea, abre, cierra y firma notas de bitacora.

Cabe hacer la aclaracion, que las claves de usuario y contrasefas
proporcionadas para acceder al programa informético de la BEOP, seréan
personales e intransferibles, por lo que los administradores de las dependencias y
entidades, los administradores locales, los usuarios finales y los consultores seran

responsables del uso que hagan de las mismas.
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IV.5.- REQUERIMIENTOS DE OPERACION PARA RESIDENTES,
CONTRATISTAS Y SUPERVISORES.

Los Requerimientos necesarios para los Usuarios Finales que operen el

sistema de BEOP, son los siguientes:
IV.5.1.- Firma Electronica Avanzada (FIEL).

La firma electrénica identifica al firmante de una nota en la bitacora
electronica de obra publica, tal y como si se tratara de una firma autografa, por lo

que el titular de la misma es responsable de su control.

Unicamente las personas responsables de firmar electrénicamente las

notas de bitacora, deberan contar con la Firma Electronica Avanzada (FIEL).

De acuerdo con lo anterior, los usuarios con perfil de Residente de obra,
Superintendente de construccion y Supervisor, deberan contar necesariamente
con su Firma Electronica Avanzada (FIEL), para la firma de notas y que éstas

(notas) tengan validez oficial en el sistema.

La Firma Electrénica Avanzada (FIEL), la proporciona el Servicio de
Administracion Tributaria, SAT (previa cita), y se conforma de tres (3) archivos,

mismos que son:

e Un Certificado de Seguridad... Archivo con terminacion “.cer”
e Un Archivo con terminacion “ .key”
e Archivo .req (contrasefia); ademas debera estar vigente como usuario de

la Bitacora y el RFC debe coincidir con el del usuario firmante.

Para la obtencion de la FIEL emitida por la Dependencia del SAT, debera
acceder a la pagina de Internet: www.sat.gob.mx y seguir las instrucciones
correspondientes para obtener los formatos y archivos requeridos, concertar una
cita via telefénica al: 01-800-4636728 o bien por la pagina web, y asistir con los
documentos requeridos por la Dependencia (SAT) para la elaboracion de la FIEL

(la que contendré los archivos correspondientes a .cer, .key y .req).
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De esta manera el Administrador Local podra proporcionar a los Usuarios

Finales (Residentes, Contratistas y Supervisores) su clave de acceso al sistema.

Ademas de lo anterior, se requiere que los Usuarios Finales tengan
conocimientos previos de: manejo de Internet y del Office, y de la Ley de Obras

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.
IV.5.2.- Caracteristicas del equipo de codmputo.

Con relacion al equipo de computo, el sistema BEOP no se instala en su
equipo, sin embargo usted puede notar un mejor desempefio de la aplicacioén con

un equipo de tecnologia reciente.

Debido a que el sistema esta disefiado bajo la tecnologia Web, una de las
ventajas de este tipo de Bitacora es que pueden asentar y firmar las notas de
bitacora desde cualquier computadora que tenga conexion a Internet por cualquier

medio.

Requerimiento de hardware y software necesario para trabajar en el

sistema:
Hardware:

e Computadora con procesador Pentium IV (mientras mas actualizado
sea el procesador tendrd mejor funcionalidad en la operacion del
sistema).

e Monitor de alta resolucion, con una configuracion de 1280 X 800
pixeles, (recomendable para ver adecuadamente las opciones de
menu).

e Memoria RAM de 512 MB

e Espacio en disco duro de 1 GB.

e Escaner, si requiere adjuntar archivos a las notas. Se recomienda
gue el tamafio de archivos no sea mayor a 2 MB por cada uno de

ellos, en formato JPEG para imagenes o PDF para documentos.
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e Conexién a Internet de banda ancha (Puede acceder por servicios de

banda ancha movil minimo de 512 KBPS de velocidad o mayor).

Software:

e Internet Explorer 6 o posterior. El sistema también puede accederse
mediante el navegador Mozilla Firefox 1.0, o posterior.

e Acrobat Reader 6 o posterior, el cual le servird para visualizar las
opciones de ayuda y los manuales de operacion del sistema, asi
Como para imprimir sus notas.

e Macromedia Flash Player 6 o posterior.

e La ultima version del Java, permiten configurar para la carga de
certificados de firma, los cuales requiere el usuario para firmar notas.

e Cuenta de correo electronico para recibir notificaciones.

En cuanto los usuarios hayan cumplido con estos requerimientos, podran
acceder sin dificultades al Sistema de la Bitacora Electronica de la Secretaria de

Comunicaciones y Transportes, como se muestra a continuacion:

IV.6.- ACCESO AL SISTEMA.

Para ingresar a la pagina donde se encuentra disponible el programa
informatico de la BEOP de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes y hacer
uso del mismo, active el Explorador de Internet, una vez abierto el navegador,

ubiquese en la barra de direccién o URL y teclee la siguiente direccion:

http://beop.funcionpublica.gob.mx/bitacora/

O bien, a través de la direccion electronica de la Secretaria de la Funcion

Publica en: http://beop.funcionpublica.gob.mx

Si desea ingresar al sistema con fines de capacitacion o practicas:

http://capacitacionbeop.funcionpublica.gob.mx:8080/bitacora
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IV.6.1.- Pantalla de acceso al sistema de la BEOP.

BEOP

Bitdcora Electrdnica de Obra Pablica
para la Administracién Piblica Federal

AYUDA PARA UTILIZAR g = 5
EL SISTEMA SisTeEmA DE BiTacora ELEcTRONICA DE OBRA PlUBLICA e

= Manual dal et B g . = Ley de Sbras Publicas
- -. (s I .' . o v - L ¥ X e,
h - = A f =3 L 1 i
-

Adrninistrador de w Serwvicios
Dependenciayfo Relacionados con las

Entidad Federativa @ Mismaz &

* Manual del = Reglamento de la Ley
Administradar de Obras Piblicas y
Local = Servicios

SR AT | S Relacionados con las

Mizrmaz 8

Final &2
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Responsabilidades
Administrativas de los
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AVISOS IMPORTANTES Usuaria! | | Contrasena| | 08/09/z005] =

& Derechos reservados en tramite

Imagen No. IV.2 Pantalla de acceso al sistema de la BEOP.

En la pantalla de acceso al sistema, para iniciar su sesion, introduzca la
clave de usuario que le fue proporcionado por el Administrador Local, ya sea para
acceder con perfil de Residente, Supervisor o Superintendente de Construccién; a
continuacién introduzca la contrasefia y presione el botdn “Entrar”.

Una vez ingresado al sistema de la BEOP, nos muestra el panel del
usuario, la ventana “Bitdcoras de Obra Publica”, presentado todas las bitacoras a
las que tiene acceso un usuario, asi como los contratos que tiene listos para iniciar

sus bitacoras o la que ya fueron cerradas.

De no existir un contrato asignado a la cuenta del usuario debera notificarlo

al administrador local, asi también solamente apareceran los contratos en los
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cuales esté asignado y por ende el administrador local haya registrado en el

sistema.

Por default es la primera vista al iniciar sesiébn, como se muestra en la
siguiente imagen:

Bitacoras de Obra Plblica

Humero de Contrate:
Alias del Contrato:

Estatus: TODOS  |]
| Buzear |

= usted tiene & batdcora ableda, (f i iniciadas, 0 on proceso de creacidn y 18 biticora cerrada
Seleccione una bitdcora para iniciar

3-P-CE-A-358-S-0-3 () 1

2-P-CE-A-326-S-0-2 () 1

2-P-CE-A-347-S-0-2 () 1

Listo & Internet | Modo protegide: activada fa v Himox -

Imagen No. IV.3 Panel del residente de obra.

El panel del usuario se conforma de tres partes como se muestra a
continuacion:

@ Encabezado.- Es donde se muestra el usuario que esta haciendo
uso de la Bitacora de Obra; a la Dependencia que pertenece o a la
gue presta sus servicios; donde se encuentra la fecha y hora del
servidor; asi también donde se encuentra el boton “Salir” que es la

formada adecuada y correcta cuando se requiera salir del sistema.

@ Menu.- Esta creado por modulos de acuerdo al proceso de la
informacion, tales como: bitacoras, notas, ayuda y catalogos;

como se muestra en el panel.

@ Panel de consultas. Es la ventana donde podemos visualizar
todo lo referente a la Bitacora Electronica.
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IV.7.- APERTURA DE BITACORA.

La apertura de la BEOP se hara de manera previa al inicio de la obra o de
los servicios. Es preciso recalcar nuevamente que el residente es el Unico que

puede aperturar y validar la bitacora de obra.

Por lo anterior expuesto, cabe hacer mencion que la BEOP sélo se podra
aperturar y validar en la cuenta o sesion del residente de obra, es por ello que se
sugiere que para iniciar la bitacora sea en conjunto, que estén presentes los
actores involucrados en la alimentacion de informacion en el sistema, es decir,
ademas del Residente, el Superintendente de Construccion y el Supervisor (si es
el caso), ya que deberan firmar electrénicamente la nota 1 para redactar la nota 2.
Posterior a estas dos primeras notas, los usuarios en mencion podran hacer las

notas por separado.

Al iniciar la sesion como Residente, se mostraran las bitadcoras que han sido
asignadas por el Administrador Local de su Dependencia y el estatus de cada una
de ellas.

¥ O Bitacous Eithcrras de Linuars;

Bitacoras de Obra Publica

,v
ee
oz

e de Contrato;
Alias del Contrato:

Estatus: TODOS

® usted fiens & bitdcora ablerta, 1 no inlciads, 0 &0 process de cremckdn y 1 B bitdrors carrads

Sedezcione una bitécors para inlelar
3-P-CE-A-998-M-0-3 (LAS TROJES-LA L

2-P-CE-A-T22-M-0-2 1
2-P-CE-A-T11-M-0-2 1
3-P-CE-A-991-M-0-3 1

3-P-CE-A-993-M-0-3 |

Imagen No. IV.4 Panel del residente de obra.

Para iniciar la apertura de una bitacora localice el nUmero de contrato y ésta
debe indicar la leyenda “[Iniciar bitacora]”, a continuacion dé clic en este mensaje
y se abrira la ficha de la bitacora:
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Bitacoras de QObra Publica

hmera de Contrator
Afias del Conty stor

Eatabis: TODOS

SR |

® usted bene § bitdcorn ablerts, 1 nodinickada, 0 en process de ereackiny 18 bitécors cemrade

3-P-CE-A-993-M-0-3 (LAS TROJES-LA LAJA)

Contratists: CONSTRUCCIONES DEL BAIIO DE MICHOACAN, 5.4 DECV. Feeha bnktle: CEMonE0T3
Arear CENTRO SCT MICHOACAN

Objetess MODERNIZACION A BASE DE AMPUIACION DE TERRACERIAS, OBRAS DE DRENAJE, PAVIMENTATION ¥
2 HTO HORIZONTAL ¥ VERTICAL DFL CAMING: LAS TROIES = LA LAIA, DEL KM 04000 AL
I EN EL MUNICIFIO DE MORELIA, ESTADO DE MICHOACAN

2-P-CE-A-722-M-0-2 1

2-P-CE-A-T11-M-0-2 1

Imagen No. IV.5 Ficha de Bitacora.

Al dar clic en “Iniciar Bitacora”, nos desplegara el asistente de apertura de

bitacora, dividiéndose en 3 secciones, como se ilustra en la siguiente imagen:

Fortsds Mots Apertura P Nota de Validacion

Imagen No. IV.6 Secciones de creacion de bitacora de obra.

Dicho en otras palabras, para la creacion de la bithcora de obra, esta consta
de las siguientes tres secciones:

e Portada: Datos principales del contrato y de la obra.
e Nota Apertura: Datos de personal responsable y del contrato.
e Nota de validacion: Horarios de firma y fecha de presentacion de

estimaciones.
IV.7.1.- Portada.

En la seccion portada del asistente de apertura de bitacora, llene los
siguientes datos en el campo correspondiente. Aclarando que algunos datos ya
estan asentados por el Administrador Local.
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'.ﬂ" Crear Bitdcora para 3-P-CE-A-538-W-5-3 (LAS PALMITAS-LA MOJONERA)

= Poriate

G - CENTRO SCT MICHGACAN
~hun mporantls | CENTRG 95T WCHOACAN

magen 38 Bgetee

“Dasorpoin de e Fasass

naseoE ing, ceRs -
D DRENAJE,
WERTICAL DEL CAMING: LAS PALMITAS - LA MOIONERS, DEL KM,

04000 AL KM, £+300, UBICADO [H L MUNICIPD DF ZAMORS,
E4TADO DE MICHBACAN

N £ MUSICIPIO DF ZAMORA, ESTADO DE MICHOACAN

g soede e eI B8 TISES

ey

Imagen No. IV.7 Asistente de apertura (seccion portada).

Campos que le toca asentar al residente de obra:

CAMPO

DESCRIPCION

Imagen de logotipo:

Se sugiere que seleccione el logotipo de su Dependencia o
Entidad Federal, (archivo tipo .JPG o Mapa de Bits .BMP)

Lugar donde se Nombre o descripcién del lugar donde se ejecutara la obra
realizan los trabajos: |materia del contrato

Los campos que estan sefialados con asteriscos son obligatorios de lo

contrario no se podra avanzar a la siguiente nota, una vez completados los

campos antes referidos, presione el boton “Siguiente” para avanzar en el asistente

y continuar con el llenado de la nota de apertura.

IV.7.2.- Nota de apertura.

En esta nota de Apertura se detallan los datos principales de un contrato,

asi como de las personas autorizadas para alimentar informacion y que son las

que firman electronicamente las notas.

En otras palabras esta nota de Apertura esta dividida en 3 secciones:

e Datos generales de las partes involucradas,

e Datos particulares del contrato, y
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e Datos del personal autorizado para uso y/o firma.

\ﬂ Mot de Aperfura

& Uitos Generales de s Panes involucradas

“Herris dul weriratats. TCONSTRUCTORA CLICK, S.A. DE C.V.

‘Tiaminia: CCALLE GALEANA No. 458, COL. CENTRO

= Datos Particulares del Contrato

M st 3-P-CE-A-538-W-S-3 “Fropwcts IODERNEACION
“Comscnamams st

UMODERNIZACION A BASE DE AMPLIACION DE TERRACERIAS, OBRAS DE .
I DRENAJE, ¥ SEN Y VERTICAL DEL
LCAMINO: LAS PALMITAS - LA MOJONERA, DEL KM. 0+000 AL KM. 4+500,
LUBICADO EN EL MUNICIPIO DE ZAMORA, ESTADO DE MICHOACAN

“rmate el et

“Fachese i GO [y “Facta e sdomin’ £ Pz § Dias e
Futnata, DOAMLAIAS, Furrmate O MM,
Mtk (TR o |
{EN ELMUNICIPIO DE ZAMORA, ESTADO DE MICHOACAN
Lugat | canctadationn dal aba dande W
dwaaeclan e Wabaics.
]
'
Locakoacdn de s reschescis de s obea
Dt shoganerss
ey ey
& & Intemet | Modo protegido: activado gor Row -

Imagen No. IV.8 Nota de apertura (hoja 1).

Una vez asentados los datos que se piden de las secciones: “Datos
Generales de las Partes Involucradas” y “Datos Particulares del Contrato”, pulse el

boton “Siguiente” para desplegar la segunda parte de la pégina (Nota de
Apertura).

Al desplegarse la segunda parte de la nota de Apertura, y que contiene la
seccion “Datos de personal autorizado para uso y/o firma”, el sistema le alertara

que es necesario capturar los datos particulares del Residente de obra y del

Superintendente de Construccion, como se muestra en la siguiente imagen:
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|9 2013103 40 A8 FMIHora delContis. 3
- Diacirny e Uowss 3BLEASITWES (LAS PALMITAS - LAT 1+ Wota Apertors €5 L3

v O e

Fustudn ¥ llots Bgrerton s
T —

! = Nota de Apertura

£ 2 o ”
Lo Facha  3n1oe e

itene
£l carmgo dontificacn oficial falts caphaar

i an bR
£l ¢anp dentificacn oficial falth caphri
Acept Comasecinks S oncieado
AR 4
A, L433030207  nemecius@gmailiom oON04EIE
WM. 106

®
Reptasantinte Techico Atoriiado para s UNlizacion de la Btacors &8

* Ofras Anotacicnes

A  EEEECPF-—FERIARG 7 IS
Formal o] Pore o] [ewconw Livs 3] [cows] £ & %

= Brehivor Agjuntos

g 0 0 A, 5 BTN I TN Tl A

* - —_—
[u] {8 i

O A Y P S S —————

Autecia 1 | Sierte: | &

Imagen No. IV.9 Nota de apertura (hoja 2).

Para capturar los datos que solicita el asistente: “Nombre, Datos
Particulares y Firma del Personal Autorizado”, primeramente debera darle un clic
al nombre del superintendente de construccion, para que le muestre el formulario

o cuadro de datos, como se ilustra en la siguiente figura:

Nota de Apertura

@ 4
nombre, Datos Particulares y Firma del Personal Autorizado &8

Categoria: | Supenntindenty de Congtreceion B3
*MNombre: ARBIZU LOEZA ARTEMI
Profesibn: INGENIERD CIVIL

Mam, de documento de
designacian:

*Tipo de Identificacein Oficial | | Credencial del Elector |53
*Identificacion oficial;
*Domicilio; VENTURAPUENTE 102, COL CENTRO
*Teléfono: 014431111111
Corren electrénco; arbizu@gmail com

Representante Técnico del —
Contratista: —

Imagen No. IV.10 Cuadro de datos del superintendente.
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El campo “Num. de documento de designacion” es con el niumero de oficio
gue envia la empresa contratista a la Residencia de obra, donde manifiestan la
asignacion de su representante técnico en campo (superintendente de

construccion).
En el campo “Tipo de Identificacion Oficial” tiene tres opciones, que son:

e La credencial de elector IFE,
e |laCURP,y

e Lalicencia de Conductor.

Pero solamente puede seleccionar una de las tres, anotando en el recuadro

de abajo el numero de identificacion oficial correspondiente.

Para que el superintendente de construccion pase a ser el “Representante
Técnico Autorizado para la Utilizacion de la Bitdcora” debera activar el campo
“Representante Técnico del Contratista” automaticamente sera el representante
por parte de la empresa contratista que utilice la BEOP. Una vez capturado los
demas datos que se piden, se dara un clic en el boton “Actualizar” para asentar los
datos del superintendente de construccion.

Posteriormente y una vez asentados los datos del superintendente, ahora
se proseguira con el registro de los datos del residente de obra, realizando los

mismos procedimientos que anteriormente se comentaron.

Nota de Apertura

i ; p » +
Nombre, Datos Particulares y Firma del Personal Autorizado

Categoria;  Residente
“Hombre:  AMEZCUA CONTRERAS NELEO
Profesion: INGEMIERD CIVIL

Nim. de documento de
designacbn,

*Tipo de ldantificacidn Oficial ; | Credancial dal Elactor
*identificacitn oficial;

*Domicshio: | 1. PILAR RUIZ No. 106, COL. FELICITA
*Teléfornn: 01443 2020202

Corren electranico: ileom
Supervision § [
Clave empleado: 00004323

Actushzar | | Concelar

Imagen No. IV.11 Cuadro de datos del residente.
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En el campo “Num. de documento de designacion”, es el nimero de oficio
donde la Dependencia lo designa como residente de obra para el contrato en
referencia. EI campo “Clave de empleado” sera la designada por la Dependencia
ya que cada empleado tiene su propia clave. Una vez capturados los demas datos
que se piden, se dara un clic en el boton “Actualizar” para asentar los datos del

residente de obra.

Con relacion al asistente: “Representante Teécnico Autorizado para la
Utilizacion de la Bitacora”. En este apartado agregue al usuario que tendra el
papel de representante técnico, con la opcion de asignarle privilegios de firma de

notas, (en caso de que haya un usuario con este perfil).

Otras Anotaciones.- Indique en este campo para datos importantes a

considerar en la apertura de bitacora.

Archivos adjuntos.- Agregue archivos relacionados con la apertura de la

bitacora, tales como planos, programas de obra, documentos, etc.

Pulse el botén “Siguiente”, se mostrara la pantalla de firmas para la nota de
apertura. En esta pantalla se listaran todos los usuarios agregados en la seccién
“Nombre, Datos Particulares y Firma de Personal Autorizado” asi como también

“Los Representantes Técnicos con autorizacién de firmar”.

= Firmar Nota de Apertura g = -
U4 Ap Fazra i o e Pezta 6501

AMEZCUACONTRERASNELED Ruinderin Sopivac E“

IARBIZULOEZAARTEMIO Hapraiar i3ty THOS T AT e SO (&5

. At T

Liste nQ‘ €D Interner | Medo protegider setvade - mwx -

Imagen No. IV.12 Pantalla de firma para nota de apertura.

&

Haga clic en el icono para abrir el formulario de Firma Electrénica (se

debe emplear la FIEL emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, SAT) en

“Sistema de BEOP para la Administracién Publica Federal en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes” Pagina 63

Marco Antonio Huerta Merced




Facultad de Ingenieria Civil Bitacora Electrénica de Obra Publica

cada uno de los usuarios en el listado (ver Subcapitulo 1V.13.- PROCEDIMIENTO
PARA FIRMAR ELECTRONICAMENTE UNA NOTA DE BITACORA).

Repita el paso anterior por cada usuario autorizado, una vez firmado por
todos los usuarios, pulse el botdén “Siguiente” para continuar con el llenado de la

nota de validacion.
IV.7.3.- Nota de validacion.

Permite acordar los horarios establecidos para asentar notas asi como

también el dia de presentacion de las estimaciones y los generadores de obra.

Horarios para asentar notas: El sistema le permite agregar mas de un
horario, puede utilizarse un horario para la semana y otro para el dia sabado, por
mencionar algun ejemplo. La intencion es que se pongan de acuerdo las dos

partes, respeto del establecimiento de horarios para asentar notas.

Indique los horarios permitidos para asentar notas colocando la hora de
inicio en el campo “inicio”, la hora de término en el campo “término” y los dias en
que aplica el horario, Presione Agregar para guardar el horario. En caso de
requerir una programacion de horarios mas detallada vuelva a presionar Agregar,

como se ilustra en dicha nota:

Lunes, 28 de Octubre de 2013 | 0357 : 54 PM| Hora del Centro —— B
Bthcoras de Lisuwiy  3-P-CE-A-538-W-S-3 (LAS PALMITAS-LA) 1 » Croas Bitbcora |

Portadn  Mota Apertuen ¥ Hota de Validacién

1 ﬁ Especificacion y Validacion del Uso de la Bitacora

Fecha 28013 Mo, o Mota 0007

= Horarlos para &sentar Notas

il 0e:01 =5

= Horarios de Consulta

Se podra ster |a DRcorn laz 24 65 dins del oo

= Plaze

*Plazo méuimo pars la fima de notes ding
L paries acusrdan gue 9= lendrin por scepbadas s noUAS A YT vencido sate plazo. As mismo, Se eststiece gus por NINGUNA Calxa 58 deberdn
e mosdficar s rctas va femadas, e ser e caso, s deberd de abir una not aclatorks

= Generadores

Loa s & ln Ressdoncia de
(2] o 9]

Imagen No. IV.13 Nota de validacion (1ra parte).
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Plazo: Capture el plazo maximo para firmar una nota.

Generadores: seleccione la periodicidad en que seran presentados los
generadores de obra, que para nuestro caso y de acuerdo a la LEY, las
estimaciones son mensuales, por consecuencia los generadores deberan ser

mensuales.

= Estimaciones

L # as B4 dias naturaiss Sipsentss o TERMINO DEL MES | SERStEsCkdG MG Tcha de torte e
814 g cordn & et e I St i ki st sdacien Pas Wt | mlieit i

i cirtent | e e
o Ias evtmaciones se eutabiecs qu

® (iritcarmrtn e et i Acfurtar & e AALSToRcrng K06 (T ernr Rckonis SforiZ sk  fja (0 PRIcia (48 L LERCAC 10 I doci st e Eoponn
= La documentsciin soports o los nimerns gensradores deberd e3iar e ans £ & srchi 2 troean, =
162 Punickines O b Sudervisidn, an ol St 08 1 ke

s peuerdo 0

» Cantidadws Adicionales o Conceptos no Previztos en el Contrato

La contraliftn Geterd de sclctyr s certitader i s 6
» Seguridad. Higiene y Proteccion al Amblente

2. 2 Gebera neskTar W) St

L cortratists delberd de aolcine e contidades alicionalad O CORCEDLOS Mo prevising L i .
# Otras Anctaclones

faAavoelBsEEd-ETIARGgs 51N
B e e | o e |

» Archives Adjuntos

Imagen No. IV.14 Nota de validacién (2da. parte).

Estimaciones: Escriba el dia del mes que se entregaran las estimaciones.
De acuerdo a la Ley, la contratista debera presentar la estimacion a la residencia
de obra dentro de los seis dias naturales siguientes a la fecha de corte para el

pago de estimaciones.

Otras anotaciones: Indique en este campo para datos importantes a

considerar en la apertura de bitacora.

Presione el botdn “Siguiente” para proceder a firmar la nota, de clic sobre el

icono & para abrir el formulario de Firma Electronica (debe emplear la FIEL

emitida por el SAT) en cada uno de los usuarios en el listado (para mayor detalle,
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ver Subcapitulo IV.13.-PROCEDIMIENTO PARA FIRMAR ELECTRONICAMENTE
UNA NOTA DE BITACORA).

Por ultimo presione el botén “Finalizar”, el sistema desplegard un mensaje
indicandole que ha finalizado la apertura de bitacora, pulse “Aceptar” para ser

redireccionado a la pagina Notas de bitacora.

Cabe sefalar, que sera necesario el registro y firma de las notas de bitacora
relativas a la apertura y validacion en el programa informético de la BEOP, para

que puedan registrarse en el mismo las notas de bitacora subsecuentes.

IV.8.- CONFIGURACION EN EL SISTEMA DE ALERTAS DE SEGUIMIENTO Y
DE FIRMA DE NOTAS.

Las bitacoras tienen varias caracteristicas que permiten configurar el

funcionamiento de alertas de seguimiento y de firma.

Solo el residente podra activar los avisos para firma de notas y alertas de
seguimientos, que el sistema provee automaticamente por medio del correo
electronico de los involucrados, con el objetivo de informar sobre el tiempo
restante para firmar las notas que se van registrando y que no son firmadas en
ese momento, asi como darle seguimiento a las notas que quedaron abiertas,

informando sobre el tiempo restante para dar respuesta a estas.

Con estas funciones se logra que, toda nota registrada en la BEOP sea
firmada en un plazo acordado por las partes involucradas en la obra, asi como

darle a las notas que estan abiertas el seguimiento oportuno y adecuado.

Las funciones comentadas son optativas en el sistema, por lo que no
necesariamente deben ser activadas; quedando a criterio de los usuarios.
Independientemente de lo anterior, todas las notas registradas en la bitacora
deben ser firmadas en el plazo prestablecido.
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Cabe hacer mencion, que estas funciones pueden ser activadas o
desactivadas en cualquier momento durante la vigencia de la obra. Es importante
gue esta decisién sea tomada de comun acuerdo entre los involucrados en el
registro de notas de la BEOP.

Esta funcion se activa de la siguiente manera: primeramente en el panel de
residente de obra, en el Menu “Bitacoras”, submenu “Mis Bitacoras”, seleccione
la bitacora para activarla y mostrar el resumen de datos. A continuacién se

desplegara su ficha, como se muestra a continuacion:

i Lunes, 28 de Octubre de 2013107 :02 : 11 PMI Hora del Centra

2-P-CC-A-787-B-0-2 (LA BRISA-EMILIANG | ¢

3-P-CC-A-790-B-0-3 (ELZARCO-SAN JOSE) |
3-P-CC-A-792-B-0-3 [SAN JUAN - EL COLIBRI) 1
3-P-CC-A-795-B-0-3 (EL UCAZ-ELZALADO) 1
3-P-CC-A-802-B-0-3 (ACCESO A COSMOS) |

Contyatista: CONSTRUCTORA HMOS SOLER. S.A. DEC.V. Fecha inickor T5A8br2013

D.g, 3
-4 Centro de Trabajoc ENEL MURICIPIO DE ZAMORA MICHOA CAN

BOR

Area CENTRO SCTMICHOACAN

Otsjetos MODERNIZACION A BASE DE AMPLLACKON DE TERRACERIAS, DBRAS DE DREMAJE. PAVIMENTACIGN ¥ I
SERALAMIENTO HORIZONTAL ¥ VERTICAL DEL CAMING: ACCESD A LA COMUNIDAD DE COSMOS, DEL KM,
34200 ALKM, 450 L UBICAD EN EL MUNICIPIO DE ZAMORA, ESTADO DE MICHOACAN I

status:
(] 2 Borrsre= i
E 2 Borradores  Naotas por Frmar 5 # cts miertan

Imagen No. IV.15 Ficha de bitacora seleccionada.

Del lado derecho de la ficha de la bitacora tiene tres iconos. Haga clic en el

icono en forma de engrane &# para acceder a la pantalla de configuracion de
bitacora.

Las opciones de configuracion se agrupan en dos secciones:

e Notas por firmar, y

e Alertas y Seguimiento.

Capture los valores que le solicita la aplicacién; a continuacién se presenta
un ejemplo del contenido:
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Notas por firmar.

CAMPO DESCRIPCION
Enviar un recordatorio via e-mail
i 24 horas.
cada:

Con copia a correo electronico: residencia_gral de carreteras@sct.gob.mx

Alerta 'y seguimiento.

CAMPO VALOR

Enviar alertas de seguimiento: Activada.
Enviar alertas de seguimiento por: Activada.
A partir de: () dias antes de vencer el plazo para atender la nota. 3

Cada: 12 horas.

Posteriormente, de un clic en el botén “Guardar’ para aplicar la nueva

configuracion realizada.

Configurar Bitacora

s ACCESC A LA COMUNIDAD DE COSMOS, DEL KM 3+200 AL KM 4+501

Contratista : CONSTRUCTORA HHOS SOLER. 5.A. DEC.V. Fecha de Iniche: 25k 2013

Lisgar de trabajo: EN EL MUNICIPIO DE ZAMORA. ESTADO DE MICHOACAN
(eavacteristions del sibo donde se
desamolian s trabajos)

Objeto MODERNTZACION A BASE DE ANPLIACION DE TERRACERIAS, DBRAS DE DRENIUE, P AVIMENTACIGN ¥ SERALAMIENTO HORIZONTAL ¥ VERTICAL DEL
CAMING; ACCESO A LA COMUNIDAD DE COSMOS, DEL KM, 34200 AL MM, 4+ 501, URICADO EN ELMUNICIPIO DE ZAMORA, E5TADD DE MICHOACAN

s Notas por firmar

Enviar un recordarorio via emall cada: 24 horas [0 anies del vencimento del plazo medomo de b T

Con copla 3 eotres electidnies

= Otros

: jor  Elbiogue b una notn e extablecido pars Que Mo Pusds ser accadds Mertrss olre usus s esta
Dt scion del blospios nota bovisdor: 10men | modfcando ol S5t T

= Alertas y seguimiento

Enviar alertas de sequimiento al: [7] en mis ditdeoras 2 das srtes del vencemento de phazo
Eiriar abortasn de seguinmiento o : [ g

apartn de ding antes de vencer o plazo pars atender I nots , cada

Imagen No. IV.16 Pantalla de configuracién de bitacora.

De esta manera quedan configuradas las alertas de seguimiento y de firma.
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IV.9.- CREACION DE UNA NOTA.

El llenado de |

a bitdcora, se hara secuencialmente y para la creacion de una

nota el usuario final debera seleccionar el tipo de formato predefinido en la BEOP,

gue corresponda a la anotacién que se desea asentar.

Existen dos formas para desplegar la pagina de “Formatos para Bitacora

de Obra” disponibles, que a continuacion se muestran:

Al iniciar la sesion en la BEOP, en el mend “Bitdcoras”, submenu “Mis

Bitacoras”, seleccione una bitdcora dando clic en el nimero de contrato, esta

accion hara que se despliegue la Ficha de la bitacora (el resumen de datos) y asi

mismo, quede seleccionada como bitdcora activa. Esta accion es importante de lo

contrario no podra asentar notas.

Cuando tenemos en la pantalla la Ficha de la bitacora, al lado derecho de

ésta dé clic sobre el icono (¢ para desplegar los diferentes tipos de formatos

predefinidos en mencion.

Lunes, 28 de Octubre de 2013107 ;0211 PM| Hora del Cantro.

2-P-CC-A-787-8-0-2 (LA BRISA-EMILIAND ) ¢
3-P-CC-A-790-B-0-3 [ELZARCO-SAN JOSE) 1
3-P-CC-A-792-B-0-3 [SAN JUAN - EL COLIBRI) 1

3-P-CC-A-795-B-0-3 (ELUCAZ-ELZALADO) 1

Agregar
3-P-CC-A-802-B-0-3 (ACCESO A COSMOS) | nota

Contatist: CONSTRUCTORA HNOS SOLER, 5.4, DECV. Focha bieioc. 250ae01y | ()
Conitro de Trabapo: ENEL MUNICIPIO DE ZAMORA MICHOACAN [+
Area: CENTROSCTMICHOACAN el

Otjeto; MODERNIZACION A BASE DE AMPLIACION DE TERRACERIAS, OBRAS DE DRENAJE, PAVIMENTAGON Y
SERALAMIENTO HORIZONTAL ¥ VERTICAL DEL CAMING: ACCESO A LA COMUNIDAD DE COSMOS, DEL KM,
34200 ALKM. 4+501, UBICADO EN EL MUNICIFIO DE ZAMORA, ESTADO DE MICHOACAN

Entatun G"?a‘.mm; G  Hotns per Firmr Bl?ﬂu Abieetan

3-P-CC-A-828-B-0-3 (ELZAPOTE-EL ROMERO)

Imagen No. IV.17 Ficha de la bitacora seleccionada.

La otra forma, independientemente, si tenemos en la pantalla la ficha de la

bitacora o si estamos en alguna otra nota, pero claro, dentro de la bitacora

deseada, de un clic en el menu “Notas”, enseguida le desplegara los submendus,
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posteriormente de un clic en “Nueva nota”, y le desplegara los citados formatos,
como se muestra a continuacion.

BEOP

T Mis bikssaca
¥ @ tiolas

7 tovasa rots

2-P-CC-A-TE7-B-0-2 [LA BRISA-EMILIANO | 1
3-P-CC-A-790-B-0-3 (EL ZARCO-5AN JOSE) 1

®] Mstas (Btrsens)

1 Bamagares

T Seguimiants de netes

3-P-CC-A-792-B-0-3 (SAN JUAN - EL COLIBRI) 1

2

i 3-P-CC-A-795-B-0-3 (EL UCAZ-EL ZALADO) |

3-P-CC-A-802-B-0-3 [ACCESD A COSMOS]) 1

Comtratistac CONSTRUCTORA HMNOS SOLER. S.A. DE C.V. Fecha Indchor 25002013 \ fl
e

s
. £
Cantro da Trabajo: £ EL MUNSCIPIO DE ZAMORA MICHOACAN Q
Arean CENTRO SCT MICHOACAN [E
Oljto: MODERMIZACION A BASE DE AMPLIACION DE TERRACERIAS. OBRAS DE DREMAJE. PAVIMENTACION ¥
SERALAMIENTO HORIZONTAL ¥ VERTICAL DEL CAMINOr ACCESO A LA COMUNIDAD DE COSMOS, DEL KM,
3+200 AL KM. 4+501 UBICADO EN EL MUNSCIPIO DE ZAMORA, ESTADO DE MICHOACAN

S G’a Borradores G 0 btas por Fimar [ votns aertns

3-P-CC-A-828-B-0-3 (EL ZAPOTE-EL ROMERO)

Imagen No. IV.18 Ficha de la bitacora seleccionada.

A continuacion se presentan los Formatos predefinidos y disponibles para la
BEOP.

¥ O Bitacoras

% s bitacota
¥ @ Hotas

) Nuews nola

7]

1 Molas (Bitsesas)

0 Borrsdores

1 Seguimiento do notas
* [ Apuda

* [ Cataloges

Imagen No. IV.19 Formatos para hitacora de obra.

Al dar clic sobre un tema, se abriran mas opciones de notas como se
muestran a continuacion:
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Formatos para Bitacora de Obra

GENERALES
b A NOMBRAMIENTO
Mombramientos de personal
Sustitucian de personal
WALIDACION DE DOCUMENTOS
Walidacidn de documentos

L IMCIDEMTES

Caso fortuito o de fuerza mayor

v v vE wow

Reporte de accidentes industriales o
de trabajo de proveedores o
contratistas

EJECUCION Y SUPERVISION
b &, IMICIO DE LOS TRABAIOS

P Entrega de docurnentacidn al
contratista

P Recepcidn del inmueble por parte del
contratista para inicio de la obra

b B. ELABORACION ¥ TRAMITE DE
GEMERADORES DE OBRA

P aprobacion de mirmeros generadores

P Devolucién al contratista de los
ndmeras generadores

-

Recepcidn de ndmeros generadores
b C.ELABORACION Y TRAMITE DE
ESTIMACIOMNES DE CONTRATOS

b Autorizacin de la estimacidn de obra
v avance fisico financiero

-

Devolucidn de |a estimacidn de obra

L d

Falta o Atraso en el Pago de
Estimaciones

-

Solicitud de aprobacidn de
estimaciones

L BJUSTE DE COSTOS
Autorizacian del ajuste de costos

-
- |2

-

Mo procedencia de la solicitud de
ajuste de costos del contratista

-

Solicitud de ajuste de costos del
contratista
b E. RETENCION ECOMGMICA /O
APLICACION DE PEMAS
COMVEMCIOMALES
P nviso al contratista de atraso en el
programa de obra
b Observaciones sobre el
incurnplirniento del contratista de las
actividades criticas

EJECUCION Y SUPERVISION

b E. RETENCION ECOMOMICA /O
APLICACION DE PEMAS
COMVEMCIOMALES

P Retencidn econdmica y/o aplicacian
de penas convencionales

b F.RECLAMACIOMES DE LOS
COMTRATISTAS

Atencidn al reclarmo del contratista
Reclamacidn del contratista
. CONTROWERSLAS TECHICAS

Atencidn a la controversia del
contratista

-

-
| w

b Controversia del contratista
b H. SUSPEMSIGN ¥ REAMUDACIGON DE

LOS TRABAIOS

b Acts circunstanciada de suspensidn
de las trabajos

¥ Formalizacion de gastos no
recuperables por suspensidn de los
trabajos

¥ Mo procedencia de la solicitud del
contratista de suspensién de las
trabajos

b Motificacion de la suspn_ansirim de los

trabajos por el contratista

-

Motificacidn de la terminacidn de |a
suspension y reanudacion de los
trabajos

-

Motificacidn de suspensidon de los
trabajos

-

Solicitud de gastos no recuperables
por suspensidn de los trabajos

-

Solicitud de la suspension de los
trabajos por el contratista

L TERMINACION AMTICIPADA DE
COMTRATOS DE OBRA PUBLICS

b Acta circunstanciada de la
terminacion anticipada

-

-

Entrega de la docurmnentacidn por el
contratista

-

Formalizacidn de gastos no
recuperables de la terminacidn
anticipada

Mo procedencia de la solicitud del
contratista de |a terminacidn
anticipada del contrato
Motificacidn de la terminacidn
anticipada del contrato

-

-

-

Solicitud de gastos no recuperahles
de la terminacidn anticipada
Solicitud del contratista para
terminacidn anticipada

1. AUTORIZACION DE PRECIOS
UMITARIOS EXTRADRDIMARIOS

-

-

-

adicionales

-

Contratista solicita autorizacion de
conceptos no previstos en catalogo
ariginal y/o cant. adicional

-

Trabajos extraordinarios sujetos a
ohservacidn directa

b K. RESCISION DEL COMTRATO POR,
CAISAS IMPUTABLES AL
CONTRATISTA
b Acta circunstanciada del inicio de

rescision del contrato

Contestacidn del contratista sobre el
inicio de rescisidn

-

-

Devolucidn de la documentacidn
entregada al contratista para
realizacidn de trabajos

-

Inicio de rescisidn del contrato

L d

Mo procedencia de la rescisidn

-

Motificacidn de la rescisidn

adrinistrativa del contrato

b L. RECLPERACIGN DE PAGOS EN
EXCESC AL CONTRATISTA

P Recuperacidn de pagos en exceso al
contratista

-

por los pagos en exceso

Aprobacidn de conceptos no previstos
en el catdlogo original y/o cantidades

Salicitud de argurnentos al contratista

EJECUCION Y SUPERVISION

b M. CELEBRACION DE COMVENIOS
MODIFICATORIOS O ADICIONALES
DE CONTRATOS,

P Autorizacién de modificaciones al
contratista

P Convenio modificatorio autorizado

P Devolucian al contratista de la
propuesta de cambio

P Mo procedencia a la solicitud de
carnbio del contratista

P orden de ejecucidn de los trabajos

P Recepcidn de propuesta del
contratista

P Solicitud de modificaciones por el

contratista
P M. ACTIVIDADES COTIDIAMAS

Marmas de Seguridad e Higiene a
Implementarse

Mota Libre
Reporte de actividades diarias

Resultados de Prueba de Calidad a
Insurnaos

TERMINACION
b A RECEPCION COMTRACTLIAL DE
QBRAS O SERVICIOS
P Cornunicacidn al contratista de la
fecha para recepcidn de los trabajos

Motificacion de la terminacidn de los
trabajos a la residencia de obra

Zolicitud al contratista de reparacidn
de deficiencias

WOTA DE CIERRE DE LA BITACORS
Mota de cierre de la bitdcora

-

v v w

-

-

v v |@

Mota de cierre de la bitdcora sin
notificacidn de la contratista de la
terminacion de los trabajos

Imagen No. IV.20 Formatos tipo para notas de bitacora.
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La pagina de “Formatos para Bitacoras de Obra”. Le permite elegir entre

varios formatos, el adecuado para la nota que desee asentar.

Ejemplo, del despliegue de las opciones de “EJECUCION Y
SUPERVISION”, para la recepcién de una estimacién, de clic en el subtema
“Solicitud de aprobacion de estimaciones”, esta nota le corresponde asentarla
al superintendente de construccion:

“salir

tidrcoles. 30 de Octubre de 2013 |05 21.: 52 PM | Hora de)

Ebzores 36 U e 3.9.CFAS19.0-1 [LOS HOYOLECF) 1) Formatos o) »

Formatos para Bitdcora de Obra

GEMERALES EJECUCION Y SUPERVISION EJECUCION Y SUPERVISION

Imagen No. IV.21 Formatos para bitacora de obra.

Al cargar la pagina “Solicitud de aprobacion de estimaciones”, el sistema
le mostrard una ventana informativa con elementos importantes que se deben
considerar cuando se llena una nota referente a estimaciones. Lea la informacion
presentada en la ventana de dialogo y dé clic en el botén “aceptar”, (al elegir un
formato de nota, el sistema enviard mensajes informativos de este tipo, lea

cuidadosamente los mensajes que le ayudaran en la redaccion).

Daicoms ce Usoaic 3.9.CEASTWEET(LAS PALMITAS.LAT * +7 Soicitud de sprobacida de extmaciones ) -

‘ﬁ- li i de aprobacion de

= Datos de la Nota ® AP 04 1 RLND Bp GAETE 08 13 PEOMAaLiGn

packatiy #0 & CONMAKD 50 NN S0i5 B8 Ha6a S0

= i e I stinusion presentacidn, La resioencs de o003 para realzar i3
= HiRiGA ¥ AUASHZACIAN 4 L33 B2MICONAL Contard
* Tiggen de Entimacion: | D £) COm Un HaCD o marer e 15 dfas naturales
Parodo gl 30 ~& sSiguienies 3 3u prazantacin. Se tendran por
oulorizadas las estimaciones que lis
‘o 30 dependencias j entidades omman resober respecto
o denro del Himing

* Focha de recep<icn oo I eatimackin 30 o o1 pdrain asteror

| Aceptar

i Intemet | Meda protegide: activade G Wims v
Imagen No. IV.22 Nota para solicitud de aprobacién de estimacion.
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Posteriormente, aparecera una pantalla lista para iniciar el registro de su

nota que usted mismo escribira.

fareola o

7 PM| Hora dal
A38W-S-3 (LAS PALMITAS-LA ) 1+ +7 Salicitad de sprobacicn e eatmasians

{ = Solicitud de aprobacién de estimaciones
'ﬂ 'ec'_u: IO

® Clasificacion

| PLAKEACION ir
[SEGURIDAD NDUSTRIAL
ARCUTECTORES

= Datos de |3 Nota
* Humero de la estimecion 4

s T T {Hhonmal} [+l
*Pericdodel 0

(@@ E

" Lecha de recepciin de la sstimaciin 2

K
C

" Documentasisin soparte recibids

Ll diseiic del | armulanc de captura presentsdo
* fiads obigatarn eraTEapanie a b disposiciie par detaule

= SEguimients

Reterenca | Limginr |

Fatado ol nols. aindta, € - Comade' W

et | Mudi pratey

Imagen No. IV.23 Nota para solicitud de aprobacién de estimacion.

Todos los formatos para el llenado de las notas presentan la siguiente
estructura:

e Clasificacion: Se definen las fases y temas asociados a la nota. Esta
seccidn necesariamente debe contener datos, de lo contrario no podra
guardar la nota.

e Datos de la Nota: Aqui debe especificar el numero de estimacién, el
periodo comprendido y la fecha de recepciéon de nota, asi mismo puede
indicar si lleva documentacion soporte asociada.

e Seguimiento: Indica si la nota hace referencia a otra(s) nota(s).
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En la seccion “Clasificacion”, dé clic “Seleccionar fases”, despues, elija

de la lista de fases la opcién General; dé clic en el icono » para agregar la fase a

la nota.

o Solicitud de aprobacion de estimaciones G

= Clasificacion

PROCESO -

E

PLANEACION 4d )
| SEGURDMAD INDUSTRIAL

ARQUITECTONICO

Imagen No. IV.24 Seccion clasificacion de una nota.
En la seccién “Clasificacion”, dé clic en “Seleccionar temas”, después,

elija de la lista de temas la opcion “Estimaciones”; dé clic en el icono » para

agregar el tema a la nota.

‘HSollmtud de aprobacion de estimaciones i i

= Clasificacion

GENERAL

)

ESTRACORES .
AJUSTE DE COSTOS

Imagen No. IV.25 Seccion clasificacion de nota.

En la secciéon “Datos de la nota”, introduzca los datos que solicita el
sistema: Numero de Estimacién, Periodo de estimacion, Fecha de recepcion de la
estimacion, documentacion de soporte recibida; en la seccién “seguimiento”

seleccione el estado de la nota y agregue alguna referencia.

= Datos de la Nota

* Nimers de la eatimacidn 4
* Tipo de Eatimacidn: | Dis Tranajos Eicutndos (Namar
* Perioda del 0082013 R

=

tal /ORI

* Fecha e recepestin de W estimaciin 720870

* Documentacién soporte recibida

e
o del | crmuiano Ge Capturs presentsd
= Datts GRAGANNG corresponde & 13 IIpORIIGn BOr Getault
= Beguimento
Reterencia Limipae wr - 2|

E3tado B 18 RS Apinrin FH—— - B Brinornca

Imagen No. IV.26 Seccion datos y seguimiento de nota.
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Ayudas del
it formato de
* Dt sbikgatinic nota ey Ity i e St
& Seiilkainis seleccionada

Refersncia

Exindo de la ot Aperty

Imagen No. IV.27 Articulos de la LOPSRM y RLOPSRM de la nota seleccionada.

En todas las notas excepto en la apertura y validacion, en la parte inferior
derecha existen ayudas con los articulos de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento, que hacen referencia a la nota
gue estamos asentando, Lea la informacion sefialada que le serd util en la

redaccion de la nota, dando un clic en estos.

Con esto hemos llenado la nota usando el formato predefinido para la
Recepcion de estimacion de obra, ahora dé clic sobre el boton “siguiente” para

avanzar a la pagina de “Nota Libre”, como se muestra en la siguiente imagen:

Facha J0M0Ct7013
M. Sorrador

& Nota Libre . :

= Clasificacién

GENERAL
ESTRMACIOMNES
« Contenido nota
twAAc ol BE EEE~ExsA[EMs -~ U0 8T
[Hormal = |[Temes Miew Rorman, Times, = |[seces | 128

Con fecha 23/08/2013 s& recibe de la empresa contratista la estimacidn No. 4 por concepto
De Trabajos Ejecutados (Nommal), comespondiente al pesiodo de 011082013 al
216/08/2013, B cual se acompaia de ln sigwente documentacidn soporte para su

NUMEROS GENERADORES APROBADOS, BOLETAS DE ESTIMACIONES E-39

YE‘vI-l, FICHA DE SEGUIMIENTO, FACTURA, ALBUM FOTOGRAFICO ¥
CONTROL DE CALIDAD.

-

= Archivos Adjuntos aaa

Hasga che en examinar, 0 e3criba ln ruta del archiva

Examaar
Hote: £l tamafio del archivo debe ser menor 8 2048 Kb £l tiempa de carga dependera de la velocided de su conexidn

= Seguimiento

Reterenca | Limgar |

Estndo de I nOWN- abierts Cerage @

Imagen No. IV.28 Pagina nota libre.
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Toda la informacion capturada anteriormente es presentada ahora en la
pagina “Nota Libre”, con la intencibn de hacer las adecuaciones finales
necesarias y a libre gusto. Podré formatear el texto, agregar informacién adicional

0 agregar imagenes, tablas, etc.

Realice en la seccién “Contenido de la nota” los cambios que requieran,
seleccionando la palabra o el texto que se desea cambiar, esta accion hara que se
despliegue debajo del “Contenido de la nota” un recuadro “Datos del Campo”
para asentar el cambio que se requiera realizar, a continuacion se muestra un

ejemplo de lo descrito:

= Contenido nota

f BEe o § D s EE— =g 720 KT

Nermal || Times New Roman, Times, = ||Selece - | 582

Se reciben del contratista con fecha 2170872013 Ios nUmeros.

4 dientes a la estimacién f; TIPO_GENERADOR . al periodo Campo donde
comprendido del 01/08/2013 al 26/08/2013, i de la siguiente d i0;
soporte CINCO HOJAS DE NUMEROS GENERADORES, para su verificacion se Ie hacen Ias

modificaciones
al texto.

<P.MsoNormal> > <FONT> > <SPAN>> <CAMPO DEL FORMATO>

Datos del Campo

* Nimero de generador (valor
entre 1y 999) ©

Imagen No. IV.29 Seccién: Contenido de nota.

Proceda a aplicar la firma de la nota, dando clic en “Aplicar Firma

(Consulte el subcapitulo 1V.13).

an

= Archivos Adjuntos 3za

Hapa ¢3¢ €n examinar, o £3criba is nuta dél archivo

I

= Seguimiento

Referencn

E5tado de 1 note: apurs Cerraga &

Imagen No. IV.30 Nota libre, seccién: firmar, guardar o cancelar nota.
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Listo, la nota esta firmada y ha sido incluida en la bitacora electronica y

podra ser firmada por las partes involucradas.

7 MNotas por Nimero ) )
£ it FRISECG

gFa

{ {BFexZ003 Deneral

Rsscenie

Imagen No. IV.31 Notas firmadas.

IV.10.- SEGUIMIENTO.

En las “Bitacoras de Obra Publica” seleccione una bitacora. Esta accion
hard que se despliegue la “ficha de la bitacora” y asi mismo quede seleccionada
como bitacora activa.

P Mid bitrootss 7 2-P-CC-A-TET-B-0-2 (LA BRISA-EMILIAND ] 1

3-P-CC-A-790-B-0-3 (EL ZARCO-SAN JOSE) 1

3-P-CC-A-792-B-0-3 [SAN JUAN - EL COLIBRI] 1

3-P-CC-A-795-B-0-3 (EL UCAZ-EL ZALADO) 1

3-P-CC-A-B02-B-0-3 [ACCESO A COSMOS) 1

i
Contratista: CONSTRUCTORA HNOS SOLER. 5.A. DE C.V. Fecha hubchor ke 2013 \ _f_;l

e __
1 !)‘ Centro 86 Trabajo: ENEL MUNIC MICHOACAN "2;,
Area: CENTRO SCT MICHOACAN =

Objeto; MODERNIZACION A BASE DE AMPLIACION DE TERRACERIAS, DBRAS DE DRENAIE, PAVIMENTACKON Y
SEFLALAMIENTO HORIZONTAL Y VERTICAL DEL CAMING: ACCESD A LA COMUMIDAD DE COSMOS, DEL KM,
34200 AL KM, 4+501, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE ZAMORA, ESTAQQ

Estatus: g',h,m; G ks por Frmar

3-P-CC-A-828-B-0-3 (EL ZAPOTE-EL ROMERO)

Imagen No. IV.32 Ficha de bitacora seleccionada.

En la parte inferior de la “ficha de la bitacora” en el apartado “Estatus”, dé

clic sobre el icono === Esta accion lo llevara a la pagina “Notas Abiertas”,
observe gue la columna “Estado” tenga el valor “Abierta”.
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Las notas deben mantenerse abiertas mientras se espera una respuesta a
la solicitud en el contenido de la misma. La respuesta tiene un plazo. Para saber el
plazo de vigencia de la nota abierta se debe dar seguimiento a la misma, para ello,

dé clic en el menu izquierdo “Notas”, submenu “Seguimiento de Notas”.

De acuerdo a las “notas abiertas” (primera imagen) se puede visualizar los

semaforos en “Seguimiento de nota” (segunda imagen).

g Notas abiertas
2 registro{s) encontrado(s) E? 5 g @ [‘:E U (__H
Abierta
7 S c— Firma
i i i Contratista Tpaaecie o
mnﬁh%%%g'& & 12Ena2005 Amuitectdnico Estimaciones Sefecbe o Aberta y g ,
GONZALEZACOSTA & = = = r
ALEJANDRD .\@f TZEnaZ005 General Estimaciones Aerta ‘T g,
Primero Avanzar Retroceder Limimo
Imagen No. IV.33 Notas abiertas.
Seguimiento de notas
SIMBOLOGIA DE LOS SEMaFOROS
@ Piazo de Atencidn Vencido
[Tosse |

o Flazo Atencidn entre Dy 2 dias Filtrar por;
@ Flazo Atencién mayora 2dias

2 Registro{z) encontrados

Facha de Vencimiento de Mnlﬂs] de Nota(s) de
o S = =

2TEna2005
2TEne2009

Imagen No. IV.34 Seguimiento de notas.

Observe que en el apartado “fecha de vencimiento de plazo” es “N” dias
posteriores a la fecha de creacion de la nota. Observe también que hay una

columna llamada “semaforo”, la cual presenta diferentes valores.

Para dar contestacién a la nota abierta, genere una nueva nota. Dé clic en
el menu de “Notas” y posteriormente en el submenu “nueva nota”, esta accion
presentara la pagina de “Formatos para bitacora de obra”, ejemplo: seleccione
el tema “Ejecucion y Supervision”; el subtema “Elaboracion y Tramite de

Estimaciones de Contratos” y “Autorizacion de la Estimacién de Obra”.
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Bit4cora Electrénica de Obra Publica

¥ @ Bitacoras
™ Mis bitacaras
¥ Qo Notas
1 Mueva nota
7 rietas (Bltacora)
7 Benadoses
1 Seguimiante de natas
* 08 Ayuds
> (8 Catsloges

Al realizar

" Biticorss de Usuanc 3-P-CS-A-102-M-0-3 (LAS FLORES-EL TERRERO] 1

® Formatos

Formatos para Bitacora de Obra

esta accion,

Imagen No. IV.35 Formatos para bitacora de obra.

se desplegard el formato predeterminado

“Autorizaciéon de Estimacién de Obra’:

¥ O Eitaseras

") Mis Sibperas
¥ Qo nictas

") Mueva nota

) Wit (Botareeia)

" ensdana

™ Sepuimiants de natar
L BT

v 09 Cotatgar

= Batdcman e Lsare 3-P-CS-A-102-M-0-3 (LAS FLORES-EL TERRERO) 1
o Formatos
=

® Autorizacion de |s ectimacidn de obra v avance fisico financiers

{bAulorizacEdn de la estimacion de obra y avance fisico financiero
Fecha 35/0ct/3013

= Clasificacion

= Datos de la Hota

* Mimwrn de Extimaciin

* Tipo de L dn: | De Trassos [ =
= periodo del B
* veriodo al B
* Fecha de Autorizacién 3

Imparte de Trabajos Liscutados MM
tmpurte de Trabajos Ejecutados s
Importe de Ajustes de Costos MM
Tmporte de Ajuste de Costos USD

* DEDUCTIVAS () Mn () 5

1 otres (T3 Pagos en Exceso
USD Deductiva

) Penis ) Retencones

03 Otres T Pagos en exceso
M.H, Deductiva

) Prnac () Retm

* Avance Fisico Acumuladu {%)

* Avance Financiers Acumulada (M.N.)
= Avance Financlers Acomeladns (1S0)
* Avaner Financiera Acumulade (%)

Importe en MM o USD de las Deductivas:

* Dratis abhigators

= Sequimiento

=)

Cerrada (3

Referencia

[ Agregar Reterence

Lstado de la nota: ahinrta )

Cancelar Shptente

L Loy ArtSl, Plod

a5, 1y A, 100
, 113 hace. Xy § 130

Imagen No. IV.36 Formato “Autorizacién de Estimacion de Obra”.
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En la seccion “Clasificacién”, dé clic en “Seleccionar fases”, después,
elija la opcion “General” de la lista de fases; a continuacién agregue la fase a la
nota; de igual manera dé clic en “Seleccionar temas”, elija de la lista el temas que
corresponda a la nota (para este ejemplo seleccionaremos “Estimaciones”); una
vez seleccionado envielo de lado derecho y de esta manera queda también

agregado el tema a la nota.

= Clasificacion

GENERAL

[CONTRATOS VINCULADOS |
DESARROLLO DE INGENERIA =
GENERADORES DE LA OBRA 4 )

AJUSTE DE COSTOS -

Imagen No. IV.37 Seccion clasificacion de nota.

En la seccion “Datos de la nota”, introduzca los datos que pide el Formato:
Numero de estimacion, Periodo, Fecha de autorizacion, Importe de Trabajos

Ejecutados, si la estimacion tiene algun tipo de deductivas o no, etc. Ejemplo:

= Datos de |a Nota

* Wimero de Estimacién 2 ([005)

* Tigeo da div: Do Trbajos
*pariodo gl Dinoems |
*Periodo al S1n0oms (B

* Fecha do Autorizacién 3inonma B

Importe de Trabajos Becutados MAL: 550200
Imgrorte de Trabajos Ejecutados USD
Importe de Ajustes de Costos MI
Impoite de Ajuste de Costos USD
DEDUCTIVAS (51 Mo () S
() Otros () Pagos en Exceso
USD Deductiva
() Perms ) Retenciones
() Otraz () Pagos en meceso
MM, Deductiva
() Peras () Retencionss
* Avance Fisico Acumulado (%) 35
* Awance Financiero Acumtade (ML) 1280000
* Avance Financiero Acumulado (USD) 0
* Avance Financiero Acumlado (%) 42

Imgrorte en MH o USD de las Deductivas:
B digeiio del Formulario de captuna presentado
* Do chigstario cortesponide a la disposicion por defsaslt

Imagen No. IV.38 Seccion datos de la nota.

En la seccion “Seguimiento” dé clic sobre el boton “Agregar Referencias

en seguida le mostrara la pagina “Busqueda de Notas Abiertas”, de la cual
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@ Facultad de Ingenieria Civil

agregara la referencia de la nota a contestar. Dé clic en el cuadro de control

“Agregar Referencia” de la nota en cuestion. Ejemplo:

Cabe hacer la aclaracion que la siguiente pantalla Gnicamente mostrara las

notas abiertas, si es que la bitdcora actual contiene éstas.

Busqueda de notas abiertas

Criterios de blsqueda

Contenido:

Folio: i

= 2 registro(s) encontrado(s)

” Nota(s) de
M Sequimiento

Se recibe del contratista con fecha 12/01/2009 , 1.

Se recibe del contratista con fecha 12/01/2009 , L.

D

Imagen No. IV.39 P4gina de busqueda de notas abiertas.

Después de haber dado clic sobre el cuadro de control de la nota, puede

realizar las siguientes acciones, como ejemplo:

CAMPO VALOR
Cerrar [] Seleccionar este campo, para la cual debera activarlo,
dando un clic dentro del recuadro.
Autorizacion de la estimacion considerando los documentos

Observaciones
entregados

Al marcar el cuadro de control cerrar, indicamos que con esta nota queda

constatada o cerrada. Ahora dé clic sobre el boton “Agregar” para la referencia en

la nota actual.

Sistema de BEOP para la Administracién Publica Federal en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes Pagina 81

Marco Antonio Huerta Merced




Facultad de Ingenieria Civil Bitacora Electrénica de Obra Publica

Posteriormente haga clic sobre el boton “Siguiente”, en seguida le mostrara
la pagina “Nota Libre”, dé clic sobre el botén “Aplicar Firma”, para proceder a

firmar la nota.

A continuacién, debe firmar la nota. (Consulte el Subcapitulo 1V.13.-
PROCEDIMIENTO PARA FIRMAR ELECTRONICAMENTE UNA NOTA DE
BITACORA).

Después de firmar la nota el sistema le asignara el siguiente nimero de

folio consecutivo a la anterior nota. Posteriormente le mostrara la pagina de firma

de nota.

Para verificar que la nota ha quedado cerrada, haga clic en el menu “Notas”
submenu “Seguimiento de Notas”, a continuacién Usted puede consultar el

seguimiento de notas (solo notas abiertas) mediante el siguiente procedimiento:

Previa selecciéon de la bitacora que desee consultar, dé clic en el submenu

“Seguimiento de notas”:

Seguimiento de notas

SIMBOLOGIADE LOS SEMaFOROS
@ Flazo da Atencidn Viencido

) Plazo Atencicn entre 0y 2 dias Filtrar por:

@ Flazo Atencitn mayora 2 dias
2 Registro(s) encontrados
Fecha de Vencimiento la{s]de Hnla{s]de
-ﬂ
Se recibe del contratista con fecha 12/01/2009 , ZTEn=2008
Se recibe del contratista con fecha 12/101/2009 , I... ZTEN=2003

Imagen No. IV.40 Pagina seguimiento de notas abiertas.
En la pagina “Seguimiento de Notas” dé clic sobre una bitacora abierta,

para este ejemplo usaremos, “Se recibe del contratista con fecha de...” de la

columna “Descripcion”.
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Seguimiento de notas

SIMBOLOGIA DE LOS SEMAFOROS
@ Flazo de Atencion Vencido

. Plazo Atencién entre 0 y 2 dias Filtrar por:

@) Plazo Atencion mayor a 2 dias

2 Registro(s) encontrados

Semaforo Descripcién Fecha de Vencimiento de | MNota(s)de Nota(s) de
P! Plazo Atencion Seguimiento
]

Se recibe del contratista con fecha 12/01/2009 , |... 27/Ene/2009
] Se recibe del contratista con fecha 12/01/2009 ., |... 27/Ens/2009

Imagen No. IV.41 Pégina seguimiento de notas abiertas.

La accion anterior lo llevara a la pagina “Detalle de la Nota”. Verifique que
la nota esté abierta y continle con la conclusién de la redaccion y la firma para

cambiar el estatus a cerrada.

Detalle de la Nota

Contrato :PCSMexico 29122008 Fecha: 12/[Ene/2009

h No. Fase: General Tema: Estimaciones Referencia:
!LT 13
Se recibe del contratista con fecha [12/01/2009(, la estimacion nimero |1|, correspondiente al periodo del 120120@ al [12/02/2009 ac fi de los nimeros

generadores autorizados [MINGUNA| v la hoja de referencia de la ubicacion de la documentacion soporte para su autorizacion.

oy |

| No tiene ningun archive adjunto

£

Estado: Abierta Fecha Plazo: Z7/Ene/2009

Imagen No. IV.42 Detalle de la nota.

IV.11.- NOTA LIBREY BORRADORES.

El sistema tiene la funcionalidad de crear Notas libres, que son las notas
de bitacora que no corresponden a ningun Formato predisefiado en la BEOP, sin
embargo obedecen a alguna fase y tema.

Py—— Uticaras da Uiairrs 3 PGT A SI1W 0.3 (PUNTA DE AGIALOS HO1 1 - Formates ()
- _M: b2 Formatos para Bitacora de Obra
[ aade .
> 08 caisgn SENERALES EEcuctd BIECICION Y SUPERVISION Nota libre
Imagen No. IV.43 Formato de nota libre.
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Cabe hacer la aclaracion, con respecto a este tipo de nota, que uno de los
principales objetivos de la bithdcora electronica es fortalecer el conocimiento
normativo de los usuarios para el uso de las notas tipo, ya que la BEOP cuenta
con 65 formatos tipo, de los cuales de acuerdo al articulo 125 del Reglamento de
la LOPSRM publicado el 28 de julio del 2010 en el DOF algunos de estos son de
caracter obligatorio dependiendo del perfil que tenga el usuario asignado, por lo
anterior se les ha instruido a registrar sus notas en el formato establecido para
cada caso, evitando el uso de la “Nota Libre”, con la finalidad de prevenir
observaciones sobre el uso incorrecto del sistema, ya que ademas impide un

adecuado control de eventos.

Por lo expuesto, Unicamente nos enfocaremos en este subcapitulo a las

notas en borrador, diciendo que:

Los borradores, son notas que no se pueden completar al momento de la
captura por falta de datos o Unicamente se quiere guardar informacién para su uso
posterior, sin tener el caracter de nota, esto es como hacer anotaciones
preliminares en una hoja de papel para uso posterior. Estos no tienen ninguna
validez oficial en el sistema, las cuales son notas aun no firmadas, sin nUmero de
folio. A estos borradores se les genera un niumero de control llamado consecutivo
de borrador y no los puede ver la contraparte hasta que se conviertan en nota; o
siempre y cuando el usuario propietario comparta el borrador, entonces si es

posible que la contraparte pueda verlo.

En “Bitacoras de Obra Publica”, Seleccione la bitAcora a la cual desea
agregarle una nota o borrador. Recordar que debe indicar una bitacora para
activarla, de igual manera debera seleccionar el formato adecuado para la nota

que se desea asentar.

Una vez que se capturaron los datos de la nota presione el botén “guardar
como borrador”, el sistema obviamente guardara la nota que captur6 en borrador,
llevdndolo hacia la péagina “Borradores por numero”, asignandole

automaticamente un nidmero de control a la nota borrador.
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Eticoens de Litust 10,084 856 LU0 FL LIMCM EL BANCHO) 1 listan )

E” Borradores por Numero 5
e p— E“ @ & E @

Mumeradas

Primecy Avangar Retroveder i

Imagen No. V.44 Pégina Borradores por nimero.

IV.11.1.- Compartir borradores.

Para que el usuario propietario comparta la nota capturada en borrador con
la otra parte, es de lo mas sencillo. En la pagina “Borradores por numero”
seleccione el vinculo “No” en la columna “compartida?” para cambiar el valor a

“Si”. El sistema desplegara el siguiente dialogo para confirmar su peticion:

,
Paso Num. 1
¥ By B Btbooras oo Usewic 3-P.C5.A 555 MO F{EL OLIVG ELOUIDOYT Mot 7]
" wtih e
Borradores por Nimero o
'at“' E IF“HIHUN«MHENS- F @ E C '.é
1 Nutve roma
"] Neta [Bracn
W i Numeradas
i I | (= S - E— —
o e |

Paso NUm. 2

Mhericaie de phging web ===

Dialogo para

9 Exth sequic que Sl deses comparti el bocradoe |

confirmar la

" Aceptac Cancelar petiCién

Imagen No. IV.46 Mensaje de confirmacion.

Listo, quedo el borrador compartido, ahora si la otra parte podra verlo.

B d Eithcorss de agars 3P0 5-AS55 M {ELOLIVO-EL GURDOYY » » Fhotes g

orrador

B NG -

L TRy Nameo J ] CBAEE
Compartido |—

Numeradas

Imagen No. IV.47 Pagina Borradores por niUmero.
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IV.11.2.- Editar un borrador compartido.

Para editar un borrador compartido haremos un pequefio ejercicio, por
ejemplo que el residente de obra hiciera unas notas pero antes de firmarla
requiere que el superintendente de construccion la vea, para que emita su opinién
acerca de ella, a fin de conciliar lo asentado. El residente de obra una vez que
capturo la nota, no tendra que “Aplicar Firma” si no que dar clic al botén “Guardar

como borrador”, prosiguiendo a compartir la nota.

Para lo cual el superintendente de construccion debera ingresar al sistema
con su clave de usuario y seleccionar la bitacora de la obra en cuestion para

mostrar la ficha de la bitacora.

Btécoras de Usuano 3-P-C5-A-S55-M03 (L OLIVO - LAS CRUCES) 1 oy

Bitacoras de Obra Publica

Murmero de Contrato:
Alias del Contrate;
Estatus: TODOS &

* usted liere 1 bitécora ablerta, 0 no iniciadas, 0 en proceso de creacidn v 0 bitdcoras cemadas

3-P-CS-A-559-M-0-3 (EL OLIVO - LAS CRUCES)1
Contratista: CONSTRUTORA SOTELO, S.A DECV. Fecha lniclo: 2508002013 ,
L8 =y
D"' Centro de Trabajo: EN EL MUNICIFIO DE BUENAVISTA, ESTADO DE MICHOACAN (=
Area: CENTRO SCT MICHOACAN
Objeto: MODERNIZACION A BASE DE AMPLIACION DE TERRACERIAS, OBRA S DE DRENAJE, PAVIMENTACION
¥ SENALAMIENTO HORIZONTAL ¥ VERTICAL DEL CAMING: EL OLIVD — LAS CRUCES, DEL KM 04000
AL KM 2+500, UBICADO EN EL MUNICIPHO DE ZIRACUARETIRO, ESTAD DE MICHOACAN.

status:
I:i Borradores = por Frmar Abiering
£ 2 e G 0 Notaz por Fi BIM‘IM ns

Imagen No. IV.48 Ficha de bitacora seleccionada.

Una vez desplegada la ficha de la bitacora, esta mostrara que tiene

borradores. Para poder visualizarlos existen dos maneras: una es presionando el

icono (] 2e=x= y |3 otra forma es, en menu “Notas”, submen( “Borradores”.

O Ditacon Btdcorss de Ususrio  3.PCSASS5M03 ELOUVD-LASC)Y & ]  lotas
Mt g
{ 7 Borradores por Numero
2 rogistro(s) encontradols) p ﬁ Eif C B
Mumeradas
o notas I Fma
Compartida ? Tipo de Nots ‘Referencia Demeripeién Entado “Dependencis de
M. I == | _ l“’"""" gobiern
: RUBEM ARRECLA 4 Hepo de_actividad: " - . .
| ARROYO 2 00c203 - Cavrads E‘_f"-h"l‘ =
2 s tace

|% gl 2% OO0 ha hede corun (S =)

estin L empt n - =

Priroere Avanzar Relroceder Uity

Imagen No. IV.49 P&agina de borradores por nimero.
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Se desplegara la pagina “Borradores por Numero”, el superintendente
debera presionar el vinculo de la columna “Descripcion” para visualizar la pagina

“Detalle de borrador”.

o . Badcorns de Usuoro 3.P.05.A.555.M.0.3 [EL OLVD - LAS €)1 » * yoofee @

% M pitacsam

¥ O votar

Detalle de la Nota

T Muava nata

8 Mo (Psaca e} Contrato: 3-P-CS-A-559-M-0-3 RRCHE SCIRYI-L

] Bampdures

¥ Sagwimisnts de notas -’ﬁf! Lo Tigro Hota: Reporte de actividades deeias: Referencia:
v B ayuda 'i

7] Sambiar Conbasetaatia

"] Come anentar netas an bitacara
T testrertivn para o uro du 1s Bace
) Lay de sbras publicar

" Reghamants de 12 luy de st pu

Sugasencies

> O Cataloger Estado: Cerrads Fecha Plazo:

gidital

Q/ Para hacer alguna
modificacion, se tiene

Imagen No. IV.50 Detalle de la nota.
que editar el borrador.

El superintendente detectd un kilometraje erroneo, para lo cual en la pagina
“Detalle de borrador” debera dar clic en el vinculo “editar” para modificar la nota,

COomo se muestra a continuacion.

o B 3P-CSAB59.1103 (EL OLIVO-LAS C) 1 15 MOWGSELI41 » smotabbrey
S ;z-_‘ Mota Lihre Foctis 3002013
i Mo Barradon 1%
¥ o i
" Huwra neds
% Hotas (Bilaeniy
- = Clasificacion
Bonageses
Haguimeants 84 ol RO
L a"f“"‘” Tainan; AVANCES
A Coanasesaert
" Camo snantse notir an bgsers = Contenido nota
% instucitvs pack wl w09 00 84 Bitacs
B iy i T adrolOcErr—EESZR s ~ 080
T r—
_::-' A B [Haeemal ][ Seleccorar tova o] [Golec 2] %8
e
= 0 Causiogm El i 150872013 2o presents reporte dians elaborado por RESIDENTE DE OBRA , ¢

cual contiene la sgaents nformaciin. CON ESTA FECHA SE CERTIFICA QUE LA
EMPRESA CONTRATISTA TIENE EJECUTADO A LA FECHA LOS CONCEPTOS
DE; TERRAFLEN DEL EM 49+400 AL KM 50640, EXCAVACION ¥ RELLENOS
PARA ESTRUCTURAS DEL KM 45+400 AL EM 494500, DEMOLICIONES DE
HMCimJA Y DE CONCRETC HIDRAULICO DEL KM 454400 AL EM
454500

w Archives Adjuntos 333

Mgl ChS 0 doclmanid, & S5C1E08 W Nuln Gl archiv |
[ ot
5] (|

Mt | barruain ced s o e wwce 0 BB Kl B e cho g deperain s i b ekocicht s 21 G

s Segulmients

Extocko de b rls apeacty (01 Corads =

Imagen No. IV.51 Nota libre de borrador.
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Una vez editado el borrador, se muestra la nota libre de éste, como se
ilustré en la imagen anterior. Entonces el superintendente procedera a corregir la
nota, para lo cual debera dar clic sobre el texto del “Contenido de la nota”, esta
accion hara que se despliegue el “<CAMPO DEL FORMATO>" y debajo de éste
en el recuadro de “Datos del Campo” se haran las modificaciones pertinentes, que
para el caso que estamos analizando, el superintendente procedera a corregir el

kilometraje errbneo, como a continuacion se ilustra.

= Contenido nota

I amMococBOE e -—EXTE S -~ 0= 1
[(orenal =] [Times hiw Roman, Times) [saiec 2]

Bl dia 19082013 s presenta reporte durio slaborads por RESIDENTE DE OBEA | o
cual contiens 1 sipsents informacide: CON ESTA FECHA SE CERTIFICA QUE LA
EMPRESA CONTRATISTA TIENE ETJECUTADO A LA FECHA LOF CONCEFTOS
DE: TERRAPLEN DEL EM 490400 AL KM S0+640; EXCAVACION Y BELLENOS
PARA ESTRUCTURAS DEL KM 498400 AL KM 49+500. DEMOLICIONES DE
MANPOSTERIA ¥ DE CONCRETO HIDRAULICO DEL KM 45+400 AL KM
43+500

AP 3 <CAMPO DEL FORMATE>

CON EETA FRCHA OLF LA FMPRESA A
LA FECHA LOS CONCEPTOR DE. TERRAPLEN DEL M 40400 A1, HM S0+E45,
EXCAVACION ¥ RELLENOS PARA ESTRUCTURAT DEL HM 45400 AL FM &35!
DEMOLCINES DE 10 GEL FM ZEIICTINAL M

A4S0

Imagen No. IV.52 Nota libre de borrador, seccion “Contenido nota”.

Una vez realizada la correccion, el superintendente debera dar un clic al
texto del “Contenido de nota”, para que las modificaciones realizadas se activen.
Posterior a esto el superintendente debera presionar el boton “Guardar como

borrador”, finalizando de esta manera el “editar el borrador compartido”.

= Archives Adjuntss aaa

Imagen No. IV.53 Nota libre de borrador.
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Observe que sélo se permite “Guardar como borrador” o “Cancelar” y no
aparece el boton “Aplicar firma”. Esto se debe a que un borrador compartido debe
ser firmado primero por el usuario que lo registro inicialmente.

IV.12.- CONSULTAS.

En las “Bitacoras de Obra Publica” seleccione la bitacora con la cual desea

trabajar. Esta accion hara que se despliegue la “Ficha de la bitdcora” y asi mismo
guede seleccionada como bitacora activa.

A continuacion se muestra un ejemplo para fines de visualizacion:

Btécoras de Usuaro JA-CHASE03 (EL OLIVD - LAS CRUCES) T gy
) b bitasncas

A Bitacoras de Obra Piblica

et o de Conty ato:
Ahas del Contrator
Estatus: TODOS [+

[ s |

* usted liere 1 bitécora ablerta, 0 no iniciadas, 0 en proceso de creacidn v 0 bitdcoras cemadas

3-P-C5-A-559-M-0-3 (EL OLIVO - LAS CRUCES) 1

Contrstista: CONSTRUTORA SOTELD, SADECV. Fecha Inicio: 75002013 "-_'{:

Bl -
ﬂ) Centro de Trabajo: EN EL MUNICIFIO DE BUENAVISTA, ESTADO DE MICHOACAN IE
Arear CENTRO SCT MICHOACAN
Objeto: MODERNIZACION A BASE DE AMPLIACION DE TERRACERIAS, OBRAS DE DRENAJE, PAVIMENTACION

¥ SENALAMIENTO HORIZONTAL ¥ VERTICAL DEL CAMING: EL OLIVO ~ LAS CRUCES, DEL KM 0+000
AL KM 2+500, UBICADO EN EL DE ZIRAC ESTADO DE

Swiatingt G?}Boﬂmu G 0 bctas por Frmae [ o etas asiertns

Imagen No. IV.54 Ficha de bitacora seleccionada.

En el menu izquierdo del sistema, dé clic en “Notas”, submenu “Notas
(Bitacora)”, para visualizar las notas de bitacora.

Bthcorss da Usuaria 10.C5A350 4003 ELOLVO-LA5 CRUVT » Motaey)

5{ Notas por Nimero

24 registrofs}) encortradals) D @ @ C "E
Mumeradas

I Ti—
I T = I = ==
MDR';J"BE""'RD“" 1 18iAgaE0t3 Nota de apeitiura Hota de apertura Corrada 9, g,
Mﬂ;ﬁuﬁmlﬂ ota de Wa i Mata de Valldacién Certada Q/ gl
mc;ﬂ.nmm Cerrada 9; g_/
”‘m;s“ 4 PO [Leports tades d Cerrada Q, g,
W” & mouRms feporte de getividades diaiss Cermada g, g,

Imagen No. IV.55 Notas de bitacora, visualizadas por numero.
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A la hora de visualizar las notas de bitacora la seccion que por default nos

despliega son las “Notas por NUmero”.

Herramientas de consulta { /7 7 5 2 & }

e Ordenar notas por nimero.

e Ordenar notas por fecha.

e Ordenar notas por estado.

e Realizar busquedas filtradas.

e Imprimir notas seleccionadas.

Al dar clic en el icono [# nos ordenara las notas por nimero, como se
ilustré en imagen anterior.

Al dar clic en el icono & nos ordenara las notas por fecha. Las notas seran
ordenadas del dia de hoy hacia el pasado, como se muestra a continuacion.

Btcorns de Usuaro 3-P-CE-AS59.0010-3 (EL OLIVD - LAS CRUNT » Hotargy

MNotas

24 registrils) snconirado(s) P Q & E -=

2810cti2013

T —
0 ) = | M = sl e
B o 0y G
be d

ARREOQLA ARROLLD At sibmation de
1

e 2 2oy S

ARREOLA ARROLLO

RUEEN 3 OctI03 | | T :}_’ g/
ARREOURROULO 4, 2 yrors echaz  comns Gy Q.
W 2 o o o, O
mﬁmgm M0 WO Reg I' Q’ g’
MA&%” 19 280ct2013 e . Q; g,
m:n:mu:‘imn 16 281010013 | Q}. g)
Mo;?sgmm 1T TR0 3 O f.,:\} gz
mﬁo;;&mm W Bt e 97 g/

Imagen No. IV.56 Notas de hitacora, visualizadas por fecha.

Dé clic en el icono @ para ordenar las notas por estado (estatus). Las
notas seran agrupas segun su estado, (abiertas o cerradas), que para nuestro
ejemplo todas estan cerradas.
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o < Bticoras de Lisuaro 1.P.CSA$59.40 (ELOLVO- LAS CRUJ 1 * Nty
T (5] Notas por Estado .
. 24 reggatrols) sncontrado(s) E E & C ‘-_g
n Cerrada
" Sagwmcents du natas Farma
S - - - -
an'u‘;:wuo 1 15mgon0nS Mata da apeitus Mata da apsims Comads 9, 7
M%ﬁﬁhﬁhﬁw 2 15mgen0s3 Mata da Valldachin g?
Mn;uaéﬁmo —— rlv-- po patt g,
- Q&
—— Qs
e Qs
oy , g
w%mmmo i Q 7
M%BE“?DLL“ 9 202013 Rapotte de actividades diatias g:z

Imagen No. IV.57 Notas de bitacora, visualizadas por su estatus.

Dé clic en el icono '@ de busqueda. Esta accion harad que se muestre la
seccidn de busquedas por filtro en la pagina de notas firmadas, realice consultas
filtradas por texto, por el tipo de nota (en este campo, podra seleccionar uno de los
65 formatos tipo con los que cuenta la BEOP), por su fecha de creacion, por

namero de nota, y a continuacion presione el botén “Buscar”.

Ejemplo de lo anterior descrito:

Efdcorns de Uzuario 3P-LCSA-S53MA-3 [EL OLIVO - LAS CRU) T » llotasgy
f .7 Motas por Numero
7 M ewgtra(s) sncortrada(i) L_ﬂr @ Q E ‘g
Criterion de conuults. =]
Teotos
Teo vy
[T SelecCnng Bl
Focha _'Gﬂ ".'o

Motsx:

Escri rmencs de rotas e infervalat, Separadas por Comat o bien par Fanges de nolas separeks
conun
mw 1,5310.20.21 3035

Numeradas
Amcuumm . 5y " SEE
memusmm 2 15iagoretd Mot Nota de Valldadin Corrada Q/ Q,
umuwwlo Race pa e
3 Jmoanmy | ¥ Contada Q} g,
‘mf“n:.'::‘“ 4 28000013 Repaite de petbddades dlailas 58 pe i n’ Ql

Imagen No. IV.58 Seccién de busqueda de notas de bitacora.

Por dltimo el icono @ al dar clic sobre él, esto hard que se genere la vista
preliminar de impresion de las notas (esta accion puede tardar un poco), en donde
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ademas de imprimir podremos también hacer un respaldo de las notas asentadas.

A continuacion se muestra el ejemplo de ello:

Ditkcoras de LBuako 20.09A-RS0MN.2 (E1 01N -1 AS CRINT |+ ey

[t AR
1 7 &G
i Bitacora Electrénica de Obra Publica ;5
'
m! Organisma: CENTRO SCT MICHOACAN g
| Area: CENTRO SCT MICHOACAN 4
L Contrato: 3-P-Cr-A-53-W-0-3 (LOS HOYOSECF) Q,

MODERNIZACH A »\E\aSE |:. AMPLIACION DE TERRACERIAS,
DBRAS TACHIN Y SENALAMIENTO g,

Obra: HORIZOMTAL r \tlulL,AL ..JI:L CAMANO LOS HOYOS-ECF.

] MEXICO 120, TRAMO: DEL KM 494300 AL KM LISl ﬂ
| ENEL ”J?ﬂl P10 DE APATZINGAN, ESTADO DE MICHOACAN i~
1 Lugar: EN EL MUNICIPIO DE APATIINGAN, ESTADO DE MICHOATAN Q,
] Qs
" g
x

g

Bl

>'| &] Hacha Fona desconacida o

Imagen No. IV.59 Vista preliminar de impresién de notas.

Con esto hemos finalizado este subcapitulo de Consultas de notas.

IV.13.- PROCEDIMIENTO PARA FIRMAR ELECTRONICAMENTE UNA NOTA
DE BITACORA.

Cabe hacer la aclaracion, antes de comenzar con este subcapitulo, que el
usuario que desee firmar una nota debera ser el mismo que ingrese al sistema
(con su clave de acceso), es decir, deben coincidir el RFC registrado en el sistema
como usuario con el del certificado y llave electronica. Esto a excepcion de las
notas de apertura de bitacora 1 y 2 que debe hacerse bajo el usuario de
Residente, esto es muy importante de lo contrario no podra firmar las notas

correspondientes.

El procedimiento para firmar una nota es el siguiente: al finalizar la captura
de una nota, debera dar clic sobre el boton “Firmar nota”; o si esta en la apertura
de la bitacora o en la pagina de borradores dara un clic sobre el icono “ para la
firma de la nota, posteriormente el sistema desplegara el siguiente recuadro:
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|
| FIRUA ELECTROMEA LINIVERSAL |
| FERSCNA RUBEN ARRECLA ARROYO | 15
RFC  ARARTO1Z11LST

I ROL RESIDENTE |
CONTRATO  3.PCS5-A-558-M-0-3

ALIAS  EL OLIVO- LAS CRUCES

Listo @ & Internet | Modo protegido: activado e Ro% -

Imagen No. IV.60 Ventana para firmar nota.

Presione el botén “Firmar Nota” en la ventana mostrada. A continuacion se
cargara el JAVA, como se comento al principio de este capitulo es muy importante

gue se tenga instalado este programa, ya que permiten configurar para la carga de
los certificados de firma, como se muestra a continuacion:

——
8 e
L T e -_'1

Firma Electrénica

Pasy 1.-P los plamenios

Paso 2.- Una vex

sxFngren | [Coew] [ Spamree 22

- ¥ G et | Mo protaggor sctiesds e Ron - |

Imagen No. IV.61 Configuracién para la carga de certificados.

i ' : M

B e bt e o e H e b o s S ML S st s FUTHOLF ot e i e 5001 i

T

Firma Electrénica
330 1.- Proporcions los slementos de su firma electronica, |

L3
Lbaren Privaga [ kavl i |
Cormbcado o0l Rl '
Lostraseia
Fiomar

Paso 2. Una vez fiemada espere la indicacion, para poder continuar,

5 P | (G| | Srpamrta s

R e Gz Aol - |

Imagen No. IV.62 Carga de certificados.
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A continuacién, indique la ubicacién del archivo de la llave (.key), el

certificado (.cer) y la contrasefia de ambos.

b [ Hiiscar
Buscar |
Firmat
Paso 2.- Una vez firmada espere la indicacién, para poder continuar,
<x Pagmr | [ Comr| [ Sgueerse 2
& @ Intermet | Moda protegids activade G Kx% - |

Imagen No. IV.63 Carga de certificados.

Una vez introducidos los certificados, asi como la contrasefia, se le dara clic

al boton “Firmar”, en seguida se mostrara el siguiente mensaje.

4 FEU - Firma Electrénica Universsl - Windows Intemet Explorer = @ E
B hitpsreetificaciongob.m finmElectinl feu jsphisuanos HOVGRNEME S psssword =ACPUTHELFD S senicie=1 %138 e | 4-||
|
i Clantedan
FEu - ]
Paso 1.- Proporcione los & |
S = L)  Acontinuacién dé clic en Siguiente 3
Liave Privada (" kevl 8 — | iy 10K ey Buscar
Certiticado [*.cery  FFIEW | | Bustar J
Contraseia [ -
[ Firmar_|
Paso 2.- Una vez firmada espere la indicacion, para poder continuar.
<< Fagressr | [Cawrar | | Sguierte 3> |
& @ Intemet | Mado protegide: activada far HWE -

Imagen No. IV.64 Carga de certificados.

Presione en “Aceptar” para confirmar la siguiente pantalla. Posteriormente
en el “Paso 2" Unicamente se le dara clic en “Siguiente”, a continuacién el sistema

le mostrara la siguiente pantalla:
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AWs_Erviachm focve_usuario=1300Mcve b - Wi.

ll e 1oty becp funcionpublic.gob.ma b s ora WebTervice/Wa_Emvan cfmlbana 0icve_usurmios 1008 cve btaceras LM B |

seasons  RUBEN ARREOLA ARROYD '
REC ARARTIZLST
oL RESIDENTE

WTHATD  3-P.CS5-A-338-M-0-3

EL OLIVO -~ LA § CRUCES

L 1

J5ESTIHIHKIGBABRS
LUNES 28 DE OCTUBRE DE 2013
054672888

34357830 l
o DOD3000DDIHR00RT000T

|Esperando a it - o @ Intemet | Modo protegida: activado - Rk -

Imagen No. IV.65 Datos de nota firmada.

Listo, con esto queda firmada la nota de bitacora, de ahi puede mandar

“imprimir” o simplemente “salir” de la ventana, la nota debera tener en la columna

de firmas el icono Q.'f, indicando dicho icono que la nota esté firmada.

De esta manera se concluye con este Capitulo IV, relativo a la
bitacora electrénica, y como hemos visto en su esquema general es muy similar a
la bitacora convencional, con la ventaja del uso de la tecnologia, como parte de
esto usualmente esta elaborada en formatos de presentacion y uso tipo, lo que

nos permite ser mas ordenados y puntuales en su uso.
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CAPITULO V

CASO PRACTICO DE APLICACION DE LA BITACORA ELECTRONICA DE
OBRA PUBLICA.

El presente caso practico, es un caso real, una obra que se realiz6 a
mediados del afio 2013, con recurso federal y por medio de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes, la obra se realizé en el Municipio de Ziracuaretiro,
Estado de Michoacéan.

e Nombre de la obra: Modernizacion a base de ampliacion de
terracerias, obras de drenaje, pavimentos y sefialamiento horizontal y
vertical del camino: Zirimicuaro — Las Lajas, tramo: del km 3+200 al km
4+500, en el Municipio de Ziracuaretiro, Estado de Michoacan.

e Fechade contratacion: 17 de abril de 2013

e Importe contratado: $ 5'022,358.68 Incluye IVA.

e Fechade inicio: 25 de abril de 2013

e Fecha de término: 23 de julio de 2013

Cabe hacer mencién, que para el presente caso practico, los nombres y
datos personales de los usuarios finales, asi como algunos otros datos seran
modificados (ficticios) y no corresponderan con los datos originales, esto por
obvias razones; no obstante el presente caso practico esta apegado a la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

e Numero de contrato: 3-P-CS-A-882-M-0-3
e Residente de obra: Ing. Sebastian Arlizu Cris6stomo
e Empresa contratista: Constructora Camila, S.A de C.V.

e Superintendente de Construccién: Ing. Emilio Herrera Govea.

Dicha obra se Licité por la modalidad de: Licitacion por invitacion restringida
a cuando menos tres empresas; dandose el fallo el dia 09 de abril de 2013 a favor
de la empresa contratista: Constructora Silva, S.A de C.V., que para nuestro caso

la llamaremos Constructora Camila, S.A de C.V.
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A continuacidn se describira paso a paso como se fue desarrollando la

bitdcora de la obra en mencién.

Antes de iniciar, haremos alusién al Articulo 53, de la LOPSRM, en el cual
dice: “Las dependencias y entidades estableceran la residencia de obra o servicios
con anterioridad a la iniciacion de las mismas, la cual debera recaer en un servidor
publico designado por la dependencia o entidad, quien fungird& como su
representante ante el contratista y sera el responsable directo de la supervision,
vigilancia, control y revision de los trabajos, incluyendo la aprobacién de las

estimaciones presentadas por los contratistas.

Por su parte, de manera previa al inicio de los trabajos, la empresa designé
a su superintendente de construccion, facultado para oir y recibir toda clase de
notificaciones relacionadas con los trabajos, asi como para tomar las decisiones

gue se requieran en todo lo relativo al cumplimiento del contrato.

De acuerdo con lo anterior, una vez que se licitd, y se adjudicé por medio
del acta de fallo a favor de la empresa antes mencionada, la Dependencia de la
Secretaria de Comunicaciones y Transportes, procedid a emitir por escrito la
designacion del residente de obra (“oficio de designacion de residente”). Dirigiendo
dicho oficio al Ing. Sebastian Arlizu Cris6stomo, donde le comunican: “que ha sido
designado residente, de la obra consistente en: Modernizacibn a base de
ampliacion de terracerias, obras de drenaje, pavimentos y sefialamiento horizontal
y vertical del camino: Zirimicuaro — Las Lajas, tramo: del km 3+200 al km 4+500,

en el Municipio de Ziracuaretiro, Estado de Michoacan.”.

La empresa contratista de igual manera, en cuanto firmo el contrato de
obra, procedid a enviar al residente de obra el “oficio de designacion del
superintendente de construccion”, donde le informan: “que el Ing. Emilio Herrera
Govea, sera el superintendente de construccién, por parte de la empresa
contratista, como responsable de la correcta ejecucion de los trabajos
encomendados en el contrato respectivo, quien tendra poder amplio y suficiente

para tomar cualquier decision relativa a la obra en cuestion.”.
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Cabe mencionar, que el superintendente de construccion debera ser el
mismo que propone la empresa contratista, dentro del personal técnico de su

propuesta técnica para la licitacion de la obra.

Una vez designados mediante escrito tanto al residente de obra como al
superintendente de construccion, la residencia de obra envié el oficio al
Administrador Local en el cual solicitd de la manera mas atenta, que diera de alta
en la bitdcora electronica del contrato referido, como residente de obra al Ing.
Sebastidn Arlizu Cris6stomo y por consiguiente al Ing. Emilio Herrera Govea,
como superintendente de construccién, haciendo la aclaracion que es el Ingeniero

que propuso la empresa contratista en su propuesta de la Licitacion de esta obra.

Posteriormente, se trasladaron al sitio de la obra, haciendo un recorrido
fisico de dicho tramo para la entrega — recepcion del inmueble, mencionado en
clausula del contrato de obra en referencia, una vez realizado el recorrido fisico
procedieron a levantar el “Acta Administrativa de entrega y disponibilidad del
inmueble”, el motivo de la celebracion de dicha acta fue hacer constatar la
disponibilidad del inmueble para realizar los trabajos, por parte de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes, quien hace entrega a la empresa: Constructora
Camila, S.A. de C.V., quien recibe.

Posteriormente, ya en cuestion de la BEOP, el residente de obra con la
presencia del superintendente de construccion y previo al inicio de la obra, inicio la
sesion con su clave de usuario y contrasefia, para iniciar la apertura y validacion

de la BEOP, esto con la finalidad de crear la bitdcora del citado contrato.

V.1.- APERTURA DE BITACORA.

Una vez, que el residente de obra ingres6 al sistema de la BEOP,
procedieron a iniciar la bitacora de obra, para la lo cual, primeramente
seleccionaron el contrato de la obra en referencia, que previamente el

Administrador local dio de alta en la BEOP, como a continuacién se muestra:

“Sistema de BEOP para la Administracién Publica Federal en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes” Pagina 98

Marco Antonio Huerta Merced




Facultad de Ingenieria Civil Caso practico de aplicacién de la Bitacora Electrénica de Obra Publica

M_Hora del Centro
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Bitacoras de Obra Publica

> 0 Fot
* 09 Auds
* [ Cataloges

Mumera de Contrato:
Alias ded Contrato:

Estatus: TODOS [~

tverc
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Imagen No. V.1 Panel del residente de obra.

Para iniciar con la apertura de la bitacora, el residente de obra dio clic en la
leyenda “[Iniciar bitacora]”, ubicada al lado derecho del nimero de contrato en
mencion, desplegando de esta manera la ficha de la bitacora:

Martes. 23 de abril de 2013 11:12: 01 AM Hi

¥ O Bitssoras

"] Misbitacoras
= [ Notas
» [ Ayeda

* [ Catategos

,, Bitacoras de Obra Publica

Thmmero de Comtrate: |

Alias del Contiato:
Estatus: TODOS [ v |

=

¥ usied tiens § bitdcora abies, 1 no iniclada, 0 en proceso de creacin v 18 bitdcora cemads

© 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA)

Contratistee CONSTRUCTORA CAMILA, SA. DE CV. Focha Iniein: 25/Abr/2013 |

Area: CENTRO SCT MICHOACAN

Objete; MODERNIZACION A BASE DE AMPLIACION DE TERRACERIAS, OBRAS DE DRENAJE, PAVIMENTOS
Y SENALAMIENTO HORIZONTAL Y VERTICAL DEL CAMINO: ZIRIMICUARO — LAS LAJAS, TRAMO: |
DEL KM 3+200 AL KM 4+500, EN EL MUNICIPIO DE ZIRACUARETIRO, ESTADO DE MICHOACAN.

Estatus: [ |niciar bitacora]

5 2-P-CSA-112-M02(1

9.P.C]-A12R-M0-2 N 1 . ]

Imagen No. V.2 Ficha de la bitacora.
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Posteriormente dio nuevamente clic en el “estatus: Iniciar bitacora”,

desplegandose ahora el asistente de apertura (seccion portada):

. Martes. 23 de abril de 2013 11:19:28 AM | N
R re— -CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA) » Cpean Bitac

M Bitscoras FPonada

- ;.,.',d, "& Crear Bitacora para 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA)

= Portada

Organigme | CENTRO SCT MICHOACAN
*Aren resporsabie | | CENTRO SCT MICHOACAN aloccionar
Immagen de egobipo:

‘Descripeiia de ks e8| MODERNIZACION A BASE DE AMPLIACION DE TERRACERIAS, OBRAS DE
DRENAJE, PAVIMENTOS Y SENALAMIENTO HORIZONTAL Y VERTICAL
DEL CAMINO: ZIRIMICUARO - LAS LAJAS, TRAMO: DEL KM 3+200 AL KM
4+500, EN EL MUNICIPIO DE ZIRACUARETIRO, ESTADO DE MICHOACAN.

“Lugar donds o= resizan ios Irsbsios:  EN EL MUNICIPIO DE ZIRACUARETIRO, ESTADO DE MICHOACAN.

Imagen No. V.3 Asistente de apertura (seccién portada).

En esta seccidn Unicamente insertd la imagen y capturé el campo “lugar
donde se realizan los trabajos”, siendo este obligatorio, (cabe recordar que los
campos con asteriscos son campos obligatorio de lo contrario no se podra
avanzar), los demas datos, previamente los capturé el Administrador local, cuando

dio de alta la bitacora de la obra.

Una vez registrados los campos requeridos, presiond el boton “Siguiente”

para avanzar en el asistente y continuar con el llenado de la nota de apertura.

Cabe hacer mencion, que la nota de apertura se encuentra dividida en dos
paginas: la primera es donde se detallan los datos principales de un contrato, y la
segunda es donde se asientan los datos de las personas autorizadas para

alimentar informacién y que son las que firman electronicamente las notas.
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De acuerdo con lo anterior, se continu6 con el llenado de los datos

requeridos, como se muestra a continuacion:

Martes. 23 de abril de 2013 11:27.:42 AM_ Hora del Centro

Mis hitacstas Portada ¥ llota Apertma

[ R - N d e — N

- Nota de ertura
* 09 iyuds k Ap | Facha  23/04/2013 Mo, 5 Nota 0401
* (3 Catalogm y

= Datos Generales de las Partes Involucradas
‘Nombre del cortratista CONSTRUCTORA CAMILA SA DFCV | |

‘Domiciia. AV. EMILIANO 7ZAPATA No. 3789

‘Telétona: 2 05 49 40

“Area. CFNTRO SCT MICHOACAN
“Centro de frabak. RESIDENCIA GENERAL DE CARRETERAS ALIMENTADORAS
‘Domiciia. PFRIFFRICO PASFO DF | A RFPURI ICA No. 7040. COl - RANCHOS DF 10

“Teltonar 322 21 00
= Datos Particulares del Contrato

“Hiimero de cortrat | 3-P-CS-A-882-M-0-3 Proyesie. MODFRNIZACION

‘Diacoionamianto presipusstat 2013 02 101 5 2 07 07 070 K067 84604 6 7 067 7395329000032

MODERNIZACION A BASE DE AMPLIACION DE TERRACERIAS, OBRAS DE DRENAJE,
PAVIMENTOS Y SENALAMIENTO HORIZONTAL Y VERTICAL DEL CAMINO:
ZIRIMICUARO - LAS LAJAS, TRAMO: DEL KM 3+200 AL KM 4+500, EN EL

ket el COBTME \UNICIPIO DE ZIRACUARETIRO, ESTADO DE MICHOACAN.

‘Fecha de inicio: | 25/04/2013 | 5y ‘Fecha de bimine: | 23/07/2013 |3, ‘Flaza 90  |pias nesturnies
Fanmsto DDMMIAARA Fanmsb DDMMAARA

Wtz [T 287687900 [ a ITTE
[ X[  impore | maneas |

EN EL MUNICIPIO DE ZIRACUARETIRO, ESTADO DE MICHOACAN.
‘Lugar y coracteristicns del skio
donde oe desarrolan los
trabajos

EN URUAPAN, ESTADO DE MICHOACAN.
Locakzacicn de s resdencia de
s obrac

* Dato abigatadio

| Arisiior I Siauients |

® Inmmet

Imagen No. V.4 Nota de apertura (pagina uno).

Una vez asentados los datos solicitados en esta seccion, se dio clic sobre el

botdn “Siguiente” para desplegar la segunda pagina de esta nota.

Al desplegarse la segunda parte de la nota de apertura, el sistema alertd
que era necesario capturar los datos particulares del residente de obra y del

superintendente de construccion, como se muestra en la siguiente imagen:
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Martes. 23 de abril de 2013 11 : 28: 07 AM_Hora del Centro_

1 BRficonns e Usuwig 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LALAJA) 1 » > Wota Apettura () |

= Nota de Apertura

[ 'j Para el Usuario! ARLIZU CRISOSTOMO SEBASTIAN
| - -El campo dentificacin oficial falta capturar

* Mombre, Datos Particulares y Firma del Personal Autariz] Para &l usuario: HERRERA GOVEA EMILIO
-El campa dentificacin oficial falta capturar
=El campo telefono falts capturar

Superintendents de constineeion

Mo, Mombre Prafesidn | Coerea electrinica
. [

1 HERRERA GOVEA EMILIO INGENIERO CIVIL SANCHEZ emilioherrerag@gmail.com
No. 23
Reskdents
No Hombre Pratesin mm"’ Mdertficacibnoficial  Domicilo Telétona Canneo slectrdnicn Ciave emplead
MARGARITA
MAZA DE
2 ARLIZU CRISOSTOMO SEBASTIAN 'NGENIERO JUAREZ 4437222222 Ing.arlizu@sct.gob.com 12345345
CvIL

No. 1123

@

= Representante Técnico Autorizado para la Utilizacion de la Bithcora Sk

= Ofras Anotaclones

PR oclEE CFEF—EEIBGED 7 I &% |
[Hermal =] [ore =] [Sekeccionar Lera Al & &
|

= Archives Adjuntos

| Hingym chc a0 sxaming, o ook 8 nate del archiva ©

O omosmgunter: ]

| Exarrinal...
Mota: B tanwio del archive debe s2r manor & 2048 Kb B lsmgpo de Carga dependens de i velocidad de su conmxiin

® Internet

Imagen No. V.5 Nota de apertura (pagina dos).

Para capturar los datos que solicitaba el asistente, primeramente se cerro el

mensaje de alerta dando clic sobre el botdn “aceptar”, posteriormente se dio clic al

nombre del superintendente de construccion, esta accion hizo que se desplegara

el recuadro de datos, como se muestra en imagen No. V.6.

Para que el superintendente de construccion pasara a ser el

“Representante Técnico Autorizado para la Utilizacion de la Bitacora”, se activo el

campo “Representante Tecnico del Contratista”, y automéaticamente paso a ser el

representante por parte de la empresa contratista que utilice la BEOP.
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Martes. 23 de abril de 2013 11 :32: 13 AM Hora del Centro

¥ @ Bitacoras Bitfcornt de Lsuari  3-P-CS-A882-M-03 (ZIRIMICUARO-LALAJA) 1 1hota Aqvevtu
§ Mia ke cne Fartada Fllota Apestura
> 0 tots . —_— e
> 03 Apda \ﬁNnta de Apertura
Fecha  23/04/2013 Mo e bicta S601
» [ Catatogor i
b @
Mombre, Datos Particulares y Firma del Personal Autorizado SA
Categoris Superintendente de Construccién |
“Hormkre: EMILIO HERRERA GOVEA
Prafesén INGENIERO CIVIL
. de documento de desgnacion: | S/N
“Tipa de kenificacién Oficial . Credencial de Elector [0
“dertificacion oficial | 0001345678910
‘Domickic: CENTRO GESTRUDIS SANCHEZ No. 2
Tedons 4437111111
Corren shcirivico. emilioherrerag@gmail.com
Fegresentarte Thcrico del Contratiste. W]
Supetintendents de constiscciin
| Mo, documents de =
| Mo ombre Prodeskin T Idenlificacion oficisl  Domiciio Teétora Connn electronico
CENTROD =
DONATD e

sican s cn et WA M cproce e

® Internat

Imagen No. V.6 Datos personales del superintendente de Construccion.

Una vez, que el Ing. Emilio Herrera captur6 sus datos particulares, al

terminar dio clic en el

boton

“Actualizar” para asentar los datos como

superintendente de construccion. Después continué el residente, el Ing. Sebastian

Arlizu con el registro de sus datos, como se muestra en la siguiente imagen:

=l Martes. 23 de abril de 2013 11 : 37 : 39 AM_Hora del Centro
¥ S Gitacorss - BRicoras de Lisuano  3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA) 1 » Ilota Apertura ¢
1 M Bacaeas Fortacts ¥ Mot Apertuis
> 08 nam 3 ) ———
> [ Ayuda ‘d Nota de Apenura " Fecha  23/04/2013 o de Nota 8001
» 08 Catatogor sl ool
" Mombre. Datos Particulares y Firma del Personal Autorizado S
Calegoria |Residente [~
‘Nombre | SEBASTIAN ARLIZU CRISOSTOMO |
Froesiba INGENIERO CIVIL
M, de documento de designackin | SCT.5.16.441.6789/2013
*Tipe de idertificacisn Oficil - | Credencial de Elector 13
“Heriiticacién oficisl | 0075555677
‘Domiciio MARGARITA MAZA DE JUAREZ No. 1 |
“Tekifor 4437222222
co cirrica: Ing. gob.com
Supervisin
Clave smpksde | 12345345
| Actusiias || Camceta |
Supet interdernts de constiuceion
Ne. Hokre Praresiin ""m“ Metficassin oficid  Doicio Taiétono Corren slactrinic &
| Intemet

Imagen No. V.7 Datos personales del residente de obra.
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De igual manera, una vez que capturd los datos correspondientes, dio clic

en el botdn “Actualizar” para asentar dichos datos en el sistema.

Asi mismo, en cuanto se asentaron los datos particulares de ambos
representantes, el sistema presento la vista previa de estos, como se muestra a

continuacion:

‘Martes. 23 de abril de 2013 11 :59: 11 AM_Hora del Centro_

- Wi o BRdcoos de Usuwia 3-P-CS-A882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LALAJA) 1 » > lota Apartura ()
| Mis bitacoras Fortaga ¥ liota Aperiura
v O Hotas ) ——
) Husa nota | = MNota de Apertura
ey Fecha  23/04/2013 No. de hicta 0001
Notas (Bitacora)
Bomadores
) Suguimiasts g notas ®
. E
» (O Ayuda Nembre, Datos Particulares y Firma del Personal Autorizade &8
* (3 Catstogor
Superintendente de constiuceisn
- Ma. documerto de 5 =
Mo, Mombre Prafesidn Frin Identificaciin oficidl Domiciio Tektono Correa eleciririco
| CENTRO
GESTRUDIS
1 HERRERA GOVEA EMILIO INGENIERO CIVIL SIN 0001345678910 SANCHEZ 4437111111 emilioherrerag@gmail.com
No.23
Reshdents
|
He, Hembre Peatesin ““::."‘“““E % \dertficackinoficisl  Domicilo Teltora Carreo slactrdnica Cinve empleads
MARGARITA
MAZA DE
2 ARLIZU CRISOSTOMO SEBASTIAN NGENIERO SCT 516.441.6789/2013 0075555677 JUAREZ 4437222222 Ing.arlizu@sct.gob.com 12345345
cemL No.1123
" @
Representante Técnico Autorizado parala Utilizacion de 13 Biticora Sl
Representante Téenico
1o Nombre Prafesicn e ;”E“"‘E"f“' % lgertficacién oficlal  Damicilo Telétono Correa slectrénico
iesignacion
CENTRO
GESTRUDIS
1 HERRERA GOVEA EMILIO INGENIERO CIVIL SIN 0001345678910 SANCHEZ 4437111111 emilioherrerag@gmail.com
[Autorizado para firmar] No.23
Supervisor
g Ho. documerto de g q 3
Mo Hambre Prafesién d 3 Identificacién oficial  Domiciia Teléfona Carreo electrénica Clave empleada
iesignacitn
MARGARITA
MAZA DE
2 ARLIZU CRISOSTOMO SEBASTIAN NGENIERO sCT 5.16.441,6780/2013 0075555677 JuaREz  M3T22222 Ing.arlizu@sct.gob.com 12345345
cmL
[Autorizado para firmar] No. 1123

= Otras Anotaciones

FaAcclEECEE—ESaS g8 7 U % |
|Normal =] [vone =] [Eekeccionar Lera 3 |
|

= Archives Adjuntos

:W Che an examing, o escnba i nule dal archiva
chives Adjurion :
El OFIC DESIGN DE RESIDENT Y SUPERINTE.pdf Examinar...
| ot E5 tamimio cel arciivo Geive ser menor o 20468 i B e de Carga Gepanders o b velockiad da u comsin

| Avterior [N sinuierte |

W Internat
Imagen No. V.8 Nota de apertura (pagina dos), con datos actualizados.
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Los archivos que se adjuntaron en esta nota, fueron: el oficio de
designacion de residente; asi como también, el oficio de designacion de
superintendente. Una vez, adjuntados estos oficios se dio clic en el botdn
“Siguiente”, inmediatamente después el asistente desplegé el médulo para las

firmas de la nota de apertura, como se muestra a continuacion:

Martes, 23 de abril de 2013 12: 01 : 09 PM Hora del Centro St
Badoons o Lseana DHODE 10213 (DHOE0 W21 © Fiemar hota Q
Bltmosnss Poraa b iots Apsrars
ey
= [ Heln 2
i o Firmar Mota da Apertura
= O Apde “ﬂ e fevra 2310412013 a. ge New 01
> 03 Cammingon .
tinmisre. A FEU
ARLIZU CRISOSTOMO SEBASTIAN Aessens Sy (&
HERRERA GOVEA EMILIO (&
{ Ao | =N
Liste: & Internet | Mcde protegide: sctivade fa > Rk v
& preteg:

Imagen No. V.9 Firma de nota de apertura.

En seguida, se muestra el procedimiento que siguieron tanto el residente de

obra, como el superintendente de construccion para la firma de la citada nota.

El primero que firmo fue el residente de obra e inicié6 dando clic sobre el

icono “firmar nota” & , desplegandose el siguiente recuadro.

L{
gl e N B e e T nl A AR PO ROL LS L A IR A e itz | 2k | 75
e — e - - ekl A28 [DHDM- 2131 3 Firesas Nota
* |lea ¥ ota rgernura
——
> (3 et
X ¢ o= Fumar Mo
- T 4
* (8 cawlog T
| PiREEns  SEBASTIAN ARLIZU CRISOSTOMO &
st ARCSTIIRA15PE e
AR { RoL RESIDENTE ‘zﬁ
ConipAtn 3P-CS-ABEEM03 =
HER Ais ZRIMICUARO —LALAJA 14
Liste - & Internes | Mods proteqide: activada a %
Listo & B Irtemes | Mods protegide: activeds Vv WEOK -

Imagen No. V.10 Firma de nota de apertura.
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Después presiond el boton “FIRMAR NOTA”, en seguida el sistema mostré

en la pantalla la siguiente advertencia, prosiguiendo a oprimir “ejecutar”.

B FEU - Firms Electringa Universal - Wi
BEOP L L fel Ui
T —
P Bacorss
o o0rEs
> [ Heu P
- (8 dooh gy Fimer
> [ Cosiog i éDesea ejecutar esta aplicacidn?
Paso 1.- P
1 S “g) Publicadar: . Secretas de i Funcon fublicn L} TS
‘:' Ublcackin: bt ffoeriificacon. gk e N &
Bt spcacin e e . e oy st you 5
- mumevsEEATmenlE,
| S seanad e o oy o Mg AP ficaote
% contene &l atrbuto de permisos. Pingase &n contattc
| con ¢ publcador para obtener més nfwmacdn, Més
nformacidn
Paso 2.- Un
[_cc Hogr | (o | Seuaerte 2|
in '
i | & @ nhenet | Modu protegie: activado v mwE v _' = S

Imagen No. V.11 Firma de nota de apertura.

En seqguida, se ejecutd el java, que es un programa que nos configura el

asistente para la carga de los certificados de firma, los cuales requiere el usuario
para firmar, como a continuacion se indica:

48 FEU - Fierna Electrdinica Uriversal - Windcws ntermet Explarer i
|_g It obitria TirmEl et e e T ARIMSHRAE AT AT ASRRNRRERAMBL ASRRROBIR HGA i Catiif s
i = [oemrc . - oeisdnien o
L —
Min bifaverss Panasa ¥ How Aperwrs
» i Nete - o
= Firmar
» [ Arude ' 4 . iy ia s b 00
o B g f Firma Electrénica B
['as0 1.- Proporcione los glemenios de su firma electronica.
L= |
(&=
R et A | =
[ ] E y “
e _lava
————
Paso 2.- Una vez firmada espere la para poder
s Regmsar | [Gorer | [ Sepierde 5
o : - & G Intemet | Mods protegide: sctivads - wan - | TR

Imagen No. V.12 Firma de nota de apertura.

Una vez procesado el java, se cargaron los asistentes para los certificados
de firma, como se muestra en la siguiente imagen:
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8 FEU - Fimss Chtctrdnica Universal - Windaws nteret Explorse et el
BEOP &' hipirmaion A e A S L TR R TR PR SR AT 3= 13 |
ik ot e (R P - '. n
s o e —
— | b
Sl
{ == Firmat
Aruae =4 . o e
caisgon : Firma Electronica LE L L
|
FPaso 1.- Proporcions los slemenios de su firma slactronica. il
I e e s — T
¥ H (e
Certificada {*.cer) Buscar
L Contrasedn L é’\
Hrmas
Paso 2.- Una vez firmada aspare la indicaclon, para poder
|oos Pegrassr | [Come] | Souiere 22
B & @ Internet | Medo prateqido: activado _ - :v\?u'.s — :Mo T

Imagen No. V.13 Asistentes para los certificados de firma.

Con relacion al “paso 17, el residente de obra insert6 los archivos requeridos
para firma, que previamente le fueron asignados y proporcionados por la
Dependencia del SAT, como se muestra en la siguiente imagen. (Cabe recordar
gue la FIEL estd compuesta de tres archivos: la llave “.key”, el certificado “.cer” y
la contrasefia “.req”).

& FEU - Firma Flectrdinica Universal - Windows Internet Explaner

&) hitge oestificacion gobm TamElecttnivfew jiTusuario ANEATE L AAIABEATORABUTFIRPNEAPELRRA

fri -t e

{ o= Firmar

Firma Electronica

Maso 1.- Proporcione los lemenlos de su firma electronica. F

Liave Prrvaa ) CIFIEL SAT INGARLIZU 05 ENERO 2011/arcs731211 110105110Key [~ figszar T
Cortificado foor) CIFIEL SAT ING.ARLIZU 05 ENERO 2011/arcs731211s06.cer | Buscar

Comtraseia — 7 (&

Firmar__

Paso 2.- Una vez firmada espere la il on, para poder

Listo | & @ Intemet | Modo protegude: sctivedo v HWom v

jada - Haw -

Imagen No. V.14 Firma de nota de apertura.

Una vez, que ingreso los archivos ya comentados, asi como la contrasefa,

dio clic al bot6on “Firmar”, desplegandose la siguiente ventana.
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& PR - Firma Flectréinica Universal - Windows Intemet Explarer
i8] hetgecestficacian. gob e FamElectiiniy ey jao usisric ARG CRAPIBIEORARLAS FRTHIEADS QG APUE
-
{ == Firmat
(=4
'aso 1.- Proporcione los i = ] F
v Prvvaa ) CIFE | (1) contnuaciin de i oo Siguiente | Jor0s110key: [ puscar |“
| ¥ e
Certificada M_E;WV | b.cer | Buscar ”
) (%
.|:|I'I'||Bl -_
Paso 2.- Una vez firmada espere la il on, para poder
<t g | [Cortoe | [ Sigpiemin 52|
£
Listo L & @ Intemet | Modo protegude: sctivedo i~ _us - = a v How -

Imagen No. V.15 Firma de nota de apertura.

En seguida presioné el boton “Aceptar” para continuar con el “paso 27,
posteriormente en el “Paso 2" dio clic en el botdn “siguiente”, desplegandose los
datos de la nota firmada como se muestra en la siguiente imagen:

< Wi [

Mg/ bnp il bt ey Wk RS

cor| 3 |

FIRMA ELECTRORICA LMVER AL
sersoma  SEBASTIAN ARLIZU CRISOSTOMO

Res  ARCST312115P6

A RESIDENTE
- F CONTRATD  3-P-CS-ABB2-M-0-3
{ o= Firmae
AIAS  ZIRIMICUARO —LALAJA
\ BOTAFAMADA 1
" frALe 1112221

| B T——
FouG 124356789 ] (&
CERTWICALS  0000000000011111222223

| Espesando 2 hitp:/ & G Internet | Modo protegide: actrado v mME% v |

Imagen No. V.16 Datos de la nota firma.

Listo, con esto quedd formalmente firmada la nota por parte del residente
de obra. Una vez que el residente sali6 de la ventana, el sistema le muestra la

seccién “Firma de nota de apertura”, en donde debera tener en la columna de

“FEU” el icono QL! gue significa que la nota ha sido firmada por el residente, como
se muestra en la siguiente imagen:
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Martes, 23 de abril de 2013 12: 09 : 56 PM Hora del Centro

Bdcoun o Lssaria GEOS 10213 (DHDRG-192113) 7 Firmar ota

M

Panada Bt Aperrs
g

—= Firmar Nota de Apartura

Fea 23042013 Ko, de o 0381

| ARLIZU CRISOSTOMO SEBASTIAN Risierae Sapervisee 2,

|HERRERA GOVEA EMILIO i (&

& & Intemet [ Modo protegsde: sctivads G v Hoow -

Imagen No. V.17 Firma de nota de apertura.

Después, ahi mismo en la seccidn e imagen antes vista el superintendente

de construcciéon comenz6 con el mismo procedimiento que realizd el residente

para la firma de la nota, para lo cual comenz6 dando clic sobre el icono &,

Una vez finalizado el procedimiento, en la siguiente imagen se muestra

cuando la nota de apertura ha sido firmada por los dos representantes.

Martes, 23 de abril de 2013 12 :21: 02 PM Hora del Centro

¢ = Firmar Nota de Aperiura

=4

Fachy 23/04/2013 Na sa Nots et
e o1 T
ARLIZU CRISOSTOMO SEBASTIAN laadaste, Soparsaet 2’
HERRERA GOVEA EMILIO Teomos. = g,
& & Intemet | Moo protegide: sctivade iy v HA0N

Imagen No. V.18 Nota de apertura firmada.

En seguida, que firmaron la nota de apertura se prosiguié a oprimir el boton

“Siguiente”, para continuar con la captura de la nota de validacion.
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- Martes. 23 de abril de 2013 12 : 11 : 18 PM Hora del Centro
¥ D Baveia

Bdcoras de Usuaio 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA) » Crea Bitdcor
Mis bitagoras Paortaca  Hots Apertrs P Hota de Validackin i
= (09 tistan P . . . v N ,
b O Awida iﬁ Especificacion y Validacion del Uso de la Bitacéra

* OB Cataloges

Fechia 230412013 N s Mot 0042 |

= Horarios para Asentar Notas

= Horarios de Consulta

| S podré consubar ks baticora tas 24 horas de los 355 dins del afia

= Plazo

*Plazo mécima para 1a firma de notas: dias

Lag partes acuerdan que e fendrén por acepledas 193 notes une vex plazo. Asi misma,
e modticar las rotns ya frmadas, de zer o cazo, se deberd de abrir una ota aclaratcria

= Generadores

Los nis

= Estimaciones

La contratista debera presentar la estimacidn a la Residencia de Obra dertra de los seis dias naturales siguientes al TERMING DEL MES

, establecido como fecha de corte en
el contrato. L Residencia de Obra deberd de autorizar la estimacian en un plazo no mayor 15 dias, contados & partir de | fecha de recepcion de |a estinacion. Para el trémite v sutorizacién
de las estimaciones se establece que:

= (nicamerte se deberén adjurter = las estimaciones los nimeros generadares autorizados v hoja de referencia de la ubicacian de la documentacian soporte
" La documentacidn soporte de los nimeros generadores deberd estar integrada en el archiv derivado de la realizacion de los trabajos, el cual se debe integrar y mantener de acuerdo a
Iess funcionzs de la supervisidn, en el stio de I okra,

= Cantidades Adicienales o Conceptos no Previstos en el Contrato

|La contratista deberé de solicitar Ias canfidaces adicionales o conceptos no previstos en el conirato a la Residencia de Obra en forma oportuna.

= Seguridad. Higiene y Proteccién al Ambiente

En &l caso de que se deba implementar algo adicionalmente & lo sstablecido en el contrata, se deberd realizar lo siguierte:

La contratista debera de solicitar Ias canfidades adicionales o conceptos no previstos en el contrato a la Residencia de Obra en forma oportuna.

= Otras Anotaciones

T ma-~E= EE—EsaBRgs - 15
1

L

= Archives Adjuntos

Haga cic en examinar, o escnba & nda del archivo
T
O [(Examns. ]

lota Ef tamai & archive debe ser manor & 2048 Hb. F1%empo de cangs dependers de s velotided de s consiain

@ Internst
Imagen No. V.19 Nota de validacion.
Una vez que ambas partes acordaron y establecieron los horarios para
asentar notas, asi como también, el dia de presentacion de las estimaciones y los

generadores de obra, se procedié al llenado de los campos requeridos,
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posteriormente se oprimié el botén “Siguiente”, en seguida se desplegd una vista

previa con los datos que se asentaron, como a continuacion se muestra:

Martes. 23 de abril de 2013 12: 16 : 44 PM Hora del Centro

ot Bt4coras de Lsuaro 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUAROVLVA LAJA;l’s = \ﬁmu Hota . |
] M bitacoras Portacs  Noba Aperiurs ¥ Hota de Validacién
R SELRCEEIRT,
> 0 Hotes T
> 08 Aruda Firmar Nota

= Horarios para Asentar Notas

|5 podran seentar notes en e siguients horar
10001 & 2358 une:s, maries, miercoles, jueves viermes, sabads, domingo
|La bcora se podra consuter las 24 horas de ios 365 diss del oo

= Plazo

[Piare masie pars la fema da notss 5 diss
L 12 8 enckdn por U T Ve ste plazo. AT MESmo, S8 estabisce que por NN CaUSS 38 debardn da modificar |8z rotes ya frmadss, de
[ser el casn, 5o deberd de sbrir Uns Mots aclarslinis.

= Generadores

|Los reimera seedn e Ok con : Menzual

= Estimaciones

|La contratizin debera presentar la eslimaciin  in Resdencia de Obra denira de los seis diaz nabirales siquisnies al TERMING DEL MES | extablecida como fecha de corte en o contrato, L
| Residencin de Ctra debers de auborizer a estinaciin en un plaze no mayor & 15 dias, contades a perlir de la fecha de recepcitn de | imacion, Para o fréamie v zacis fas
|estimaciones oo establace que:

cheberin pounter & las ¥ ok e ¢ _— i -
5 . i ol iri de s frabngos, el cusl 2 debe rtegrar y mantenes de acuerd @

L 3 rimeras
las funciones de b supervisidn, en el siio de la obra,

» Cantidades Adicionales o Conceptos no Previstos en el Contrato

L2 cortratista debers oe solcear las cantxiades avkconaies en el cortrat e Clra en

= Seguridad, Higiene y Proteccion al Amblente

En de que =2 d o alo Z &l cortrato, ss deberh reslfizar ko siuisrte:

La contrafista ceerd ce solciior lns cantidaces aicionales o concoptos o previstor on el confrato & i Residence de Obre en 0rma oposuna,

| Mo tiens ningun archiv sdurta

| >

| ARLIZU CRISOSTOMO SEBASTIAN Residente Superviscr (&=

|

| o

| HERRERA GOVEA EMILIO Técnica '\{;5

K S L
® Intmret

Imagen No. V.20 Secciéon “Firma de nota” de validacion.

De acuerdo con lo anterior ambas partes estuvieron de acuerdo con lo
asentado, siguiendo con el mismo procedimiento para la firma de la nota como se

observo en la nota de apertura.

Una vez que el residente y el superintendente firmaron la nota de

validacion, el sistema les mostré la siguiente imagen:
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Bitdensa Electidnica de Oba Flblica 5K
pra b Sckministracitn Piblics Federal A
E T i ril.d 4 o
v sotan pamerce
A i = . e s intecyain & el rchiv @
"1 Mis bitavoras Inn funciones de s superviziin, en o 52k de la obra,
* [ Notas
= 0 Areda
= C oc tes no Previstos en el Contrato
* [ Catalegos F
[La contratista debers de soicitar las cantidades adcionales r =t | contraln a b Residencia de Ot o,
= Seguridad, Higiene y Proteccion al Ambiente
En ol caso e que 5 deb L L lo sigaerte
L contratist deberd de sckcfar acdcionaies provistos Feskiencia e Gbra en forma oportuna
o Bere ningun archivo adunto
e ] |
ARLIZU CRISOSTOMO SEBASTIAN Reideris Suparvisor ﬂ,
HERRERA GOVEA EMILIO Téenico, i Q?
] [v]

Imagen No. V.21 Nota de validacion firmada.

Esto indica que la nota de validacién ha sido firmada por ambas partes,
continudndose a oprimir el botén “Finalizar”, Después el sistema envié un mensaje
en el cual confirmé que la creacion de la bitacora habia finalizado con éxito, como

se observa a continuacion:

. " o o intecy iy en ol archivo
"1 Mis bitavoras Ias funclones de ks supervisiin, en o stio de la obra.
* [ Notas
» () Areda
* (9 Catalognr i ot ptos no Previstos &n el Contrato
[Lamd:mammsGIuhs:ﬂdmms b = | contrat Rezides de O arh,
Seguridad, H Proteccion al Amb. -
S Reaw faiEney [ Menssje de phing web [
En ol cas0 o que o deba Implementar 80 adcioraimente |
s ontratist deberd de solcta a3 Cantilades wa | {k La creacion de ls bitacars ha finalizado con exito oporhe
I T T
ARLIZU CRISOSTOMO SEBASTIAN Residenis Supaniser QI
HERRERA GOVEA EMILIO Thenico, ¥ g‘
| Anteior| | Finizn |
¥} — ﬂ
© Interret
Imagen No. V.22 Creacién de la bitacora finalizada.
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Posteriormente el sistema envio las notas al submena “Notas (Bitacora)”

gue es el sitio donde se encuentra el registro de las notas que han sido firmadas.

i Martes, 23 de abril de 2013 12 : 44 : 05 PM Hora del Centro " Splir |

L T — Stizzoen 26 s 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZRIMICUARO-LA LAJA)L Matas,

[@ M oeye CBEELCE

Numeradas

ARLIZU CRISOSTOMO SEBASTIAN 2300412013 [igta de periur

Y 3
o, g,

ARLIZU CRISOSTOMO SEBASTIAN & 23042013 Juuin e Valich io1n e Vliita Caracta

Prs Avarar Anocater it

Liste & & Internet | Maodo protegide: activado fa~ How =

Imagen No. V.23 Registro de notas firmadas.

De esta manera, culminaron con la creacion de la bitacora, que no es otra
cosa que el registro de las notas de apertura y validacion. Por lo anteriormente
expuesto, se pide o se sugiere, que para la creacion de la bitacora sea en conjunto
(residente y superintendente), ya que estas dos primeras notas son muy
importantes y Unicamente se registran por medio de la cuenta del residente, asi
también para que se tomen decisiones de comun acuerdo, ademas de que
tendran que firmar electronicamente, de lo contrario no se podra avanzar con la

redaccion de la nota.

V.2.- NOTAS DE PROCESO.

Cabe hacer mencion, que las siguientes notas se podran hacer por
separado, dicho sea de paso, no sera necesario que para asentar alguna nota de

proceso sea en conjunto.

Posteriormente, una vez que se registraron las dos primeras notas, el
residente de obra procedioé a asentar en la bitacora el acta de entrega-fisica de la

obra. Como anteriormente se comentd, que previo al inicio de la obra se levanto
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dicha acta en el sitio de la obra, en la cual se constato la entrega fisica de la obra

a la empresa contratista que le fue adjudicada.

Para lo cual el residente procedi6 a seleccionar el formato establecido en la

BEOP, que correspondiera a la nota que iba asentar, como se muestra en seguida

¥ @ Bitaconas

Y Mis bitacsiar
¥ 3 tiotss

1 Huevanata

") Hotas (Bitacesa)

B

ores

" Seguimiants da nots
* 0 Ayusa
> () Cataleges

!

Formatos para Bitacora de Obra

Martes. 23 de abril de 2013 01 : 09 : 51 PM Hora del Centro

o

lica.gob. mx/bitacor a/notag/formatos_dinamicos/registro_nota.cfim?cve_bitacora Z107278%0we sfioraato=6 18cve_ar

® Internet

Imagen No. V.24 “Formatos tipo” de bitacora de obra.

¥ O Bitazoras
7| Mis brtaceas
¥ Notas
) Wuawa nata
0 Wotas (@taceia)
71 Poradorer
™ Seguimiants de notas
> 03 Ayeda
* 0 Catalegos

T Recepcion inmueble contratista

Martes. 23 de abril de 2013 01:10:12 PM Hora del Centro

<o Btacoras de Ususria 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA) 1+

= Clasiticacion

= Datos de la Nota

* Dt cbligatoria

= Seguimients

Referencia
Eslado o8 s nola Abierda ()

Fecha 23/Abr/2013

Bl disciio del Formulisio de captura presentatdo

cortesponde s dinposicion por defaull

Imagen No. V.25 Formato recepcion del inmueble por parte del contratista.
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Posteriormente registro los datos correspondientes, como se muestra:

BEOP

Bitdcoea Electsbnica de Obra Piblca
puira b Administrackn Plblica Faderal

o sair
* Pecepcion mmuelle comratist, )

¥ O Bilacoras 1 Bthcorss de Lsuang3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA) 1+
= Mir bitacorar

{a Recepcion inmueble contratista
Fecha 23/Abr/2013

¥ @ Notas
) Mueva nota
) Wotas (Bitacera) u Clasificacion
M ponadares ;
" Segquimbents de notas il_.;: : OBRA CIVIL
:Ic-n..w._ BCK) DEL CONTRATD

* [ Aruta

> 0N Cataieger FEARIATONES B TR T
REPROGRAMACIONE
SEGURDAD 4 )
SOLICITUID DE LA CONTRATISTA s

= Datos de la Nota

-
WOMBRE ACTA DE ENTREGA Y DISPOMBILIDAD DEL INWUEBLE

B dizeiio del Formulario do capiina (4 esemado
| ot avagators corronpande ala dispossciin por defa

® Seguimiento

Pmmoc e
Estotio e In ok abertn ) Carrada (® =

Imagen No. V.26 Formato recepcion del inmueble por parte del contratista para inicio de la obra.

Una vez que llené los datos requeridos, oprimio el boton “Siguiente”.

5 T Bthccras e Unuars 3-P-CS-ABB2M-03 (ZRIMICUAROLA LAJA) T+ “notabbuasy |
¢ = Nota Libre
(=4

= Clasificacien

DERA IV
P00 DL CONTRATO

* Sefaceionar lysas

= Contenido nota

(s ama-cED FE—_EEZIAB D L 0BT |
\[termal” Z}[ Selections Lota o]

‘ agregar ¢l texio para que srva de plactilla

» Archives Adjuntos 322

o £ ar dimiviar, o 61210 1 118 581 archiv
X [Archivos Adsutos -
=]

Mok ety s7m rrvs 5 AR K by, . 314 Eerwn

« Seguimienta

e el [arvon reireres
Evlodc oo bs rotes Abirta (7 rersin &)
[ oo o | s i) carcu [
| K e

Imagen No. V.27 Nota libre, de formato seleccionado.
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En seguida, el sistema le mostro la “Nota Libre” del formato seleccionado,
con la informacién que capturd anteriormente, la intencion de esta vista previa es
hacer las adecuaciones finales necesarias y a libre gusto, donde podra formatear

el texto, agregar informacion adicional o agregar imagenes, tablas, etc.

En este caso, el residente de obra adjunto el acta que fue levantada en el

lugar de los trabajos, ademas en la seccion “Contenido de la nota”, agregé la
siguiente anotacion:

Martes, 23 de abril de 2013 01 : 26 : 39 PM Hora del Centro  salir
Edacaras de Lsuario 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA)1 » » ot libreg

¢ ‘5 Mota Libre

Fecha 23/Abr/2013

= Clasificacion

CERA CVIL
ICIO DEL CONTRATO

= Contenide nota

R R e E T s T
|[ermal ][ Selecconar Lewa = [Sekc =] 8

SE CERTIFICA QUE CON FECHA 22 DE ABRIL DE 2013, SE LLEVO ACABO LA ENTREGA Y
DISPONIBILIDAD DEL INMUEBLE, PARA LA REALIZACION DE LOS TRABAJOS DE:
MODERNIZACION A BASE DE AMPLIACION DE TERRACERIAS, OBRAS DE DRENAIJE,
PAVIMENTACION Y SENALAMIENTO HORIZONTAL Y VERTICAL DEL CAMINO:
ZIRIMICUARO - LA LAJA, DEL KM 3+200 AL KM 4+500, MUNICIPIO DE ZIRACUARETIRO,
ESTADO DE MICHOACAN.

= Archivos Adjuntos aaa

Haga clic &n examinar, o escrit la rta cel arctive

[ X [Archivos Adjuntos :
[ |C:\Documents and Settings\Escritoria\aCTA ADM ENTREC
0

Hota: Eltamafio del archiva debe ser menar & 2048 kb, Bl tiempo de carga dependsra de | velocidad de su conexidn

® Seguimiento

Feserencia

Estado de ta nola apisrts () Cerrada (5

[ Girgerkomanarrator ||| Apitwcrema| [ [Cuspier. |

® Internet

Imagen No. V.28 Nota libre, de formato seleccionado.

Posteriormente oprimio el boton “Aplicar Firma”, el sistema le present6é una
muestra de como quedaria la nota, en donde todavia se puede editar para hacerle
las correcciones necesarias, obviamente una vez firmada la nota ya no se podran

hacer correcciones.
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i » Martes, 23 de abril de 2013 01 : 28 : 07 PM Hora del Centro
¥ 8 Bitacorar (1 Btdcoras de Ususrie 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA) 1 » » » Firma [~]
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chivos Adjuntos :
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® Int=et

Imagen No. V.29 Nota libre, de formato seleccionado.

El residente procedié a firmar la nota, para lo cual comenz6 oprimiendo el
botdn “Firmar”, realizando los mismos procedimientos para la firma de ésta, como

se vieron anteriormente en la nota No. 1 correspondiente a la nota de apertura.

En seguida, le correspondié al superintendente registrar la firmar para la
nota correspondiente. Una vez que firmaron, tanto el residente de obra como el

superintendente de construccion el sistema les mostré la siguiente imagen:

Martes, 23 de abril de 2013 01:43:11 PM_Hora del Centro
| Brdeoras de Usearin 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA) 1 * Raras 9

= 5 3 = o1
3 o e (3 (ol CBRCE
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SEBASTIAN 2 23/Abr/2013

we QG
e Gy G
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Imagen No. V.30 Notas por nimero, ya firmadas.
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Una vez asentada, y firmada la nota de “Recepcion del inmueble por parte
del contratista para el inicio de la obra”. En seguida el superintendente de

construccion procedio a asentar la nota siguiente, relativa al inicio de los trabajos.

Cabe hacer mencién, que de acuerdo con la clausula quinta, del contrato en
cuestion, asi también como a lo establecido en el Articulo 50 de la Ley de Obras
Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y que a la letra dice que: “para
que “El contratista” realice en el sitio de los trabajos la construccion de sus
oficinas, almacenes, bodegas e instalaciones y, en su caso, para los gastos de
traslado de la maquinaria y equipo de construccién e inicio de los trabajos; asi
como, para la compra y produccién de materiales de construccion, la adquisicién
de equipos que se instalen permanentemente y demas insumos, “La
Dependencia” otorgara un anticipo por la cantidad de $ 1'506,707.60, incluye el
impuesto al valor agregado, lo que representa un 30% del monto total contratado,
quedando obligado “El Contratista” a utilizar dicho anticipo para los conceptos
sefalados. Queda establecido que el anticipo sefialado, es el contemplado en las
bases de licitacion y el resultante del programa de erogacion contenido en la
propuesta presentada por “El Contratista” dentro del procedimiento de contratacion

gue motiva la firma del presente.

El anticipo se entregard a “El contratista” a mas tardar el dia 25 del mes de
abril de 2013 (fecha pactada para el inicio de los trabajos); el atraso en la entrega
del anticipo sera motivo para diferir en igual plazo el programa de ejecucion
pactado. Cuando el contratista no entregue la garantia de anticipo dentro del plazo
sefalado en el articulo 48, fraccion | de esta Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, no procedera el diferimiento y, por lo tanto, debera
iniciar los trabajos en la fecha establecida originalmente. El otorgamiento del
anticipo podra realizarse en una sola exhibicion o en varias parcialidades,
debiendo sefialarse tal cuestion en la convocatoria a la licitacion y en el contrato

respectivo.

El otorgamiento y amortizacion del anticipo, se sujetard a lo establecido al
respecto por la Ley, y su amortizacion se hard proporcionalmente a cada una de
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las estimaciones por trabajos ejecutados que se formulen, debiéndose liquidar el

faltante por amortizar en la estimacion final.”.

De acuerdo con lo anterior, a la empresa contratista no se le deposito el
anticipo correspondiente en la fecha sefialada, para el inicio de la obra, por lo que

el superintendente de construccion, procedio asentar lo antes comentado en nota
de bitacora.

Lo anterior es muy importante asentarlo, ya que queda como un

antecedente para el posible diferimiento del programa de ejecucion de los
trabajos.

Para crear la nota correspondiente, primeramente selecciondé uno de los

formatos establecidos en la BEOP, como se muestra en la siguiente imagen:

Jueves, 25 de abril de 2013 06 : 22 : 13 PM Hora del Centro
Eftdcoras de Lisuano 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1 * Fermatas

Formatos para Bitacora de Obra

TERMINACION

lica.qot, mebitacer a/hotas for matos_dinamices registro_nata.cfmPove_bitacora-SoMesBibel Gran@aetiacys_are

® Interrat

Imagen No. V.31 “Formatos tipo” de bitacora de obra.

Selecciond el formato de “Reporte de actividades diarias”, posteriormente el
sistema le arroj6 un mensaje, donde le recordaba adjuntar los archivos de reporte

diario, siendo esto opcional, como se muestra a continuacion:
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Imagen No. V.32 Mensaje presentado en formato seleccionado.

Una vez que cerr6é el mensaje, procedié a llenar los datos correspondientes

para la creacion de la nota.

- ~ . Ealir
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¥ O Houm Fecha: 25/Abr/2013
7 Muwea wata
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T menatars o
B Sepuiminndv du notas CENERAL
> 08 Areds |tenus BFORMES
* 09 Calatiges UREDS B FrCRES
e - 1)
OEHERA AS AL T b

» Datos de la Mota

“Fecha 2S04 B

[FECHA 250477017, DE ACLERTIO AL CONTRATO DE DBRA MO DUk FECHA DE HICID

OO
(DE LOS TRABAJCS, POR LD GUE LA FMPRESA NO MA DADO NI 0 CBRA, YA GUE SF
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Imagen No. V.33 Formato tipo “reporte de actividades diarias”.
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Después, de que capturd los datos requeridos por el sistema, continué
dando clic sobre el botén “Siguiente”.

Posteriormente el sistema le mostré la “nota libre” del formato seleccionado,

(siendo ésta una vista previa, con los datos que previamente capturé para dicha
nota).

_Jueves. 25 de abril de 2013 06 : 26 : 59 PM Hora del Centro
- Bithcoens da Usuaro 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1 * > nota
( =% Nota Libre

[

Fecha: 25/Abr/2013

= Clasificacion

GENERAL
BFORMES.

= Contenido nota

Ao EBEEFEEF-ESEIAEEB 7 IS
[ tormal =] [Times New Roman, Timez] [Selec =] %2

El dia 25/04/2013 2 prezenta reporte diano elaborade por SUPERINTENDENTE DE
COMSTEUCCION | el cual contiene la sigwente informacién. CON FECHA 25/04/2013,
DE ACTERDO AL CONTRATC DE OBRA NOS DA FECHA DE INICIO DE LOS
TRABATOS, POR LO QUE LA EMPRESA NO HA DADC INICIC DE OBRA, YA

QUE SE ENCUENTRA EN ESPERA DEL RECURSC DEL ANTICIPO
CORRESPONDIENTE |

s Archivos Adjuntos aaa
Haga chic an sosninge, o escriss b ruls ded scchivo |

a

= Seguimiente

Estado de i nots. abierts O

Reterencia [ Limpiar |

Imagen No. V.34 Nota libre, del formato tipo seleccionado.

Posteriormente oprimio el botén “Aplicar Firma”, el sistema le presento la
seccién “firmar nota”, en donde aun se puede editar para hacerle las correcciones

necesarias, obviamente una vez firmada la nota ya no se podran hacer
correcciones.
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© Intermst

Imagen No. V.35 Seccion “Firmar nota”.

El superintendente revisé que la nota no tuviera errores, acto continuo
prosiguié a firmar ésta nota. (Los procedimientos para firmar la nota son los

mMisSmos que ya se han visto anteriormente).

En seguida y de igual manera el residente de obra prosigui6 a firmar la nota
en referencia, una vez firmada el sistema le presenta la seccion de “notas por
namero”, donde se confirma que la nota ha sido firmada, como se muestra en la

siguiente imagen:

I TIPO
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Imagen No. V.36 Secciéon “Notas de bitacora”.
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Posteriormente, hasta el dia 28 de mayo de 2013, la empresa contratista
recibid el deposité del anticipo por parte de la Dependencia, correspondiente al

30% del monto contratado para el inicio de la obra.

Por lo anterior, la empresa contratista se vio en la necesidad de solicitar el
diferimiento de obra, debido al pago extemporaneo de anticipo, de acuerdo a lo
establecido en la clausula quinta del contrato de obra y al articulo 50 fraccion | de
la LOPSRM, ademéas de que la empresa cumplié con el requisito para dicho
diferimiento, ya que entregé la garantia de anticipo dentro del periodo que

establece la clausula séptima en su inciso A.

Lo anterior, fue asentado por el superintendente, en nota de bitacora,

selecciono el “formato tipo” correspondiente a “Reporte de actividades diarias”:

CAMILA

T i Reporte de actividades diarias T o
Chame Va2

= Clasificacion

fases GENERAL

e DIFERMENTOS
|curscs [~ [CFERMENTOS
CLMPLIMIENTCS |
BECRMES 4)p
ENERS AS-BULT -
|oBRA ADICIONAL [~

= Datos de I3 Nota

‘Fecha ZBOSEME B
* Hlaborado por SUPERINTENDENTE DE COMSTRUCCION

(CON ESTA NOTA SE NFORMA QUE ESTA EMPRESA. CONSTRUCTORA CAMLA, 54 DE

V. RECIEND EL ANTICIPO CORRESPONDENTE A ESTE CONTRATO Y ASI MESMO CON

ESTA FECHA, SOLICGITA UN DFERIMENTO DE OBRA POR PAGO TARDED DE ANTICIPO, DE

LO PROGRAMADO DEL 25 DE ABRIL AL 23 DE JULIO DE 2013 DFERIENDO EL PLAZO EN 34

=25 QUED, OO NUE, UCION DEL 28 DE MAYD
AL 25 DE AGOSTO DE 2013, ¥ COMSERYANDO EL MISHO PLAZO DE EECUCION DEL
CONTRATO DE 80 DIAS NATURALES.

Hota relevante

E diseibo dal Fotmilario de capti a 4 esemado
* Dot ceigatorka cotrasponide A 1 disposkhin por defal

= Seguimients

Referancia
Extacko the I8 nota Anierts () Cerrada (2

Imagen No. V.37 Formato tipo “Reporte de actividades diarias”.
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De acuerdo con la nota antes vista, el periodo de ejecucion de la obra se
diferird en igual plazo el programa de ejecucién pactado, ahora tomandose como
fecha de inicio el dia que se les realiz6 el depdsito de anticipo. Entonces con esto
se modificard y se tendrd un nuevo programa de ejecucion de obra, claro, esta
solicitud tendra que ser revisada y avalada por el residente de obra, para que

pueda ser autorizado dicho diferimiento.

Una vez, que el superintendente de construccion terminé de capturar los
datos requeridos en el formato, dio clic al botén “Siguiente”, en seguida el sistema
le presentd la “nota libre” (vista previa) del formato seleccionado, en donde
ademas tenia la opcion de adjuntar archivos, esto con la intension de que la nota

guede mas reforzada, en seguida se muestra la “nota libre” en mencion:

B CAMILA

il Martes, 28 de mayo de 2013 11:32: 01 AM Hora del Centro 3":5[;‘& |
. Bithcoras de Ususrio 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)L » » nota libre
{ o= Nota Libre

'B Fecha: 28/May/2013

= Clasiticacion

GENERAL
DFERMENTOS

+ Saloc

= Contenido nota

Tl RS T T s e I T
[Herrmal =] [Times New Roman, Timig] [Same =] 25

El dia 28/05/2013 se presenta reporte dianio elaborado por SUPERINTENDENTE TE
CONSTEUCCION , el cual contiene la spwente iformacién: CON ESTA NOTA SE
INFORMA QUE ESTA EMPRESA: CONSTRUCTORA CAMILA, SA DE CV.
RECIEIO EL ANTICIPO COREESPONDIENTE A ESTE CONTRATO Y ASI
MISMO CON ESTA FECHA, SOLICITA UN DIFERIMIENTO DE CBRA FOR
PAGO TARDIO DE ANTICIPO, DE LO PROGRAMADO DEL 25 DE ABRIL AL 23
DE JULIO DE 2013 DIFERIENMDO EL FLAZO EN 34 DIAS NATUEALES,
QUEDANDO COMO NUEVO PERIODO DE ETECUCION DEL 28 DE MAYO AL
25 DE AGOSTO DE 2013, Y CONSERVANDO EL MISMO PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO DE 90 DIAS MATURALES

= Archivos Adjuntos aaa

|Hoga co en examinar, o escrioa la e del archiva

Wota; 1 umadia del anchen debe 2o menor & 2048 Ky, B tiempn de canga dependern ae In velockiad te 20 conendn
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i K3 =
© intermet
Imagen No. V.38 Nota libre, de formato seleccionado.
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Después, de que, el superintendente de construccion revisé la “nota libre” y
al ver que no tenia errores, ademéas de observar que estaba bien estructurada,

prosigui6 a firmar la nota.

: Martes, 28 de mayo de 2013 11 :33: 54 AM | Hora del Centro il
Biécoras de Usuarg 3.P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 |+ B » Finrma [~

Firmar Nota

N Hatas i caid) Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3

=, |k Ho 5 Tipo Nota: Reporie de actridades darias Referencia
- B : |

Ewtaddo: Carrada Fecha Plazo:

T

® Interret

Imagen No. V.39 Seccién “Firmar nota”.

Posteriormente, el superintendente de construccion elaboré otra nota de
bitacora, en donde especificé que con fecha 28 de mayo de 2013, (fecha cuando
se les realiz el depdsito de pago) al recibir el anticipo la empresa contratista inicio

con los trabajos referentes a la obra en cuestion, como se muestra en imagen No.

V.40.

Para la creacibn de la nota, seleccion6 nuevamente el formato
correspondiente a “Reporte de actividades diarias”, una vez abierto el “formato
tipo” prosiguid a llenar los datos requeridos, asi como a redactar la “nota

relevante”, como se observa en la siguiente imagen:
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[x] Martes, 28 de mayo de 2013 11: 41 : 33 AM Hora del Centro

v % Gitacoras | Bﬂtu s de Lisusriy 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1 * ¥ » Reporte de actividades diarias -
— ’ﬂ Reporte de actividades diarias -
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Hota relevante
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Imagen No. V.40 Formato tipo “Reporte de actividades diarias”.

Una vez, que asentd los datos correspondientes para la nota en cuestion,
dio clic sobre el botdn “Siguiente”, en seguida el sistema le proyecto la “nota libre”
del formato seleccionado.

El superintendente de construccion revisé que los datos fueran correctos,
asi también observd que la nota estuviera bien estructurada, al ver que todo
estaba correcto no le fue necesario editarla (nota), entonces procedié a firmar la
nota, para lo cual realizé los mismos procedimientos como ya se han vitos
anteriormente, para la firma de nota.
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El dia 28/05/2013 se presenta reporte diano elaborade por SUPERINTENDENTE DE
CONSTRUCCION , &l cual contiene la siguiente informacién. CON ESTA FECHA AL
RECIBIR EL ANTICIPO SE DA INICIO A LOS TRABAIOS DE CERA,
MOVIMIENTO DE MAQUINARIA, CUADRILLA DE TOPOGRAFIA PARA AST
MISMO EMPEZAR CON EL LEVANTAMIENTO Y RECONOCIMIENTO DEL
TRAZO DE ACUERDO AL PROYECTO VALIDADO, SE COMENZARA CON LOS
TRAEATOS DE DESMONTE Y DESFALME, PARA QUE EL PROCESC SE
REALICE CONFCRME AL  PROCEDIMIENTC  CONSTRUCTIVO
CORRESPONDIENTE DE LA OBRA.
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Imagen No. V.42 Seccion “Firmar nota”.
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Una vez que el superintendente firmo las notas creadas por él mismo (notas
No. 5y 6), después le correspondio el turno al residente de obra.

Después, de que las notas fueron firmadas por ambos representantes
(superintendente y residente) el sistema les mostro la seccion “notas (Bitacora)”
donde se comprueba que han sido firmadas, como se muestra en la siguiente

imagen No. V.43.

Cabe hacer la aclaracion, que una vez firmadas las notas de bitacora, ya no

se les podran hacer correcciones.

N Martes, 28 de Mayo de 2013 11 : 44 : 54 AM Hora del Centro g
¥ O itaceras Edtécora: oe Lsuaro 3-p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1 * Motargy L
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Imagen No. V.43 Seccion “Notas de bitacora”.

En seguida de que el residente de obra termindé de firmar las notas
asentadas por el superintendente, comenz6 a darles la debida atencién.

Para darles contestacion a lo sefialado, el residente de obra previamente y
antes de asentar alguna nota, solicitd a la empresa contratista copia del estado de
cuenta emitida por una institucion bancaria, para corroborar la fecha de depdsito y
posteriormente celebrar el convenio de diferimiento por pago extemporaneo del

anticipo.
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Una vez que corroboré la fecha antes sefialada y ademas de que verifico
gue la empresa contratista entregd la garantia de anticipo en tiempo y forma
adecuada, entonces, procedio a formular la debida respuesta a lo solicitado por el
superintendente en nota de bitadcora No. 5, para lo cual, comenzé con la primera

nota, seleccionando el formato correspondiente a “Reporte de actividades diarias”,
en donde asento lo siguiente:

e ——— \ﬂ‘ Reporte de actividades diarias -
¥ O otar Fecha: 28/May/2013

= Clasificacion

PROCESD
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= Datos de la Nota

‘Fecha 2mOscma B
* Elaborado por RESDENTE DE OBRA

CON ESTA NOTA LA RESDENCIA DE OBRA CERTIFICA GLE CON FECHA 28 DE MAYD DE
2013, LA CONTRATISTA: CONSTRUCTORA CAMLA, 5 A, DE C ., CIA LOS TRABAJCS
REFB?BITES.\LCON‘RATONO 3-P-C5-A-852-M-0-3, RELATIVO- A LA CERA:

ZACKSN A BIASE DE AMPLIACION DE TERRACERIAS, OBRAS DE DRENAJE,
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Imagen No. V.44 Formato tipo “Reporte de actividades diarias”.

Asi de esta manera, el residente agrego los datos correspondientes y en
donde asentd que la empresa contratista dio inicio con los trabajos referentes a la
citada obra, ademas de certificar que con la fecha sefalada, la empresa
contratista recibié el anticipo correspondiente. En seguida dio clic al botén

“Siguiente”. Inmediatamente el sistema le mostro la “nota libre”:
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El dia 2805/2013 se presenta reporte diano elaborade por RESIDENTE DE OBRA, el
cual contiene la siguiente nformacién: CON ESTA NOTA LA RESIDENCIA DE OBRA
CERTIFICA QUE CON FECHA 28 DE MAYO DE 2013, LA CONTRATISTA:
CONSTRUCTORA CAMILA, SA DE CV, INICIA LOS TRABAJIOS
EEFERENTES AL CONTRATO NO. 3-P-CS5-A-B82-M-0-3, RELATIVO A LA
OBRA' MODERNIZACION A BASE DE AMPLIACTON DE TERRACERIAS,
OBRAS DE DREMAJE, PAVIMENTOS Y SENALAMIENTO HORIZONTAL Y
VERTICAL DEL CAMING ZIRIMICUARC O LAS LATAS, TRAMO. DEL EM
3200 AL FM 44500, EN EL MUNICIPIO DE ZIRACTARETIRG, ESTADC DE
MICHOACAN, AST MISMO CON ESTA NOTA SE INFORMA QUE CON ESTA
FECHA 28 DE MAYO DE 2013 LA EMPRESA CONTRATISTA RECIBIO EL
ANTICTPO CORRESPONDIENTE. |
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Imagen No. V.45 Nota libre, de formato seleccionado.

T | USUARIO I TIPO

» Fisma

| Bbcoraz de Lisusio 3-P-CA—882-M-0-3 ZIICALA \ . gmee it by

Firmar Nota

Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3

Tipo lotac Repirte de actividades disias

CERA. ¥ DE TERRACERIAS, OERAS DE DRENAJE, SENAL 0
TRAMO: DEL KM 3+200 AL KM 4+500, BN EL MUNICIPY) DE ZIRACUARETIRO, ESTADO DE MICHOACAN. ASI MISMO CON ESTA NOTA SE INFORMA GUE CON ESTA FECHA 28 DE
YO DE 2013 LA EMPRESA CONTRATISTA RECIEK) EL ANTICIPO CORRESPONDIENTE.

Estado: Cerrada Fecha Plazo:
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Una vez que el residente revisd que los datos fueran correctos, procedio a

firmar la nota correspondiente.

Posteriormente, se celebr6o el convenio de diferimiento por anticipo
extemporaneo, asi de esta manera, el residente de obra registré la nota en

bitacora, en donde aval6 y autorizé dicho diferimiento a la empresa contratista.

Para lo cual, seleccion6 el formato correspondiente a “Reporte de
actividades diarias”, una vez abierto el formato, comenz6 a llenar los datos

requeridos, asi como a redactar la “nota relevante”, como se observa en la

siguiente imagen:

= Miércoles, 29 de mayo de 2013 10: 11 : 24 AM Hora del Centro
. . G ?kaes e Lisuaria 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1* » » Reporte de actividades
.& Reporte de actividades diarias
! | Fecr_m: 29/May/2_013

= Clasificacién

atas 1
1 DFERMIENTOS
| » o3 catoges GERRE DEBITAGORA =] b
INCLMPLIMENTOS e ‘ }
INFORMES
INGEMNERLA AS-BLLT [¥]

= Datos de Ia Nota

CRecha oS0y R
* Habot ailo pot RESCENTE DE OBRA

CO8d ESTA NOTA SE INFORMA QUE ATENDIENDO A LA SCGLICITUD POR PARTE DE LA
EMPRESA CONTRATISTA EN NOTA N®. 5, REFERENTE AL DIFERMENTO DEL PROGRAMA,
DE LOS TRABAKIS POR EL PAGO TARDIO DEL ANTICIPO, AL RESPECTO CABE HACER:
MENCION GLE UNA VEZ REVISADA LA SOLICITUD ¥ CON APEGO A LA FRACCION | DEL.
ARTICULO 50 Y 52 DE LA LOPSRM, ASI MISMO LO PACTADO EN LA CLALISULA QUNTA
DEL CONTRATO, SE CONSIDERA PROCEDENTE LO SCUCITADO POR LA EMPRESA

Blaita 1 elevante

El dinon dol Formulario de captura presentado

* Doto cdgatorio corresponde 4 1 apoakion por defaum

= Seguimiento

Fermence [ Lo |

Estado de la noba: aperta () Cerrada ()

Imagen No. V.47 Formato tipo “Reporte de actividades diarias”.
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Luego, de que introdujo los datos correspondientes para la creacion de la
nota y en donde también dio contestacion a la nota No. 5 que fue asentada por el
superintendente de construccion en donde solicita dicho diferimiento,
manifestando de esta manera que se “considera procedente diferimiento dicho

programa de obra”.

Después, de lo expuesto dio clic al boton “Siguiente”. Inmediatamente el
sistema le presento la “nota libre” del formato seleccionado, en donde aun se les
puede hacer las modificaciones necesarias al escrito, asi como darle el formato
adecuado al texto o adjuntar algun tipo de archivo que respaldara lo mencionado,

a continuacion se muestra la “nota libre”:

I ; Miércoles, 29 de mayo de 2013 10: 13 : 31 AM Hora del Centro i
¥ G Biaosiis + EAcoras de Usuaria 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1 * »mota bbey sy [0

5 ) { -2 Nota Libre ;
Mis bitseores ,ﬂ ] Fecha: 29/May/2013

= Clasiticacion

PROCESD
DFERMIENTOS

= Contenido nota

P m@Avoe AEDECFF—E=a3 @8 7 U5 1 |
[ tormal =] [Times Rew Roroan, Tire=] Befec=] 42

El dia 20/05/2013 s¢ presenta reporte diano elaborado por RESIDENTE DE OBRA | ¢l
cual contene la sgmente mformacién: CON ESTA NOTA SE INFORMA QUE
ATENDIENDO A LA SOLICTIUD POR PARTE DE LA EMPRESA CONTRATISTA
EN NCTA N° 5, REFERENTE AL DIFERIMIENTC DEL PROGRAMA DE LOS
TRABAJOS POR EL PAGO TARDIO DEL ANTICIPO, AL RESFECTO CABE
HACER MENCION QUE UNA VEZ REVISADA LA SOLICITUL ¥ CON APEGO A
LA FRACCION I DEL ARTICULC 50 ¥ 52 DE LA LOPSEM, AST MISMO LO
PACTADO EN LA CLAUSULA QUINTA DEL CONTRATO, SE CONSIDERA
FROCEDENTE LO SOLICITADO POR LA EMPRESA CONTRATISTA. |

= Archives Adjuntos aaa ‘

Haga cic e sxamine, 0 e2cribe 1o rua del srchiva ©
O Examinat... |

Hota: Bl tamafic g8l arckw deb ser mence & 2048 M. El fimpo de Cargn dopencera de | velockiad de 21 Coneson

n Segulmiento ‘

Referencia - EZE | Awreg Refarencin |
Esto et pveta O Ccoman © s
|
= Lo | Aplicar irrs [ Comuoiar | a
e
< Il B
® In=met
Imagen No. V.48 Nota libre, de formato seleccionado.
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En seqguida, el residente de obra revis6 que el texto no tuviera errores, y

gue estuviera bien estructurada, acto contintio, prosiguié a firmar dicha nota.

I TIPO

¥ 3% Bitavoras 1 Bfdcoras de Usuario 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 *

" Mis bitaesan

e Firmar Nota
[0 Buma nota
) Hotas i) Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3

1 Boragorer

F) Suguimianto da notes

Tipo Nota: Reparte de actividades diarias

> (0 Aruda
* (W Calstogos

® Internet

Imagen No. V.49 Seccion “Firmar nota”.

Una vez que estas dos notas fueron firmadas por el residente de obra, el
sistema en seguida le mostro la seccién “notas (Bitacora)” donde se comprueba

gue han sido firmadas, faltando por firmar el superintendente:

¥ O Bracoas + Bticoras g Usuara 3.p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1 * Matas [

") Mis bitararas

n Notas por Nimero
i &m.m,. - F 8 registro(s) encontrado(s) L—J @ E E @

7 tiotan (Ritasara)
) Bonadores Numeradas

T Sequirinnts de netan :
> O wyuda Tipo de Hols. Referencin Oemcripoin =u=nc| |
= 08 Caotslegue

ARLIZU CRISOSTOMO
SEBASTIAN
Q_-_z Q;

AS 1 23/Abri2013 Mata de apartura Nota de apertusa
2 &

ARLIZU CRISOSTOMO
SEBASTIAN

]

ARLIZU CRISOSTOMO
EBASTI,

3 23Abri203 [
HERRERAGOVEA 4 s5/abri2013 fta e Qf g_l,
e EA 5 guMayiois Repaite de acthidades diatlys Q-'ﬂ g-’f
HERRERMCOVEA & 28Mayi2013 Haporty ds Q’ g’

ARLIZU CRISOSTOMO
BASTI.

g @
g @

-

28May/2013 Farjus

ARLIZU CRISOSTOMO
BASTL.

20IMay/2013 Fup

~]
L EEEEE——_—_—_ e
® Intermnet
Imagen No. V.50 Seccién “Notas de bitacora”.
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Posteriormente, el superintendente de construccion también firmo6 las

citadas notas, en la siguiente imagen se muestra lo descrito

Jueves, 30 de Mayo de 2013 02: 35: 43 PM Hora del Centro

¥ X Bracoras Bidcoras de Lsuano 3.p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1

= 7 Notas por Nimero

. " 8 registro(s) encontrado(s) p @ E C‘ (’E

Numeradas

| Fes
gobierna
Si AN 1pa i Hota de apertuig Comads Q, Q,

ARUZUE(E:T;‘SSTC\’STOMO 1 23Abri2013 Mata de ¢
ARUZUE?:‘SST?STOMO R 2Unh0i 0 L L idacion Canada Q/ g/
Cemada Q! g,
s L g
Cerada QZ g.,
Cerada Q, g,
Cerrada Q, g,
Carrada Q 7 g 7

ARLIZU CRISOSTOMO
BASTI

w

Re
2ADr03 |

-

25/Abrf2013 Fapoits |

HERRERA GOVEA
EMILIO

HERRERA GOVEA
EMILIO

o

28Mayl2013 Fapioiie o

HERRERA GOVEA
EMILIO

o

28May/2013 Fapoito ¢

ARLIZU CRISOSTOMO
BASTL.

-

28/May/2013 Hiarproitn i

ARLIZU CRISOSTOMO
EBASTI & 20May2013 Rapoite du actividades diaian

Imagen No. V.51 Seccion “Notas de bitacora”.

De esta manera, como ya se vio anteriormente, el residente le dio la
contestacion correspondiente y oportuna a lo solicitado por el superintendente de
construccion, en nota de bitacora.

Asi también de esta manera se finalizd el tramite y la autorizacién del
diferimiento del programa de ejecucion de los trabajos, la causa que originé dicho
diferimiento como ya se ha mencionado anteriormente, fue el pago tardio del
anticipo.

Posteriormente, y ya entrados en materia de ejecucion de los trabajos, el
residente de obra, elaboro la siguiente nota de bitacora.

El motivo que hizo que registrara dicha nota, fue que la empresa contratista
al dia 07 de junio de 2013 no presentd ante la residencia de obra la
documentacion soporte de avance, para el tramite de la estimacion No. 1,

correspondiente al periodo del dia 28 al dia 31 de mayo de 2013.
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De acuerdo con lo establecido en la clausula sexta del contrato, asi como el
Articulo 54 de La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
(LOPSRM), donde se establece que: “Las estimaciones seran mensuales. El
contratista deberd presentarlas a la residencia de obra, dentro de los seis dias
naturales siguientes a la fecha de corte para el pago de las estimaciones que
hubiere fijado la dependencia o entidad en el contrato, acompafadas de la

documentacion que acredite la procedencia de su pago.”

De acuerdo con lo mencionado, el residente de obra asentdé en nota de
bitacora lo antes descrito, para lo cual, comenz6 seleccionando el formato
referente a “Reporte de actividades diarias”, una vez situado en el formato,

comenzo a llenar los datos requeridos, como se observa en seguida.

— i Btacoras de Lsusia 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1 * : < » eporte de actividades diatias ) |

N—— .'ﬁ, Reporte de actividades diarias

= Clasificacion

GENERADORES DE LA OBRA = 4>

= Datos de la Nota

“Fecha O7MERME B,
* Blaborato por FESDENTE DE OBRA

CON ESTA FECHA SE CERTIFICA QUE LA EMPRESA CONTRATISTA NG PRESENTO ANTE
ESTA RESIDENCIA DE OBRA, LA DOCUMENTACION SOPORTE DE AVANCE DE OBRA PARA
EL TRAMTE DE ESTMACION NO. 1, DEL PERICDO COMPRENDIDO DEL 28 AL 31 DE MAYD
DE 2013, POR LO QUE SE CONSIDERA LA MEISMA EN CERC PESOS LA EMPRESA
MAMNFIESTA GUE MO PRESENTO LA ESTIMACION CORRESPONDIENTE POR ASI CONVERR
A SUS NTERESES PERSONALES

Hota relevante

" Dt okdigatorio

= Seguimiento

Fesferencia

Extako de 18 nota. pierts () Cerrada (2

Imagen No. V.52 Formato tipo “Reporte de actividades diarias”.
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Una vez escrita la “nota relevante”, continué dando clic sobre el botén
“siguiente”. Acto seguido, el sistema le mostrd la “nota libre” del citado formato.
Esta “nota libre” es un tipo vista previa que nos muestra el sistema antes de firmar
la nota, en donde aln se puede “editar” el formato y hacer las correcciones
pertinentes, asi también da la opcién de adjuntar archivos, esto con la intensién de

gue dicha nota esté bien sustentada.

A continuacion se muestra la imagen del formato en mencion.

Viernes, 07 de junio de 2013 03:31: 02 PM Hora del Ct L
Etcoras de Lsuaro 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1 >

( = Nota Libre
L Fecha: 07/un/2013

= Clasificacion

= Contenido nota

fa@ooclEOECRE—ESaT BB 7 081

El dia 07/06/2013 se presenta reporte diano elaborads por RESIDENTE DE OBRA , el
cual conhene la sigwente wformacidn; COM ESTA FECHA SE CERTIFICA QUE LA
EMPRESA CONTRATISTA MO FRESENTO ANTE ESTA RESIDENCIA DE OBRA,
LA DOCUMENTACION SOPORTE DE AVANCE DE CERA PARA EL TRAMITE
DE ESTIMACION NO. 1, DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 2B AL 31 DE
MAYO DE 2013 POR LO QUE SE CONSIDERA LA MISMA EN CERO PESOS LA
EMPRESA MANIFIESTA QUE HNO FPRESENTO LA ESTIMACION
CORRESPONDIENTE POR AST COMVENIE A SUS INTERESES PERSONALES.

= Archivos &djuntos aaa

MHaga chic en examinar, 0 escriba ba ruts del archivo |
% [wchivosAdjuntos: |

Mota: £ bamsdo Gl archivo tebe sor menor 5 2048 W E tempo e Carngs dependen o b velocidad 88 31 consmin

= Seguimiento

Reterencia

Estod 2 I8 Nota Abierta () Cerrada (2

| Guardar como borrador | Apiicar Fema i Cuncatar |

® Interret

Imagen No. V.53 Nota libre, de formato seleccionado.

El residente de obra al observar que la nota estaba bien estructurada y que
ademas no tenia errores, procedié a firmar, dando primeramente un clic sobre el

botdn “Aplicar Firma”, en seguida el sistema le muestra la siguiente seccion:
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USUARIO I TIPO

¥ O Eitacoras . Btcorns de Usumio 3.P-CS-A-882-M-03 (ZIRIMICUARO-LALA) 1 1+ »  +Fama =

| Misbtavoras
¥ O holas

7 Wuava nata

Firmar Nota

s oo, "
A Notar @itacsia Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3 Fecha: 07/Jun/2013 |
5 Bomadores
B Seguimients de notas ’\ie L Tipo Note: Feports o actividades diwiss Pafarenci
[ O 'i

* (3 Catalgos

Estade: Cerraca Fecha Plazo:

aditay

¢ ]

® Interret

Imagen No. V.54 Seccién “Firmar nota”.

Después dio clic al boton “Firmar” realizando posteriormente los

procedimientos que ya se han visto anteriormente para firmar las notas.

Una vez firmada la nota, el sistema lo envia automaticamente a la seccion
“notas (Bitacora)”, donde se muestra que la nota ha sido creada y firmada por el

residente de obra.

BEOP

Bitdcors Elec

+ Bticoras g Ususno 3.p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)L *Matas [

¥ B Bracois

Mis bitsoarss
; Notas por Numero
¥ O Holay
B F 9 registro(s) encontrado(s) L:f @ E E @

) tistan itasara
) Bonadeies Numeradas

T Seguiminnte a4 notar ;
> O Ayuda Tipa de Hots Referencin Dencripcién =u=| |
> 08 Catslegos

ARUIZ) CRISOSTOMO
1 23/Abri2013 Mata de apariurg Nota de apertug
Q_z

7

ARLIZU CRISOSTOMO
BASTI.

]

23/AbrI2013 Mot

ARLIZU CRISOSTOMO
EBASTI,

3 23IAbri2013
HERRERA GOVEA
e 4 25AbN2013 Ra Q;
HERRERA GOVEA
EMILIO 5 28May2013 Ft s
HERRERA GOVEA
EMILIO & 28May/2013 Hapors do ac Q,

ARLIZU CRISOSTOMO
BASTI.

S
I 2P g
- B

-

28/May/2013 F4

ARLIZU CRISOSTOMO
EBASTI.

29/May/2013 Fax

ARLIZU CRISOSTOMO
BASTL.

o

07un/2013 Rarpaite de actividades diaplas

® Intermet
Imagen No. V.55 Seccién “Notas de bitacora”.
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En seguida le correspondié al superintendente de construccion firmar la
nota ya citada, una vez firmada el sistema lo envié a la seccion “notas (Bitacora)”

donde se comprueba que la nota ha sido firmada por ambas partes.

3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1
v @ Hetai -(_'u Motas por Numero
I i (&L
S 9 registro(s) encontrado(s) O 8 0&
Noedan (Rits:
| Bonadsres Mumeradas
. - ——
g “I!HE_"‘“‘“HM e |
» 00 Caotslegue gobierno
CRISOSTOMO
ARLIZSUEBTSHAJ ™ 1 23/Abri2013 Hata de a LI Nota a Comads % Q,
ARLIZU CRISOSTOMO
BASTI, 2 23/Abri2013 His i a ion Cemadn Q; Q-/.
ARLIZU CRISOSTOMO Fe
BASTI, 3 23/Abri2013 B Cerrada QZ Q 7z
HERRERAGOVEA 4 25/Ab12013 Fuapoit | Cerada Q 2 g 7 L
HERRERA GOVEA
EMILIO 5 28May2013 Rapoite du actie Sarrin Q, g.,
N A B 2aMay2013 o e 0y &,
ARLIZU CRISOSTOMO
BASTI, 7 28Mayi2013 Feporte do ac Cerrada 9-’ Q,
CRISOS [o)
e Ei‘sﬂ oMo 20/May/2013 Fapoits o Cerads Q, g’
ARLIZU CRISOSTOMO i [T i TEsEnla Q g
SEBASTIAN 8, Omun013 - Bapent e teporte diaile elabs.. Loee ] 7
hd
K _ _ - ]
® Intermet

Imagen No. V.56 Seccién “Notas de bitacora”.

Posteriormente, el dia 18 de junio de 2013 el residente realizé una de las
visitas a la obra para supervisar los trabajos, asi como también para observar el
avance de la obra. Después lo asentd en bitacora, en la cual describi6 los trabajos
ejecutados a la fecha por parte de la empresa contratista, como se muestra mas
adelante.

Para crear la nota inici6 seleccionado el “formato tipo” “Reporte de
actividades diarias”, una vez situado en el formato, comenzé a llenar los datos
requeridos, como se observa a continuacion:
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e

Martes, 18 de junio de 2013 02 : 49 : 58 PM Hora del Centro
- - % = 1 Bihcoras de Ususnio 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)L » : Reporte de actividades darias |
TS i 'ﬁ Reporte de actividades diarias
" Fecha: 18/Jun/2013
= Clasificacion
o 4 s [fases PROCESO
Lo AVANCES
[TERMBIACKN ANTICPADA, [a] AVANCES
PO DE OBRA
RECEPCION CONTRACTLIAL DE OBRAS ¥ SERVICH== 41 )
AUDITORIAS
CAMEIO DE PERSONAL ad

= Datos de [a Nota

"Fecha 180ED013
* Elalbod o por FESIDENTE DE OBRA

CONESTA FECHA SE CERTIFICA QUE LA EMPRESA CONTRATISTA TIENE EJECUTADO A
LA FECHA EL DESMONTE BN TODO EL TRAMO, EL DESPALME ¥ LA EXCAVACION EN
CORTE DEL KM 3+200 AL KM 3+800, EL TERRAPLEN DEL HM 3+200 AL WM 3+560, ¥ EL
FLTRO DEL KM 34200 AL KM 3+600, ASI MISMO SE ESTAN EJECUTANDO LAS CBRAS DE
DRENAJE CON TUBO DE POLEETILENG DE ALTA DENSIDAD, BN LOS HMS 32221, 3+304 ¥
F+500, LOS COMCEPTOS GUE SE ESTAN EJECUTANDO SOM EXCAYACON PARA
ESTRUCTURAS ¥ RELLENOS PARA ESTRUCTURAS

Hota rokevante

=

* Data obligabaric

= Seguimiento

Fefererci [ Ui | -

Estock de n rcte: apierta ) Cerradn (&

Imagen No. V.57 Formato tipo “Reporte de actividades diarias”.

Una vez, que asentd los datos correspondientes para la nota en cuestion,
asi como la nota relevante de acuerdo a los datos de campo, dio clic sobre el
botdn “Siguiente”, en seguida el sistema le proyecté la “nota libre” del formato

seleccionado, como se muestra en la siguiente imagen No. V.58.

El residente de obra revis6 que los datos fueran correctos e igualmente
observé que la nota estuviera bien estructurada, al ver que todo estaba correcto
procedio a dar clic sobre el botén “Aplicar Firma” en seguida el sistema muestra la

siguiente seccion, como se muestra en la siguiente imagen:
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BEOP

Bitdcors Electrdnica de Obra Pablics
par 3 Administracidn Piblc Federsl

' B Bitasoras 1 ERficoras de Usuano 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1 » }mm!&n u
" Mis sitazoras % Mota Libre ;
i Fecha: 18/Jun/2013
¥ B Notss
[ Nuwwa mota

") Motas (Bitacars)
= Clasificacion

" Boradoeas
¥ Seguimiento de nelas
PROCESC
P AVANCES

* (3 Catsinges

= Contenido nota

d A vooDiEEE®RR—-—EEIEB 72 UR T
[Hormal =] [Times New Foman, Time=] [Selec] %

El dia 18/06/2013 se presenta reporte diario elaberade per RESIDENTE DE OBRA | ¢l
cual contiens la siguiente informarién CON ESTA FECHA SE CERTIFICA QUE LA
EMPRESA CONTRATISTA TIENE ETECUTADO A LA FECHA EL DESMONTE EN
TODO EL TRAMO, EL DESPALME Y LA EXCAVACION EN CCRTE DEL EM
34200 AL EM 34800, EL TERRAPLEN DEL EM 3+200 AL KM 3+580, ¥ EL
FILTRO DEL EM 34200 AL KM 3+600, ASI MISMO SE ESTAN EJECUTANDO
LAS OBRAS DE DREMAJE CON TUBO DE POLIETILENO DE ALTA DENSIDAD,
EN LOS EMS 34221, 34304 Y 3+500, LOS CONCEPTOS QUE SE ESTAN
EJECUTANDO SON: EXCAVACION PARA ESTRUCTURAS Y RELLENOS PARA
ESTRUCTURAS

= Archives Adjuntos aaa

Hnga clic en examinar, o escriba la nuta del archivo
O eewosduewos: ]
]

Matas £ tamadic del anchivo debe ser manor o 2048 Kb, Bl tempa In vesocxiad e

= Seguimiento

| | fareom erencia
Estado de la mw, Q

[ Cancelr |
! o o

Imagen No. V.58 Nota libre, de formato seleccionado.

Yy T [ Eicoras de Usumio. 3.p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LALA) 1 »  » +Fsma =]
71 Mis bacoras
v s Firmar Nota
Huava neta
B Wotur oMacere) Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3 0un/2013
5 Bomadores
1 Sequimianto de notas ﬂi:h Mo Tipo Nota: Repoe da actividades dares Referencia:
> 8 Ayuda ii g b " y
= (8 Catalogos =3 F OO0 L TRAMO,
4 LAS OBRAS
Estado: Cerracs Fecha Plazo:
aditay
| | coier s Borradar | Firmas | |
= =
3 | < [+
Imagen No. V.59 Seccion “Firmar nota”.
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En seguida dio clic al botén “Firmar” realizando los procedimientos que ya

se han visto anteriormente para firma de notas.

Una vez firmada la nota por ambas partes, el sistema los envid
directamente a la seccion “notas (Bitacora)”, donde se muestra que la nota ha sido

firmada, como se muestra a continuacion:

a scT | USUARIO I TIPO

Martes, 18 de junio de 2013 02: 55 : 53 PM | Hora del Centro ]
BdAsorat de Lsustio 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 “ﬂn“ 7] ‘._

. Motas por Numero

1 |
10 registro(s) encontrado(s) Q @ & E =
oo
o Mumeradas
] Baguimiento da notss
* (0§ Catalsgas
ARLIZU CRISOSTOMO
1 23Abr2013 Mota dhe apertu Cerrada
ARLIZU CRISOSTOMO
2 23/Abr2013 Mot de Valid Hota de Valldacitn Cerraca 9, g,

ARLIZU CRISOSTOMO R SE CERTIEICA OUE COM FECHA
EBASTI 3 2wAb0n e TR - 7 'z
HERRERACOVEA & 25iAbri2013 [ Q 2 g 7
HERRERA GOVEA
EMILIO 5 28May2013 fraporte de actividads 9_, g/
HERRERA GOVEA ) .
EMILIO & 28May2013 Repoite de actividade - L,
ARLIZU CRISOSTOMO
SEBASTIAN 7 28May2013 Peporte de actividade = -
ARLIZU CRISOSTOMO n
EBASTI, 8 29Mayi2013 Raporte de acthvidades diar w7 7
ARLIZU CRISOSTOMO
EBASTI 9 o7un2013 Paparte de ac Q? gﬂ
ARLIZU CRISOSTOMO
‘SEBASTIAN 10 180un/2013 [laparte de o 2.1 g!
Primera Avanzal Retroceder Wltiio
&
(=T >
® intermet

Imagen No. V.60 Seccién “Notas de bitacora”.

Posteriormente con fecha 20 de junio de 2013, la empresa contratista
present6 a la residencia de obra los numeros generadores de obra,
correspondientes a la estimacion No. 2, del periodo comprendido del 01 al 25 de
junio de 2013, para su debida revision. El cual, el residente de obra lo asent6 en

nota de bitadcora, como se muestra en seguida.

Primeramente comenzé a seleccionar el “formato tipo” adecuado para la
nota que se desea asentar, empleando o0 seleccionando el formato
correspondiente a “Recepciéon de numeros generadores”, como se muestra a

continuacion:
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®] hais bitazoras
¥ @ Notas

) Muwvs nots

9825 (Bltazora)

Bl Bowadoses

7 Seguimients de nstas
* [ Ayuds
* (3 Cataloges

Una vez que le dio clic al nombre del “formato tipo” enseguida el sistema le

Formatos para Bitacora de Obra

Caso practico de aplicacién de la Bitacora Electrénica de Obra Publica

USUARIO

Biscoras de Ususio 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1 » Formatos. [+]

I TIPO

Imagen No. V.61 “Formatos tipo” de bitacora de obra.

mostré la siguiente imagen de dicho formato:

BEOP

Obra Piblics
Piblca Federal

Bitsoar
para la 2

¥ @ Bitstoras
") M bitazoras
¥ A ot

] Nuswa nota

T Motas Eitaseia)

") Bomadeses

M Saguimierts de notas
* 0 ayuda
* 08 Catstoge

“Sistema de BEOP para la Administracién Publica Federal en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes”

21 Btécor:
(_'& Recepcion de numeros generadores

» Recepebin de nimeros generadoress)

Fecha: 20/Jun/2013 |

= Clasificacion

= Datos de la Nata

L Hormal

E— L

= Seguimisnto

0]

® A padtic de la fecha de clere de la estimadiin

paclada en el conbralo se landrd sels dias para su

presentacion

=

Esfado de |8 nols apiertn )

Imagen No. V.62 Formato “Recepcion de nimeros generadores”.
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Caso practico de aplicacién de la Bitacora Electrénica de Obra Publica

El sistema desplegd un mensaje, en donde le recordaba que “a partir de la

fecha de cierre de la estimacion pactada en el contrato se tendréa seis dias para su
presentacion”, como lo establece La LOPSRM en su articulo 54.

Una vez que el residente cerro dicho mensaje o recordatorio que fue

enviado por el sistema, comenzd a capturar la informacion solicitada para la

creacion de la nota correspondiente, como se muestra en seguida:

Extad de la reta Abieria )

Raglams
\ent i

USUARIO:
Jueves, 20 de junio de 2013 10: 30 : 55 AM | Hora del Centro
¥ O Bilacous Eitécoras de Usuio 3.p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1 > » Recepcidn de mimeros genesados
: { =2 Recepcion de numeros generadores
I /=4 Fecha: 20un/2013
B Hotas = ’
Huswa neta
Notas (Bitacera) = Clasificacion
Baradorms I
Saguimianto da notas ! OERA CIVL
> 0N A tamas GENERADORES DE LA OBRA
» (8 Catsleg ACCDENTESE NCDENTES L] IGENERADORES DE LA DEFA
CONTRATOS VINCULADOS
DESARROLLO DE NGENERA 4 )
ESTIMACKNES
|AJUSTE DE COSTOS
= Datos de la Nota
2 Nonmal B meezora (W@ sscenorz (@R
CNCO HOJAS DE NUMERCS GENERADORES ¥ UNA HOUS DE RESLMEN
Sucasew: 20082013 B
= Seguimiento
Feferancia @

| Limple
0]

[ AcruiarAaoesiio | |

Imagen No. V.63 Formato “Recepcién de nimeros generadores”.

Después de capturar los datos, le dio clic al boton “siguiente”, el sistema lo

envio a la “nota libre” del citado formato, en donde el residente tiene la opcion de

adjuntar archivos, con la finalidad de que la nota este bien sustentada, a

continuacion se muestra la imagen de la “nota libre” en mencion:
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BEOP

Bitfosta Electibnics de Cva Pbica
para la Administracidn Poblics Fode

¥ @ Bitacaus
") Wiz pacoras
¥ B notar
[ tiweua rita
%) HateriBitacess)

T Bassseies

) Segwimisnts de notai
L L

* 08 Cataloges

P p
WNota Libre

I TIPO

B % Ustiario 3.P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)1 *

Fecha: 20/Jun/2013

= Clasificacion

= Cantenido nota

= Archivos Adjuntes aaa
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Fieterancis .
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CERA CIVL
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Mot El b il archivn gt Sor manor & 2048 KB B litmpo the canga dependira i t veiocidad de su consddn
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Imagen No. V.64 Nota libre, de formato seleccionado.

Posteriormente una vez que analizé que todo estuviera bien, dio clic al

botdn “Aplicar Firma”, el sistema lo envio a la seccién “Firmar Nota”

BEOP

2 e b Pl

Blrdensa Fl
para s Ade

v B Gilareus
B Mistitacorar
¥ O et
7 Muwra mals
M motas Uetacora
e LTI
7] Gaguimiarts du nekss
» [ dyuas

* 0 Cataisgor

Firmar Mota

USUARIO!

882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1

| e
e
Se re

Ustahos Carrada

Jl| Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3

Tipro Ihota;: Meepcii ga ftrrus gefversdoies

OGIZ01Y  los mlmeros gencrad P ala
acowpadiados de b syguente  documentacin soporte
pars s verificaciin

Techa Plazos

Fecha:

20/Jun/2013

Imagen No. V.65 Seccion “Firmar nota”.
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En esta seccién (“Firmar Nota”) aun tiene la oportunidad el residente de
hacer correcciones necesarias, dando un clic sobre el botén “editar”, de lo

contrario una vez firmadas las notas ya no se podran hacer correcciones.

Posteriormente una vez que firmaron la nota los dos representantes, el
sistema les muestra la seccion “Notas (Bitacora)” en donde estan situadas las

notas que han sido firmadas por ambas partes, como se muestra a continuacion:

USUARIO

Jueves, 20 de junio de 2013 06:42: 01 PM | Horadel Centro o
Ediacoras e Lsuara 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA)L

is bitacat
.,(_' Motas por Nimero
v O Holar Pt .
I . iT1
—— 11 registro(s) encontrado(s) p @ a CI t___E
cara)
Numeradas
“llﬂ“-‘_ ”""""Hm |
gobierna
ARUZSUE;:%ST?AS)IOMO 1 23/Abr/2013 Mata ds apariura Nty de apartug Comads Q! g,
AR e ™ 2 apbrizons He Hota da Walidacion Cermadn Q, g,

ARLIZU CRISOSTOMO
BASTI,

w

2ambri20ss
parte

-| 'II'F'I!II- A GUE COMFECHA . . QI Q‘,
din 25043 rEsent

HERRERACOVEA 4 25/Abri2013 Hapoits o Cenada Q, Q,
HERRERA GOVEA
ERA GO & aveyors BN A conin 2 o2
HERFERMOVER B 28Mayi2013 Reporta da actieid Cerrada Q:z g;
ARLIZU CRISOSTOMO .
‘SEBASTI T 28May2013 Faporta do activic Cerrada Q, g,
ARLIZU CRISOSTOMO
Seshe 8 20May2013 Ruportu e actividads Cerrada Q, g,
ARLIZU CRISOSTOMO
SEm ASTIAN 9 07aun2013 Rauparte du actividads Cerrada Q, g-,
R
ARLIZI CRISOMOMO a0 180un2013 Reporte de actividades dintias Cerrada Q-z Q,
ARLIZUCRISOSTOMO 4y yyyypypqps BEEERCISN de mimeros comsts: Ls (o &
: e
® Interret

Imagen No. V.66 Seccion “Notas de bitacora”.

En seguida fueron revisados los nimeros generadores de obra por parte de
la residencia de obra, asi como también, una vez que fueron conciliados con la
empresa contratista, y que en términos generales fueron correctos. Para
aprobarlos dichos generadores en la BEOP el residente se dispuso a asentar la
siguiente nota:

Primeramente selecciond el “formato tipo” correspondiente a: “Aprobacion

de nimeros generadores”, como se observa en la siguiente imagen:
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BEOP

Bitdcors Electmd liblc
{3 la Administracian Pl

| USUARIO 1 TIPO

¥ O Bitasoras
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¥ @ Notas
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Imagen No. V.67 “Formatos tipo” de bitacora de obra.

En seguida el residente captur6 los datos requeridos en el formato, para la

creacion de la citada nota, como se muestra en seguida:

Bitdoora Ele

| TIPO

Salir

¥ O Blacora »Apr wimeros generadoren

M) Mis bitacaras
¥ O dotar
1 Huwwa nots

1 testar @itssors)

“Sistema de BEOP para la Administracién Publica Federal en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes”
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Imagen No. V.68 Formato “Aprobacion de nimeros generadores”.
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Una vez que terminé de capturar los datos requeridos, continuo dando clic
sobre el boton “siguiente”, posteriormente el sistema le desplego la “nota libre” de
dicho formato, en donde el residente adjuntd el archivo del resumen de conceptos

ejecutados al mes de junio, como se muestra a continuacion:

- Lunes, 24 de Junio de 2013 11 : 06 : 41 AM | Hora del Centro
 ERfcora o8 Lsuark 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA) 1 » * nata

‘= Nota Libre
Fecha: 24/Jun/2013

=

s Clasificacion

CERA CIVIL
GENERADORES DE LA CERA

= Contenido nata

(@A roc D c®FE—EEIB B 2 U S 7 |
| Chioremal =] [Times New Roman, Time=] [Seec =] 2

Cuedan  aprobados con fecha 24/06/2013 los nimeros generadores relatwos
a 5 Normal , del periode 01/06/2013 a 250672013

= Archives Adjuntos aaa

Haga clic en examinar, o escriba la nuta del archivo
[ X [Archivos Adjuntos :

[0 |c'Dacumerts and 0BRA, [ Examinar.

0

Hota: El tamafio del archivo debe e menor & 2048 K. Eltismpo de carga depenciera de la velocidad de su conexidn.

= S#guimisnto

setesrcn [ o |
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Imagen No. V.69 Nota libre, de formato seleccionado.

Una vez que el residente reviso los datos requeridos en el formato fueron
los correctos; y después de adjuntar el archivo que sustentara dicha informacién,
dio clic al botén “Aplicar firma”, posteriormente el sistema lo envié a la seccién

“Firmar nota” en donde aun podia editar el texto, como se muestra en la siguiente

imagen:
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Imagen No. V.70 Seccion “Firmar nota”.

Posteriormente procedi6 a firmar la nota, realizando los procedimientos que
ya se han visto anteriormente en las primeras notas. De igual manera firmé el

superintendente de construccién como se observa a continuacion:

Bitdcora Electrdnica de Obsa Pablica E1E M
fpard la Adminkstracidn Piblics Federal SIS | | TIPO: Tt
v o oscoa SR 7 Gy~
M iz bitacoras ARLIZU CRISOSTOMO
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) Huavi nota ARLIZUCRISOSTOMO 1y , .
1 Hotas gBitacens) g “
e ARLIZDCROOMCMO 11 200uni013 L Cerrada Q, Qﬁ
T Saguimianto da notiz ARLIZU CRISOSTOMO Apr 0] % . A
v 09 Apua e 12 240un/2013 6 hare joii Corrada Q, Q}.
= (0 Catslsgon
Primera Avanzar Retroceder Ultimo
]
' el 0w
® Interrat
Imagen No. V.71 Seccion “Notas de bitacora”.
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Una vez que el residente de obra aprobd los nimeros generadores, en
seguida la empresa contratista presenté a la residencia de obra la estimacion
correspondiente para su revision y autorizacion, esto también fue asentado por el

superintendente en nota de bitadcora, como a continuacion se muestra.

Primeramente realizd la busqueda del formato adecuado para la creacion
de la nota deseada, eligiendo de esta manera el formato correspondiente a

“Solicitud de aprobacion de estimaciones”:

USUARIO:

Martes, 25 de junio de 2013 09 : 38 : 44 AM | Hora del Centro
Edtécoras de Ususio 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1  Formatos

Formatos para Bitacora de Obra

EJECUCION ¥ SUPERVISION

lica.gob. my/bitacor a/natas formatns_dinamicos realstro_rota.cfm?ove_bitscors=0nassivetprediamiens_srea ® Intermet

Imagen No. V.72 “Formatos tipo” de bitacora de obra.

Una vez que seleccion6 el formato ya citado, continud con la captura de los
datos requeridos en el formato, correspondientes a la estimaciébn No. 2 (la
estimacion No. 1, como anteriormente se comentd ésta no fue tramitada por la
empresa contratista, por asi convenir a sus intereses personales, por lo que se
considerd la misma en cero pesos), aclarando también que la empresa contratista

presentd la estimacion No. 2 con sus debidos anexos.

A continuacion se muestra la imagen de lo expuesto anteriormente.
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USUARIO
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Imagen No. V.73 Formato “Solicitud de aprobacién de estimaciones”.

Previamente el sistema le desplegé un mensaje, en donde le recuerda los
plazos para presentar, revisar y autorizar las estimaciones, claro todo esto en
términos del articulo 54 primer parrafo de la LOPSRM, donde se establece que:

“El contratista debera presentarlas a la residencia de obra dentro de los seis
dias naturales siguientes a la fecha de corte para el pago de las estimaciones que
hubiere fijado la dependencia o entidad en el contrato, acompafadas de la
documentacion que acredite la procedencia de su pago; la residencia de obra para
realizar la revision y autorizacion de las estimaciones contara con un plazo no
mayor de quince dias naturales siguientes a su presentacion. En el supuesto de
gue surjan diferencias técnicas o numéricas que no puedan ser autorizadas dentro

de dicho plazo, éstas se resolveran e incorporaran en la siguiente estimacion.”.
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Posteriormente el superintendente cerré el mensaje, después comenzo a

capturar los datos, como se muestra a continuacion:

il Martes, 25 de junio de 2013 09 : 44 : 31 AM | Hora del Centro 3l
¥ O Btaceras | Eftbcoras de Lsuario 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 * » Solicitud de aprobacion de estimacionetsy [0
. £ .{i Solicitud de aprobacion de estimaciones i
— L Fecha: 25Jun/2013
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u Datos de la Nota

* Niiben o de b estimacion 2
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* Periodo del DIDER0IZ 5
talZE0ECOI3
*Fecha de recepeion de la estimacion 25062013 B

NUMERCS GENERADORES APROBADCS, BOLETAS DE ESTMACIONES E-33, E-14, FICHA
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Imagen No. V.74 Formato “Solicitud de aprobacién de estimaciones”.

Una vez capturados los datos solicitados, el superintendente de
construccion dio clic sobre el boton “Siguiente”, posteriormente el sistema lo envié
a la “nota libre” del citado formato, en donde puede hacer las correcciones
necesarias, asi también en donde se puede adjuntar al formato algan archivo que
respalde lo que se asienta en él.

A continuacion se presenta la imagen de lo que se ha comentado:
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" G guimcants de nets
[ Salgcclonan tases: CERERAL
= 3 suda
- Selwcrionan e ESTRATIONES

> [ Catstesor

= Contenide nota

Lwaw s lDfEFr-—FE IS0 7 18
\[Hermal_=] [ Sibwrirar o= [Soke =] 85

Con fecha 2506/2013 te reclbe de la empresa contratista la estmacion Mo, 2 por concepty
Die Trabagos Ejerutados (Mormal), pondente a penods del T3al
2062013, b cuaal e arangafi de b sgeente documentaciin soports par 1
augonzacsin;

NUMERDS GENERADORES APROBADOS, BOLETAS DE ESTRACIONES E-35,
E-14, FICHA DE SEGUEMIENTO, FACTURA, ALEUM FOTOGRAFICO ¥
CONTROL DE CALIDATY

= Archives Adjuntos asa

o RS-

[ Trcmrnauen:
O [Emm_ |

it B b chel ar chirew debon ser e 3 200 o, BT carya
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[ Gumaccomo vorasne——] e s Coreetr |
£ ] !
0 + O —————————m5——————

Imagen No. V.75 Nota libre, de formato seleccionado.

En seguida dio clic al boton “aplicar firma”, enviandolo el sistema a la

seccién “firmar nota” como se muestra en seguida:

Bitdoors Electrdnicd de Obes PUbc SEF
s & Audminfe s Feeat
PO . Blduus s de Lsumby 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 » »Firmma W
M Misvinasoras .
@ Hotas Firmar Mota
1 v ioa
] meteegnaconay rato : 3-P-CS-A-882-M-0- Fecha: 25/Jun/2013 |
2 Beuasares
) i gmimiants 44 hotat M. Tipo Hota; Sobctud e aprotacin de sximsies Relersusis
: I 13
. wds -
[ r_mmmg (Recrmal), ecereapondiante: o prrinac tel [ MRG0 S o FEOEGTE, In
= (3 tanaiages -
Extada: Corida Fricha Plaza:
#ilinan
i | |

Imagen No. V.76 Seccion “Firmar nota”.
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Una vez que el superintendente firmé la nota creada por él, en seguida le
toco el turno al residente, realizando para ello los procedimientos que ya se han
visto anteriormente.

Posteriormente, una vez que el residente de obra recibié por parte de la
contratista la estimacion impresa, asi como sus anexos, incluyendo los nameros
generadores que previamente se revisaron y autorizaron, entonces el residente
prosiguid a revisarla, una vez que observo que no tuviera errores, continué con la

autorizacion de dicha estimacion, asentandolo en nota de bitacora.

Para la creacion de la nota, primeramente busc6 el formato adecuado,
eligiendo de esta manera el formato correspondiente a “Autorizacion de la

estimacion de obra y avance fisico financiero”, como se muestra en la siguiente
imagen:

BEOP

USUARIO
] Martes, 25 de junio de 2013 05: 08 : 12 PM | Hora del Centro  sall
¥ O Bitscocas Biécoras de Lsuand 3-p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 » Formatos

i Formatos para Bitacora de Obra

G ALES JECUCI UPERVISIO!

lica.gob. mubitacoranotas formatos_dinamicos fregistro_nata.cfmicve_bitacora=CisStinvet ranGlaniitace_are ® Intemet

Imagen No. V.77 “Formatos tipo” de bitacora de obra.

Una vez situado en el formato seleccionado, continué con la captura de los
datos requeridos correspondientes a la estimacion No. 2, asi como también de los

avances Fisico — Financiero a la fecha, como se muestra a continuacion:
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scT | USUARIO: I TIPO

Martes, 25 de junio de 2013 05: 13: 47 PM | Hora del Centro
EdtEcoras de Usuaro 3.p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 * ’

¥ @ Bitazoras dela

 avance fi

Vi Wi :ﬁ Autorizacion de la estimacion de obra y avance fisico financiero ' |
Fecha: 25/Jun/2013
¥ @ Hotss — — - J
Nuwva mota
") Motas (Bitacora) » Clasificacion

" Bowsdares

Seguimients de netas
> 08 Avedi ESTMACICNES
> (3 Catatogas DESARROLLO DE NGENERIA B TESTMACIONES
GENERADORES DE LA CERA —
AJUSTE DE COSTOS 1)
CONTROVERSIAS M
MODFICATORIOS O ADIOCHALES K4

= Datos de la Hota

* Mimero de Estimacion 2 (OS]
* Tipo de Estimacion: De Trabajos Ejscutados (Norma) [+
*Petiodo del Di0ER0I3 B
“Pesiodo al 250E013 R
“ Fecha de Autotizacion 25060013 B
Importe de Trabajos Electados ML: 655 27 50
Imgroate de Trabajos Ejecutados USD 0
mporte de Ajustes de Costos M 0
Importe de Ajuste de Costos USD 0
*DEDUCTIVAS () Mo (3) Si
() Doz () Pagos en Exceso
USD Doductiva e
i < () Otres () Pagos en exceso
) Penae (3) Reterciones
! Avance Fiskeo Acumulado (%) 155
+ Avance Financiero Acurmulado (NUL) 2086275 46
* Avande Financiero Acumulado (U50) 0
* Awance Financiero Acurmulado (%) 411

Importe en Mo USD de las Deductivas: 10806 57

1 diseiio del Formulario de captura presentado
corresponde a la dsposician por default

* Do cbbgotario

= Seguimiento

Reterance
Estondo oo 1 noba slierts ()

© Internet

Imagen No. V.78 Formato “Autorizacién de la estimacion de obra y avance fisico financiero”.

Una vez que el residente de obra capturd los datos solicitados, dio clic
sobre el botdén “Siguiente”, en seguida el sistema lo envi6 a la “nota libre” del
citado formato, en donde puede hacer las correcciones necesarias, asi también en
donde se puede adjuntar algun archivo para respaldar lo asentado.

En seguida se muestra la “nota libre” en mencion:
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USUARIO I TIPO
Martes, 25 de junio de 2013 05: 15: 21 PM | Hora del Centro - -
1) Btdcorss g Usuaria 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 »

¥ 3 Bilacorss ’MWI

. { == Nota Libre
Mis bitacoras [ Fecha: 25/Jun/2013
¥ M Notar

3 Nuswa neta

) Wotss (Bacera)

= Clasificacion

") Borsdonr

¥ Segumianty de notas

CERA CVIL
> (0 Aneda e
* (3 Catategos
= Contenide nota
fhaoclEEEEFeE—EsaEn 08 1
|[tiermal__=] [Times New Roman, Time=] [Selec =] 2= J

Se autoriza con fecha 25/06/2013, la estimarién Mo, 2 (DOS) De Trabajos Ejecutados
(Momal) comrespondiente al periado del 01/06/2013 al 25/06/2013 por un mporte de

$689127 %0 MM por trabajos ejecutados
$OMN. por auste de costos
$0 USD por trabajos ejecutados

$0 USD por ajuste de costos

— i

La estmacién inchuye deductivas por CONCEPTO DE (Ref), _ 10806 57 en
M we () en USD.

Con la prezente estimacion se llega a los siguientes avances acumulados:
Fisico: 15.5%

Fmanciero

$2066279.46 M

§0USD

Acumulade 41.1 %

<]

<P>

= Archivos Adjuntos aaa

Haga chc en exarminar, o escriba b nta del archiva

O

Examinzs .

| bhorkaz E4 bamaics ded sechivg debe 2er menor o 2048 Kb, £1 tieerp e corga dependera de | velocidad de 2u conxin

= Seguimiento

Reterencia: | Lirpinr |

Estado d8 1 nola. sbierta () Cemads &

® Intmrmet

Imagen No. V.79 Nota libre, de formato seleccionado.

Una vez que el residente revis6 que los datos capturados en el formato
fueron los correctos; dio clic al boton “Aplicar firma”, posteriormente el sistema lo
envid a la seccién “Firmar nota” en donde aun podia editar el texto para las

correcciones que deseara hacer, como se muestra en la siguiente imagen:
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BEOP

Bitdcora Electrénica de Cbra Plblca
pata la Adminberacidn Piblica Federl

I TIPO

v e 1|\ Btécorss de Usuaro 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LALA) 1 >+ »Fiima

otas

T Mispaconas .
el Firmar Nota

™ Nuava neta

:' :“"’m‘"”'" i Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3 Fecha: 25/un/2013 |

wiradory

_; s‘wl;l.:m - ii_. luz Tipro Hotac Auftorizackin de la astimacin de obra y avance lisico financiers Referencia:

08 Anvda I . o o tecn DT sonacin o, 505 B Trabios Eeiatos el et Al

* (30 Catategos

SEEINTTB0]M N, por trakoajos efecitacos
MM, per spuste de costos

HUSD por trabajos efecitndon
HUSD por siuste e costos

L estimaciin inchuys deductivas por CONCEPTO DE (ftel, 10806 57 en M, e (), enLED,

c Soga s siguientes svan
Fisicar: iS50,

Financierc:

e

sBluso.

Acumedo [T %

® Internet

Imagen No. V.80 Seccion “Firmar nota”.

El residente en seguida firmé la nota, posteriormente el superintendente.

EOP
Bitacor Electydnica de Obsa
i la Adminktracién Piblics | TIPO
T @ Bitacorss ARy O B 28Mayi2013 | oz
M mizbitacoras ARLIZU CRISOSTOMO
v i 'SEBASTIAN 9 0700un/2013 qﬁ
M) Mused neta ARLIZ) R MO o 18un2013 fie gt
1 Retas @itacen - -
B TN 11 o &
B agosenlanto 4 notes ARLIZU CRISOSTOMO Aprob
S JoRse 12 24003 G Qz
> (8 Catilsgos NERREE;{I/L%OVEA 15 2sun013 Qﬁ
ARLIZU CRISOSTOMO 14 55/3un/2013 “*F Q
SEBASTIAN un obia y 4
Frimera Avanzar Retroceder Ultimo
7 A
Imagen No. V.81 Seccion “Notas de bitacora”.
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De esta manera queda autorizada la estimaciéon No. 2 correspondiente al
periodo comprendido del 01 al 25 de junio de 2013; asi también, quedando
autorizada por medio de nota de bit4cora.

A continuacion se presentan las siguientes notas restantes, que fueron
asentadas en la BEOP tanto por el residente de obra como por el superintendente
de construccién, y que son similares a las que ya se han visto anteriormente, cabe
hacer la aclaracién que ya no se presentaran y/o describiran los procedimientos
nuevamente, ya que seria repetitivo, salvo en las ultimas notas de cierre, que ya

en su momento se van a explicar a detalle.

Nota No. 15: Reporte de actividades diarias, creada por el residente de
obra.

Miércoles, 17 de julio de 2013 02 : 22 : 09 PM | Hora del Centro
Btdcorn de Usuaro 3.p.CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 * s * Frma

Firmar Nota
Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3 Fecha: 17/ul/2013 |

i s A Mo Tipo lota: Reporte de aclividades darias Referencia:

4500
OHNCEPTOS GUE SEESYHNE.EGJT’NX)SDN RELLENCS PARA ESTRUCTURAS, MAMPOSTERIA, POR ULTIMO SE ESTA EJECUTANDO LA BASE HDRALLICA

P Baend ninguen archivio dunto

Estado: Cérrada Fecha Plazo:

© Internet

Imagen No. V.82 Seccién “Firmar nota”.

De esta manera se presentaran las notas siguientes, que fueron registradas
en la bithcora de obra.
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Nota No. 16: Recepcién de nimeros generadores, creada por el residente.

BEOP

Bitdooda Blectrdnica de Obra Pdblica
par b Adminkstracktn Pobica Fedenl

¥ D Bitscorar
M s bitacanss
¥ & Notas
] Muwvs nots
) Matas (Bitacora)
| Bomadares
) Saguimients du notas
* (3 ayuda
* [ Cataloges

Firmar Nota

1+ BRdcoras oa Usisio 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 * ¥

USUARIO

I TIPO

Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3

& o

lﬁ 16

Se reciben del contratista con fecha m los nimeros gensradores comrespondientss a la esimacidn E

Imagen No. V.83 Seccion “Firmar nota”.

[~}
Fecha: 22/Jul/2013
Referencia
[FO GENERADOR), al penode
soporte  [SIETE HOJAS DE NUMEROS
Ko e ringaun eechitva sdjurta |

Estado: Cerrada Fecha Plazo:
I
-
O L LE——— B

Nota No. 17: Aprobacion de numeros generadores, creada por el residente.

BEOP

Bitdoors Electrénica de Obrs Pablica
para ks Adminktracién Piblica Federal

¥ O Bitacons
0 Mt bitaessan

¥ e tstan

™) tiuwva nata
) veotan Bitscaaa)

N Bomagores

7] Seguimianto de notas
* [ ayuda
* (B Catalagos

Firmar MNota

i BlAcoras de Usuano 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 * *

» Firrma

USUARIO

I TIPO

to : 3-P-CS-A-882-M-0-3

& Mo
R

Estado: Cerrada

Tipo Mot Aprobscsin de nlmernos gereradones

CUT JULIC 2013 B82.pd {apy

S Cuedan aprobados con fecha  [BAI0TI2013  los nlmeros generadores relativos a [ [Nommal | del periode al

gl
Motas B tamafio del srchivg debe ses menor & 2048 Ko E1 tiempo de cargs dependera de 1 velocaded de su canesiin.

Fecha: 24/Jul/20:

Referonca:

Fecha Plazo:
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Nota No. 18: Solicitud de aprobacion de estimaciones, creada por el
superintendente.

r O itk 1 titbcorns o Ususoo 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 115
B wisaassras ;
" @ iotan Firmar Nota
e W
) witaa it cain) ll contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3 Fecha: 250u1/2013
®) Bonsdores
B Gopeimianis 44 notse Mo Tipeo Mioka: “Soecbud de Mronaciin de tmacinat Relarancis
-
i B cCon echo BRI o2 et i s : st [ conepto B Tabgos Bocunats (wmmal) cotesssrrbentn f peri bl FTAT0Y o BERTDTE,
* 0 Catstages cund 4 e i I .
1l T ——————
Ewtador Cerrasy Fecha Plazo:

[~ ssorosar | P |

Imagen No. V.85 Seccion “Firmar nota”.

Nota No. 19: Autorizacion de la estimacion de obra, creada por el residente.

- Debcorns 3.p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 *

v Firmar Mota

) wwava neta

I tutas Bssear Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3

VTOABS BEM M e bbbk

M. por st do costers
HHUSD por tranaios mecueacos
HHUSD por sstn de coatne

Lt oetmacidn nchaye deductvas por CONCERTOLE (), MM (), &nUSD,

e o acummnios

Finice:

Financesn:
s
use.

Acurdaic BT %

[T ——.

Eatame: Corradn Feeha Plazs:

aalltay

Imagen No. V.86 Seccién “Firmar nota”.
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Nota No. 20: Reporte de actividades diarias, creada por el residente.

BEOP

Bitdcors Electrdnica de Obra Plblca
para la Adeministracién Pliblica Federal

I TIPO

b [ Brdcceas ge Usuario 3-p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1+ > >Firma e [~]

¥ Mis ilscoras "
e Firmar Nota
1) Huava nota
1 hotas tacors) Il contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3

") Bomadores

Tipo Nota: Reporte de actridades darias Referencia:

") Seguimiants &4 notag
> 0 s
* (@ Catatogor

Estado: Carrads Fecha Plazo:

wilitar

Imagen No. V.87 Seccion “Firmar nota”.

Nota No. 21: Recepcién de nimeros generadores, creada por el residente.

Bitdcora Electrdnica de Cbra Piblca s
i3 o Adkninismseide Plbllcs Faderal | USUARIO: I TIPO TR
.. @ Bitacorss | . m 4 o5 de Lsusro 3-P-CS—A81-M-D-3 (ZIII-' ForTims §rvdn b T —ﬂ
T Mis bitavoias -
I i Firmar Nota
" Wuswa nets
) otas Bitacors) llicontrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3
" Borsdome {
P) Buguimiests g notas a_n ;I Tipo Hota: Recepckin de nimercs gensradores Referencia:
|
i W Se reciben del contratista con fecha. [16/08/2013  los mimeros generadores correspondientes a la estimacién [ [TTIPO_GENERADOER.| al penode
> ciusiieo comprendido del D1/08/2013 al EOW0S2013 acompatiados de la sigente documentacién soports  [FIETE HOJAS DE NUMEROS
HEE B AEH], para su verficacidn.
| Mo tisfie rirgus archive adunta |
Estado: Cerrads Fecha Plazo:
| aditar
| | tomiar 4 Borcador | Fumue |
1
iy
1 R NRRRNEhEhEREERERNRERENNhNINIIILII——————.—, [ *]
® In=met
Imagen No. V.88 Seccion “Firmar nota”.
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Nota No. 22: Aprobacion de numeros generadores, creada por el residente.

BEOP

Bitheon Electrinica de Obra Piblcs
pata s Adiinistrackbn Piblica Federal [N

iy

USUARIO I TIPO

¥ O Bitasoras 111 Bftdcoras de Lsuanio 3-p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 *

| Misbhaconas "
i Firmar Nota
> [ Ayuda
= 1 e Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3 Fecha: 19/Ag0/2013

Tipe Hota: Aprcbaciin de rmeros gerdradanss Refes encia:

& No.
i i 22
D Quedan aprobades con fecha 194'0&'2013 log mimeros g d rdmsaﬂ m.ddpenodo al

|RESUM. DE CONCEP EJECUT AGOSTO_882.pdl application) |
fhotac Ef tamaio del archeva dete sar menor & 2648 Kb Bl empd de cargs dependans de la velocrdad de su conaxion |

Estado: Cemrada

ailila

[ o] e

v | —— &
@ Inemet

Imagen No. V.89 Seccién “Firmar nota”.

Nota No. 23: Solicitud de aprobacién de estimaciéon, nota creada por el

superintendente de construccion.

I TIPO
¥ 3 Bitssorar 12 Btacoras de Usuana 3-p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 11+ [~
] Mis biacasas "
o Firmar Nota
=] Nuava nota
B Netasitacon Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3 Fecha: 20/Ag
1 Borradomms
| Segusmiants de nates & gg Tipo Motac Schcud de sprcbatiin de estimacionss Refetancia
> 0 syt — cmtw:v@ W empresa ; én o por concents fe Fhoema, correspondients of pariodo det [iTGGR015 ol PG, b
* [0 Catslogor cunl 58 de G saporie para
ROS GENERADORES APROSADCS, BOLETAS DE ESTMACIONES E-35, E-14, FICHA [E SECLIMENTD, FACTURA, ALBUMW FOTOGRAFICC Y CONTROL DE CALIDWAD)
Estado: Cemada Feeha Plazo:
aditar
=
2 ) v | —— (¥
@ Inemet

Imagen No. V.90 Seccion “Firmar nota”.

“Sistema de BEOP para la Administracién Publica Federal en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes” Pagina 161

Marco Antonio Huerta Merced



Facultad de Ingenieria Civil Caso practico de aplicacién de la Bitacora Electrénica de Obra Publica

Nota No. 24: Autorizacion de la estimacion de obra, creada por el residente.

[ Martes, 20 de agosto de 2013 01 : 21 : 42 AM | Hora del Centro
¥ @ Bitaceizs Bithcoras de Lsuaio 3-p-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 * * Firma
Wis bitasoras .
et Firmar Nota
= )
Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3 Fecha: 20/Ago/2013
o i No. Tipr Mota: Aunonzeciin de b estmaciin de obea ¢ avance fisco financisrn Referencia:
- W— s
B e ctonze con techa FONBR013, In i Mo [ [CUATRI) e Trabwos Elecutadon P FACET201 3] o OG0T por un importe de:

M. por trabajos ejecutacas

M. por apaste de costos

3| LIS por trabajos sjecutados

S USD por awsste o costos

Lo estimacion incllaye deductives por CONCEPTO DE (Ret), _ 73728 en MM, yio (), e UISD

Conla preserte estmacion 2o Bega 5 oz siuentes svances acumulados:

Fisica. BB} k.
Finarciera

E0352 0 M

spuso

Acumeida BT 8 %

i tigne ningun archivo adunto |

Entaddor Cormada Fecha Plaza:

@ Inernat

Imagen No. V.91 Seccion “Firmar nota”.

V.3.- NOTAS DE CIERRE.

Las notas de cierre comenzaron cuando la empresa envié al residente de
obra con fecha 26 de agosto de 2013 el oficio de terminacién de la obra, en donde
le informaron que con fecha 25 de agosto de 2013 terminaron los trabajos en su
totalidad, para lo cual, el superintendente de construccion también lo asent6 en

nota de bitdcora, como se muestra a continuacion.

Primeramente el superintendente comenzé a seleccionar el “formato tipo”
adecuado para la nota que se desea asentar, seleccionando el formato
correspondiente a: “Notificacion de la terminacion de los trabajos a la residencia

de obra”, como se muestra a continuacion:
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USUARIO | TIPO
Lunes, 26 de agosto de 2013 11:38: 31 AM | Hora del Centro salir

¥ @ Bitscorss

) Mis bitszoias
¥ O Hotss

] Nusva nots

| Motas (Bracsay

§ Boradases

M Seguimsents de netas
» 08 Ayuda

» (3 catsseger

-]
E|

|+ Bltdcoeas da Luasio 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 » Farmates )

Formatos para Bitacora de Obra

A BITACORA

® Internet

Imagen No. V.92 “Formatos tipo” de bitacora de obra.

En seguida el superintendente de construccion capturo los datos requeridos

en el formato, para la creacion de la citada nota, como se muestra en seguida:

USUARIO:! | TIPO!
Lunes, 26 de agosto de 2013 11 : 39 : 10 AM | Hora del Centro

Imagen No. V.93 Formato tipo “Notificacion de la terminacién de los trabajos a la residencia de obra”.
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Una vez que terminé de capturar los datos requeridos, continuo dando clic
sobre el boton “siguiente”, posteriormente el sistema le desplego la “nota libre” de
dicho formato, en donde el superintendente adjunté el oficio de término de la obra,

Ccomo se muestra a continuacion:

Lunes, 26 de agosto de 2013 11 : 43 : 54 AM | Hora del Centro
Btacoras de Ususia 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1>

; { == Nota Libre
M bitasoran ,ﬂ Fecha: 26/Ago/2013
¥ B Notar
Husa seta

= Clasificacion

QBRA CVIL
RECEPCION CONTRACTUAL DE OBRAS ¥ SERVICICS.

= Contenide nota

i AvcoDE e EsaA@e -0 %7 |
|[ormal =] [Times tew Roman, Time=] [Gelec =] 2

Se recibe notificacién del contrafista de la terminacidn TOTAL de los trabajos; mediante el
documento. NS de  fecha 26/08/2013, de la pame de la  obma
siguiente MODEENIZACION A BASE DE AMPLIACION DE TERRACERIAS,
OBRAS DE DREMAJE, PAVIMENTOS ¥ SENALAMIENTO HORIZONTAL ¥
VERTICAL DEL CAMING: ZIRIMICUARO O LAS LATAS, TRAMC: DEL KM
34200 AL EM 44500, EN EL MUNICIFIC DE ZIRACTARETIRC, ESTADO DE
MICHOACAN anexando documentacion seporte Monto Ejercide

® Archivos Adjuntos aaa

Haga chc en examinar, o escria ba ruta del archivo.
- i . .
0O € st Seti [E T |

Blota: Bl amafia del archive debe ser menar o 2640 Kb, Bl liemna de corgs dependers oe s velocidad de s coneiddn

= Seguimiento

Reterereia: | Liemar |

Estato de 1 nolx Abierda () Cerrada (2

o Intwnat

Imagen No. V.94 Nota libre, de formato seleccionado.

Una vez que el superintendente revis6 que los datos requeridos en el
formato fueron los correctos; y después de adjuntar el archivo que respaldara
dicha informacién, dio clic al boton “Aplicar firma”, en seguida el sistema lo envié a
la seccion “Firmar nota” en donde aun podia editar el texto, como se muestra en la

siguiente imagen:
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BEOP

8§ camiLA | USUARIO
el Lunes, 26 de agosto de 2013 11 : 45 : 03 AM | Hora del Centro
Ui aras de Usuars 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 & > +Fima

Firmar MNota

Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3 Fecha: 26/Ago/2013 |

o I8 o Tigpo Hota; traberos o Iy resercie g chra Referencia

OFFAS F DREHAE,
krmcu.qm:m :sinwbdn_lmcgﬁ'wxmmumaiﬁ opore komn

Eatado: Cerrada Fedtia Plazoc

€
® Intsrnet

Imagen No. V.95 Seccion “Firmar nota”.

Una vez, que el superintendente revis6 que la nota no tuviera errores,
prosiguio a firmarla. En seguida le correspondi6 al residente de obra firmar la nota
correspondiente.

Después de que la empresa contratista gir6 al residente de obra el oficio de
término de los trabajos referentes al contrato en mencidn, posteriormente
mediante oficio de fecha 27 de agosto de 2013, el residente de obra cit6 a dicha
empresa en las oficinas que ocupa la residencia de obra, el dia 29 de agosto de
2013, para realizar la verificacion de los trabajos de acuerdo a lo establecido en
Articulo 64 de la LOPSRM vy Articulo 164 y 165 del RLOPSRM, efectuando un
recorrido a obra para evaluar el estado de los trabajos contratados, asi de esta
manera al término de la vista de obra, se elaboré el Acta Circunstanciada
correspondiente, en donde se plasmé el levantamiento fisico de la misma y
citandolos el dia 06 de septiembre de 2013, para la elaboracién del Acta de

Recepcion Fisica Total de los trabajos terminados.

Con la misma fecha del acta circunstanciada, el residente de obra asenté lo
antes descrito en nota de bitacora, adjuntando en ella el Acta en mencion, asi
mismo citando a la empresa por medio de esta nota, para la elaboracioén del Acta

de Recepcién Fisica de los trabajos.
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Para la creacién de la nota, el residente comenzé a seleccionar el “formato
tipo” que fuera el adecuado para la nota que deseaba asentar, de esta manera

seleccionod el formato correspondiente a: “Comunicacion al contratista de la fecha
para recepcion de los trabajos”, como se muestra a continuacion:

Jueves, 29 de agosto de 2013 09 : 19 : 28 AM | Hora del Centro

© Bakcoras de Ususro 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 * Formatas —
Formatos para Bitacora de Obra

L7

& Iewnen | Muodo prategide: activade

G M o

Imagen No. V.96 “Formatos tipo” de bitacora de obra.

En seguida el residente de obra capturd los datos requeridos en el formato
seleccionado, para la creacion de la citada nota, como se muestra en seguida:

Jueves, 29 de agosto de 2013 09 : 23 : 31 AM | Hora del Centro ‘m
Uthioras @4 Uswars | 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 » o fecha in de kos rabajos o -
"ﬂ" Comunicacion al contratista de la fecha para recepcidn de los trabajos | Fecha: 20/agor2013
* Clasificacion

DURA CRL

RECEPCICH CONTRACTUAL DE DBRAS Y SERVICOS
SUEPENSION ' REANUDADION DE LOS TRABAIDS
TERUMACEN ANTICRADA
BICK) OF DERA
AYDTORMS

[RECEPCION CONTHACTUAL D GRALAS ¥ SERVICEIS
AVANCES

» Datos de la Nota

* Mo de documento ACTA CHCUNSTANCIADA
Fecha de scuse de recbo 290001y T
cha de inalizackin de verificacin Jacamity B
Fecha de recopeion de irabajos 0R2a0sry (B
* et tRagatoris

coneERcnde 4 la BLpCE

i por detalt |

» Seguimienta

Reterencs -

ESUI00 g W 100 Aimels

@ Internet | Mode protegido: sctrade

Imagen No. V.97 Formato tipo “Comunicacion al contratista de la fecha para recepcién de los trabajos”.
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Una vez que terminé de capturar los datos requeridos, continuo dando clic
sobre el boton “siguiente”, posteriormente el sistema le desplego la “nota libre” de
dicho formato, en donde el residente adjunté el acta circunstanciada, como se

muestra a continuacion:

Jueves, 29 de agosto de 2013 09 : 24 : 53 AM | Hora del Centro  salir |
Bticoms g8 e 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 rnomiibre gy -

> Notai Libre Fecha: 29/Ago/2013

(=4

= Clasificacien
CBAACNL
RECERCICN CONTRACTUAL OF OBRAS  SERVIEDS

= Contenide nota

iAo EEBEERFEF-~FES AP - U %1
[ Harmsl_Z|[Tines Frew fiaman, Times | [GeleccE] ¢

Se notifica al contratsta con fecha 29082013 la recepoidn de bos trabajos, mediante o
documento N* ACTA CIRCUNSTANCIADA 8™ | of cual se Bevard a cabor el

dia 06/0972013 | habiéndose finalizado la verficaciin ¢l dia 29/08:2013 . El contratista

debera exhiber a fanza de vicios ooultos con una vigencia de doce meses, por un monto
equivalente al 10% ded impoete total ejereido de bos trabajos entregados.
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Vgt — | fgreger Reineeraa |
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Imagen No. V.98 Nota libre, de formato seleccionado.

Una vez que el residente revis6 que los datos requeridos en el formato
fueron los correctos; y después de adjuntar el archivo que respaldara la
informacion requerida, dio clic al boton “Aplicar firma”, posteriormente el sistema lo
envid a la seccion “Firmar nota” en donde aun podia editar el texto (si fuera el caso
de hacer una correccion), a continuacion se muestra la imagen de los descrito en

este parrafo:
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Jueves, 29 de agosto de 2013 : 27 : 36 AM | Hora del Centro
. Btszorss de Usuane 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 7 v * Firma

Firmar Nota

Fecha: 20/Ago/2013

Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3

Tipe Note Coe de la fecha dn de los rekaies Referencie
rechs FRmaRRY e o8 trabas, + [ATTA CROUNSTANCIADA S0 , 6 col 82 bevard & cabo o o DERSRZOTY, hatsindose Tnakzeds b verticacin el
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Extacio: Corrada Fecha Plare:
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Imagen No. V.99 Seccion “Firmar nota”.

Una vez, que el residente revisé que la nota no tuviera errores, prosiguio a firmar
la nota. En seguida le correspondié al superintendente de construccion firmar la

nota en referencia.

Nota No. 27: Recepcién de numeros generadores, creada por el residente.

USUARIO
Viernes, 30 de agosto de 2013 11:32:43 AM | Hora del Centro

¥ B Bitacsus o Btdcorns i Usunrio 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LALA) 1+ > *Fma
% Mis sitacorar .
S Firmar Nota
] Woeua nita
Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3 Fecha: 30/ago/2013
- TRR ’—\}15 Mo Tipo Hota: Recepcsin de nimerns generadores Reterencia:
S e
: o fw-) — Se reciben del contratista con Fecha x 3 los nimeros generadores comespondientes a la estimacidn| m [P0 GEMERADOR | al periodo I
W tninges omp 5 3 fiados de la sgmente doc én soporte  [DOS HOTAS DE NUMEROS

. para su venficacidn

10 tiene rangun aechiva adunts |

Estado: Cerrada Fecha Plazo:
aditar
.
a
"] <1 — — —_— [ ]
® Intermat
Imagen No. V.100 Seccion “Firmar nota”.
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Nota No. 28: Devolucion al contratista de los nimeros generadores, nota
creada por el residente de obra.

USUARIO I TIPO

Viernes, 06 de i e de 2013 11:07:01AM | Hora del Centro
|- Esthomnas de Lsuaric 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 + » » Firma

Firmar Nota

'Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3

Fecha: 06/sep/2013
r & Mo, Tipo Hota: Devohucics b ndmeros
-
== Se devuelven al contratista con fecha
siguserie docnm!ntamdn soparte
motvos siguentes:

N tiare réngan aechivg acunto |

Estado: Cerraa Fecha Plazo:

® intermat

Imagen No. V.101 Seccién “Firmar nota”.

Nota No. 29: Reporte de actividades diarias, nota creada por el residente.

USUARIO I TIPO!
Viernes, 06 de septiembre de 2013 11:21:19 AM | Hora del Centro
|| Bascorss de Lusrio 3.P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 * ’ » Fama

s .
o Firmar Mota

Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3

I\th Mo Tipo lota: Reporie de actividades diriss
PEVLE A HUMEROS

Estado: Cemads Fecha Plazo:

Imagen No. V.102 Seccion “Firmar nota”.

Con fecha 06 de septiembre de 2013 se celebré el acta de Recepcion
Fisica, por lo cual el residente conjuntamente con el superintendente dio cierre a la
bitacora de obra, independientemente si no se asento la autorizacién de la ultima

estimacion, como es el caso.
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En seguida, el residente seleccion6 el “formato tipo”, correspondiente a:

“Nota de cierre de la bitdcora”, como se muestra a continuacion:

Viernes, 06 de septiembre de 2013 11:53: 11 AM | Hora del Centra
Btacarss e Usuare 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 » Frmatas

Formatos para Eitidcora de Obra

GENERALES EJECUCION Y SUPERVISION EJECUCION Y SUPERVISION
v v v

@ Internet | Kodo protegide: acthiado v WK =

Imagen No. V.103 “Formatos tipo” de bitacora de obra.

Posteriormente, el residente de obra capturé los datos requeridos en el

formato, para la creacion de la nota de cierre, como se muestra en seguida:

USUARIO!
Il m Viernes, 06 de septiembre de 2013 11 : 58 : 26 AM | Hora del Centro i
Htacares de scars. 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 + + Nnta me eserre de 1 Bikearn

‘.,E Nota de cierre de la bitacora Fecha: 06/Sep/2013

» Clasificacion
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|BESARADLLE DL NGLNERA

= Datos de la Nota

Fechs de terminacin de los rabskos 23082012 R
Fecha de verificackin de Jos trabaios 2300013 T
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Imagen No. V.104 Formato tipo “Nota de cierre de la bitacora”.
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Una vez que terminé de capturar los datos requeridos, continué dando clic
sobre el boton “siguiente”, posteriormente el sistema le desplego la “nota libre” de
dicho formato, en donde el residente adjunté el acta de recepcion fisica, como se

muestra a continuacion:

USUARIO:

o Viernes, 06 de septiembre de 2013 11 : 59 : 54 AM | Hora del Centro ~ gaiir |
Blavoes 92 Vs 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 ¥ *nolalire g .

SpE (== Mota Libre [ Fecha: 06/Sep/2013

= Clasificacion
THRA T
CEARL DL UTACORA.

= Contanido nota

s A ED=s-®EEE—EEIANFEB - U %9
[ Nermal [Ttz New e, Times, =i[Seiecie] 2%

Con facha 06/00/2013 se dan por terminados los trabajos de la obra v/ servicios que
amparan la presente bitdcora, los cuales fueron terminados € dia 25082013, verificados el
dia 290872013 y recepaionados fisicamente ¢f dia 060972013 , conforme a las condiciones
establecidas en el contrate.
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@ Intemet | Moda protegide: sctivade oy Wik w

Imagen No. V.105 Nota libre, de formato seleccionado.

Una vez que el residente revis6 que los datos requeridos en el formato
fueron los correctos; asi como de adjuntar el archivo que respaldara la
informacion, dio clic al boton “Aplicar firma”, posteriormente el sistema lo envi6 a la
secciéon “Firmar nota” en donde aun podia editar el texto (si fuera el caso, para

realizar alguna correccién), a continuacion se muestra la citada imagen:
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TE Viernes, 06 de septiembre de 2013 12: 01 : 44 PM | Hora del Centro

T Stazorns de Useane 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LA) 1 * * Firma
S Firmar Nota

1 Huva s

} sl Bilaa) Contrato : 3-P-CS-A-882-M-0-3

2t W0 30 Tipo Nota: Peta ge cierre 82  Bescory Referamei
| a o tecna BERERTE swdonpic - 6 » elcera, i Easis ierin sirmiodon o s BETREATY vieecadin e ERRERTR ¢ rectpciniaon
ficameate ¢ 08 L 3. coatome 4 las consioenes elableckias en ¢ CoTaD.

Eatace Comads Frcha Plaze:

| Emiak a Boriaoer | purmar |

Unta & Interraet | Moty protegido: sctvade e RN -

Imagen No. V.106 Seccién “Firmar nota”.

Con esta nota, se da cierre a la bitdcora del contrato correspondiente, cabe
hacer mencion que con el acta de recepcién fisica se da cierre a la bitacora, y

documentalmente hasta el Acta de Extincion de Derechos y Obligaciones.

Posterior al acta de recepcion fisica, para el cierre documental de la obra en
mencion, se celebré con fecha 01 de noviembre de 2013 el Finiquito de Obra,
posteriormente se celebr6 con fecha 07 de noviembre de 2013 el Acta de
Extincion de Derechos y Obligaciones, claro ésta Acta se realiza una vez que ya

no existan adeudos que fueron asentados en su momento en el Finiquito de Obra.

De esta manera fue cerrada la bitacora de obra del contrato en mencion.

_Viernes. 06 de sentiembre de 2013 12 : 32 : 54 PM Hora del Centro
D Mutaces Bibacrens e Luaric 3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA;
iz .. Bitacoras de Obra Puablica
- 3 o y
- o
* [ Catalage
Ittt o b it alior!
Alsas del Conla abo;
Estius: 10005 [~
==
* ysted beno 8 Ditdcors abserts, | o icada, § e pIseso e creackiny 15 BSCOrS Cerada
2-P-CS-A-112-M-02 ()1 [+ =ioo0e oriacs |
2-P-CS-A-138-M-0-2 ) 1
2-P-CS-A-157-M-02 ()1
© 3-PCSA-804M03(1
3-P-CS-A-882-M-0-3 (ZIRIMICUARO-LA LAJA) [ rimnin fepacn |
£1 - >
Imagen No. V.107 Panel del residente de obra.
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CAPITULO VI

CONCLUSIONES

A raiz de que en este siglo la tecnologia ha evolucionado
considerablemente, ademas de ser un apoyo para facilitar y agilizar el trabajo; asi
también se ha visto la necesidad de introducir la tecnologia en el area de la
Infraestructura Carretera, prueba de ello ha sido el sistema Bitacora Electronica de
Obra Publica (BEOP) implementado por la Secretaria de la Funcion Publica (SFP),
qgue fue desarrollado con la vision de ser una herramienta que facilite el acceso a
la informacion; que apoye a la transparencia, el control y seguimiento en la
ejecucion de la obra publica; haciendo de esta manera mas eficiente la auditoria

publica.

El Sistema Bitacora Electronica de Obra Publica para la Administracion
Publica Federal (BEOP) es una herramienta informatica que reemplaza el uso de
la bitacora tradicional, cuya obligatoriedad inici6 el 8 de diciembre de 2009,
conforme al acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon (DOF) el dia
09 de septiembre del mismo afio, donde se establecen los “Lineamientos para
regular el uso del Programa Informéatico para la elaboracion, control y seguimiento
de la bitdcora de Obra Publica por medios remotos de comunicacién electronica”.
Apegandose a las disposiciones del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, asi como las emitidas por la Secretaria de

la Funcién Publica.

Hecho trascendental en el uso de la tecnologia que representa una mejora
importante en lo que se refiere al control de las Obras Publicas o Servicios
Relacionados con las Mismas, ya que desde cualquier sitio y computadora que
tenga conexidn a la red Internet los usuarios podran tener acceso al sistema de la

BEOP, de esta manera se pueden realizar los registros desde la obra en accion.

Esta version electronica es un sistema que permite al usuario final, agregar,

compartir y obteniendo informacion veraz, oportuna y clasificada en tiempo real de
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lo que sucede en la obra; brindando asi la seguridad con la implementacion de la
Firma Electronica avanzada (FIEL), que garantiza la inalterabilidad de la
informacion que en él se registre; ademas de tener la disponibilidad de la

informacion para consultas remotas.

Este trabajo sera de gran ayuda, principalmente para los Ingenieros Civiles
que tengan la funcion de residente de obra o superintendente de construccion,
representantes por parte del gobierno y de la empresa contratista que proporciona
el servicio al objeto del contrato, respectivamente. Que son los usuarios que

alimentan directamente al sistema de la BEOP.

Porque de igual manera que en la bitacora tradicional, el uso del sistema de
bitacora electronica es obligatorio en cada uno de los contratos de obras y
servicios; como ya se ha mencionado, la bitdcora de obra es, entre otros, uno de
los elementos mas importantes que forman parte del sistema de control para el
buen desarrollo de las obras, por su caracter legal que, para efectos técnicos,
tiene la misma legalidad que el contrato de obra, pero desgraciadamente a veces
algunos residentes y/o superintendentes no le dan la debida importancia que

merece, esto debido a que tienen dificultades con la operacion del sistema.

Con el presente trabajo se despejardn las dudas que se tengan,
despertando asi el interés por operar correctamente el sistema de la BEOP, los
usuarios finales podran crear, abrir o cerrar notas de bitacora, configurar alertas y

avisos de bitacora, asi como darle el seguimiento a las mismas.

En resumen, el residente de obra podra crear y asentar adecuadamente las
notas para aperturar y validar la Bitacora Electrénica de Obra Publica en tiempo y
forma, ya que practicamente es el propietario o administrador de las bitacoras de
los contratos que le asignen; para la creacion de las notas subsecuentes podra
elegir el formato tipo adecuado para lo que se requiere o desea asentar eligiendo
correctamente la fase y tema del formato seleccionado, ademas sabra darle el
debido seguimiento a las notas abiertas; y por ultimo lograra darle correctamente
el cierre a las bitacoras, con los formatos correspondientes y debidamente.
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El superintendente de construccion, también podra crear y asentar
correctamente las notas de bitdcora; conseguird darle la debida atencion y
seguimiento en tiempo y forma de las notas que requieran contestacion, el cual
para creacion de la nota de respuesta, podra seleccionar el formato tipo adecuado

y la fase y tema de este formato.

Asi también ambos representantes, sabran firmar adecuadamente las notas
de bithcora, para darles la validez en el sistema, utilizando para ello
exclusivamente su firma electronica avanza (Fiel) emitida por el Servicio de

Administracion Tributaria (SAT), en sustitucion de su firma autografa.

Ademas, de fortalecer el conocimiento normativo de los usuarios para el
uso de los formatos tipo, a fin de abatir el uso de los formatos de notas libres, que

impiden un adecuado control de eventos.

De esta manera el residente y superintendente, con el uso vy
aprovechamiento de la tecnologia podran usar eficiente y correctamente la
bitacora Electronica de Servicios relacionados con la Obra Publica para coadyuvar
al control y manejo de los citados Servicios y que éstos se realice de acuerdo al
proyecto ejecutivo, con la menor cantidad de incidencias, con la calidad, costo y
tiempo esperados, apegandose a los Acuerdos establecido en los “Lineamientos
para regular el uso del Programa Informatico para la elaboracion, control y
seguimiento de la bithdcora de Obra Publica por medios remotos de comunicacion
electrénica”, evitando asi, la promocién de actos de fiscalizacién por parte de la
Secretaria de la Funcion Publica (SFP), ya que ésta Secretaria, a través de la
Unidad y de los 6rganos internos de control de las Dependencias y Entidades,

vigilara el debido cumplimiento de este Acuerdo.
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