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RESUMEN

En este Reporte de Desempefio Profesional, se describen mis principales actividades
realizadas en el Instituto Plancarte de Morelia, desde octubre del 2012 hasta la actualidad. Las
actividades realizadas por el autor son las siguientes:

1.

Impartir clases de computacion, animacion y ofimética a los alumnos de primero,
segundo y tercer grado del nivel de secundaria.

Supervisar y realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de todos los equipos del
colegio, asi como instalar programas que se requieran durante el Ciclo Escolar.

Realizar mejoras continuas a los procesos académicos, atender las emergencias
técnicas, determinar el problema y dar solucion de forma inmediata.

Preparacion de estudiantes para su participacion en varios eventos tecnoldgicos con
proyectos educativos innovadores, fungiendo como guia a los alumnos del Colegio
Plancarte.

Capacitacion continua, asistiendo a certificaciones, diplomados, cursos, y talleres de
actualizacion en la docencia como en el &mbito de la tecnologia, con el objetivo de
estar preparado y tener mayor conocimiento, para poder ejercer de la mejor manera
mi labor como decente en el area tecnoldégica.

Parte de mi labor como docente en el Instituto Plancarte de Morelia, ha sido la
colaboracion y adaptacién ante varios cambios en el Plan de Estudio en la Materia de
Tecnologia, como en la docencia.

Se elabor6 una tabla dinamica en el programa de Excel, para llevar el control de las
calificaciones registradas por docentes en el area de Control Escolar a nivel
secundaria en el Colegio Plancarte.

Palabras Claves

1.- Experiencia Laboral

2.- Cursos de Actualizacion
3.- Computacion

4.- Procesos académicos

5.- Docencia



ABSTRACT

This Professional Performance Report describes the main activities carried out at the Institute
Plancarte in Morelia from October 2012 to the present. The activities carried out by the author are
as follows:

1. Teaching computer, animation, and office software classes to students in the first,
second, and third grades of the secondary level.

2. Supervise and carry out preventive and corrective maintenance of all the school's
equipment, as well as install programs that are required during the school cycle.

3. Make continuous improvements to academic processes, attend to technical
emergencies, determine the problem and provide immediate solution.

4. Participation in various technological events with innovative educational projects
providing guidance to students at Plancarte School.

5. Attendance to diplomat courses and workshops of updating in teaching as well as in
the field of technology, with the objective of being prepared and having more
knowledge, in order to be able to exercise in the best way my work as a decent person
in the technological area.

6. Part of my work as a teacher at Plancarte School in Morelia, has been to collaborate
and adapt in the area, several changes in the curriculum in the area of technology, as
in teaching.

7. A dynamic table in the Excellence program was innovated to keep track of the grades
recorded by teachers in the area of School Control at the secondary level at Plancarte
School.

8. Certification in the Microsoft Excel Suite.
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CAPITULO 1 INTRODUCCION

1.1 Los fines de la Educacion en el Siglo XXI

Existe la necesidad de construir un México mas libre, justo y prospero, que forme parte de un
mundo cada vez mas interconectado, complejo y desafiante. La Reforma Educativa 2016, brinda
la oportunidad de sentar las bases para que cada mexicana y mexicano, y por ende la nacion,
alcancen su maximo potencial.

El principal objetivo de la Reforma Educativa 2016 es que la Educacion publica, Basica y Media
Superior, ademas de ser laica y gratuita, sea de calidad e incluyente. Esto significa no sélo que
el Estado debe garantizar el acceso a la escuela a todos los nifios, nifias y jovenes -
independientemente de su entorno socioecondmico, origen étnico o género- sino que la
educaciéon que reciban les proporcione aprendizajes y conocimientos significativos, relevantes y
Gtiles para la vida.

El Articulo 3° de la Constitucibn establece que el sistema educativo debe desarrollar
"armoénicamente, todas las facultades del ser humano y fomentara en €l, a la vez, el amor a la
Patria, el respeto a los derechos humanos y la conciencia de la solidaridad internacional, en la
independenciay en la justicia”. Para hacer realidad estos principios, es fundamental plantear qué
mexicanos queremos formar y tener claridad sobre los resultados que esperamos de nuestro
sistema educativo. Se requiere, ademas, que el sistema educativo cuente con la flexibilidad
suficiente para alcanzar estos resultados en la amplia diversidad de contextos sociales, culturales
y étnicos de México. (Redaly.com, 2016)

1.2 Los mexicanos que queremos formar

El propoésito de la educacion bésica es contribuir a formar ciudadanos libres, participativos,
responsables e informados, capaces de ejercer y defender sus derechos, que participen
activamente en la vida social, econémica y politica de México. Es decir, personas que tengan la
motivacion y capacidad de lograr su desarrollo personal, laboral y familiar, dispuestas a mejorar
su entorno social, asi como a continuar aprendiendo a lo largo de la vida, en un mundo complejo
gue vive cambios vertiginosos. De manera mas especifica, todo egresado de la Educacion Basica
y Media Superior debe ser una persona que:

Se exprese y comunique correctamente, oralmente y por escrito, con confianza y eficacia,
tanto en espafiol como en otra lengua materna; saber identificar ideas clave en textos para
inferir conclusiones; ser capaz de comunicarse en inglés; emplear el pensamiento
hipotético, lI6gico y matematico para formular y resolver problemas cotidianos y complejos;
tener la capacidad de analisis y sintesis; sabe argumentar, ser critica, reflexiva, curiosa,
creativa y exigente; se informa tanto de los procesos naturales y sociales, como de la
ciencia y la tecnologia, para comprender su entorno; ser competente y responsable en el
uso de las tecnologias de la informacion y comunicacion (TIC); tener la capacidad y el
deseo de seguir aprendiendo de forma autdbnoma o en grupo a lo largo de su vida.
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Reconozca como iguales en dignidad y en derechos a todos los seres humanos, y es
empatica al relacionarse con otras personas y culturas; sabe trabajar en equipo y tiene
capacidad de liderazgo; en la solucion de conflictos gel dialogo, la razén y la negociacion;
cuida de su salud fisica y mental; toma decisiones razonadas y responsables que le
permiten adaptarse con rapidez y eficiencia a los cambios de su entorno; ser capaz de
disefiar y construir su propia enseflanza - aprendizaje para enfrentar la vida, como se
muestra en la tabla 1. (Redaly.com, 2016)

Con logros esperados mencionados anteriormente, maestros, padres de familia, estudiantes,
autoridades educativas y comunidad, asi como la sociedad en general, contardn con una guia
gque permita orientar mejor sus esfuerzos para alcanzar los fines de la educacion. (Gob.mx, 2016)

AMBITOS
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Cibserva, anakza y reflexiona
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cientifico para analzar cribcamente
faramenos, generar hapatesis,
desarrollar a rgumentos, resabver
Frnb'-nrr.t-s. Jus-t-'F\-l::r sus conclumsones
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COMVIVERTIT ¥ p:r‘:il:lp.! & actvi-

dades interactivas.
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valares y las rEEIlI desu
comunidad, y aporta sus ha-
Eslidades al trabajo canjunta.
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democratica, amprends progechos
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expresar lo que siente.

Escplnra ¥ dufruta el arte, ¥
despliega s creatividad en
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Practica habitos que benehcian
al miedio ambiente como tirar b2
basura en su bugar.

Sabe da la smportancia ded
medio ambiente ¥ practica
su cuidada, como, por egem-
plo, no desperdicisr ol agua y

reciclsr 2 basura

Ez: conzciente de la smpartancis
de conservar el medio ambsente b
utiliza los recursos naturales con
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Comprenr}e laz simplicacianes ded
danc ambiental ¥ asume una actitud
proactiva para encontrar sohiciones
soutermbles; piensa plobalmente y
actia localmente.

Tabla 1: Logros esperados en la Educacion en México

Fuente: Documentos de Perfiles Educativos
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1.3 INEGI y datos educativos

De acuerdo con la Encuesta Intercensal, que fue levantada en 2015 por el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia (INEGI) el porcentaje de poblacién de 6 a 14 afios que asisten a la
escuela ha aumentado. Sin embargo, los numeros entre las entidades del pais no son
homogéneos.

Los estados que presentan las cifras mas bajas de jovenes en las escuelas — entre 93% y 95.9%
- son Chihuahua, Jalisco, Colima, Michoacan, Guanajuato, Guerrero, Puebla, Veracruz, Oaxaca,
Chiapas y Campeche, como se muestra en la figura 1. (Panamericana, 2020)

Hidalgo Yucatén
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Figura 1 Datos estadisticos de asistencia escolar por estado, en México

Fuente: INEGI

Los estados que presentan una poblacion de entre 6 y 14 afios mayor al 97% en las escuelas
son Baja California Sur, Sinaloa, Nuevo Leo6n, San Luis Potosi, Querétaro, Hidalgo, Estado de
México, Ciudad de México y Yucatan.

1.4 éPor qué invertir en educacion?

La educacion es estratégica fundamental; un pasaporte al futuro y no sélo para cada una de las
personas a nivel individual, sino para el crecimiento social y econémico para una sociedad en
conjunto.

Los paises de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmicos (OCDE), 83% de
las personas con titulacion universitaria tienen un empleo, en comparacion con 55% de las
personas que poseen solo un diploma de educacion secundaria. Los ingresos de por vida
también aumentan con cada nivel educativo obtenido. (Panamericana, 2020)
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El tener una educacién tiene un mayor impacto, se ha demostrado que a mas afios de estudios
se aumenta la posibilidad de ser contratado, se mejora la seguridad en el trabajo y, por lo tanto,
mayores posibilidades de tener una mejor vida.
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CAPITULO 2 CARACTERISTICAS DEL COLEGIO

2.1 La Familia Guadalupana Plancartina

El colegio Antonio Plancarte, en el que he laborado durante los ultimos 8 afios, pertenece y forma
parte de la gran familia Guadalupana Plancartina, fundada por el Siervo de Dios, José Antonio
Plancarte y Labastida, e integrada por muchos otros Colegios Hermanos, que atiende a miles de
nifas/os y jovenes, a través de cientos de Religiosas y Maestros Seglares. (Plancartinos, 2018)

2.2 La Congregacion de hijas de Maria Inmaculada de Guadalupe

El 2 de febrero de 1878, José Antonio Plancarte fundé la congregacion de Religiosas hijas de
Maria Inmaculada de Guadalupe; y puso a la congregacion bajo el patrimonio de Maria
Inmaculada de Guadalupe bajo el en su prerrogativa de inmaculada y en su advocaciéon de
Guadalupe.

El contexto historico de la fundacion de esta congregacion era realmente muy dificil, pues en ese
tiempo las religiosas provenian de fundaciones extranjeras, ademas de que, debido a las Leyes
de Reforma, La vida Religiosa estaba pasando por grandes dificultades. Sin embargo, el apoyo
de José Antonio, las impulsaron a formar esta congregacion, netamente mexicana.

A largo de mas de 140 afos desde su fundacion, las Religiosas hijas de Maria Inmaculada de
Guadalupe han seguido luchando incansablemente para continuar y acrecentar la obra educativa
iniciada, permaneciendo siempre fieles a su herencia pedagaogica.

Ademas de colegios, las hijas de Maria inmaculada de Guadalupe atienden Asilos, Hospitales,
Orfanatorios y Misiones, para la cual se fundé José Antonio, discipulo fiel de Cristo Jesus y su
mision incansable. (Plancartinos, 2018)

2.3 Las Instituciones Educativas de las hijas de Maria Inmaculada de Guadalupe

El primer colegio Guadalupano fue fundado el 12 de noviembre de 1867, en Jacona, Michoacan
México. Actualmente fundaciones Guadalupanas son casi 85; estan localizadas principalmente
en México, ademas del Salvador, Bolivia, Chile, Republica Dominicana, Estados Unidos y Roma.

Para facilitar la mejor atencion y coordinacion de las instituciones educativas y obras apostolica
de la congregacion, estan organizadas en cuatro grupos llamados Provincias.

Todos forman parte de la familia Guadalupana Plancartina, pero también pertenecen a una
determinada provincia. (Plancartinos, 2018)
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2.3.1 La Identidad del Instituto Plancarte de Morelia

Es un conjunto de Colegios Catodlicos, fundados bajo la inspiracién pedagodgica de José Antonio
Plancarte y Labastida. Y atendido por las religiosas de hijas de Maria Inmaculada de Guadalupe.
Su espiritu cristiano caracteristico es Mariano Guadalupano. Y su lema: Valor y Confianza.

JAP. Constitucién de 190. Art 2

2.4 Colegio Catdlico

Desde su fundacion, los colegios Guadalupanos Plancartinos tienen una profunda Identidad
cristiana. Toda escuela tiene como tarea la transmision critica y sistematica de la cultura en orden
al desarrollo integral de la persona; los colegios asumen plenamente esta tarea y la realizan de
la mejor manera posible, pero siempre con una perspectiva netamente cristiana. José Antonio
Placarte dice:

El fin secundario de la Congregacion, es el facilitar la consecuencia del fin principal; vy,
ante todo, la educacion cristiana y civil de las nifas.

JAP. Constituciones de 1900. art. 2

El fin de la Congregacion, es una mision divina del fin principal; ante todo, la educacion divina,
es nada menos que evangelizar los pueblos, moralizarlos.

Mucho mas alla de formar en la experiencia académica, los Colegios Guadalupanos Plancartinos
pretenden formar verdaderos cristianos. (Plancartinos, 2018)

2.5 El Emblema del Plancarte

2.5.1 Lema

El lema de CGP es un enunciado que sintetiza un pensamiento valioso, expresa un ideal o
motivacion que se construye en una norma que regula la conducta de quienes lo asumen.

iValor y Confianza!

Valor y confianza es el lema. El Sefior pelea a nuestro lado. ¢Qué hay que temer? jValor y
Confianza!

JAP Cartas. 25 de nov. De 1882, 142

2.6 Formacion Cristiana

Al reflexionar sobre la inspiracion pedagodgica del Padre Fundador, se ve la educacién del
corazén —piedra angular de la pedagogia se realiza mediante la formacion moral y religiosa;
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coherentes con este precepto Plancartino, la formacién cristiana ocupa un lugar privilegiado en
las 85 instituciones, de tal manera que la mision, expresion dinamica y fecunda de la identidad,
se define en funcion de ella. (Plancartinos, 2018)

2.7 Mision

La mision de los Colegios Guadalupanos Plancartinos es formar en el humanismo cristiano,
mediante la educacion evangelizadora, Integral y armonica de la nifiez y juventud (Plancartinos,
2018)

2.8 Vision

La visién de los colegios Guadalupanos Plancartinos es proyectar a la sociedad posmoderna
como una institucion educativa excelente por su humanismo cristiano y su nivel cultural.
(Plancartinos, 2018)

Congruentes con la identidad cristiana misién evangelizadora y la pedagogia de la voluntad se
profesan los valores que promueven el desarrollo de la persona en comunidad hacia la
transcendencia. El referente axioldgico que se supone, dinamiza nuestro servicio magisterial.
(Plancartinos, 2018)

2.9 Concepto de Valor

Coherente con la filosofia educativa —el humanismo cristiano-, considerado que todo hombre, en
cuanto que es un ser en proceso de desarrollo, tiende a su perfeccion, a su total realizacion, en
una palabra, a su plenitud. Luego todo aquello que contribuya a este proceso, es un valor, por lo
tanto, como concepto de valor es:

Valor es todo lo que favorece la plena realizacion del hombre como persona en comunidad hacia
la transparencia. (Plancartinos, 2018)

2.10 Valores Rectores

Los valores rectores pretenden promover al hombre en tres aspectos esenciales y devolver su
contenido valoral original, segun el plan de Dios, los valores de la dignidad humana. El bien
comun y la justicia social, como se muestra en la figura 2.
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Figura 2 Valores rectores del Colegio Antonio Plancarte

2.9.1 Dignidad Humana

Cualidad o valor del hombre por el cual es superior a todos los seres de la creacion,
en cuanto que ha sido creado a imagen y semejanza de Dios y tiene, por ello, la facultad
de pensar (inteligencia) y la facultad de amar (voluntad). (Plancartinos, 2018)

2.9.2 Bien Comun
Conjunto de bienes materiales e inmateriales que promueven el desarrollo integral

de la comunidad y de cada uno de los miembros en orden a lograr su auténtica perfeccion.
(Plancartinos, 2018)

2.9.3 Justicia Social

La dignidad humana de ser respetados todos los derechos del hombre, lo cual requiere
estructuras socioeconodmicas, politicas y culturales que favorezcan la justa distribucion de
los satisfactores de las necesidades humanas, realizando la igualdad de todos los
hombres. (Plancartinos, 2018)

2.10 Acreditacion

La educacion ha sido siempre en las sociedades, una condicion de posibilidades en la vida
colectiva. El Instituciéon Plancarte de Morelia ha recorrido a través de casi 100 afios de historia,
una serie de transformaciones dentro del ambito educativo, que dia a dia han ido enriqueciendo
su manera de formar integralmente a la nueva sociedad moreliana.

Evaluacion y Acreditacion en calidad educativa para el Instituto Plancarte de Morelia, es una
forma de medir lo que diariamente se hace en las aulas y en la institucién en general con el
mayor interés de ofrecer un mejor servicio, encaminado a la formacion de ciudadanos
responsables y preparados que en un futuro no muy lejano tomaran en sus manos las “riendas”
de nuestro estado y de nuestro pais. (Morelia, 2020)
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El colegio se encuentra acreditado en Calidad Educativa ante la Confederacion Nacional de
Escuelas Particulares (CNEP). La CNEP ha disefiado un sistema de acreditacion de Calidad
Educativa, el cual se fundamente en una propuesta educativa humanista. EL modelo de
Acreditacion de la CNEP ha tenido buena aceptacion no solo en México, sino en otros paises
latinoamericanos. (Confederacion Nacional de Escuelas Particulares, 2020)

Esta Institucion tiene como reto, formar hombres y mujeres que puedan enfrentar todos los
obstaculos del siglo XXI, de manera que se evalla y se acredita por gente ajena a la Institucion,
para garantizar que se esta por el rumbo correcto para lograr que los alumnos puedan ingresar
al mundo de la razén y por ello a la ciencia, a la tecnologia y al trabajo, dandoles a saber al
mismo tiempo que la mayoria de lo que se le ensefia es transitorio, que lo importante es aprender
a pensar y aprender a aprender por si solos. (Morelia, 2020)
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CAPITULO 3 DESEMPENO PROFESIONAL

He trabajado en este colegio los ultimos 8 afos. La labor que desempefio en el Instituto Plancarte
de Morelia (IPM) es impartir clases en la materia de tecnologia a los alumnos de 1°, 2°y 3° grado
de secundaria, asi como implementar nuevas metodologias en los planes y programas de estudio
o innovando material didactico o digital para impartir mis clases, documentacion requerida por el
colegio o la SEP. También colaborar a los profesores y en la direccion, del nivel de secundaria
ayudandoles en conocer nuevas herramientas en algunos programas como en el Microsoft
Office; asistencia técnica con los proyectores y en la red wifi, en el area de direccion formateando
45 Tablet y asistencia técnica.

En la coordinacion de informatica y como parte de mi desempefio en el colegio como docente de
tecnologia se requiere darle mantenimiento al laboratorio de computacién del nivel de
secundaria, ya que este se comparte con el nivel de Preparatoria turno vespertino y por lo tanto
siendo las dos profesoras encargadas de mantener en orden y buen uso de los equipo, para esto
se requiere darle mantenimiento y reportar a la coordinacion en tiempo y forma cualquier
desperfecto; a continuacion clasifico las 5 categorias:

- Cursos de actualizacion

- Plan de estudio

- Participacién en Concursos

- Mantenimientos en el laboratorio

- Elaboracion de herramientas y Certificacion MOS

Mi participacion en cada categoria se desglosa cronolégicamente en cada apartado.

3.1- Cursos de Actualizacion

La SEP marca a cada docente tener un promedio de 80 horas de actualizaciones en el rango de
la educacién para estar a la vanguardia en la practica docente. A continuacion, describo los
cursos a los que he asistido durante los ultimos 8 afios laborando en el Instituto Plancarte de
Morelia. Los comprobantes de asistencia de cada curso se encuentran en el apartado de Anexos.

3.1.1 “Oxford Teacher Training Seminar” - Febrero 2009
Objetivo: Aprender y conocer el uso de nuevas estrategias para la ensefianza del idioma inglés.
En este curso me ayudo a aprender las estrategias para ensefiar de una manera sencilla y

practica el idioma inglés. (Anexo 1)
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3.1.2 “Redes inaldmbricas Wifi” - Julio 2009

Objetivo: Aprender la configuracion de una red inalambrica, asi como su instalacion para
administrar la arquitectura de una red.

El curso me ayudoé a reforzar mis conocimientos acerca de las redes inalambricas Wifi, asi como
otorgar un buen desemperio y colaboracion al resolver problemas de redes e ir estructurando la
configuracion del equipo, permitir el acceso a Internet a usuarios con dispositivos moviles, como
portatiles o Smartphone, en lugares en los que no se dispone normalmente de una red cableada.
(Anexo 2)

3.1.3 “Taller entre personas, familias y tecnologia” — Noviembre 2012

Objetivo: Analizar el uso de las tecnologias personales y en la familia, asi como aprender y
disfrutar el uso de las misma para una adecuada convivencia.

Me ayudo a desarrollar y complementar la formacién de tecnologias en los alumnos para
proporcionales actividades formativas, y de convivencia para promover un desarrollo integral
entre las familias. (Anexo 3)

3.1.4 “Generalizacion y aplicacion del conocimiento” - Octubre 2013

Objetivo: Aprender a realizar una investigacion, asi como la identificacién y aplicacion del
conocimiento, que nos permita modificar la relacion entre la investigacion y la teoria.

Me ayudo a entender el proceso de ensefianza-aprendizaje para argumentar mis planeaciones
y fundamentar los conocimientos tecnolégicos — educativos, haciendo vinculacion con otra
materia mediante la transversalidad. (Anexo 4)

3.1.5 “6ta. Convencion de Informatica Educativa” — Diciembre 2013

Objetivo: Aprender los cambios en la curricula en el area de tecnologia del libro de Internacional
Sanders Informatica Educativa (colores) Educare.

Me ayudd a tener las bases para trabajar en la nueva curricula de la materia de tecnologia en el
Ciclo Escolar y desarrollar en mis futuras clases. (Anexo 5)
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3.1.6 “La actualizacion es indispensable para una educacion de calidad I” — Octubre
2013

Objetivo: Aprender las diferentes opciones y estrategias educativas en el ambito Pedagdgico
entre los diferentes Plantes de la zona 1 en Morelia.

Me ayudOé a conocer la metodologia y estrategias que implementan varios profesores
trabajadores de la SEP, al impatrtir sus clases. (Anexo 6)

3.1.7 “Reforma Educativa y la Evaluacion” — Enero 2014

Objetivo: Aprender las diferentes estrategias de evaluacion para la implementacion en el aula
ante los cambios por la reforma educativa.

Me ayud6 a comprender por qué es importante la evaluacién y ademas que existen diferentes
tipos de evaluacion para implementarlos con los alumnos dependiendo del trabajo en el aula.
(Anexo 7)

3.1.8 “La actualizacion es indispensable para una educacion de calidad II” — Febrero
2014

Objetivo: Aprender las diferentes opciones y estrategias educativas en el &mbito Pedagdgico

entre los diferentes Plantes de la zona 1 en Morelia.

Fue continuidad al curso 3.1.6 con el mismo nombre, fecha de octubre 2013, donde varios
profesores trabajadores de la SEP compartieron las metodologias y estrategias implementadas,
al impartir sus clases. (Anexo 8)

3.1.9 “Encuentro con Cristo para Docentes” — Octubre 2014

Objetivo: Retiro religioso Encuentro con Cristo Rey.

Me ayudd a tener conciencia de ser una persona de Cristo con vocacion mas humanitaria,
siguiendo los principios y valores de la institucién. (Anexo 9)

3.1.10 “IX Congreso Internacional de Informatica Grupo Educare” — Octubre 2015

Objetivo: Dar a conocer las nuevas tendencias en el area de tecnologias.
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Me ayudd a conocer los nuevos programas estratégicos, asi como las nuevas tendencias
tecnologicas, y hacer uso de ellas al implementarlas en el aula. (Anexo 10)

3.1.11 “Coaching Educativo en el aula” - Octubre 2016

Objetivo: Dar a conocer nuevas estrategias bien implementadas para dar el acompafiamiento y
facilitar el proceso de ensefianza — aprendizaje, en el aula.

Este curso me ayudé a darme la experiencia y conocimientos acerca de facilitar el aprendizaje a
los alumnos, para que tenga un desempefio sobresaliente, lo importante es utilizar una estrategia
de acompafiamiento en los alumnos para que ellos desarrollen sus propias competencias, con
el fin de cumplir los objetivos de sus propios conocimientos de ensefianza — aprendizaje.

El docente debe colaborar y apoyar en el proceso de aprendizaje al alumno para que asi él llegue
a descubrir su propio aprendizaje, debe de elogiar y reconocer para que éste se sienta seguro
en varios aspectos de su vida.

El buen coaching no culpa ni avergienza al alumno ante sus compafieros. Al contrario,
retroalimenta de forma especifica y sefiala aspectos que acertaron y en aquellos en los que
fallaron al desarrollar sus aprendizajes. (Anexo 11)

3.1.12 “Cursos de igualdad y no discriminacion” - Julio 2017

Objetivo: Aprendi a conocer la importancia en la igualdad y no discriminacion entre los seres
humanos.

Este taller me ayudé a tener conciencia y tratar a las personas por sus cualidades, aptitudes y
no por etnias, costumbres, lenguajes, deficiencias o capacidad diferentes. (Anexo 12)

3.1.13“Detras de un clic” - Octubre 2017

Objetivo: Dar a conocer los cuidados, peligros, consecuencias y tipos de extorcidon y en las redes
sociales.

Este taller me ayudo a ver temas tecnoldgicos muy importantes que a continuacion describo:

e Consecuencias en el uso en las redes sociales: Mostraron videos donde se hacia énfasis
en las consecuencias de compartir informacion personal y no tomar medidas preventivas
de seguridad adecuadas en las redes sociales.

e Prevencion y vigilancia a los jovenes en las redes sociales: Aunados con el tema arriba
mencionado.

e La Deep web y sus contenidos: Mostraron como entrar a las Deep web, que tipo de
informacion se maneja y podrian encontrar.
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e Como stalkear en Facebook: Creando perfiles falsos ellos podrian stalkear, saber todo
acerca de otras personas.

e Semaéaforo delictivo: Saber las consecuencias hasta donde ellos podian ser victimas o
victimarios en extorciones en las redes sociales.

e Ayuda psicolégica a las victimas en diferentes extorsiones: La policia cibernética cuenta
con un departamento psicologico para brindarles ayuda a las personas que por algun
motivo fueron victima de algun delito, para que ellos salgan adelante y contindien con sus
vidas.

Este taller me ayudé a fundamentar mis conocimientos para abordar y hacer que los alumnos del
Instituto Plancarte tomen precauciones y conciencia de los peligros a los que se exponen al
publicar sus estados, fotos, videos en las redes sociales en forma publica, lo cual les aconseje
tener una buena contrasefia, a tener sus redes en privado.

El taller me ayudo a conocer la prevencion y consecuencias en los tipos de extorcion como son:

1. Sexting: Envié de mensajes o fotos inadecuadas.

2. Grooming: Personas mayores buscando jévenes para hacerlos victima en varios delitos.

3. Phishing: Los agresores llegan a ganarse la confianza de las victimas hasta el grado de
proporcionar datos muy personales.

4. Bullying: El acoso fisico o verbal hasta someten a la victima, por redes sociales

Al abordar este tema importante y ver la demanda de las inquietudes en los alumnos, propuse a
la direccién de secundaria organizar una conferencia con la Policia Cibernética para que los
alumnos tomaran conciencia en los delitos que pueden incurrir al ser parte de ello. (Anexo 13)

3.1.14 “El desarrollo personal como pilar de éxito” - Octubre 2017

Objetivo: Aplicar herramientas y conocimientos de autoconocimiento para tener una buena
autoestima.

Este curso me ayudo a ser retrospectivo ya que me otorgd los conocimientos del aprendizaje
emocional, aprendizaje del yo interno, como tener autoestima, saber controlar nuestras
emociones, ser prioridad uno mismo, sin dafiar a los demas.

Esto me ayudo a tener las bases para darles una buena orientacion y guia en el desarrollo
personal de los estudiantes del IPM. (Anexo 14)

3.1.15 “Riso terapia como estrategia para la motivacion en el aula” - Octubre 2018

Objetivo: Conocer y proporcionar estrategias de riso terapia para motivar a los estudiantes en
el aula.

En este curso me ayud6 a comenzar una clase haciendo alguna actividad recreativa, viendo un
meme de risa, contarles alguna anécdota a los alumnos, viendo un video donde ellos se
identifiquen o les cause gracia; esto tiene un beneficio ya que les hacen estar en el aqui y el
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ahora. Olvidandose de los problemas personales o propios de la adolescencia, llevarlos alguna
actividad al aire libre o fuera del salon de clases, para darle otro enfoque o giro a la clase. (Anexo
15)

3.1.16 “Capacitacion de recursos didacticos en Informatica” — Agosto 2019

Objetivo: Aprender a analizar los nuevos planes y programas educativos en informéatica.

Me ayudo a conocer el material tecnoldgico, la actualizacion y el funcionamiento de los nuevos
temas tecnologicos de vanguardia que se implementaron en el siguiente Ciclo Escolar en la
materia de tecnologia en todos los grados del nivel secundaria. (Anexo 16)

3.1.17 “Diplomado de desarrollo y gestién en la docencia” — Febrero 2020

Este diplomado estuvo conformado por dos mdodulos. “Metodologias activas” y “Evaluaciéon de
los aprendizajes en el aula”.

Mdédulo 1: “Metodologias activas”

Objetivo: Establecer competencias por medio de conocimientos, habilidades, destrezas,
actitudes, valores para una buena evaluacion.

Este modulo me ayudo a aplicar las variables forma de aprender, utilizar dos metodologias en
este procedimiento.

1. ldeas centrales: Aprender cémo funciona el cerebro para asi poder aplicarla a mi
materia y poder ayudar a los alumnos con alguna problematica de aprendizaje.

2. Vinculacion con mi practica docente: La materia de tecnologia se puede vincular con

todas las demas materias.

Preguntas que me surgen: El cdmo se implementaria en la materia de computacion.

4. Aplicacion a mi practica docente: Actividades aplicativas a la vida cotidiana para que
tenga un aprendizaje significativo.

5. Me gustaria conocer mas acerca de: Cémo funciona el cerebro, para asi poder aplicar
a la materia de tecnologia y ayudar a los alumnos con alguna probleméatica de
aprendizaje.

w

Al final del curso se implementé un proyecto de innovacion donde se aplicaba una metodologia
y se argumentaba como fueron los resultados. (Anexo 17)

Mdédulo 2: “Evaluacion de los aprendizajes en el aula”

Objetivo: Contara con los conocimientos necesarios para realizar una evaluacién formativa
adecuada a las necesidades de los alumnos.

Este médulo me ayudé a contar con las herramientas necesarias para realizar una evaluacion
formativa de los aprendizajes en los alumnos, para revision de temas de evaluacion de los
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aprendizajes y realizar un planteamiento curricular e investigaciones educativas, para ajustar la
evaluacion que se aplica en el salén de clases.

El docente ser& capaz de:

» Conocer el marco histérico de la evaluacion de los aprendizajes en México.

* Reafirmar conocimientos béasicos sobre la evaluacion.

* Reflexionar la importancia de la evaluacion formativa de los aprendizajes.

* Reconocer curriculas de la evaluacion formativa.

* Identificar las caracteristicas, funciones y los tipos de evaluacion.

» Conocer identificar las técnicas e instrumentos utiles de evaluacion educativa.

* Promover el uso y la comunicacién de los resultados de las evaluaciones en el aula.

* Disefar instrumento de evaluacion para obtener resultados que permitan emitir juicios y
tomar decisiones para la mejora de los aprendizajes de sus alumnos. (Anexo 18)

Al finalizar el diplomado se realizé un proyecto y al final se dio una conclusién propia del curso,
el cual fue la siguiente, y se muestra en la Tabla 2:

“Las técnicas y los instrumentos de evaluacion son los procedimientos indispensables para los
recursos que se usan para dar a conocer y para obtener la informacién adecuada y precisa; que
se adapten al objeto, evidencia o situacion a valorar.

Favorecen la valoracion integral del aprendizaje al evaluar simultdneamente conocimiento,
habilidades, actitudes y valores.

Fue todo un proceso importante los tres tipos de evaluacion, pero sobre todo de la evaluacién
formativa, ya que hay que darle el seguimiento y avance en el proceso de aprendizaje de los
alumnos, para retroalimentarlos y hacerlos conscientes de su aprendizaje.

Al igual de importante las técnicas y los instrumentos de evaluacion son herramientas muy
valiosas para identificar y valorar el proceso del aprendizaje.”
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Nivel de logro de
los aprendizajes de
sus alumnos

Emision de juicios
derivados de los
resultados

Elaboracion de
recomendaciones
derivados de los
resultados

Identificacion de
los responsables
que atenderan las
recomendaciones

Descripcion

Fue un trabajo satisfactorio, el tema se presto para el interés de los alumnos
y asi se logrd avanzar un 70 % en el proyecto. Que fueron de los alumnos que
entregaron sus trabajos antes de la fecha mencionada.

El proyecto fue interesantes, ordenados y creativos ya que se obtuvo un 70 %
de respuesta de los alumnos, ya que muchos de ellos no cuentan con
dispositivos y se les complicaba la elaboracién de sus trabajos.

La contingencia nos impidié llevar una respuesta del 100%, ya que habia
actividades donde requerian realizar dispositivos para poner en practica la
teoria y facilitar el aprendizaje

Los alumnos, el docente asi como contar con la presencia e interaccion
personal con los alumnos.

OCTAVA TAREA. RETROALIMENTACION Y COMUNICACION DE RESULTADOS

Tabla 2 Retroalimentacién de Resultados

Fuente: Editorial SM
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3.1 Plan de Estudios

Ha habido varios cambios en la curricula en la materia de Tecnologia Nivel Secundaria, el tiempo
que tengo laborando en el Instituto Plancarte de Morelia. Ha habido tres cambios importantes en
la curricula, esto da paso a las nuevas tendencias tecnoldgicas en las que se van enfrentando el
sistema de educacion en este mundo tan cambiante, como a continuacion lo describo.

3.2.1 Plan de Estudios 2012

En el afio de 2012, empecé a trabajar en el Instituto Plancarte de Morelia como profesora en la
materia de computacioén, a nivel secundaria impartiendo clases de computacién a los alumnos
de 1°, 2°y 3° grado de secundaria, en ese afio todo fue transcurriendo bajo el libro de tecnologia,
ya que el colegio en la parte congregacional, tiene convenio con la Empresa Educare, en el cual
cada Ciclo Escolar el colegio le compra el libro y material a dicha empresa, y durante todo un
ciclo escolar se les proporciona el contenido del libro a los alumnos de cada grado, por lo tanto
en ese ciclo escolar 2012 -2013 se vio Ofimatica (Word, Power Point y Excel).

Los datos de libro son los siguientes:

1° grado Procesador de texto Word 2010
Internacional Sanders Informatica Educativa (colores)
Autores: Carlos Zepeda Chehaibar,
Editorial: CAZE S.A. P.l. de C.V.

2° grado Presentaciones Power Point 2010
Internacional Sanders Informética Educativa (colores)
Autores: Carlos Zepeda Chehaibar,
Editorial: CAZE S.A. P.l. de C.V.

3° grado Hoja de Calculo Excel 2010
Internacional Sanders Informatica Educativa (colores)
Autores: Carlos Zepeda Chehaibar,
Editorial: CAZE S.A. P.l. de C.V.

Estos libros de ofimética se impartieron por dos afios consecutivos no hubo ningan cambié en la
curricula y se continuo con el mismo libro de Grupo Educare.

3.2.2 Plan de Estudios 2014
En el ciclo escolar 2014 — 2015 se modifico un poco la curricular, y con el antecedente de darle

paso a un cambio que se generd después de la participacion del concurso Multimedia.

La curricular quedo de la siguiente manera:
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1° Grado Presentaciones Power Point 2010
Internacional Sanders Informéatica Educativa (colores)
Autores: Carlos Zepeda Chehaibar,
Editorial: CAZE S.A. P.l. de C.V.

2° Grado Hoja de Calculo Excel 2010
Internacional Sanders Informatica Educativa (colores)
Autores: Carlos Zepeda Chehaibar,
Editorial: CAZE S.A. P.l. de C.V.

3° Grado Programaciéon Onward 2010
Internacional Sanders Informéatica Educativa (colores)
Autores: Carlos Zepeda Chehaibar,
Editorial: CAZE S.A. P.l. de C.V.

Aqui se implementd la materia de programacion para los alumnos de tercer grado de secundaria,
impartiendo temas como:

Cadigo binario
Diagrama de flujo
Algoritmos
Ciclos, etc...

Se intentd ensefar a los alumnos a desarrollar el pensamiento 16gico para generar sus propios
algoritmos, sin embargo, algunos alumnos mostraron poca tolerancia a la frustracion y por lo
tanto poco interés en el &rea de programacion

3.2.3 Plan de Estudios 2017 hasta la actualidad 2020

En el ciclo escolar 2017-2018, cambiaron de libro donde se fueron modificando y resaltando
nuevamente los libros de Educare, para darle paso a las nuevas tendencias tecnologicas que
estaban surgiendo.

1° Grado Informéatica y tecnologia Kappa
Proyecto Maker, Laboratorio de apps
Autores: Carlos Zepeda Chehaibar y Raul Calao Rebouleen
Editorial: CAZE S.A. P.l. de C.V.

Sefialo algunos temas del libro mencionado:

- Tecnologia digital
- Sistemas operativos
- Seguridad Informatica
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- Reconocimiento facial
- Desarrollar una estaciéon de radio

2° Grado Informatica y tecnologia Lambda
Proyecto Maker, Laboratorio de apps
Autores: Carlos Zepeda Chehaibar y Raul Calao Rebouleen
Editorial: CAZE S.A. P.l. de C.V.

Sefalo algunos temas del libro mencionado:

- Infoxicacion en una sociedad
- Juegos interactivos

- Edificios inteligentes

- Selfi adictos

- Fotografia digital

- Compresion digital

- Creacion de un video editado
- Dispositivos Méviles

3° Grado Informatica y tecnologia Pl
Proyecto Maker, Laboratorio de apps
Autores: Carlos Zepeda Chehaibar y Raul Calao Rebouleen
Editorial: CAZE S.A. P.l. de C.V.

Sefalo algunos temas del libro mencionado:

- Sexting y Grooming

- Hoja de célculo

- GeoGebra: creacion de figuras geométricas.

- Publicidad Visual

- Creacion de Infografias

- Pensamiento computacional Descomposicidn, patrones, abstraccion y algoritmos.
- Introduccién a programacion en el lenguaje de Arduino (Pocket Code)

- Automatizacion y Robotica.

Estos son los libros que se llevan en la actualidad, los cuales para mi gusto son un poco mejor
que los anteriores, la nueva edicibn maneja temas muy interesantes y adhoc para los
adolescentes, temas diversos de las nuevas tecnologias, son temas que se vinculan con otras
materias, y por ende se adapta a la transversalidad.
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3.3 Participacién de Alumnos en Concursos

3.3.1 “ExpoCiencias Michoacan 2005” - Abril 2005

Expo Ciencias es un evento anual en el estado de Michoacan de la RED Nacional de Actividades
Juveniles en Ciencia y Tecnologia que se realiza con el fin de promover la participacion de
jovenes a través de proyectos cientificos, técnicos, de investigacion, innovacion y divulgacion;
permitiendo también la participacion de instituciones educativas y empresas, asi como
divulgadores y profesores. (Michoacan, 2020)

En el evento de ExpoCiencias, el Instituto Plancarte de Morelia, participé con varios proyectos
en las diferentes categorias expuestas, siendo 8 proyectos en el nivel de Secundariay 5 en el
nivel de Preparatoria.

Mi participacion fue dar asesoria a los alumnos del nivel secundaria que tenian la iniciativa de
participar en dicho evento, escogiendo un tema y desarrollarlo, asi como la elaboracion de todo
un conjunto de materiales como el reporte, y todo el material requerido para su difusion. para dar
a conocer el proyecto. La participacién de los alumnos en este tipo de eventos los ayudé a
experimentar lo que se puede hacer al contar con las bases tecnoldgicas combinado con el
ingenio y la creatividad. (Anexo 19)

3.3.2 Proyecto Multimedia sede Morelia, Michoacan — Enero 2013

En el Ciclo Escolar 2013-2014, hubo un concurso que ofrece La Sociedad Latinoamérica de
Ciencia y Tecnologia A.C (SOLACYT), la cual es una Asociacion formada con el fin de apoyar el
desarrollo de la ciencia y la tecnologia en América Latina. Proyecto Multimedia expone diferentes
proyectos donde los alumnos de varias escuelas participan con algun proyecto, exponiendo o
tomando una de las varias categorias mencionadas:

Desarrollo de software
Robodtica
Cortometraje
Divulgacion cientifica
Animacion

Cuento cientifico.

Mi participacion en el evento fue realizar equipos para encontrar la creatividad e ingenio de los
alumnos en todos los grados de secundaria, destacando 10 de ellos, de los cuales fueron los
proyectos que participaron en el concurso de Proyecto Multimedia, los alumnos requerian
asesorias para la creacion y elaboracion del proyecto, y siendo yo su profesora les otorgue el
conocimiento y asesoria requerida. Aunado a la creacion del proyecto, se requeria la elaboracion
del reporte, y todo el material requerido para su difusion. Al participar en dicho evento, los
alumnos estaban muy emocionados al poder exhibir los proyectos de su propia creacion. El
evento fue en la ciudad de Morelia con sede en el Instituto Plancarte de Morelia.
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Cabe destacar que hubo dos alumnos de Tercer Grado Grupo B, con nombres de Carlos Alberto
Silva Saucedo y Eduardo Carmona Salazar, realizaron un video juego llamado Pozlo Hero, el
protagonista del video Pozlo su propdsito en el videojuego era ir avanzando por el nivel
recogiendo semillas de arboles, lo cuales tenian que plantarlas en ciertos lugares del mismo nivel
para acceder al siguiente. El objetivo del videojuego era concientizar a la humanidad para no
realizar la tala de arboles.

Mi participacion fue otorgarle la asesoria en la programacién y estructurar del video juego, la
elaboracion del proyecto, como la creatividad e ingenio, fue propio de ellos.

Hubo 10 proyectos ganadores, (con Medalla de Oro), los cuales pasaban a participacion en una
segunda oportunidad, entre los proyectos ganadores se encontraba el Video Juego de Pozlo
Hero, dando paso a concursar en la siguiente sede en la ciudad de Guadalajara 2014. (Anexos
20,21y 22).

3.3.3 Proyecto Multimedia sede Guadalajara — Marzo 2013

En marzo de 2013, pasando al Segundo Nivel del concurso de Proyecto Multimedia con sede en
la Cuidad de Guadalajara, participando nuevamente con el proyecto del videojuego de “Pozlo
Hero”, ya en la premiacion se obtuvo el segundo lugar en esa categoria, por lo cual fue
descartado y no paso a la ultima sede que fue en el pais de Rumania.

Mi participacion en dicho evento fue apoyar a los alumnos a perfeccionar algunos errores de
programacién del video juego, dando guia y consejos para darle una vista mas agradable,
cambiando colores para que se viera mas atractivo el Proyecto.

Marzo 2013 “Proyecto Multimedia — Asesor finalista y reconocimientos por participacion”
Guadalajara, Jalisco

Ese mismo afio, después de la participacion de los alumnos en los diferentes concursos, como
profesora de tecnologia y, responsable del laboratorio, realice un reporte de fallas en los equipos
informando a la direccidn del colegio que no eran aptos para los nuevos programas que se
utilizaran en ese Ciclo Escolar, en conjunto con la coordinacion de computacion. El colegio se
dio a la tarea de buscar patrocinadores para sustentar el costo de los nuevos equipos. Al mismo
tiempo, en conjunto el departamento de informatica nos dimos a la tarea de buscar equipos que
contaran con buenas caracteristicas de hardware, dando como resultado la adquisicion de 38
equipos nuevos, El Colegio aprovechd la publicidad del Proyecto Multimedia con la participacion
de los buenos lugares que se ganaron en Secundaria y Preparatoria (Proyecto Ganador de Oro
en Rumania), ademas de los equipos que se acababan de adquirir, por lo cual aumento la
matricula de alumnos en ese afio dando como resultado 4 grupos de primer grado, 4 en segundo
y 3 en tercero. Eso le dio al colegio argumentos para modificar la metodologia en el area de
computacién para aprender software mas sofisticado y que de esta manera los alumnos pudieran
aplicar el aprendizaje de las nuevas tecnologias a la vida cotidiana. (Anexo 23).
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3.4 Mantenimiento del Laboratorio de Computacion

Dentro de las labores que desempefio en el IPM, también brinda servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo a 46 equipos con los que cuenta el Laboratorio de Computo de los niveles
de Secundaria y Preparatoria del turno vespertino, ya que por el momento compartimos el
laboratorio.

El CAP, cuenta con 4 laboratorios de computacion uno para cada nivel educativo como a
continuacion lo describo.

1. Preescolar con 20 equipos

2. Primaria menor y mayor con 38 equipos

3. Preparatoria turno matutino con 35 equipos

4. Secundaria y Preparatoria turno vespertino con 46 equipos (compartido)

El laboratorio de Secundaria y Preparatoria del turno vespertino es grande y cuenta con equipo
de computo actualizado, se encuentra en el s6tano del colegio. El laboratorio también cuenta con
un pintaron interactivo, un cafion, dos aires acondicionados, un buffer, un modem que brinda
servicio de internet a todo el laboratorio, un servidor de red, asi como muebles y sillas en buen
estado para trabajar comodamente.

3.4.1 Ciclo 2012-2014

Al termino de los Ciclos Escolar 2012 — 2013 y 2013 y 2014, se le dio mantenimiento preventivo
y correctivo a 30 computadoras con las que contaba el laboratorio de computacion en esa época,
Se dio un formateo simple, se limpio el disco duro de archivos basura, se actualizé el antivirus, y
se instalaron los programas requeridos para el nuevo Ciclo Escolar.

3.4.2 Ciclo 2015 - 2016

En el Ciclo Escolar 2015 — 2016, el colegio adquirié 40 equipos nuevos, Al equipo adquirido se
les realizé los siguientes.

Instalacion de Hardware

Se ensamblaron los equipos segun la clave y numero de serie. Se realizo el inventario en una
lista para su facil identificacion

1. Monitor
2. CPU
3. Ratén
4. Teclado

Se desmontaron todos los equipos viejos, se llevaron a una bodega temporal, posteriormente,
se armaron las computadoras y se les fue asignando un lugar y un niumero de serie.
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Los equipos ya instalados se procedieron a la instalacién de los siguientes programas:

9.

©ONOORWDN

Windows 7

Microsoft Office

AudiCity

Deep Freez

Photoshop

Instalador de colores (y su respectiva carga de ofiméatica)
Antivirus

Microsoft Visual Basic, etc...

Instalando la red cableada ya existente

La instalacion de dichos programas solo fue parte del nivel secundaria, por ultimo, quedando el
laboratorio listo para el nuevo ciclo escolar.

3.4.3 Ciclo 2016 - 2017

En el Ciclo Escolar 2016 — 2017, la red cableada del laboratorio ya tenia muchas fallas y el
Colegio decidié instalar nueva red cableada, donde se adquiri6 el siguiente material:

- Bobina de cable de red Ethernet: Cat 6
- Conectores RJ45

- 1 Smith de 48 puertos

- 1 Servidor de red

- Manguera

- Canaleta

Se procedioé a instalar el cableado de la red, donde con la ayuda de varios compafieros
profesores, se fue midiendo, cortado y asignando el cableado de cada equipo, por una
determinada seccién con un niumero de maquinas, posteriormente se procedié a crimpar cada
extremo del cable de red con la configurando EIA/TIA-568B, conector RJ-45, asi para cada uno
de los 40 equipos.
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3.5 Elaboracidon de Herramientas Académicas

3.5.1 Ciclo 2014 - 2015

En base a los cursos que he tomado, a la experiencia y conocimientos adquiridos durante todo
este tiempo que he trabajado en el Instituto Plancarte de Morelia he colaborado y he apoyado
cubriendo necesidades propias del nivel, en diferentes actividades. Una de las actividades en la
que participé fue desarrollando una tabla dinamica que contiene a todos los alumnos por grado
y grupo del nivel de secundaria. Esta hoja de calculo incluye formulas de suma, promedio,
porcentaje de alumnos aprobados y reprobados, promedio por grupo y contar nimero de
alumnos, como se muestra en la Tabla 3.

E © - hd 3ATITES - Excel Herramientas de imagen

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Formato

Imagen16 ~ f
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Hojal ®

Listo

Tabla 3 Tabla dinamica para el registro de calificaciones

La funcion de este formato es facilitarles el trabajo tanto a profesores como a la persona
encargada de control escolar que pone visible el formato mes con mes, para que cada profesor
cologue las calificaciones de todos sus alumnos y las guarde en el One Drive del colegio, la
persona encargada de control escolar toma todas las listas con la formulas determinadas de toda
las materias asignadas a cada grado, esto mes con mes y por ende cada trimestre, para ir

37



generando boletas de calificaciones que posteriormente se les entrega a cada padre de familia
para que visualicen las calificaciones.
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3.6 Certificaciones

3.6.1 Microsoft Office Excel 2000y 2002

La certificacion de Microsoft Office, es una de las mas reconocidas a nivel mundial, ya que cuenta
con varias certificaciones internacionales denominada Microsoft Office Specialist (Especialista
en Microsoft Office), para que cada usuario sea experto en el manejo de la suite de Office
empresarial como Word, Excel y PowerPoint la cual contiene los programas de oficina mas
utilizados en el mundo. Con la finalidad de respaldar el potencial en el manejo de estos
programas, cuento con dos certificaciones en la suite de Excel 2000 y Excel 2002 (Anexo 24 y
25)

3.7 Acreditaciones del Colegio Antonio Plancarte

Mi participacién en las Acreditaciones del Instituto Plancarte de Morelia, ha sido brindar el
material didactico que he elaborado para mis materias en todos los niveles, asi como asistir a las
entrevistas con los acreditadores durante sus visitas al colegio. Para que el colegio esté en
condiciones para ser acreditado, me he dado a la tarea de estar constantemente preparada y
actualizada en el uso de las TIC y la docencia, para que facilite la creacion de nuevos ambientes
formativos y estrategias pedagodgicas en el aula, y de esta manera que los jovenes aprendan
nuevas habilidades y herramientas tecnologicas, se le facilite el acceso a la informacion y a las
nuevas tecnologias en esta sociedad tan cambiante.
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CONCLUSIONES

La mayor satisfaccion como docente es el poder preparar a los alumnos del Instituto Plancarte
de Morelia en el conocimiento de las herramientas en las nuevas tendencias en el area de
computacion para que adquieran habilidades tecnoldgicas en el transcurso de su educacion
basica. Su preparacidon es muy importante ya que la automatizacion de los procesos y la
implementacion de nuevas tecnologias para la resolucion de problemas cotidianos sera parte de
su vida en un futuro.

Trabajar en el Instituto Plancarte de Morelia, es una experiencia muy agradable, he aprendido y
colaborado en la implementacion de estrategias educativas, resolucion de problemas técnicos
asi como administrativos, elaborado y optimizado procesos en el area de control escolar, aunado
a todo esto, proporciond mantenimiento correctivo y preventivo al laboratorio en el que soy
responsable para que se encuentre en buen funcionamiento para los alumnos del nivel
secundaria. He asistido constantemente a cursos y talleres de actualizacién docente como
tecnoldgicos para estar a la vanguardia en el area tecnoldgica y docencia, para brindar un buen
desempeiio como docente de la materia.

Para mi es muy grato laborar en el Instituto ya que también conoci a buenas personas que me
brindaron su confianza y apoyo, asi como agradecer la oportunidad de desarrollarme
profesionalmente en la docencia, a pesar de no ser docente de profesion, es de mi agrado. Me
ha ayudado a tener los conocimientos pedagdgicos requeridos para realizar esta labor tan
maraténica, pero a la vez tan gratificante, la cual me llena de entusiasmo el poder transmitir y
ayudar a mis alumnos en su formacion académica y personal, para prepararlos y proporcionar
las herramientas a las nuevas tendencias tecnolédgicas necesarias para su formacion académica,
y puedan defenderse para un mundo tan cambiante como en el que estan viviendo.
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ANEXOS

HETE] | University
¥/ Press

hereby awards this

DIPLOMA

Susana Mejia G_ayih}z

for having successfully participated in the

Oxford Teacher Training Seminar
held in

on

e el oot

VERONICA GALVAN

ELT Academic Supervisar

Anexo 1 Diploma de participacion en el Seminario Oxford Teacher Training Seminar



IVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLLS DE HIDALGO
FACULTAD DE INGENIERIA ELECTRICA

Otorgan la Presente

CONSTANCIA&

» Mejia Gaytdn Maria Susana

[\

Por su asistencia al curso “Redes Inalambricas, WIFI*, con duracién de
20 hrs, impartido en el Laboratorio de Electronica con motivo de la Primera
Semana de Ing. Electrénica efectuada los dias del 7 al 10 de julio del presente afio.

e e

DR. LEONARDO ROMERO MUNOZ M.C. ANTONIO ULISES SAENZ T.
DIRECTOR DE LA FACULTAD DE PONENTE
ING. ELECTRICA

Morelia, Mich., 10 de julio de 2009,

JLRSORATORIO DE
ELECTRONICA

Anexo 2 Constancia de terminacion del curso Redes inalambricas, Wifi.
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Taller “Entre personas, familia y tecnologias”
Esta mencion se concede a:
WMaria Swusana Mejia Gaytin

Por su valiosa participacion

M. D. H. José Luis Ochoa Hernandez Mtra. Mercedes Calderon Garcia

Presidente de ia FEP Morelia Directora General geLQBEEAL_\

Vel - =
10 de noviembre del 2012

Anexo 3 Constancia de la Federacion por participar en el Taller entre familia y tecnologias
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La Secretaria de Educacion M
- ..

Otorga Constancia

b ol s M o

Por su participacion en el Encuentro Nacional de
Investigacion Educativa 2013 Generacion y Aplicacién del
conocimiento, realizado los dias
11y 12 de octubre, con duraciéon de 20 horas.

Morelia, Michoacan 12 de octubre de 2013,

>y

; "q Lie<J. fesﬁs Sierra Arias
Secre’brio de Educacion

Anexo 4 Constancia por la participacion en el Encuentro de Generacion y Aplicacién del Conocimiento.

Educare.

ACADEMICO

Grupo Educare

otorga el presente

RECONOCIMIENTO
MA. SUSANA MEJIA GAITAN

Por su valiosa participacign en la,
6ta. CONVENCION DE INFORMATICA

EDUCATIVA 2012-2013 delos
Colegios Guadalupanos Plancartinos

7,8y 9 de diciembre. > e
Ml sy s AL 2

Nicolasa Ramirez Col @gﬂaﬂhﬁw nandz Martinez Mauricio Sansores

Coordnadorns Gerwral de Eduacon s Supenara General Direccion Comercinl Grupo Educare R
7 A S - R 2 ¢ S S T Vi - LY SR G - T I R S
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Anexo 5 Reconocimientos en la convencién de informatica de los Colegios Guadalupanos Plancartinos

OTORGAN LA PRESENTE

CONSTANCIA A:

MARIA SUSANA MEJIA GAYTAN

" 1y (4
R PN m“':;::

SR " gmanson
' iy N N

Anexo 6 Constancia por la participacion en la Academia de la Zona Escolar 01 por la revision de los temas Técnicos
Pedagdgicos
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Otorga la présente

CONSTANCIA

Maria Susana Mejia Gaytan

Por su participacion en el taller

S/ LA REFORMA EDUCATIVA

Impartido por el Lic. Radl Jaime Guerrero Farias
celebrado el dia 25 de enero del 2014,
en las instalaciones de! Institute Antonio Plancarte
de la ciudad de Morelia, Michoacian, México.

. e
Mtro. José LufS&cfipd Herndndez Lic. Radl Jaime Guerrero Farias
Presidente de la Reqigh VIl Suroeste de la Ponente

Confederaciin Nacional dé Escuslay Particulares, A, C,

Anexo 7 Constancia de Terminacion en la actualizacién de la Reforma educativa en la Evaluacion

EL CONSEJO TECNICO DE LA M
ZONA ESCOLAR 01, DE SECS. -
GRALES, R

OTORGAN LA PRESENTE

CONSTANCIA A:

MARIA SUSANA MEJIA GAYTAN

La actuslizacién es indispensable para una
educacion de calidad

ATENTAME NTE
POR E1 CONSEX0 TECNICO DE ZONA

&NIA \/
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Anexo 8 Constancia por la segunda participacion en la Academia de la Zona Escolar 01 por la revision de los temas Técnicos

Pedagdgicos

Maria Susana Mejia Gaytdin

Por asistir al encuentro con Cristo
para docentes

Vatorn v ConFilanza

Anexo 9 Reconocimiento por la participacion en el Retiro Encuentro de Cristo para docentes.
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Grupo
Educare.

otorga el presente

RECONOCIMIENTO
Maria Susana Mejia Gaytdan

Por su destocada participacién en el
IX Congreso Internacional de Informatica
Colegios Guadalupanos Plancartines.
Del 23 al 25 de Octubrre 2015
.1’
os Briseio Modrc Ehvo C%Olupﬁ Rizo Bueno li( ouncxo Sansores

Seperions Generol de ks Higon de Divector Comensiol Gnpo
wododa de Cradobpe

Anexo 10 Reconocimiento por la participacion en el Congreso de Informéatica de los Colegios Guadalupanos Plancartinos

'iD% Servicios
e | Educativos

Morelia, Michoacan a 29 de octubre de 2016,

Constancia de participacion

En la capacitacion de:
“COACHING EDUCATIVO. Maestro un coaching

en el aula.”
Con una duracién de 3 hrs.

A: Maria Susana Mejia Gaytan

=N t f
’~-) ALl

J. Eduardo Rodriguez San Miguel
Direccién de Servicios educativos.
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Anexo 11 Constancia de participacion en el Taller de Coaching Educativo en el aula

QL} La Comisidon Nacional de los Derechos Humanos
CNDH

Otorga la presente

CONSTANCIA

MARIA SUSANA MEJIA GAYTAN

Por su participacién en el Curso sobre “Igualdad y no discriminacién”, con una duracién
total de tres horas, el cual tuvo verificativo el dia
11 de julio de 2017, en Morelia, Michoacén.

LicJ lel Narro Lobo
Secretario Téci del Cbnse}o Consultivo de la
Comisién Nacional de los Derechos Humanos

Anexo 12 Constancia de terminacion en el Curso de Igualdad y no discriminacion

etras LI hd
de un clic

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

- 4 MARIA SUSANA MEJIA GAYTAN

Por haber concluido satisfactoriamente el taller denominado
“Detras de un Clic” con una duracion de 8 horas.

®)
®)
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Anexo 13 Constancia de participacion en el taller Detras de un Clic

«. Experienciay
Juventud

CONGRESO EDUCATIVO 2017

“El Desarrollo Personal Como Pilar de Exito

Se otorga la presente:

CONSTANCIA

~ Maria Susana Mejla Gaytan

Por su par como a este en la Ciudad
de Morelia, Mlebouin los dias 20 y 21 de Octubre de 2017 con una duracion de 15 horas efectivas.

José R d |l a Luviano
Presidente del Club Rotario Moreiia y Agente Capacitador
Desarrollo Tecnolégico Clave 16PSU0238Y Experiencia y Juventud 2017-2018 Externo ante la 790813517-0005

Anexo 14 Constancia por participacion en el Congreso Educativo Desarrollo Personal como Pilar de Exito
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|
|
|

/ﬂ PRIMER ENCUENTRO DE ACTUALIZACION DOCENTE
NOVeEL “TRANSFORMANDO PARA EL FUTURO”

Otorga la presente

CONSTANCIA
A: MARIA SUSANA MEJ[A GAYTAN

Por haber participado como ASISTENTE en el taller: “RISOTERAPIA COMO ESTRATEGIA
PARA LA MOTIVACION EN EL AULA”, con un valor de 25 horas curriculares.

W >

) \A"
‘,;IL{/,.;l‘q

LUIS FELIPE VALDEZ SANCHEZ ANDREA IVETH ARANA MOLINA
DIRECTOR GENERAL COORDINADORA GENERAL

Anexo 15 Constancia de participacion en el taller de Riso terapia como Estrategia para la Motivacion en el Aula

LA OFICINA GENERAL
DE APOSTOLADOS

COLEGIOS Otorga la presente:

CONSTANCIA

A: Maria Susana Mejla Gaytin

Z : g f/ﬂafizc - Por su asistencia a la capacitacién sobre la actualizacién de los recursos
‘ didécticos del Programa Congregacional de Informitica.

Martes 13 de agosto de 2019 Morelia, Mich.

W “La educacion es lo que mds ama mi

P, 1 N — corazony para lo que vivo
Hna. Margarita Cortés Brisefio, hmig JAP
Coordinadora General o
de Apogtolados Mé@ 7

Hna, Ana Rosa Lara Navarro, hmig ,_:‘% :'/'}/
de Apostolados -

Lic. Sergio Jiménez Valenzuela
Director de Negocics
Académicos de Grupo Educars
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Anexo 16 Constancia de participacion sobre la actualizacion de los recursos didacticos del Programa Congregacional de

Informatica

o sSm ‘ Formacion

SMd ciones 5.A. de (

a traveés de la Gerencia Nacional ~ervicios Ac

Constancia

icos, otorga la presente

Maria Susana Mejia Gaytan

por haber acreditado el programa formativoe

Las metodologias activas, ;como llevar la innovacion a tu aula?

=

31 de marzo de 2020

SeTlhidh-Jblc-dadc-8975-45360af 30952

Anexo 17 Constancia de terminacion de Metodologias Activas
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l,sm ‘ Formacion

SM de Ediciones S.A. de C.V.

d traves de la Gerendia Nacional de Servicivs Académicos, otorgd la presente

Sef| Mch-alec-461-0471- 731 30af500952

Constancia

Maria Susana Mejia Gaytan

por haber acreditado el programa formativo

Evaluacion de los aprendizajes en el aula

Duracidn: 40 haras | Modalidad: en linea

gl

Facunpo ManueL ALVaRET ARRIOLA

GERENTE NACKONAL DE SERVICIOS ACADEMICOS

22 de junio de 2020

Anexo 18 Constancia de terminacion de Evaluacién de los aprendizajes en el aula

LA UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DEL ESTADO DE PUEBLA

Otorga el Presente Diploma

Por su participacion como
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Anexo 19 Diploma de participacién en el Concurso de Expo Ciencia 2005

Anexo 20 Reconocimiento Proyecto Multimedia "Alumno”
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La Sociedad Latinoamericana de
Ciencia y Tecnologia Aplicada A.C.

Otorga el presente

RECONOCIMIENTO

Maria Susana Mejia Gaytan

Por su participacion como ASESOR FINALISTA en la
6ta. edicion del Concurso Latinoamericano de Proyectos
de Cémputo - Sede MICHOACAN

Morefia, Michoacan, México a 27 de Enero de 2013

Mtro. M, Fes lo Guzman Mufioz Mtro. Javier Rios Z
Pre te SOLACYT Delegado SOLACYT - Michoacan
SOLACYT Ergaocore @ ‘éaz *&‘E D
e oot y g : CONACYT y ATTSATIE .

Anexo 21 Reconocimiento Asesor Finalista en Proyecto Multimedia

PROYECTO ’

MULTIMEDIA

La Sociedad Latinoamericana de
Ciencia y Tecnologia Aplicada

otorga el presente

RECONOCIMIENTO

Maria Susana Mejia Gaytan ‘s

Por ser ASESOR FINALISTA
en la edicion 2014 del Concurso Latinoamericano de
SOLACYT Proyectos de Computo Sede Regional Michoacan
" Morelia, Michoacan a 26 de enero de 2014

74
2L

Mtro, M. Femando Guzman M. —Mitro, Javier Ries-Gomez
Pv7t‘eme SOLACYT Delegado SOLACYT Mchoacsn

Bsowacrr @cii. 8 & o  —

s T Smileer Seamn g
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Anexo 22 Reconocimiento por la participacion de Asesor Finalista en el Concurso de Proyecto Multimedia

EBsoLacyT

Sociedad Latinoamericana
@ Ciencia y Tecnologia

La Sociedad Latinoamericana de
Ciencia y Tecnologia Aplicada A.C.

Otorga el presente

RECONOCIMIENTO

Maria Susana Mejia Gaytan

Por su participacion como ASESOR FINALISTA en la
6ta. edicion del Concurso Latinoamericano
de Proyectos de Cémputo.

. Guadalajara, Jalisco a 10 de marzo de 2013
gags 4 "
Educare. ~~ b
SED @ Mtro. M. Fy&v Guzman Mufioz

RSN N CONACYT Presig¢nte SOLACYT
p)

Anexo 23 Reconocimiento Proyecto Multimedia en Concursos Latinoamericanos de Proyectos de Cémputo.
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B

Specialist

Microsoft Office Specialist

OFFICIAL CERTIFICATION

Anexo 24 Certificacion Microsoft Excel 2000

Specialist

Microsoft Office Specialist

OFFICIAL CERTIFICATION

Anexo 25 Certificacion Microsoft Excel 2002
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